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1. Introducao

O Linx Farma Big disponibiliza o modulo contas a pagar de forma simples e confidvel, que mostram registros provenientes das
entradas de mercadorias ou qualguer outro tipo de despesa que seja lancada manualmente.

Esse procedimento € valide quando o financeiro avancado_nde estiver habilitado.

Abaixo segue os passos desde o langamento dessas contas até o momento de baixa-

las.

2. Lancamento Automatico

Para que as notas de entrada de mercadoria sejam langadas autormaticamente no
Contas a Pagar, existe uma configuracao que deve ser realizada.
No Linx Farma Big va ao menu Configuragées > Filiais > Entradas, o campo Contas a

Pagar deve estar como Sim.
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Filial: FARMA TESTE 1

Navegagdc Manutencdo Filtre Exportar Configuragde Cotagdo Online

Cadastro e Configuracoes de Filiais - = ¥ |=H @ | 1|
- (Frade Entradas
Dad?,s da Filial L Geral | Pregus' Fornecedor - Simples Naciunall Pré-Conferéncia | Recebimento I'.'Iercaduria.sl
--Cartdes e Convénios
- CF-e-SAT — Configuragdes da Entrada — Validagdo de Lotes
--Contas a F’agar Contas a Pagar Maximo Arred. na Entrada Validade Produto Quantidade de dias para data de validade minima dos lotes I o
- Controle de Validade 0,00 |Entrada do Froduto | = —
.. Convénio —— — Configuragao da Conferéncia de Entrada
- [¥ Habiltar Conferéncia, no(a): ILnja vl
CuPom Fiscal j IFechamentn da Mota Fizcal j [~ Exigir Senha de S .
. Devolucdo Fomnec. gir enna de supervisor
..EFD — Configuragbes de NF-e/XML de entrada 2 Perm.rt?r incluir tgns. I'Ii.i conferéncia o
. Permitir o processamente de XML de NF-e ja vinculado a entrada de mercadorias [ Permitir Atterar Quantidade dos Produtos na Conferéncia
E_ntrE_gaS I Nio i1 [ Configuragio de Limites
- Fidelidade Permitir a exclusdo de XML de NF-e ja vinculado a entrada de mercadorias Valor Unitario Quantidade Unitaria  Acdo para Limites Ultrapassados
- Financeiro INED j I o0 1 Senha Supervisor j
- Geral
- Integracdes — Configuragbes gerais de entrada
- Inventario [~ Modificar Sequéncia de Entrada Pelo Cédigo do Fornecedor [~ Selecionar Filial do Ped. Elet. Através do Nomero do Pedido
- Limpeza de Arguivos E Informar Contas a Pagar no Momento da Entrada]n [V Permitir Reposicio de PEM
- NFC-e [V Permitir At. Entradas Importadas do Pedido Eletrdnico & NF-g ¥ Permitir atterar Un. por Cx dos itens na entrada
--NF-e [ Importar apenas lotes da NF-g na entrada de mercadorias
- PBM [~ Permitir Pesquisar o Fornecedor Somente Pelo CNPJ
- Prem. Produtividade [ Permite Pesquiza de Produto por Nome
- Promaocdes PEC [V Visualizar Estoque do Produto
- Sugest. de Compras [~ Acerto de Estogue para Produtos com Est. Negativo
. Transferéncias [~ Wisualizar Ped. Pendentes p/ Entrega na Entrada
--Vendas
--Vigildncia Sanitaria

Codigo , Pesquisar (F3)

=y mprimir (F3)

Registros encontrados: 1

Figura 01 - Configuragoes Contas a Pagar na Entrada

Na segao Configuragées da Entrada Bl defina se utiliza o contas a pagar.

. Sim - para utilizar o contas a pagar no Linx Farma Big:
. Nao - para nao ulilizar o contas a pagar.
. Perguntar - para perguntar se deseja incluir naguele momento ou nao, como

visualizado na Figura Ofacima.

Com a marcacio Il apés o processo de entrada, a nota ja sera lancada no Contas a
Pagar automaticamente.

F10 - Gerar Nota Fiscal J

Na finalizacao da entrada, ao 5 clicar no botao , sera exibida

a tela abaixo.

Farma



D%, 278 Fechar Mota

Total Geral Total Marcado Total a Pagar
231.19 231.19 231.19

Preszione FS para marcar/desmarcar as MF. para gerar o contas a pagar
Data da MF

Mimero da NF
125520

Tipo Pagto

Total Pagar

Total da NF

Pl.Contas: I_._._._ J I

Histérico: |

Despesas: 0,00 Tip.Titulo: IDIJDIi':EltEl vI Parcelas: I1 vI Gtde dias: |4 vl

Documento Parcela Ot Emissdo Vencimento Valor Doc
001255200001 1 24/01/2019 | 03/07/2019 231,19

Acréscimo  Desconto  Valor a Pagar Ban
0,00 0,00 231,19

Gerar Parcela - Boleto (F2)

QK (F3) Cancelar

Figura 02 - Langamentos/Contas a Pagar Automatico

Nessa tela, sera necessario preencher os campos editaveis em amarelo com os dados

constantes no boleto, em seguida 5 clique no botzo Ok [F3)

Na sequéncia, osistema emitira uma confirmagao de incluséo,eclique

Sim
em

3. Langcamento Manual

Entre no menu Financeiro > Contas a Pagar, ou pelo botéo@ na barra de menu

rapido.
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Na tela abaixo, tera alguns filtros que irdo facilitar uma busca mais precisa como nos

destaques da figura.

No botéom BB scri exibida uma opcio de pesquisas avancadas Bl

: © clicandona mesma, sera mostrada uma nova opcao de pesquisa borderd Il que mostrara

na tela todos os registros relacionados ao nUmero de bordero selecionado.

%, 192 Contas a Pagar O X
Mavegacdo Manutencdc Filtro  Exportar  Configuragdo
Legenda -
Contas a Pagar Contas Ndo Pagazs M Contas Pagas Total N3o Pago Total Pago
M Contas Vencidas M Registros Marcados 0| 00 01 00
= = ¥ H © LJx | |

Grade (Shift+F3) | Edigio (F2) |

o }
Pesquisa
Nota Fiscal, NOmero do Documento, ID ou Nome do Fornecedor

Filtro{s} Ativadofs)

Filtrog. AI Pesquisar (F3) |

Fittros:
e {* Todos Tipos
Data | | Filial |°| Fornecedor | | Planc de contas | |
%, 192 Contas a Pagar m] *
MNavegagdo Manutengdo  Filtro  Exportar  Configuragdo
Legenda -
Contas a Pagar Contas Ndo Pagas M Contas Pagas Total N3o Pago Total Pago
M Contas Vencidaz M Registros Marcados 0100 0100
‘--’L“::Fl_l'@"LJx|m
Grade (Shift+F3) | Edicio (FQ}I
o }
Pesquisa ) )
Mota Fiscal Nimero do Documento Cod. Fornecedor Barras / Boleto Borderd Filtrofs) Ativadols)

nl | Filtrn.:,hl Pesquisar(F.’:l}l

<

zs (% Todos Tipos

Fornecedor | | Elanudecnnta.sl |

Histdrico

ecedor

Marg

Opcies
’7 Marcar / Desmarcar (F5) |

Fechar |

Registros encontrados: 0

Fe >
Opciies
’7 Marcar / Desmarcar (F5) Marcar Todos (F§) Desmarcar Todos (F7) Baixar Marcados (F8) Estornar | ‘ Imprimir (F3) Fechar (Esc) |
Registros encontrados: 0 /4

Figura 03- Contas a Pagar - Filtros

Para efetuar a inclusao de uma conta, eclique no botéoﬂou na tecla de

atalho F&.
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%, 192 Contas a Pagar O *
Navegagdo Manutengdoe Filtro  Exportar  Configuragdo

Contas a Pagar

- = B e (* |4

Edicéo (F2) |

—Dados do Documento

Codigo  Cod. Barras [ Linha Digitdvel do Boleto Banco

| I | =

Borderd Data Emissdo Data Vencimento Mota Fiscal Tipo Titule Documento  Valor Doc. Acréscimo  Desconto Valor Parcela

| |24m1r2019 | | j| 0,00 | 0,00 | 0,00 0,00 | 1 |

Fornecedor Histérico Filial

[ | ] || | 3 |FaRMATESTE =]
—Plano de Contas Dados da Baixa

Plano de Contas Descricio Valor Pago Data Pagamento Baixa IO

|_._._._ || | 0,00 ol [= |

Data Cadastro:
Nam.Lanc.:
—Opcies
Marcar / Dezmarcar (F5) Marcar Todos (FE) Desmarcar Todos (F7) Baixar Marcados (F8) Estornar | ‘ Imprimir (F8) Fechar (E=c) |
Registros encontrados: 198

4

Figura 04 - Lancamento de Conta a Pagar Manualmente

Nesta tela, informe a data de vencimento da conta, o nimero da nota fiscal que foi dado
a entrada ou se for outro tipo de conta, informe no campo 7jpo Titulo, nGmero do Jocumento,
e o Fornecedorpode ser encontrado:e clicando no combo para que seja selecionado ou no
botao _I que sera exibida a tela de pesquisa.

Se desejar informar o historico, podera ser feito no respectivo campo, informe também

o valor da nota e o nUmero de parcelas para pagamento.

Ao :e clicar no botao _I sera exibida a tela abaixo.

Farma



Eﬁ, 405 Repetir Parcelas >

—Vencimento das parcelas

................................................................................................................................................... o

iy ,As parcelas vencem sempre no mesme dia do 17 vencimento:

{" As parcelas vencem em intervalos fixos de I 0 dias

—Termino Do Parcelamento

Mimero de parcelas: I 1] Calcular vencimentos |

Parcela Documento Dt Emizzdo Vencimento  ValorDoc Acrézscimo L

L >

—Opcde

Gerar Parcela - Boleto [F2) Confirmar (F3) | Cancelar (ESC)

Figura 05 - Vencimentos das Parcelas

Nessa tela, defina o nimero e vencimentos das parcelas, em seguida calcule o

. . ] . -~ Confi F3
vencimento., feito esse processo, 6 clique no botdo __Eonfirmar (F=) |

No caso se o financeiro avancado estiver habilitado no sistema com o plano de contas

ja definido corretamente, entao o informe no campo Plano de Contas, e apos todos os campos

preenchidos, 5 clique no botao E para salvar.

Ao salvar o registro, sera habilitado a op¢ao para adicionar ou remover notas fiscais, se

Adicionar/Remover rﬂ

houver necessidade basta G clicar em e sera exibida a tela Entradas -

Duplicadas.
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g
Mavegagdo Manutengdo  Filtro  Exportar  Configuragia
D%_ 20 Entradas - Duplicatas

X
Contas a Pagar

[ Listar apenas duplicatas com notas fizscais relacionadas Exibir notas fiscais sem duplicata

Pagar ID Num. Lcto.

N*® da Duplicata Data

Grade (Shift=F3) Edicdo (F2)

Dados do Documento =
Codign  Cod. Barras / Linha Digitavel do Boleto
e

Borderd Data Emizzdo Data Vencimento Mota Fizcal Tipo
| [sm1iz019  [2si0112019 |

Fornecedor Histd

| 20001 |A. G. NDUSTRIA E COM DE ARTEFﬁ-j l_- Motas Fiscais SEM Duplicata
Plano de Contas B

Motas Fizcais COM Duplicata

Mota Fiscal Data Emizsdo

Nota Fiscal Data Emissdoe

Plano de Contas Descrico
2___._ |FOF‘.NECEI}0F‘.ES PAGOS - CMV

Nota Fiscal Data Emissdo  wvalor

Adicionar/Remover N » r
",

Opcies

Marcar ! Desmarcar (F5) | Marcar Todoes (FG) Desmarcar Tedos (F7) Baixar Marcados (F8) Estornar Imprimir (FS) Fechar (Esc) |

Registros encontrados: 1

Figura 06 - Contas a Pagar/Entradas Duplicatas

Todas as notas que ndo entraram automaticamente no Contas a Pagar (por meio da

entrada de mercadorias), estardo listadas no lado esquerdo inferior, conforme o destaque,

selecione a correspondente ao valor langado e em seguida, 6 clique e feche a tela para voltar

ao lancamento e este ja estara finalizado.

A associagdo dessas notas néo interferiréd no valor do langamento atual e tdo pouco serdo baixadas, esta opgdo existe apenas
com a fungdo de lembrete para mostrar que o lancamento tem uma nota fiscal vinculada, porém se ndo desejar, ndo &
necessario ligar o langamento a nenhuma nota.

4. Baixa de Contas a Pagar

Para saber como efetuar a baixa de contas a pagar acesse ¢ artigo Baixa de contas a pagar.
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