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1. Lancamentos de Despesas

@ Para que o langamento de despesas esteja disponivel, s30 necessarias algumas configuragdes prévias.

Dentre elas verifique se a opcao esta liberada nas permissdes do grupo de usuarios,
através do menu Cadlastros > Usuarios > Grupo de Usuarios aba modulos,

categoria Jperacionalopgao Langcamento de Despesas, Perdas e Dev. exibida na tela abaixo.

Grupo de Usudric: ADM TOTAL
Mavegagdo Manutengdoe Filtre  Exportar  Configuragdo

Grupo de Usuarios - = ¥ H o *|
Grade (Shift+F3) I Edicdio (F2) [Mﬁdulns 1 Meus Relatdrios

IDp-e racional j
Operacional
Financeiro
Fiscal
Relatorios
Gerencial
Utilitarios
Configuragbes

Ajuda hd
etuar Contagem

Emizzdo de Motas Fizcais de Outras Operacies
Emizsdn de Motas Fiscais de Referéncia (ECF)
Emizsdo de Notas Fiscais de Remessa para Conserto
Entrada / Compra

Hiztorico de Cancelamentos

Inutilizar Mimeros da MFe

Inventario - Contagem de Estogue
Lancamento de Despesas, Perdas e Dev.
Lancamento de Faltas
Langamento de itens proximos ao vencimento
Lancamentos de Perdas

Manutencio de NFe/XML de entrada

Liberado?

]

LT ¥ T ¥ ¥ S o ¥ S B ¥ A R ¥ T T o R ¥ O I ¥ I R 5

Replicar Permizsies

Codigo Descricio _l, Pesquizar (F3)
I I & imprimir (F9)

Registros encontrados: 14

Figura 04 - Grupo de Usuarios
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O médulo Financeiro { Menu Configuragées > Filiais > Financeiro ) precisa estar desativado, caso contrario a opgio de Langamento de Despesas
ndo serd visivel no menu Operacional.

Para inserir uma nova despesa, va ao menu Operacional > Lancamento

de Despesas e sera exibida a tela abaixo:

D%, 31 Langamento de Despesas pd

Langamento de Despesas

—Tipo de Despesa

{+ Despesas (Contas, Gasoling, ...}

== iltar

i Fechar (Esc) |

Figura 05 - Lancamento de Despesas

Neste modulo poderao ser feitos langamentos de despesas pagas ou nao.

@ S5e o madulo financeiro estiver habilitado essas despesas deverdo ser langadas no contas a pagar e ndo da maneira como efetuada neste artigo.

C

Farma



Entéo:e clique em M] ou pela tecla de atalho £3 confirme a data e hora do

langamento.

E’E, 31 Langamento de Despesas X

Langamento de Despesas

Cata Hora
08/0412018 | |ug:3u:3u

Avancar (F3) == Fechar (Esc)

Figura 06 - Langamentos de Despesas

Em seguida, informe o Cod Plano de Contas que serd lancado e (] clique

Avangar F3) >> |
em X
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Di, 341 Langamento de Despesas

Lancamento de Despesas

Cod. Plano de Contas (F5)

-

<= Woltar

| Awancar (F3) ==

Figura 07 - Plano de Contas

Se nao lembrar o codigo, ) clique no botao _| e sera exibida uma tela de pesquisa

dos codigos de plano de contas.

Dﬁ, 456 Pesquisa Plano de Contas

Flano de Contas [Descrigan)

I Eiltrar [F3] |

Cadigo Flano de Contas

Total de contas localizadasz: 0 | k.

Cancelar

Figura 08 - Pesquisa Plano de Contas
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Localize o codigo desejado e (] clique no botao LI ou pressione a tecla Enter, em

seguida informe o valor da despesa, se ja esta paga ou nao, e o fornecedor.

E%, 341 Langamento de Despesas >

Langamento de Despesas

alor Sttuacio Fornecedor

Pago j I j

Pago

<= \oltar | Awvancar (F3) == Fechar (Esc) |

Figura 09 - Informacdes Despesa

Se ainda n3o estiver paga, informe também a data de vencimento e o nimero das
parcelas.

Se o valor selecionado na situacao Nao Pago, o sistema pedira o nUmero de parcelas.

Apos ) clicar no botéoM]ou pela tecla de atalho F3 sera exibida a

mensagem se deseja gerar as parcelas.
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Confirmagdo..,

Figura 10 - Confirmagao

., Si .
Basta © clicar em LI para confirmar.

Na tela abaixo, digite o Valor, Situacdo (se & pago ou nao pago), Fornecedor,

Vencimento, nUmero de Parcelas.

y : A F3 S :
5 Clique emMpara exibir situacao das demais parcelas a serem

selecionadas.

B’é_ 341 Langamento de Despesas >
Langamento de Despesas
Walor Situacdo Fornecedor “encimento Parcela De
1000 [ndo Pago | |ViLFARMA | fosnszors LJ[ 1| 8

84 Atualizagdo das demais parcelas

Parcela Vencimento

(RI08/05/2019
2 |0a/o6/z018
3 | 08/07/2019
4 08/08/2019
5| 08/09/2019
6 08102019
7081172019
& 08MZ2019

1.000,00
1.000,00
1.000,00
1.000,00
1.000,00
1.000,00
1.000,00
1.000,00

OK (F3) | Cancelar (Esc)

== Woltar

Avancar (F3) ==

Fechar (Esc)

Figura 11 - Parcelamento
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O wvalor a ser langado € o individual de cada parcela e ndo o total.

Se nao houver parcelamento, somente informe uma descricao na tela abaixo.

nﬁ, 341 Langamento de Despesas ¥

Langamento de Despesas

Digite uma descricio

== oltar | Concluir (F3) | Fechar(Esc}l

Figura 12 - Lancamentos de Despesas

o . Concluir (F3 T
Em seguida, 6 cliqueem ;I para finalizar o processo.

Sera apresentada uma mensagem de sucesso.

Infermagdo...

e ) Despesa langada no Contas a Pagar com sucesso,

k. 4

Data/Hora: 08/04/2019 10:49:31

Flano de Contas: DESPESAS - DESPESAS MAC OPERACIONAIS -
SEGURO EMPRESARIAL - SEGURO EMPRESARIAL

Total de Parcelafs): 3

Fornec.: VILFARMA

Figura 13 - Mensagem de Confirmacao
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A despesa lancada serd automaticamente incluida no Contas a Fagar.

2. Devolucoes

Antes de tudo para realizar 2 emissdo de Devolugdo Fornecedor no Linx Farma Big, a nota fiscal de entrada e seus respectivos produtos devem estar
com o langamento concluido (Entrada e conferéncia, caso esteja habilitade).

Para efetuar a devolucao de mercadorias para fornecedor, (] clique no menu Operacional >
Devolugao (Fornecedor)

Informe o Fornecedor para o qual sera direcionada a devolucao e o niUmero da nota
fiscal de entrada no campo N° Nota Fiscal.

Em seguida pressione a tecla Enterdo teclado para carregar os itens.

E‘%_ 1209 Devolugdo de Produtos >
ltens Validados a Total Produtos
- - . 0Os produtos com o texto em
Devnlucaﬂ de PI’DdutOS # ttens com Dw?rggnmas negrito sdo controlados ou 0 00
[[] campos Atterdveis controlam lote e validade !
Fornecedor N® Nota Fiscal
|4 L NASCIMENTO LTDA =] 123

Observacao

Descricao Otde. Ent. Qtde. Dev. Valor Unitario  Desconto “alor Total
' | ANADOR 500MG 24CPR w0 14,2100 0,0000 0,00
Lotes =~
Alternar Foco (F4) Limpar Dados (F12) Gravar (F10)

Figura 14 - Devolucao de Produtos - Fornecedor
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Com os produtos listados serd necessario digitar a quantidade devolvida no
campo Qtde. Dev..

Para cada produto é necessario incluir a quantidade a ser devolvida, devendo ser
preenchida somente a quantidade dos itens que serao devolvidos.

Os demais devem ficar com a quantidade igual a 0 (zero), identificando que nao havera

devolucao para aquele item.

Depois de ter definido todos os produtos que serdo devolvidos, (] clique no

G F10
bot3o M ou através da tecla de atalho F70

Sera apresentada uma mensagem de confirmacao de lancamento, basta eclicar

em Sim

Confirmagao...

v Confirma o langamento de devolucdo de produtos pf o
X J.-' Fornecedor: A L MASCIMENTD LTDA
~— nototal de RS 28,427

Figura 15 - Confirmacao de Langamento da Devolucao

Apods a confirmagao dos lancamentos de devolucao, selecione o CFOP desejado
(Normalmente 5.411/6.411 ou 5.202/6.202, mas deve ser confirmado com o contador caso haja
dovida).

Prozzeguir [F3)

Com a nota pronta, ) clique no bot3o ou pela tecla de

atalho F3para finalizar.
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%, 370 Nota Fiscal X

Dados de cabecalho I ftens | Apuragio de impostos | Informacies adicionais I

Identificagdo da nota fiscal

Entrada / Saida [ CFOP Série  Subsérie  N°da nota fiscal  Modelo Matureza da Operacio
ISal'da j I j I I IIJ 55 (MNota fiscal eletrdnica) j IDevnIucan
Data emissdo Data € hora de entrada / saida  |E do substituto tributaric  Chave de acesso da NF-g

|11rw2019 1_§|| |11rw2019 1_§|| |09:46 | |

Emitente Destinatario

Razdo social / Nome CNPJ /! CPF [E /RG Razdo social / Nome CHNPJ { CPF [E/RG

| | | IAL NASCIMENTO LTDA |45237724unu191 |21 0.003.031.119
Dados do transportador

Razdo social / Nome Modalidade do frete Placa veiculo ur CHPJ [E ! RG

I IU - Contratacdo do Frete por conta dcj I - j I_._._f - I

Endereco Municipio UF

| | | =

Volumes transportados

Quantidade: Espécie Marca Nimero Peso bruto Pes=o liguido
|u | | 0,000 0,000
ICMS ICMS ST
Base de calculo Valor devido Valor diferido Valor desonerado Base de calculo Valor
Descontar valor desonerado
I 0,00 I 0,00 I 0,00 I 0,00 no total da nota fiscal I 0,00 I 0,00
ICMS ST retido FCP FCP 8T IFI
Base de calculo Walor Base de calculo Walor Base de calculo Walor Valor
| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
Valor do frete Valor do seguro Outras despesas Desconto Valor bruto dos produtos Valor liguido dos produtos alor total da nota fiscal
| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 71,05 | 71,05 | 71,05

Prosseguir (FB},J\ Cancelar (ESC)
L

Figura 16 - Manutencao de Notas Fiscais

Em seguida sera solicitado o certificado e a nota sera emitida com sucesso.
Se houver necessidade de cancelar a nota fiscal de devolucdo, faga-o no
menu Operacional > Notas Fiscais > Manutencao de Notas Fiscais.

Pesquise a nota fiscal no campo N°da nota e depois no botao Abrir (F3)

Opiies

Em seguida 5 clique no botao e na opcao /ndividvale depois na

opgao Lancelar NF, mostrada na tela abaixo.
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D%_ 180 Consulta e manutengdo de notas fiscais *

. Entradas Saidas
= - @ Nota conferida @ NF-e em processamento
Consulta e manUtengao de notas fiscais {Z NF-e amb. de homologacéo @ NF-e rejeitada / denegada 0’00 0’00
Tipo Periodo Fitros especificos da NF-g
Tipo de data De Até Ambiente da NF-g NF-g com CC-g Operacies do manifesto do destinatério

Entrada/zaida g |Saidaa'entrada j |D1!D4«201 3 @ |30!D4:201 ) = {* Todas {* Todas {* Todas " Oper. confirmada (OC)

" Producdo " Sim " Sem manifestacéio (SM) ( Oper. ndo realizada (ONR)
Conferidas Situacdo da NF Participantes da nota N*® da nota " Homologacéo " Nio (" Ciéncia da operacédo (CO) { Oper. desconhecida (0D)

{+ Todas

) Todos j' Status Chave
" Sim Todas b —
£ Nao | odas =

Os filtros de nimero da nota e chave da NF-e sdo exclusivos. Se um deles estiver preenchido, néo levara em conta o fitro de data. Abrir (F3) | Opces v
O fitro seguira a seguinte ordem: nimero da nota, chave da NF-e e depois o periodo. ¢

ciodaNF  E/S  Manifesto DataEmiss. DataSalEnt  N°Nota NFEstorno  FillallD Total Produtos Cancelar NF Individual >
Execluir NF Em lote ¥
Visualizar NF Importar XML MF-e

Imprirmir DANFE

Inutilizar Mdmeroc MNF-e

Gerar XML da NF-e

Enviar NF-e por e-mail

Gerar PDF Danfe

Gerar carta de correcdo eletrénica (CC-¢)
Gerar Nota Fiscal Complementar

Enviar CC-e por e-mail

Efetuar manifestacdo do destinatario

< >

F5 - Marca/Desmarca FS-Todos F7 - Menhum F11 - Importar entradas
|:| Marcados para selecio Fechar (ESC)

Figura 17 - Consulta e Manutencao de Notas Fiscais

Apos realizar esse cancelamento, cancele também sua Operacdopara o Item voltar

para o estoque.

Va até o menu Operacional > Consultas e Cancelamentos, ou pelo botio # | na
barra de menu rapido.

Selecione a operacao Jevoluggo (Fornecedor) escolha se a opgao de pesquisa sera

2,

por N°Lanc/Docou pela Data/Hora e depois (] clique em Eesqdisar (F3 |
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B%, Consultas e Cancelamentos *

[ cancelamentos {it Entregas Pendentes B PBM n3o cancelado Total Geral
Consultas e Cancelamentos {F8 Fungtes d= Pom 1.072.23
& Sem Cancelamento 3 Cancelamento Parcial @ Cancelamento Total C '

e das até as Usudrio =,
11/08/2015 ~| [00:00 [11/04/2019 | [23:59 | IUSUARIO LINX BIG

Mum. Mota

(" MoLanc/Doc  Selecionar a operacdo
(+ Data/Hora |Dev0lug§a (Fornecedor)

Pesquisar (F3)

MNome Fornecedor

Filial ID Data /Hora Mum. Lanc. Fornecedor ID

& 09,05/2016 15:59 78730 304 7013 MD COMERCIAL LTDA 46,28
L 5 |09/05/2016 16:02 78732 305 7013 |MD COMERCIAL LTDA 57,79
) 5 16/05/2016 09:03 79725 312 19010 SANTA CRUZ LTDA 157,96
& 5 24/05/2016 10:28 30954 313 5002 1. 5, GUIMARAES COMERCIAL FARMACEUTICO LT 18,06
& 5 06/06/2016 11:47 32874 325 2002 MNAZARIA DIST. DE PRODUTOS FARM, LTDA 635,15
& 5 10,05/2016 09:06 33528 326 7013 \MD COMERCIAL LTDA 23,22
& 5 17/06/2016 18:54 34605 335 53001 CASA ALADIM LTDA 151,83
5 11/04/2019 10:25 80984 313 5002 1. 5. GUIMARAES COMER.CIAL FARMACEUTICO LT -18,06 v
< 2>
Produte ID  Barras Descrigdo Produto Qtde  Walor Total Usudrio Observacio
UMY 7806472515646 DORSANOL S00MG PO SOL CX 50 ENV 2 o0 0,93 46,28

: : e

Cancelar Lancamento (F5) e

Figura 18 - Consultas e Cancelamentos

Selecione o  langamento  correto, e em  seguida 6 clique  no

botio Cancelar Langamento (FEjJ

ou pela tecla de atalho F5.

Sempre que for realizar um cancelamento, verifique se o produto ndo € controlado e se sua movimentagdo ja foi enviada ac SNGPC, evitando assim,
algum tipo de transtorna.

3. Lancamento de Perdas

0 mesmo processo de emissao de NF-e e de Consultas e Cancelamentos do processo

de Devolugao se enquadra no Lancamento de Perdas. Através do menu Operacional >
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Consultas e Cancelamentos, ou pelo botéoﬂna barra de menu rapido na operacao

“Perdas’.

Se algum produto vencer, for roubado ou furtado, recolhido pela AMVISA ou qualquer outro motivo devera ser efetuada a baixa desse produto.

No Linx Farma Big entre em Operacional > Lancamento de Perdas.

Operacional |

. ¢ Entrada/ Compra
Manutencdo de NFe/XML de entrada

Controle de Entregas
Langamento de Faltas

Langamento de itens préximoes ao vencimento

# Consulta e Cancelamentos

Histarico de Cancelamentos

Transferéncia
Recebimento de Transferéncia

Remangjamento »

Deveolugdo (Fornecedor)

Langamentos de Perdas

Motas Fiscais r

Inventario 4

Digitagdo de Cotacdo

Troca de Pontos por Prémios

Devolugdo de Prémios

Ponto Eletrénico Ctrl+F12

Administracdo de Produtos Controlados

Figura 01 - Operacional
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Em seguida, sera exibida a tela de lancamentos de perdas.

Dﬁ, 1239 Langamento de Perdas

*
Yalidados I:‘ Campos Alkerdveis
Langamentns de Perdas # Com divergénciaz M Importado de Inventarnio Yolume Total Geral
* 0z produtos com o texto em nearito s30 0 0500
controlados: ou controlam lote & validade

Barraz/Mome [F2] Obzervagao

[ Enwiar para fomecedor

Otde Estoque YWalor Unitanio YW alor Tatal

Lotes =

Fabrica

&0 “alidade  Estogue Huantidade

Alternar Foco [F4] Excluir Lote [Del) Incluir Inventarno

Excluir Produto [-) Grawar [F10]

Figura 02 - Langamento de Perdas de Produtos

Informe o nome do produto ou codigo de barras, uma observacao para controle, a

quantidade, e se for enviar para o fornecedor.

Informe-o no campo correspondente, se for necessario alterar o valor unitario, faga-o

no respectivo campo e o motivo que n3o se encontra mais no topo da tela e sim no proprio
campo Motivo.

6 Clique no campo e as opgoes serao exibidas na imagem abaixo:
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B%_ 1239 Langamento de Perdas

W alidados |:| Camposz &lteraveis
Lancamentns de Perdas # Com divergéneciaz M Importado de lnwventério

* Oz produtos com o texto em negrita s3o
contralados ou controlam late e walidade

Barraz/Mome [F2] Obzervacio

Yolume Total Geral

0

0,00

[~ Enwiar para fornecedor

lor L mitério

E stoque

[Atde

Lotes -

Fabricagao Walidade

Alternar Foco [F4) Ewcluir Lote [Del] |ncluir Inventario

- fvaria

O e P =i

E ztoque Quantidade

Excluir Produta (-]

. sMenhum Moty A
- Furto/Roubo

-Wencimento
- Apreenszao/Hec
- Perda no proce

E - Coleta para cor hd

Gravar [F10)

Figura 03 - Motivo do Lancamento

No caso de produtos que sejam controlados e tenham lotes cadastrados, estes também

serao exibidos na tela na secao Lotes.

Informe o produto uma Unica vez e digite as quantidades nos lotes correspondentes.

Assim que ‘todas as informagoes estiverem corretas, 6 clique no

botao M ou pressione a tecla de atalho F7@e confirme o lancamento da perda.

As informacgdes estardo corretas quando ofs) item(ns) estiverem com sinal de validos que sempre sera representado em todo o sistema pelo sinal

Para os itens estarem validados, o motive e os lotes deverio ser preenchidos corretamente,

Podera ser inserido quantos itens dessjar na mesma tela, basta informar o motivo adequado e os lotes correspondentes.
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