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1. Introducao

Antes de efetuar qualquer operagao referente ao caixa, deve-se ter conhecimento de
algumas funcionalidades basicas necessarias para que este funcione corretamente, entre elas
Suprimento, Sangria, Abertura e Fechamento de Caixa.

Segue os topicos abaixo exibindo todo o processo de Operagoes de Caixa.

2. Abertura de Caixa

Caso tente efetuar alguma operacao no terminal caixa, sera exibida uma mensagem

informando que o caixa nao foi aberto.

Yendas (Camxa) ot

Este caixa ainda nao foi aberto!

Figura 01 - Mensagem Caixa Fechado

Para essa operacao, basta confirmar a mensagem e entrar com o usvario 900 que se

encontra no Menu Caixa.
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caixa.

SUPTMento
sangria

namento

sangna=\Vale

Figura 02 - Abertura do Caixa

Deve-se escolher a opgao _

Em seguida, sera solicitado o login e a senha do usuario que ira realizar a abertura do

Informe o codigo do seu usuario

Cddigo usuario:

Senha:

Cancelar (Esc)

Figura 03 - Login
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Feito o login do usuario, sera exibida uma mensagem de caixa iniciado.

Vendas (Caixa) ot

Caixa inicializado com sucesso!
Caixa n: 3 Cx. Dha: 05/04/2009 - n: 4

Figura 04 - Caixa Inicializado Com Sucesso

Em seguida o caixa podera ser utilizado normalmente para qualquer operagao.

Antes de efetuar qualquer operagao referente ao caixa, deve-se ter conhecimento de

algumas funcionalidades basicas necessarias para que este funcione corretamente, entre elas:

- Suprimento
- Sangria

- Fechamento de caixa

. Conferéncia de Caixa

Para a conferéncia do caixa (possiveis divergéncias) o Linx Farma Big oferece varios

relatorios com os dados informados nas operacoes do caixa, tais como:

. Menu Financeiro > Conferéncia do Caixa

. Menu Gerencial > Fechamento do Caixa

. Menu Relatorios > Vendas -V arias opgoes para relatorios nesse atalho

. Menu Meus Relatorios > Vendas -V arias opgoes para relatorios nesse atalho
. Menu Financeiro > Pagamentos
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4. Fechamento de Caixa

Ao final do turno, o usuario devera fechar o caixa para que o proximo operador possa
iniciar outro turno.

Lembrando que antes do fechamento deve-se efetuar a sangria dos valores faturados
no turno.

Assim que a sangria for feita, entre novamente no Menu Caixa com o usuario 980¢ escolha a

- 4 Fechamento J
opgao :

Menu Caixa (Esc)

2 Suprimento

3 Sangria

4 Fechamento

5 Abrir Gaveta

6 Sangria>Vale

7 Sangria > Despesas
Status Caixa

9 Recebimento de Contas

Figura 05 - Fechamento

Sera necessario realizar o login do usuario que esta efetuando o fechamento do caixa.
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LINX BIG Linx
Informe o cddigo do seu usuario
Cadigo usuario:
Senha:
Entrar Cancelar (Esc)

Figura 06 - Login

Em seguida, sera exibida uma mensagem de confiracio se deseja realizar o fechamento

do caixa.

B Sim | .
Clique em para confirmar o mesmo.

Confirmacgiao...

Figura 07 - Confirmacao

Logo apos sera exibida uma tela, informando as diferencas no caixa o que sobrou e/ou
faltou, 0 nUmero de sangrias e suprimentos feitos durante o turno, a data do caixa e o nUmero

de fechamento.
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T 372 Mensagem

Fechamento Efetuado com sucessol

Diferenca...: R$ 0,00
Diferenca CONVENIO: R$ 0,00
Num.Sangrias:0
Num.Suprimen:0

Cx. Dia: 05/04/2019 -n: 4

DK (F3)

Figura 08- Diferencga do Caixa

Lembrando que essa informacao de diferenca do caixa é configuravel no sistema se

desejar que esta nao aparega no fechamento.

Para isso, no Linx Farma Big entre no menu Configuracoes > Filiais > Venda

> Configuracoes de Descontos, Senhas e Permisséessecao Permissoese desmarque a

opcao Visvalizar a Diferenca no Fechamento de Caixa.
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Filial: FARMACIA

Navegacdoe Manutengdo  Eiltro  Exportar

LConfiguragdo  Cptacdo Online

Cadastro e Configuragdes de Filiais

= ¥

B o [*

| &l

- Grade

--Dados da Filial

- Cartées e Convénios
- CF-e-8AT

--Contas a Pagar

- Controle de Validade
- Convénio

- Cupom Fiscal

- Devolugdo Fornec.
- EFD

--Entradas

--Entregas

- Fidelidade

- Financeiro

- Geral

- Integracdes

- Inventério

- Limpeza de Arquivos
- MNFC-e

- NF-g

-PBM

- Prem. Produtividade
- Promogdes PEC

-- Sugest. de Compras
- Transferéncias

- Vigilancia Sanitaria

Vendas |

Configuragies Gerais & Impressdo [Cnnﬂgurau;,ﬁes de Descontos, Senhas & Permissﬁes] Condices de Pagamento para Venda a Vista I

—D tos

Visualizar Desconto

—Permissoes
Troco Max. Chg. Arred. Maximo

IPercentuaI na Grade & em Reais na tela j
|+ Permite akt. desc. na cesta com usuario diferente

¥ Visualizar o desconto da Promogéo

|v Visualizar Desconto Maxime

[~ Permite desc. supervisor na promocio

—Senha

Senha de Sup. ao =air sem fechar (Geral):

INED (Verifica a configuracdo no cj

Senha de Sup. ao sair sem fechar (neste computador):

| =l
[~ Digitar Senha do Usuario na venda
[~ Digtar Senha do Cliznte

|~ Senha para acessar o Contas a Receber
[~ Senha de Sup. ao cancelar cupom preso na impressora fiscal

—Sangria
Tempo de espera do aviso da Sangria (Em segundos)

o

| 0 | 10,00

Bloguear fechamento do caixa quandoe houver:

0 II.1inu105

-~
=]

|~ Cesta em aberto a mais de I

[~ Entrega ndo inciada a mais de I o IT-ﬁI'ILItUS

0 Il-1inut05 j

[~ Entrega iniciada & ndo finalizada a mais de I

[F Visualizar a Diferenca no Fechamento de Caixa
[~ =tahzar Totaie de Cartao no F echamento de Faixa
[~ Wisualizar comissdo em tela de pesquisa de produtos
[ Permite Buscar Cesta na Venda
[~ Permite Cadastrar Cliente
¥ Permite Arredondamento Acima
[v Permite Arredondamento Abaixe
[# Permite Pesquisa de Produto pelo Nome

Cddigo do Produto de Arredondamento: I e _I

Quantidade maxima por item na venda:

=

999 AcHo: |Avisar

Codigo

4, Pesquisar (F3)

Ey mprimir (F9)

Registros encontrados: 1

Figura 09 - Configuragoes Fechamento de Caixa

Apos desmarcar a opcao, salve e no proximo fechamento de caixa, a tela de diferencas

(Figura O8) nao sera mais exibida.

5e o fundo de caixa ndo for fixo, no momento do fechamento, esse valor de fundo deve ser somado ao fazer a sangria de

todo valor contido na gaveta, caso contrario, ndo € necessario.

Se ndo for efetuada a sangria antes do fechamento do caixa, aparecerdo nas diferengas os valores contidos no caixa, por
1550, é impartante que o processo de fechamenta seja feito corretamente.

O caixa pode ser aberto e fechado quantas vezes forem necessarias no dia
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S. Suprimentos

Suprimento trata de todo valor ($) que entra no caixa. Por exemplo, o fundo de caixa

ou troco da abertura, se este nao for fixo.

Para efetuar um suprimento basta entrar com o usvario 900 Menu Caixa na tela de vendas

Z Suprimento J

e escolher a opgao

Confirme o suprimento © clicando em sim

0 operador do caixa ou supervisor deve fazer login para ter acessoa tela de

suprimentos.

Se este for valido, sera exibida a tela onde deverao ser informados os valores que serao

supridos.

T 626 Suprimento e Sangria *
Suprimento

Descricio

A
DINHEIRO

WVALE DESCONTO 0,00
CHEQUE 0,00

Total: R$ 0.00

OK (F3) | Cancelar (Esc) |

Figura 10 - Suprimento

Assim que os valores do suprimento forem confirmados, 6 clique

0K [F3 -
em#lou pela tecla de atalho F3 sera impresso um comprovante dos valores

supridos.
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O caixa deve estar aberto (em funcionamento) para se efetuar suprimentos.

6. Sangria

A Sangria é o contrario do Suprimento, ou seja, € todo valor ($) que sai (retirado) do
caixa. Por exemplo, ao pagar alguma conta que seja de valor baixo e que nao esteja programada
para o momento, como galao de agua ou outros tipos de entrega, para algum tipo de vale, etc.
Mas para estes tipos de Sangria existem opcoes especificas que sao Sangria

> Despesas / Sangria > Valeindicados pelas opgoes!

6 Sangria » Vale J 7 Sangria * Despesas J
e .

A Sangria convencional & um processo fundamental parao fechamento de caixa.

Para efetuar uma Sangria deve-se entrar com o usuario 900 que se encontra dentro do Menu

3 Sangria J

Caixae escolher a opcao
0 procedimento & o mesmo do Suprimento.
Confirme a Sangria e em seguida faga o login com a senha do operador do caixa ou
supervisor.
Sera exibida a tela de Sangria, onde deverao ser informados os valores retirados

do caixa.
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}’ 626 Suprimento e Sangria >
Sangria
Descricao
I
N
CARTAQ CIELD CREDITO
CARTAD CIELO DEBITD 0,00
Cartdo Crédito 0,00
Carntdo Débito 0,00
CARTAOD SOROCRED 0,00
CREDSYSTEM 0,00
DINERS CLUB LOCAL 0,00
CINHEIRC 0,00
Funcional Card 0.00
Orizon 0,00
L
Total: R$ 0.00
OK(F3) | Cancelar (Esc) |

Figura 11 - Sangria

No caso de fechamento do caixa, deverao ser informados todos os valores contidos na

gaveta referentes a dinheiro, cheques, cartoes, convénios, etc.

. . ~ y . or. [F3
Apods a confirmacao desses valores ecllcar em#lou pela tecla de

atalho £3, sera impresso um comprovante de sangria.

Assim caomo o Suprimento, a Sangria deve ser feita com o caixa aberto.
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