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Pré-requisitos do Mid-e Central

e Navegador Internet Explorer*;
e Instalagao do Plugin Silverlight;



Cadastro de Terceiros




Para acessar o MID-e o usuario Cliente devera acessar o Link do endereco do
ambiente de Producao. http://mide.linxsaas.com.br/portal
Informar Usuario e Senha e clicar no botdao Entrar. Sistema mostra a tela inicial.

& - C [ midelinssaas.combr/porta Q

Na guia Preferéncias no Menu Grupo EconOmico sera apresentado o nome do Grupo
Econdmico da empresa na qual o usuario esta vinculado.

E que foi previamente cadastro pela equipe Suporte da LINX do sistema MID-e.

O Grupo Economico é formado pelos CNPJ)’'s que possuem a mesma raiz.

C | [ mide.linxsaas.com.br/Application/SilverlightApp.aspx#/AppMainView

Grupe Econémico

&l 1od .
Todes » B0 cadastros
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|
Lo

Windows 8

Acessar o Modulo:
MID-e Cliente Master->Cadastro -> Cadastro de Terceiros



http://mide.linxsaas.com.br/portal

L Blo

MID-e Chiente Master

F E Cadastros

E Cadastro de Terceiros

E Cadastro de Produtos X Emissares
[E5] cadsstro de Certificado
E Cadaztro de Token
G Cadastro de Usudrios
L] E Movimentactes

L3 E Conzultas

1 ¥

Sistema apresenta a tela Cadastro de Terceiros

@LE @
@ rercana .
Data Cadastra =
Cédigs BFJ Grups Econémico o {P) (5] Pessoa Fisica ou Juridica -
Meme Fantasia RazSo Social
CNRIACPE nsericio Estaduzl nsericio Municips! Cnae
Email Regime Tributario = TipoFiial -
Endersca
Endareco nr. Tipo Logradouro -
Complementa Bairro cep Telefone
Municipio 0 () @ ue @
(&) emissor mau
Indica Matriz Matriz )] :,o:
(@) sensdores
Repesitaric o @&
E-mail o -:é- Cépia P
Canificados  Token
S e
D N R EE T e T R e T e

Clicar no botdo Pesquisar informacoes

O sistema ird apresentar os dados referente ao Terceiro/Emissor vinculado ao
Grupo Economico e que foi previamente cadastrado pela Equipe de Suporte da
LINX do sistema MID-e.



Data Cadastro  24/09/20132
Codigo PRI 1 Grupa Econdmico 1 () umx (B)  pessoa Fisica ou Juridica
Mome Fantasia  Linx Porto Alegre Razio Social  Linx Sistemas RS
CNPIFCPF 5451762300160 Inserigio Estadual 963532204 Insericio Municipsl Cras 43
Email  everton.souza@lin.com.br Regime Tributdric | Regime Mormal 20] ~  TipoFifial | Retsguarda
Ender=co
Endersge  Cantro Nr. 171 Tipo Logradoure | Au=
Complemanta 8sirre Centro Cen 5687497 Teiefone 51 21034607
Municipio 2056 {0} Mansus )] UE amM (B}
(&) Emissor Matriz
Indica Matriz Matriz 1 () Lirss Porta Alegre (B)
(&) servidores
Repositéric 4 (P) a-sruzas (]
E-mail 3 (B) email (] Cépia Para
Certificados  Token
© Eea e prry g pr—"r o pr—— re— C—
® |z NFCe Produgic Narmal 01/01/2001 01/01/2050 5| -

Na tela Cadastro de Terceiros o usuario Cliente podera visualizar e validar os
dados cadastrados. Caso o usudrio Cliente verifique que algum dado
cadastrado esta errado devera entrar em contato com a equipe de suporte da
LINX do sistema MID-e para que a alteracao seja realizada.

No agrupamento Terceiros podera visualizar e verificar os dados referente ao
(Grupo Economico, Nome Fantasia, Nome da Razao Social, CNPJ], Inscricao
Estadual, Inscricao Municipal (campo nao obrigatoério), CNAE, E-mail do
responsavel, Regime Tributario e Tipo Filial).

@ Terceiro

Data Cadastro  24/09/2013
CodigaPFl 1 Grupo EconBmico 1 ';_D LINX @:‘ Peszoa Fisica ou Juridica  Juridicz ™
Mome Fantasia  Linx Porto Alegre Razfio Social  Linx Sistemas RS
CNPISCPF 54517623001160 Inscrigo Estadual 063532204 nscricdo Municpal Cnae 4
Email everton.souza@linc.com.br Regime Tributario | Regime Mormal (20) * TipoFilial | Retaguarda ™

No agrupamento Enderego podera visualizar e verificar os dados referente ao
endereco da empresa (Endereco, Nr., Tipo Logradouro, Complemento(campo
nao obrigatoério), Bairro, Cep, Telefone, Municipio e UF).

Endersgo
Enderege  Centro M. ¥l Tipo Logradouro | Rua ™
Complementa Bairro  Centro Cep (5687497 Telefone 5 21034607
Muricipio 2956 () Manaus ®) oM (2



No agrupamento Emissor Matriz podera visualizar e verificar a Matriz (Indica
Matriz (quando selecionado o campo indica que se trata do cadastro de um
Terceiro/Emissor que é Matriz e quando nao selecionado indica que se trata
de um Terceiro/Emissor que é Filial) no campo Matriz é apresenta o nome da
Matriz).

@ Emissor Matriz

- o . "‘-. . '/-\
Indica Matriz Matriz 1 '\8\, Ling: Porto Alegre P

No agrupamento Servidores podera visualizar dados referente aos Servidores de
envio de e-mails, nos campos Repositério e E-mail sao informados os dados do
servidor (Informacoes da LINX) e o campo Cépia Para é utilizado para indicar
um segundo destinatario do cadastro do terceiro emissor além do informado
no anteriormente (campo nao obrigatorio).

@ Servidores

Repasitério 40 ) a-eru28s (L)

wX

ol

E-mail 3 /) Email ‘\Jo\l Copia Para

Na grid inferior guia Produtos é possivel visualizar e verificar referente aos
(produtos vinculados ao Terceiro/Emissor).

LEFPY | conificados | Token

@ o o ¥ Foese—g| | peep— ey pr— pra

Exemplo:
« Cadastro de Cliente com Produto: NFC-e e Guarda-NFC-e;
+ Cadastro de Cliente com Produto: CFE-SAT e Guarda-CFE-SAT;
« Cadastro de Cliente com Produto: NFC-e e Guarda-NFC-e, CFE-SAT e
Guarda-CFE-SAT;
« Cadastro de Cliente com Produto: NFe, Guarda-NFe, NFe de Entrada.

Na grid inferior guia Certificados é possivel visualizar e verificar referente ao
(Certificado Digital vinculado ao Terceiro/Emissor e que foi previamente cadastrado na
tela Cadastro de Certificado).

Produtos (e TREEY  Token

- I ] ] S [ T ) I

48d5-4109-0623. Menos de 15 dias para vencer @) 516719ES7BOD111B664DAC2450426671 08/05,/2013 08/05/2014

o= Acima de 30 dias para vencer @ EGECC: -0caA 20/04/2015




Na grid inferior guia CSC é possivel visualizar e verificar referente ao (CSC vinculado

ao Terceiro/Emissor e que foi previamente cadastrado na tela Cadastro de CSC).

PR e |

@ |350m-9419-45c8 bOd6-fcSackf20e28 5451762800116000012 1 Acima de 30 dias palavem:\e(. 01/01/2050

Se a empresa tiver Filiais cadastradas e vinculadas ao mesmo Grupo Econdmico
sera possivel visualizar o cadastro das filiais para isso basta clicar no icone Préximo

registro.

Cadastre de Terceiros MIDEGO1002 [LINC - _

Preferéncias
©© 222 1%

(&) Tercsire

Data Cadastro  24/09/20132

@

Cédigo PRI 2 Grupe Econémico 1 {B) umx () Pessoa Fisica ou Juridica
Meme Fantasia  Linx Sistemas RazSo Social  Linx Sistemas SP
CNPI/CPF 5451762800198 Inscrigio Estacual 116982156119 nscrigSe Municipal Cnas ES
Email  everton.souza@linx com.br Regime Tributdrio | Regime Mormal (20) ~ | TipoFilial | Retsguarda =
Endersco
Endersgo  Cenno Sbrigh N 170 Tipo Logradoure | Az v
Complemento Bairo  Agua Branca cep 05239748 Teletons n 21021160
Municipio 565 () Sao Paule ®) UF SR €]
(=) Emissor Mat
Indica Matr Matriz 1 (B Lirse Porto Alegre ®
(=) servidores
Repositdric a “):33 3-zrv285 ";‘
E-mail 3 )ij Email (: Cépia Para

Cortnendos Token

Sk [orriodo o 7 | ] | P | P b | (e | e |

Preferéncias

@IM@@@

(&) Terceire

Data Cadastro  24/02/2013

Cadastro de Terceiros-MIDE601002 [LINX] =

codigo PRI 1 Grupo Econdmico 1 {F) unx ]

Mome Fantasia  Linx Porto Alegre Razlo Social  Lin Sistemas RS
CNPI/CPF  54517623001160 Inscrigio Estadual 963532204 nscrigio Municipal Cnae a3
Email  evencnsouza@link com.br Regime Tributério | Regims Mormal (20) ~ | TipoFiial | Retsguarda ~
Endereco
Endersgo  Centro Nr. 171 Tipologradoura | Rus v
Compilemants Ssirs Cantro cep ossaTasT Telefons 51 21034607
Municipio 2956 {5) Manzus & UF aM =)
(&) Emissor tat
Indica Matriz Matriz 1 () Linx Porto Aleare &)
(&) senidores
Repositéric 4 —E‘ a-sr285 'f;,'
E-mail 3 (B) zmai @) Cépia Para

Corthesdos Token
@ [omcrco oo 7 | P E—— Fe—— [ P———————) F— Se— |

Para limpar os dados da Tela clique no icone Limpar contexto

Cadastro de Terceiros-MIDSS01002 [LIMX]

Prefer&ncias |

Também é possivel realizar uma pesquisa na tela Cadastro de Terceiros



informando entre % %o parte da informacdo em qualquer campo da tela e apos

clicar no icone Pesquisar informacoes.
Ou informar o dado completo do campo e apds clicar no icone Pesquisar

informacoes.
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Cadastro de Produtos x Emissores

Acessar o Modulo:

MID-e Cliente Master->Cadastro->Cadastro de Produtos x Emissores

MID-e (iente Master
F| E Cadastros

3 Cadastro de Terceiros

B Cadastro de Produtos X Emissores

—

+ | Cadastro de Certificado
—

=i| Cadastro de Token

lr—7 ..
| Cadastro de Usuarios
L4 E Movimentagdes

» B consuttas

Sistema apresenta a tela Cadastro de Produtos x Emissores

11



Cadastro de Produtos X Emissares-MID6601004 [LINX]  x

@®

Cadastro de Pradutos X Emissares (Cliente)

) Fr— [re— pe— [ [ —) Fse—) Fe——— Fey——— [e—) F—

01/01/0001 01/01/0001

Clicar no botao Pesquisar informacgoes

Sistema apresenta a tela Cadastro de Produtos x Emissores é utilizada para
associacao do produto ao emissor. Um emissor pode possuir mais de um produto em
uso. Além da visualizacdo dos produtos contratados, esta tela também permite a
comparacao das informacdes, como por exemplo, a validade da licenca do produto
gue sera sinalizada quando estiver proximo ao vencimento.

As informacdes exibidas nesta tela sdao cadastradas pela Equipe de suporte LINX do
sistema MID-e.

[ GEooms Cadasire de Predutos X Emizsoras MIDSE0LA04 [LINK] _
CICEERIOION)

Cadastro de Produtos X Emissores (Clients)

e e e ey gy ey vy ey g e oy

" Acima de 60 diac para vencar @) 2 Linx Sistemas

Normal 010142001 01/01/2050

NFCe Acima de 60 dias para vencer @) 1 Linx Porto Alegre Mormal 01/01/2001 01/01/2050 1
NFCe Acima de 60 dias para vencer @) 2 Linx Sistemas Normal 01/01/2014 01/01/2099 1

Na tela o usuario cliente poderd visualizar e validar os dados e caso verifique que

12



algum dado cadastro esta errado, devera entrar em contato com a equipe de suporte
da LINX do sistema MID-e para que a alteragao seja realizada.
Para limpar os dados da Tela clique no icone Limpar contexto.

13



Cadastro de Certificado

Acessar o Modulo:
MID-e Cliente Master->Cadastro -> Cadastro de Certificado

MID-e Chente Master

4 [ cadastros

|| Cadastro de Terceiros

E Cadastro de Produtos X Emissores
E Cadastro de Certificado
E Cadastro de Token
E Zadastro de Usuarios
3 E Movimentacoes

* E Consultas

Sistema apresenta a tela Cadastro de Certificado (Nao obrigatdério quando
14



Produto selecionado na tela Cadastro de Terceiro for somente CFE-SAT e
Guarda-CFE-SAT)

A tela de Cadastro de Certificado é utilizada para administrar e cadastrar novos
Certificados digitais.

Os certificados digitais sdo utilizados na emissao de documentos eletronicos, com o
objetivo de garantir a integridade e seguranca das informagdes. O cadastro do
certificado deverd estar sempre vinculado a Matriz (emissor).

O Certificado Digital é valido para todos os CNPJ)'s com a mesma raiz e é
valido para ambiente de Homologacao e Producao.

g Prefaréncias Cadastro de Certificade-MIDE601003 [LINX] =

DOOO@® @ @

(=) certificado
Grupo Econdmico 0 (#) (B) mative
O =
Matriz (L) (2 Wincular Emissares

Status Certificado [ ] Impaortar Certificado

@ Detalhe

Me. Série Walidade Inicic  01/01/0001 12:00:00 @

Senha Validsde Fim  01/01/0001 12-00:00 @

(=) Responsivel

Responsével E-mail

Emissor

I e e
| |

Clicar no botao Pesquisar informacoes
O sistema ira apresentar os dados referente ao Certificado Digital vinculado

Terceiro/Emissor € ao Grupo Economico e que foi cadastrado previamente
cadastrado pela Equipe de Suporte da LINX do sistema MID-e.

15



©O®:1«:DAIPDO@®OE® @
@ Certificado

Grupo Econdmico 1 (P unx (P} Inativo
= =
Matriz 1 (£) Linx Porto Alegre ) Wincular Emissores
Status Certificado  Acima de 30 dias pars vencer [ ] Importar Certificado

(=) Detaine

Mr. Série  SBTSFTABACZEGECCAASTBAFTEEFOCAA walidade Inicio  28/04,

Senha ssssss Validade Fim  20/04/2015 08:50:50

(&) Responsivel

Responsdvel mnewton E-mail newton.cliveira@lircccom.br
Emissor
® e e
® |Z Linx Sistermas |
1 Linx Porto Alegre

Para limpar os dados da Tela clique no icone Limpar contexto

E Preferéncias Cadastro de Certificade-MIDEE01003 [LINX] = I
CICRHOICICIOIO @ @G

Também é possivel realizar uma pesquisa na tela Cadastro de Terceiros
informando entre % %o parte da informacdo em qualquer campo da tela e apos
clicar no icone Pesquisar informacoes.

Ou informar o dado completo do campo e apds clicar no icone Pesquisar
informacgoes.

Quando o Certificado Digital estiver para vencer Status (Menos de 15 dias
para vencer)

GICEHOISICIGIOINCGIC) @S
@ Certificado

Grupo Econdmico 1 (2) Linec (£} Inatvo
Matriz 1 (2] Linx Porto Alegre o Vincular Emissores
I Status Centificado  Menos de 15 dias para vencer [ ] I Importar Cartificado

(=) oesaine

Mr. Série  516719E57890111B664DAC2459426671 Validade Inicio 08
Senha eessssss Validade Fim 08
(&) Responsivel
Respensavel  Comerdial Linx E-mail  comercial@linx.com.br
Emissor
& | T
@ |2 Linx Sistemas |
1 Linx Forto Alegre

O Cliente ira receber e-mail informando e o usuario Cliente devera realizar o

16



cadastro de um novo Certificado Digital ou entrar em contato com a equipe de
suporte da LINX sistema MID-e.

Para realizar o cadastro o usuario cliente devera clicar no icone Adicionar novo
registro.

O sistema ird habilitar os campos da tela Cadastro de Certificado para edigao.
Nao deve ser utilizado caracteres especiais e ndo deve-se deixar espaco no
final da palavras e numeros digitados nos campos.

CICEIOISICIOIOICINIDIC) @S
(%) centificado
Grupo Econdmico 18 (B) inativo
Matriz ':Ié‘,' :J_J, Vinculsr Emissores
Status Certificado [ ] Importar Certificado
(&) Detsine
Nr. Série Validade Inicio
Senh Validade Fim
(&) Responsével

Responsdvel E-mail

Emissor

& [ e e
]
@

No agrupamento Certificado:

Grupo Economico: Clicar na Lupa que ird ser preenchido automaticamente pelo
sistema

Matriz: Clicar na Lupa que ira ser preenchido automaticamente pelo sistema
Clicar no botdo Vincular Emissores

Sistema preenche automaticamente a Grid Emissores

No campo E-mail: Informar o e-mail do responsavel.
No agrupamento Detalhe informar os campos abaixo:
Senha: Informar a senha do Certificado.
Responsavel: Informar o nome do responsavel.

Ap0s clicar no botdo Importar Certificado
Selecione o arquivo do certificado digital armazenado na sua maquina

O sistema ird importar o certificado e preenche automaticamente o campo NR. Serie
do agrupamento Detalhe.

17



©O:DIPOEEXE®® @S
@ Cernificado

Grupo Econdmico )L native
Matriz 1 L&) Linx Porto Alegre Vincular Emissores
Ststus Certificada  Acima de 30 dias para vencer [ ] Importar Cerificade
(&) Detaine
Nr. Série  SBTOF7ABACZEGECCAAGTEBAFTEGFOCAA Walidade Inicio
Validade Fim

Senha esssss

(=) Responsivel

Responzdvel  mewton E-masil  newton.cliveira@lirccom.br

Emissor

- I T
& B

Linx Sistemas |

1 Linx Porto Alegre

Apoés informar todos os dados clique no icone Salvar alteragoes
O sistema ira salvar os dados na tela e junto ao banco de dados.

©O©:1«:PIDPDO@OE® @S
@ Certificado

Grups Econdmico 1 nativo
Matriz 1 Vincular Emissores
Status Certificado  Acima de 30 dias para vencer [ ] Importar Certificado
@ Detalhe
Nr. Série  SBTOFTABACZESECCAAGTABAFTEOFDCAA \alidade Inicio 20/04/2014 09:00-00

Senha ssssss Walidade Fim  20,/04/201

@ Responsivel

Responsdvel  newton E-mail  newton.cliveira@lincccom.br

Emissor

& | e e

® |2 Linx Sistemas |
1 Linx Porto Alegre

18



Cadastro de CSC

Acessar o Modulo:
MID-e Cliente Master->Cadastro -> Cadastro de CSC

19



MID-e (liente Master

F H Cadastros

Cadastro de Terceiros

\| Cadastro de Produtos X Emissores

_| Cadastro de Certificado

BSl Cadastro de CSC
—

| Cadastro de Usuarics
—i| Grupo Econdmico

» H Movimentagdes

L4 Hj Consultas

Sistema apresenta a tela Cadastro de CSC (Nao obrigatério quando Produto
selecionado na tela Cadastro de Terceiro for somente CFE-SAT e Guarda-CFE-
SAT)

O CSC - Cddigo de Seguranca do Contribuinte é fornecido pela Secretaria da
Fazenda de cada Estado (SEFAZ). Para a emissdo de uma NFC-e, é necessario este
codigo para validacao do documento.

O CSC Gerado é valido para todos os CNPJ’'s que possuam a mesma raiz e
sejam do mesmo Estado Federativo. Esta geracao deve ser realizada para
Ambiente de Homologacao e Producao, conforme orientacao de cada SEFAZ.

Preferéncias Cadastro de CSC-MIDE601026 [GRUPO_ECONOMICO]
oF
Id. CSC SEFAZ osC
Dats Vaslidade  01/01/0001 @ Status C5C [ ] nativo

UF €SC ‘é"

@) Grupo Econdmico
Grupo Econdmico 0 () )
Matriz o)

Emissores

© [ T e I e

Clicar no botao Pesquisar informacoes

20



O sistema ira apresentar os dados referente ao CSC vinculado Terceiro/Emissor e
ao Grupo Economico e que foi previamente cadastrado pela Equipe de Suporte da
LINX do sistema MID-e.

©EO:1=:POWLE® ©)
@ (s
Id. C5C SEFAT 1 C5C  DCEABCFA-BG01-ACOD-BEAA-FA0EIANTTEAC
Data Validade 01/01/2050 Status CSC Acima de 30 dias para vencer . nativo
UFCSC RS ®)
@ Grupo Econdmico

Grupo Econdmico 1 () GRUPO_ECONOMICO ()

Matriz 93866730003853 () VISSOMZ ABASTE ®

Emissol

@m_

@ ‘9336!:739003853 VISSOMZ ABASTE  93866739003853 RS

Na tela Cadastro de CSC o usuario Cliente poderd visualizar e validar os dados
cadastrados. Caso o usuario Cliente verifique que algum dos dados esta errado
devera entrar em contato com a equipe de suporte da LINX do sistema MID-e para
qgue a alteracdo seja realizada.

No agrupamento CSC podera visualizar e verificar os dados referente ao (Id. CSC,
CSC, Data Validade, Status do CSC, UF CSC e Campo Inativo).

No agrupamento Grupo EconOmico podera visualizar e verificar os dados referente
ao (Grupo Economico e Matriz).

Na Grid inferior Emissores podera visualizar e verificar os dados referente ao (Nome
Fantasia do Emissor, CNPJ]/CPF, UF).

Para limpar os dados da Tela clique no icone Limpar contexto

| Preferéncias ‘ Cadastro de CSC-MIDG&601026 [GRUPD_ECONOMICO] = I

©O:«:0000ee®

Também é possivel realizar uma pesquisa na tela Cadastro de Terceiros
informando entre % % parte da informacdo em qualquer campo da tela e apos
clicar no icone Pesquisar informacoes.

Ou informar o dado completo do campo e apds clicar no icone Pesquisar
informacgoes.

21



Quando o CSC estiver para vencer Status (Menos de 15 dias para vencer)

O usuario Cliente devera realizar o cadastro de um novo CSC ou entrar em contato
com a equipe de suporte da LINX sistema MID-e.

Para realizar o cadastro o usuario cliente devera clicar no icone Adicionar novo
registro.

O sistema ira habilitar os campos da tela Cadastro de CSC para edicdo.

Nao deve ser utilizado caracteres especiais e ndo deve-se deixar espaco no
final da palavras e numeros digitados nos campos.

Cadastro de C5C-MIDG601026 [GRUPC_ECONOMICO] x

CICERIOISIOIOIOICIIOIC) @
@cs

Id. C5C SEFAZ <4
Dats Validade  01,01/0001 Status €5C o nativo
UF CSC ®
@ Grupo Econdmico
Grupo Econémico 1(8) @

Matriz =) 2

© I T I e

®®

No agrupamento CSC informar os campos abaixo:

Id. CSC SEFAZ: Informar 1

CSC: informar o codigo

Data Validade: Informar (data que esta sendo realizado o cadastro porém no
ano informe 2099.

OBS. A principio o CSC possui inicio de Vigéncia sem data definida para o Fim
da Vigéncia, sendo necessario o acesso ao Ambiente SEFAZ para Revogar o
CScC.

UF CSC: Clicar na Lupa para selecionar a UF que o CSC pertence.

O Campo Inativo nao deve ser selecionado.

No agrupamento Grupo Econdomico informar os campos abaixo:
Grupo Economico: Clicar na Lupa sera preenchido automaticamente pelo sistema.
Matriz: Clicar na Lupa sera preenchido automaticamente pelo sistema.

Na grid inferior Emissores

Clique no Icone Adicionar Novo Registro

Na Coluna Cédigo clique na lupa para que o sistema preencha automaticamente com
os dados do Emissor vinculado.

Clicar no Botao Salvar alteracoes.
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Sistema conclui o cadastro do CSC conforme exemplo.

Cadastro de CSC-MID6601026 [GRUPO_ECONOMICO]  x _
CICEOISIOIOION® @
@

Id. €3€ SEFAZ 2 £5C  S451762820140001
Data Validade Sttus C5C  Acima de 30 dias para vencer [ ] native
UFCSC RS
(=) Grupo Ezansmico
Grupo Econdmice 1 uDI GRUPO_ECONOMICO ,0/
Matriz 1 ) Linx Porto Alegre (®)

Emissores
= I T i 1 ]

@ |2 Linx Sistemas 54517628000198 SP |
1 Linx Porto Alegre 54517628001160 RS
5 LINX SISTEMAS E CONSULTORIA LTDA  54517628001503 RS

23



Cadastro de Usuarios

Acessar:

Modulo utilitario -> Mid-e Cliente Master ->Cadastro de Usuarios
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ol

4 [ Cadastros
Cadastro de Terceiros
E Cadastro de Produtos X Emissores
E Cadastro de Certificado
(5] cadastro de €5¢

Grupo Econdmico
3 E Movimentactes

3 E Consultas

Sistema apresenta a tela Cadastro de Usuarios

(<) Usutrio

Nome Vigencia Inicial  01/01,/0001 @
Apelido Vigencia Final | 01/01/0001 @
Usudrio Autenticacao Data Expiracao Senha  01/01,/0001 @

Ermail Inativo

Cuantidade de copias 0

= Perdil

I
e e e e P
| o |

No campo Nome informar entre % % o0 nome do usuario que deseja cadastrar na
tela Cadastro de Usuarios e clicar no botdo Pesquisar Informacoes

Sistema realiza a busca e apresenta o usuario na Tela.

Nao havendo nenhum registro o sistema apresenta a pop-up Informacao:
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‘ﬂ Nenhum registro foi localizado com os filtros informados! |

Ok

Cligue no botdao OK
Sistema fecha a pop-up Informacao.

Cligue no botao Adicionar novo registro.

Sistema habilita os campos (Nome, Apelido, Usuario Autenticacdao, E-mail) para
edicdo além de preencher o campo Quantidade de cépias com 1.

O campo Vigéncia Inicial sera preenchido com a data default 01/01/2013

O campo Vigéncia Final sera preenchido com a data default 31/12/2099

O campo Data expiracao Senha sera preenchido com a data default que esta sendo
realizado o cadastro (assim quando usuario acessar o sistema pela primeira vez
devera alterar a mesma).

O campo Inativo ndo devera ser marcado.

Preferéncias Cadastro de Usudrios-MIDE601052 [LINX] =

CICREOISICIOICIEIS]C) @
(&) usuirio

MNome Wigencia Inicial  01/01/2013

Apelido Vigencia Final  31/12/2009

Usudrio Autenticacac Data Expiracao Senha | 14/01/2015
Inativo

Email

Quantidade de coplas 1

o T T e e e

@

Abaixo exemplo do cadastro de 5 usuarios que tem acesso a Aplicagao (Linx ERP UX)
e Perfil (Mid-e Cliente Master - Portal):

Informar os campos abaixo:

No campo Nome, Apelido e Usuario Autenticacao: repita nos 3 campos o usuario
definido (xxx.portal);

No campo Email: informe endereco de e-mail que sera utilizado caso utilize a opgao
de “Esqueci minha senha” do Portal;

No campo Quantidade de cépias: informar a quantidade de usuarios que deseja;
Os demais campos serao preenchidos conforme informado anteriormente.

O campo Inativo ndo deverd ser marcado.
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(&) vsutrio

Mome  linxusuario.portal
Apelido  linxusuario portsl
Usudrio Autenticacao  limcusuario portal
Email  maria lopes@Iire com br

Cuantidade de cépias 5

[ e

®

Vigencia Inicial
Vigencia Final
Dats Expiracao Senha

Inative

01/01/2013
31/12/2099

14/01/2015

CICREORICIOICIISIC)

@

> [ e ey e Py

Na guia Acesso clicar no botao Adicionar novo registro
Na coluna Aplicagao: Clicar na Lupa.

Sistema apresenta tela Selegao selecionar a aplicagao (LINX ERP UX) em seguida
clicar no botdao Selecionar
Coluna Aplicacao, Coluna Empresa e Coluna Grupo de acesso) sao preenchidas

automaticamente pelo sistema.

Fe Preferéncias Cadastro de Usudrios-MIDEE01052 [LINX] =

CICREOIDICIOICIISIC)

(&) ususrio
Mome  linxusuario.portal
Apelido  limcususrio.portal
Usudrio Autenticacac  linxusuarioportal
Email  marialopes@linccom.br

Quantidade de copias 5

e [

-

Wigendia Inicial
‘igencia Final
Dats Expiracao Senha

Inative

01/01/2013
31/12/2009

14/01/2015

@

T

@ Linx ER® UX ()

1

Linx

MiD-2

Selecione a guia Perfil
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Na coluna Desc Perfil clicar na Lupa

Sistema apresenta tela Selecao de Perfil

Selecionar O Perfil Mid-e Cliente Master - Portal em seguida clicar no botao
Selecionar.

Sistema ira preencher automaticamente a coluna Id Perfil e coluna Desc
Perfil.

gy Preferéncias Cadastro de Usudrios-MIDEE01052 [LINX]

©O©:=:0PEE®XRE® @
(&) usuirio

Mome  Rmcususrio portal vigencia Inicial | 01/01/2013
Apelido  linxusuario.portal Wigencia Final | 31/12/2089
Usudrio Autenticacac  linsusuario.portal Dats Expiracac Senha  14/01/2015

Email marialopes@Iinccom.br Inative

Quantidade de copias 5

eess| G0

G IR I —
@ 10 MID-& Clients Master - Porsl |9

Clicar no Botao Salvar.

ASP Net Security

Senha
Confirme a Senha

Ok Cancelar

Informar Senha e Confirmar a Senha e clicar no botao OK.

Sistema conclui o cadastro conforme exemplo.
CICEIOISICINIAIE) @
(@) ususrio

Mome  linxusuario.portal 05 Vigencia Inicial  01/01/2013
Apelido  linusuario.portal 05 Vigendia Final 3
Usudrio Autenticacao  linx.usuario.portal 05 Data Expiracao Senha  14/01/2015

Email  marialopes@linxcom.br Inativo

Quantidade de cpiss

e [0
e

@ |10 MID-e Cliente Master - Portal
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Clicar no botao Limpar contexto
Sistema limpa os dados da tela.

Em seguida realize uma pesquisa informando no campo Nome entre %% o0 nome do
usuario e clique no botdo Pesquisar informacgoes.

Sistema ird apresentar os 5 usuarios cadastrados.
Clicando no botdao Préoximo registro e botdo Registro anterior é possivel navegar e
visualizar cada usuario cadastrado.

[F1 Preferéncias Cadastro de Usudrios-MIDE601052 [LINX]  x

PE:=0®DQO® @

Mome  linxusuario.portal.0l Wigencia Inicial  01,/01/20132

Apelido  linxusuario.poral 01 Vigencia Final 31

Usudrio Autenticacac  linx.usuario.portal 01 Data Expiracao Senha  14/01/2015
Email marialopes@Iimccom.br Inativo

Quartidade de chpias

O mesmo processo devera ser realizado para realizar o cadastro de usuarios para
acesso ao Client.

Abaixo exemplo do cadastro de 5 usuarios que tem acesso a Aplicacao (MID-e Client)
e Perfil (MID-e Client - os usuarios de PDV devem ser cadastrados aqui):

Informar os campos abaixo:

Informar os campos abaixo:

No campo Nome, Apelido e Usuario Autenticacao: repita nos 3 campos o usuario
definido (xxx.client);

No campo E-mail: informe endereco de e-mail que sera utilizado caso utilize a opgao
de “Esqueci minha senha” do Portal;

No campo Quantidade de copias: informar a quantidade de usuarios que deseja;
Os demais campos serao preenchidos conforme informado anteriormente.

O campo Inativo ndo deverd ser marcado

Na guia Acesso clicar no botao Adicionar novo registro

Na coluna Aplicagao, clicar na Lupa

Sistema apresenta tela Selegao selecionar a aplicacao Mid-e Client em seguida clicar
no botdao Selecionar

Coluna Aplicacao, Coluna Empresa e Coluna Grupo de acesso) sao preenchidas
automaticamente pelo sistema.
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©O 1« PPEEXEOE @
(@) usugrio

Mome  lnxusuario.client Wigencia Inicial 01012013

Apelido  limtusuario.cient Vigencia Final  31/12/2009

Ususrio Autenticacao  linusuario.client Data Expiracan Senha  14/01/2015
Email marialopes@linecom.br Inative

Cuantidade de copias 5

Acesso JET
& e e e e
MID-e Chient (£ 11 Linx MID-2 |

®

Selecione a guia Perfil

Na coluna Desc Perfil clicar na Lupa

Sistema apresenta tela Selecao de Perfil

Selecionar O Perfil Mide Client — os usuarios de PDV devem ser cadastrados
aqui em seguida clicar no botao Selecionar

Sistema ira preencher automaticamente a coluna Id Perfil e coluna Desc
Perfil

[ Preferéncias Cadastro de Usudrios-MIDE601052 [LINX] =

©© " PIPE@@RO®® @
@Usuérin

Mome  linx.usuario.cl fient \igencia Inicial 1 01012013
Apslido  nx.ususrio.client Vigencia Final  31/12/2000
Ususrio Autsnticacao  linx.ususrio.client Dats Expirscac Senha  14/01/2015
Email marialopes@limccom.br Inative,
Quartidade de copiss 5

e (0

7 MIDe Client - o usurics de PDV devem ser cadastrados aqui (O) ‘

OJO10)

Clicar no Botao Salvar.

ASP Net Security

Senha

Confirme a Senha

Ok Cancelar

Informar Senha, Confirmar a Senha e clicar no botdo OK.
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Sistema conclui o cadastro conforme exemplo.

@ Preferéncias

(@) usuirio
Nome
Apelido
Usudrio Autenticacac
Email

CGuantidade de copias

eese (20

CICEREIOISICIOISIC)

‘Cadastro de Usudrios-MIDEE01052 [LINX]

linx.usuario.client.05 Vigencia Inicial  01/01/2013
linxusuario.client.05 Vigencia Final 3
linxusuario.client.05 Data Evpiracao Senha  14/01/2015
marialopes@linccom.br [native

]

MiDe Client - os usudrios de PDV devem ser cadastrados aqui

Clicar no botao Limpar contexto
Sistema limpa os dados da tela.

Em seguida realize uma pesquisa informando no campo Nome entre %% o0 nome do
usuario e clique no botdo Pesquisar informacoes.
Sistema ird apresentar os 5 usuarios cadastrados.

Clicando no botdao Préoximo registro e botdo Registro anterior é possivel navegar e
visualizar cada usuario cadastrado.

[ Preferéncias

(&) ususro
Mome
Apelida
Usudrio Autenticacan
Email

Cuantidade de cépias

e [0

CICRHOIICIOISIG)

‘Cadastro de Usudrios-MID&E01052 [LINX] x

linxusuario.client. 01 Vigencia Inicial  01/01/2013
linxusuario.client 01 Vigencia Final  31/12/2099
linx usuario.client 01 Data Expiracao Senha  14/01/2015
maria lopes @lirc.com.br Inative:

-

@ |7 MIDe Client - os usudrios de PDY devem ser cadastrados aqui
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Download de XML's

Acessar:
Modulo utilitario-> Mid-e Cliente Master->Movimentacoes->Download de

XML's

MID-e Chente Master

» [ cadastros

F E Movimentactes

B Download de XML's

E Conzulta de Agendador de Download

» E Conzultas

Sistema apresenta a tela Download de XML'’s
Nesta tela o usudrio podera realizar o download dos arquivos (em lote ou

individualmente).
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QOO @

Download de XML
Grupo Econémico )]

NS Cnpj p

he)
@
)
2/
Py
(o
-
(o

Cadastro

Id. Mota ] Mr. Mota Inicial Nr. Nota Final

Emissdo  01/01/0001 00:00:0C @ Status Nota

4

NF-e NFC-e / CFe SAT NF-e de Entrada
Motas

Marcar Todas Desmarcar Todas Inverter Selecdo Download do XML s

No agrupamento Download de XML

No campo Grupo Econdomico clique na Lupa

No campo Cadastro clique na 12 Lupa para selecionar o ID do cadastro e na 22
Lupa para selecionar o nome do Emissor.

No campo Cnpj/Cpf clique na Lupa para selecionar o CNPJ do Emissor

No campo Emissdao informe um range de datas para a pesquisa do periodo
(00/00/0000 a 00/00/0000).

Selecione um dos checkbox NF-e[] NFC-e/CFe SAT[] NF-e de Entrada [

O sistema ira preencher os campos (Grupo Econdmico, Cadastro, Cnpj/Cpf) conforme
o Grupo Economico selecionado na guia Preferéncias no Menu Grupo
Economico vinculado ao usuario logado.

Os outros campos (o Id. Nota, Nr. Nota Inicial, Nr. Nota Final e Status Nota) sao
opcionais para a pesquisa

Clique no Botao Pesquisar Informagoes

Obs.: Quando a Consulta ultrapassar os 1000 documentos, o sistema ird apresentar a
poup de Informacgdo abaixo

Sua consulta ultrapassou 1000 documentos, neste caso &
necessano agendar o download. Deseja Agendar o
Download ?

Clicando em sim, o sistema solicita informar um endereco de E-mail, digite e clique
em Agendar.

Processo de Agendamento »

Email Solicitante

Agendar
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Sistema devera realizar a busca e apresentar a relacdo das notas na Grid Notas da
tela Download de XML’s composta pelas seguintes colunas (Selecionar, Id. Produto,
Produto, Id. Cadastro, Razao Social, Id Nota, Nr. Nota Inicial, Nr. Nota Final, Série Nf
e Emissdo).

Cligue no botao Marcar Todas da Grid do Agrupamento Notas.
Sistema ira selecionar o checkbox da coluna Selecionar para todas as notas.
Clique no botdo Download do XML'’s da Grid do agrupamento Notas

Informe o diretdrio onde o arquivo *.zip sera armazenado na maquina.
Informe o nome do arquivo e local onde o mesmo sera salvo.
Em seguida apresentara a popup de Aviso.

Download realizado com sucesso!

Botao OK.

Clique no botao OK da popup de Aviso

Sistema fecha a popup.

No local informado devera conter o arquivo gerado no formato XML.
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Consulta de Agendador de Download

Acessar:

Mddulo utilitario -> Mid-e Cliente Master -> Movimentacdes->Consulta de
Agendador de Download

MID-e Chente Master

v B cadastros
A E Movimentactes
Download de XML's
E Consulta de Agendador de Download

F E Consultas
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Sistema apresenta a tela Consulta de Agendador de Download

Esta é uma tela apenas de Consulta, para os Agendamentos ja realizados na tela de
Download de XML's.

@ Preferéncas Consulta de Agendador de Download-MIDE601046 [GRUPO_ECONOMICO] = _I

Agenda de Download

1d. Download 0 Grupo Econdmico 0P Emissar 2}
Email Sclicitante Status Agendamento A
Data Movimentacio @ ~
Observacio
Filtros
Cnpj Nr. Nota Inicial Nr. Nota Final
Emiss&o Inicial @ EmissSo Final @ Status Nota A
Indica NF-e Indica NFC-e Indica NF-e da Entrada

Na tela do Agendador de Download poderemos acompanhar o Status do
Agendamento, conforme segue:

Pendente - Ainda ndo iniciou a geracao dos arquivos;

Agenda de Download
1d. Download Grupo Econdmico 1(LP) Emissor 1182129238 (L)
Email Solicitante cristiane.fazio@linx.com.br Status Agendamento

Data Movimentacdo

Observagao
Filtros
Cnpj  54517628001160 Nr. Nota Inicial Nr. Nota Final
Emissdo Inicial 1 Emissdo Final Status Nota
Indica NF-e Indica NFC-e Indica NF-e de Entrada

Gerando - Quando estd em processo de geracao das informagoes;
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Agenda de Download

1d. Download Grupo Econdmico 1(R) Emissor 1182129238
Email Solicitante cristiane.fazio@linx.com.br Status Agendamento
Data Movimentacdo
Observacao
Filtros
Cnpj 54517628001160 Nr. Nota Inicial Nr. Nota Final
Emissdo Inicial Emissdo Final Status Nota

Indica NF-e Indica NFC-e Indica NF-e de Entrada

o)

Finalizado - Sistema concluiu o envio dos arquivos;

genda de Download

Id. Download
Email Solicitante

Data Movimentagdo

Filtros
Cnpj
Emiss&o Inicial

Indica NF-e

cristiane.fazio@linx.com.br

54517628001160

Indica NFC-e

Grupo Econdmico

Observacdo

Nr. Nota Inicial
Emissdo Final

Indica NF-e de Entrada

Emissor 118212

Status Agendamento

Nr. Nota Final

Status Nota
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Consulta de NFC-e

Acessar o Modulo:
MID-e Cliente Master->Consultas->NFC-e -> Consulta de NFC-e
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MID-e Cliente Master

] Ej Cadastros

¥ E Maovimentacdes
F| E Consultas
4 [ nrce

4 — | Consulta de NFC-e

p— .
—| Inutilizacao de NFC-2
—

| Consulta de NFC-e - EPEC Pendents

v [ nre

Sistema apresenta a tela Consulta de NFC-e

Preferéncias Consulta da NFC-a-MIDES01016 [LINX]  x

QELO® @

@ Mota Fiscal do Consumidor (MFC-€)

Grupe Econdmico 0 (@) Emissor 0 (8 ) CrpiiCpt )
Id Mota o Mr. Mota Inicial @ Mr. Mota Final Série Mf.
Emissdo  01/01/0001 00:00:00 @ Email Consumidor Status Nota -
@ Detalhes (NFC-g)
Chave Acesso Recebida Chave Acesso MID Copiar Chave
Status Sefaz Tipe Autorizagio hd
Data/Hora Recepcda  01/01/0001 00:00 () Data Hora Retamo &)

@ Pratocolos

Autorizagio Data/Hora @

Justificativa Contingéncia Data/Hora @
Cancelamento Data/Hora @
Inutilizagio Data/Hora @

@ Arquivos para Download

Download XML Recsbido Dewnload XML Distribuicio Wisualizar Xmil

B e i
3 |

 Agrupamento Campos Detalhes
Nota Fiscal do | Grupo Econdmico As informagdes exibidas neste
Consumidor Emissor agrupamento representam as
(NFC-e) Id. Nota informagdes extraidas da NFC-e
Data Inicial emitida.
Data Final
Emissao
E-mail do Consumidor
Status Nota
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Detalhes

Chave Acesso Recebida

As informacdes exibidas neste

(NFC-e) Chave Acesso MID
Status SEFAZ agrupamento referem-se ao
Tipo Autorizagdo retorno da SEFAZ. )
Data e Hora Recepcio Atraves do botao Copia Chave e
Data e Hora Retorno possivel realizar a copia da chave para
Tipo de Autorizacdo uma eventual consulta da mesma.
Botdo: Cdpia Chave

Protocolos Autorizagao- As informacgOes exibidas neste

Data/Hora
Justificativa
Contingéncia-
Data/Hora
Cancelamento -
Data/Hora
Inutilizacao -
Data/Hora

agrupamento referem-se ao
retorno da SEFAZ.

A partir do status, serao
habilitadas opgdes como:

Enviar e-mail: Quando a nota
estiver autorizada;

Inutilizar Nota: Quando a nota
estiver rejeitada;

Cancelar Nota: Quando a nota
estiver cancelada, dentro do prazo
permitido pela legislacdo da SEFAZ.

Arquivos para
Download

Botdo Visualizar XML
Botdao Impressao DANFE
Botao Visualizar DANFE

Botdo Visualizar XML: Ao acionar esta
opgao sera aberta uma tela auxiliar,
com o arquivo XML para

visualizagao.

Botdo Impressao DANFE: Esta opgao
permite a impressao do DANFE.
Botao Visualizar DANFE: Ao acionar
esta opgao, o usuario podera
consultar o DANFE diretamente no
site da SEFAZ.

Grid Inferior

Aba - Eventos
Aba - Log
Aba - Lote

Na aba Eventos sao exibidas
somente informagdes relacionadas
aos eventos, como Cancelamento de
NF por exemplo.

Conforme o fluxo de movimentagdes
na aba Lote forem aumentando a
cada acao tomada em uma nota, a
aba Log realiza a limpeza desses
dados para que o sistema nao fique
sobrecarregado, armazenando 0s
dados dos lotes em linhas resumidas
Lote - Nesta pagina, é possivel
consultar todas as movimentagoes
realizadas com o lote com a nota
pesquisada e seus respectivos
detalhes, como Grupo de Servico,
Nr. Recibo, Data e Hora do processo
executado e Status do Lote.

Clicar no botao Pesquisar Informacgoes para pesquisar todas as informagdes de
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todos os CNPJ’s do Grupo Economico selecionado em Preferencias.

Para restringir os resultados, ao lado dos campos de pesquisa podemos utilizar o
botdao Lupa para selecionar automaticamente os dados a partir dos campos
(Grupo Econ6mico, Emissor, CNPJ/CPF) e caso uma das informacdes possua mais
de uma opcdo, serd apresentada tela para selegao.

Os demais campos da tela podem ser utilizados para filtro, mas ndo sao de
preenchimento obrigatério:
Campos (Id. Nota, Nr. Nota Inicial, Nr. Nota Final, Série Nf., Emissdao, E-mail
Consumidor, Status Nota).

Podem ser filtrados ainda no Agrupamento Detalhes NFC-e:
- Campos (Chave de acesso Recebida, Chave Acesso MID, Status Sefaz, Tipo de
Autorizacao, Data/Hora Recepgao e Data/Hora Retorno

Podem ser filtrados ainda no Agrupamento Protocolos:

- Campos (Autorizacdo e Data/Hora, Justificativa Contingéncia e Data/Hora,
Cancelamento e Data/Hora, Inutilizacdao e Data/Hora).

O resultado na tela pode apresentar os seguintes status no campo Status da Nota:
- Autorizada: habilita o botao Enviar e-mail e Cancelar Nota (lembrando que a
SEFAZ tem prazo de 24hs para aceitar o cancelamento da nota autorizada, a partir
da data/hora de autorizagao da mesma);

-Cancelada: Apresenta na tela o protocolo de autorizagdao e de cancelamento (com
data/hora do processamento).

- Inutilizada ou Rejeitada: habilita o botao Inutilizar Nota para inutilizacdo e nao
possui prazo restrito como o cancelamento. Podemos ainda realizar a consulta da
Nota através do botdao Consultar Nota.

Campo Tipo de Autorizacao Normal: Online ou em Contingéncia (houve falha de
comunicacao com a Sefaz, desta forma podemos realizar a autorizagao off-line).
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Inutilizacao de NFC-e

Acessar o Modulo:
MID-e Cliente Master->Consultas->NFC-e -> Inutilizacdao de NFC-e
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MID-e Cliente Master

b E Cadastros
3 E Movimentacoes
4 E Consultas
4 [ nrce
[ Consulta de NFC-e
= Inutilizagdo de NFC-e
Consulta de MFC-g - EPEC Pendente

» [ nre

Sistema apresenta a tela Inutilizacdao de NFC-e

@ Mota Fiscal do Consumidor (NFC-g)

Py
o)
2/
N
o)
2/
N
o)
(o)
oy
o)

Grupo Econdmico 0| Emissor 0 (L) Cnpj/Cpf

Id Mota 0 Nr. Nota Inicial 0 Nr. Nota Final Serie Nf.
Emissdo | 01/01,/0001 00:00:00 @ Data/Hora Recepcao  01/01/0001 00:00:00 @ Status da Mota -
@ Justificativa
Justificativa
@ Detalhes NFC-2
Status Sefaz
@ Protocolos
Inutilizagdo Data/Hora @
e ey e et T e Py N
[o 01/01/0001 DX-00:00:000 aj= ‘

Clicar no botao Pesquisar Informagoes para pesquisar todas as informagdes de
todos os CNPJ’s do Grupo Economico selecionado em Preferencias.

Para restringir os resultados, ao lado dos campos de pesquisa podemos utilizar o
botao Lupa para selecionar automaticamente os dados a partir dos campos
(Grupo Econ6mico, Emissor, CNPJ/CPF) e caso uma das informacdes possua mais
de uma opcdo, serd apresentada tela para selecdo.

Os demais campos da tela podem ser utilizados para filtro, mas nao sao de
preenchimento obrigatdrio: Campos (Id. Nota, Nr. Nota Inicial, Nr. Nota Final,
Série Nf. , Emissdo, Data/Hora Recepcao e Status Nota (Inutilizado, Inutilizacdo
Reprovada ou Aguardando Inutilizacdo).

Clicar no botao Limpar contexto

Sistema limpa os dados da tela.
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Ao Clicar no botdo Adicionar novo registro é possivel incluir uma Nota para ser
inutilizada. Nesse momento é habilitado os campos (Grupo Econdmico, Emissor,
Nr.Nota Inicial) podemos utilizar o botdao Lupa para selecionar automaticamente os
dados a partir dos campos (Grupo Economico, Emissor, CNPJ/CPF) e caso uma das
informagdes possua mais de uma opgao, sera apresentada tela para selecao.

O campo Nr. Nota Inicial e o campo Nr. Nota Final devem ser o mesmo no caso de
inutilizacdo de uma Unica nota, ou um intervalo no caso de um range de notas.

Informe a série da nota no campo Serie Nf. e preencha a Justificativa para a
Inutilizacdo no Agrupamento Justificativa campo Justificativa com no minimo 15
caracteres.

Clicar no botao Salvar

Sistema ira apresentar popup de Aviso com a mensagem de Inutilizacdo de NUumero
Homologado.

Clicar no botao OK
Sistema ira fechar a popup de mensagem de Aviso.

102 - Inutilizacao da numers homalogado

ok

Na Grid Log NFC-e
E possivel consultar todas as movimentagdes realizadas com o lote com a nota
pesquisada\inutilizada e seus respectivos detalhes.
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Consulta de NFC-e - EPEC Pendente

Acessar o Modulo:
MID-e Cliente Master->Consultas->NFC-e -> Consulta de NFC-e - EPEC
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Pendente

MID-e Cliente Master

.4 E Cadastros
3 E Movimentactes
F E Consultas
4 [ vrce
» E Consulta de NFC-2
(& nutilizacso de NFC-e
Consulta de NFC-e - EPEC Pendente

» B nFe

Sistema apresenta a tela Consulta de NFC-e - EPEC Pendente

@ Consulta EPEC Pendente

Id Nota 1} Chave Acesso Mid
|d Cadastro 0 '::éll '}:3 ] Chave Acesso Recebida
Nf Serie Cod Status
Nf Numero 0 Descr Status
Mf Emissao | 01/01/0001 @ Lx Status Nota A

A tela Consulta de NFC-e - EPEC Pendente é utilizada para consultar as notas
geradas em EPEC que nao foram autorizadas na SEFAZ de Origem.

Quando for emitida uma Nota em EPEC (Evento prévio para emissao em contingencia)
e a conciliacao nao for feita automaticamente.

As notas sao apresentadas na tela ao clicar no botao Pesquisar informacoes

Apds a Nota ser conciliada a mesma ndo sera mais apresentada.
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Consulta de NF-e

Acessar o Modulo:
MID-e Cliente Master->Consultas->NF-e -> Consulta de NF-e
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3 Hj Cadastros

4 Hj Consultas
» B nece
4 ] NFe

MID-e Cliente Master

3 Hj MovimentagGes

Consulta de NF-e

Inutilizacdo de NF-g

Sistema apresenta a tela Consulta de NF-e

LEPE®

@ Mota Fiscal Eletrénica (NF-g)
Grupo Econdmico

Id Mota

@ Detalhes NF-e

Chave Acesso Recebida

Status Sefaz

(=) protacolos

Autorizacio
Justificativa Contingéncia
Cancelzmeanto
InutilizagSo
@ Arquives para Download

Download Arquive Recebido

log Lote

0 (@) Emissor 0 (8)

0 Mr. Mota Inicial 0

Emissdo  01/01,/0001 ON.00:00 @ Email Consumidor

Chave Aceszo MID

Data/Hors Recepgdo  01/01/0001 00:00: (7 Data Hors Retomo &

Download XML Recebido Drowinload XML Distribuicdo

Freferéncias Consulta de NF-eMIDESO10TE [LINA] > _

o) o
») CnpifCaf 2]
Mr. Nota Final Sériz Nf.
Status Mota -
Copiar Chave
Tipo Autorizacio -

Data/Hora

Data/Hora

Data/Hora

@D

Data/Hora

Wisualizar Xml

© T e ey e
b |

Agrupamento

Campos

Detalhes

Nota Fiscal do
Consumidor
(NF-e)

Grupo Econbmico
Emissor

Id. Nota

Data Inicial

Data Final

Emissao

E-mail do Consumidor
Status Nota

As informacgdes exibidas neste
agrupamento representam as
informacdes extraidas da NF-e
emitida.

Detalhes
(NF-e)

Chave Acesso Recebida
Chave Acesso MID
Status SEFAZ

As informagdes exibidas neste
agrupamento referem-se ao
retorno da SEFAZ.
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Tipo Autorizagao

Data e Hora Recepcao
Data e Hora Retorno
Tipo de Autorizagao
Botdo: Cdpia Chave

Através do botdao Cdpia Chave é
possivel realizar a copia da chave para
uma eventual consulta da mesma.

Protocolos

Autorizagao-
Data/Hora
Justificativa
Contingéncia-
Data/Hora
Cancelamento -
Data/Hora
Inutilizacao -
Data/Hora

As informacgdes exibidas neste
agrupamento referem-se ao
retorno da SEFAZ.

A partir do status, serao
habilitadas opgdes como:

Enviar e-mail: Quando a nota
estiver autorizada;

Inutilizar Nota: Quando a nota
estiver rejeitada;

Cancelar Nota: Quando a nota
estiver cancelada, dentro do prazo
permitido pela legislacdo da SEFAZ.

Arquivos para
Download

Botdo Visualizar XML
Botao Impressao DANFE
Botao Visualizar DANFE

Botao Visualizar XML: Ao acionar esta
opcao sera aberta uma tela auxiliar,
com o arquivo XML para

visualizagao.

Botdo Impressao DANFE: Esta opgao
permite a impressao do DANFE.
Botao Visualizar DANFE: Ao acionar
esta opgao, o usuario podera
consultar o DANFE diretamente no
site da SEFAZ.

Grid Inferior

Aba - Eventos
Aba - Log
Aba - Lote

Na aba Eventos sao exibidas
somente informacgdes relacionadas
aos eventos, como Cancelamento de
NF por exemplo.

Conforme o fluxo de movimentagdes
na aba Lote forem aumentando a
cada acao tomada em uma nota, a
aba Log realiza a limpeza desses
dados para que o sistema nao fique
sobrecarregado, armazenando os
dados dos lotes em linhas resumidas
Lote - Nesta pagina, é possivel
consultar todas as movimentagoes
realizadas com o lote com a nota
pesquisada e seus respectivos
detalhes, como Grupo de Servico,
Nr. Recibo, Data e Hora do processo
executado e Status do Lote.

Clicar no botdao Pesquisar InformacgOes para pesquisar todas as
informagdes de todos os CNPJ's do Grupo Econdomico selecionado em

Preferencias.
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Para restringir os resultados, ao lado dos campos de pesquisa podemos
utilizar o botao Lupa para selecionar automaticamente os dados a partir
dos campos (Grupo Econdmico, Emissor, CNPJ/CPF) e caso uma das
informacdes possua mais de uma opgdo, serd apresentada tela para
selegao.

Os demais campos da tela podem ser utilizados para filtro, mas nao sao de
preenchimento obrigatério:
Campos (Id. Nota, Nr. Nota Inicial, Nr. Nota Final, Série Nf, Emissao, E-mail
Consumidor, Status Nota).

Podem ser filtrados ainda no Agrupamento Detalhes NFC-e:
- Campos (Chave de acesso Recebida, Chave Acesso MID, Status Sefaz,
Tipo de Autorizacao, Data/Hora Recepcao e Data/Hora Retorno

Podem ser filtrados ainda no Agrupamento Protocolos:

- Campos (Autorizacao e Data/Hora, Justificativa Contingéncia e Data/Hora,
Cancelamento e Data/Hora, Inutilizagao e Data/Hora).

O resultado na tela pode apresentar os seguintes status no campo Status
da Nota:

- Autorizada: habilita o botao Enviar e-mail e Cancelar Nota (lembrando que
a SEFAZ tem prazo de 24hs para aceitar o cancelamento da nota
autorizada, a partir da data/hora de autorizacao da mesma);

-Cancelada: Apresenta na tela o protocolo de autorizacao e de
cancelamento (com data/hora do processamento).

- Inutilizada ou Rejeitada: habilita o botao Inutilizar Nota para inutilizagcao e
nao possui prazo restrito como o cancelamento. Podemos ainda realizar a
consulta da Nota através do botdao Consultar Nota.

Campo Tipo de Autorizacdo Normal: Online ou em Contingéncia (houve
falha de comunicacdo com a Sefaz, desta forma podemos realizar a
autorizacao offline).
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Inutilizacao de NF-e

Acessar o Modulo:
MID-e Cliente Master->Consultas->NF-e -> Inutilizacdao de NF-e
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MID-e Chente Master

v B cadastros
» E Movimentactes
F E Conzultas
v B vece
a [ nre
E Conzulta de NF-2

E Inutilizacdo de MF-2

Sistema apresenta a tela Inutilizacdao de NF-e

Praferéncias Inutilizagio de NF-e-MIDG601015 [GRUPO_ECONOMICO] =
®OO® @
@ Mot Fiscal Elstrdnica (NF-g]
Grupo Econdmico 0 '4;9‘ Emissor 0 ‘é" j‘_:'? Cnpj/Cpf ':\/é\:'
Id Nota o Mr. Mota Inicial @ Nr. Nota Final Serie NE
Emissdo  01/01/0001 O0:00:00 @ Dsta/Hora Recepcdo  01/01/0001 00:00:00 @ Status da Mota -
@ Justificativa
Justificativa
@ Detalhes NF-e
Status Sefaz
Y —
Inutilizacio Data/Hora @

PP peve— po— e e
3 5 |

101,/01,/0001 00:00:00:000 o

Clicar no botao Pesquisar Informacgoes para pesquisar todas as informagdes de
todos os CNPJ’s do Grupo Economico selecionado em Preferencias.

Para restringir os resultados, ao lado dos campos de pesquisa podemos utilizar o
botao Lupa para selecionar automaticamente os dados a partir dos campos
(Grupo Econ6mico, Emissor, CNPJ/CPF) e caso uma das informagdes possua mais
de uma opcdo, sera apresentada tela para selecdo.

Os demais campos da tela podem ser utilizados para filtro, mas nao sao de
preenchimento obrigatério: Campos (Id. Nota, Nr. Nota Inicial, Nr. Nota Final,
Série Nf. ,Emissao, Data/Hora Recepcao e Status Nota (Inutilizado, Inutilizacdo
Reprovada ou Aguardando Inutilizagao).

53



Clicar no botao Limpar contexto
Sistema limpa os dados da tela.

Ao Clicar no botdo Adicionar novo registro é possivel incluir uma Nota para ser
inutilizada. Nesse momento é habilitado os campos (Grupo Econémico, Emissor, Nr.
Nota Inicial) podemos utilizar o botdo Lupa para selecionar automaticamente os
dados a partir dos campos (Grupo Econdmico, Emissor, CNPJ/CPF) e caso uma das
informagdes possua mais de uma opgao, sera apresentada tela para selecao.

O campo Nr. Nota Inicial e o campo Nr. Nota Final devem ser o mesmo no caso de
inutilizacdo de uma Unica nota, ou um intervalo no caso de um range de notas.

Informe a série da nota no campo Serie Nf. e preencha a Justificativa para a
Inutilizacdo no Agrupamento Justificativa campo Justificativa com no minimo 15
caracteres.

Clicar no botao Salvar

Sistema ira apresentar popup de Aviso com a mensagem de Inutilizacdo de NUumero
Homologado.

Clicar no botao OK
Sistema ira fechar a popup de mensagem de Aviso.

102 - Inutilizacac de numerc homaologado

ok

Na Grid Log NF-e
E possivel consultar todas as movimentagdes realizadas com o lote com a nota
pesquisada\inutilizada e seus respectivos detalhes.
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