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Introducgao

O SistemaBIG dispde de um médulo de entradas completo, que abrange todas as necessidades do cliente.
Este modulo pode ser utilizado para realizar entradas de forma manual ou de forma automatizada, por meio da Nota
Fiscal Eletronica, a partir do proprio arquivo XML, o que torna o processo de entrada de mercadorias mais pratico e
agil.

Existe também o controle de contas a pagar para as duplicatas de fornecedor que também podem ser
inseridas automaticamente ao finalizar a entrada, bastando haver uma configuracao correta para tal feito.

O modulo de Entradas possui um processo interessante que pode ser usado em paralelo que é a
Conferéncia, que possibilita maior confiabilidade nas informacg@es inseridas, em caso de urgéncia de entrada de
mercadorias no estoque, pois, a loja pode dar entrada apenas para compor estoque, e no escritorio, funcionarios
designados fazem a conferéncia dos valores entre outras informagdes.

Além de todas as funcionalidades citadas acima, o SistemaBIG possui uma fun¢cdo que compara a entrada
com o pedido de compra feito, para que seja constatado se o fornecedor foi fiel ao pedido.

Ainda, € possivel que toda nota de entrada, caso tenha algum produto, o qual tenha o preco de custo
diferente do cadastro, seja visualizada e eventualmente, pode-se adotar o pre¢co da entrada como novo pre¢o de
cadastro.

Todo o processo pode ser resumido basicamente da seguinte forma:

v' Pedido de Compra;

v'  Entrada (Manual ou NF-g);

v' Conferéncia da Entrada;

v" Inclusédo no Contas a Pagar;

v' Verificagdo de Alteragdo de Preco;

v' Criacgdo do Registro da Nota Fiscal para o Sintegra.

Toda a parte operacional é complementada por relatérios que ilustram todas as operacdes de entrada de
mercadoria de forma clara e dinamica.

Configuragdes Gerais

A base para se trabalhar com entradas de forma manual, se encontra nas configuracbes de Entrada,
acessadas pelo menu Configurag6es > Filiais > aba Entradas, como mostra a Figura 1 abaixo:
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| Filial: BIG AUTOMA AQ LTDA - EPF
Mavegacdo Manutengdo Filtro  Exportar Configuracde Cotacdo On e
Filiais = = (¥ H

Grade (Shift+F3) | Dados da FilalContabilista | Cupom Fiscal | Venda | Entregas | Convénio Entrada | Livros Vigincia Sanitaria | Limpeza de Arquive 4 [ »

Contas a Pagar Maximo Arred. na Entrada Validade Produto [1 \xihir faltaz no
sm ||

—Prego do Produt:

Associar Entradas os Pedidos

5,00 IEntrada do Produto k*v ! "’ech amento da Nota Fizcal j INED associar j

% Tolerdincia para Alteracie de Preco de Cadastro na Entrada (Abaixe): 0,00
% Tolerdncia para Alteraco de Preco de Cadastro na Entrada (Acima): 0,00
[v Visualizar Ateragdes de Preco ao Finalizar Entrada

I~ Repassar Desconto da Entrada para o Cadastro de Produtos

[~ Atualizar Preco Promocional Quando Atterar Preco de Compra
[ Somar Impostos Para Calculs do PMC (Preco Médio de Custo)

[~ Habiltar Conferéncia de Entrada

[~ Permitir Pesquisar o Fornecedor Somente Pelo CNPJ
¥ Permite Pesquisar de Produto por Mome

¥ Visualizar Estoque do Produto

[~ Modificar Sequéncia de Entrada Pelo Cadigo do Fornacedor
I~ Informar Contas & Pagar no Momento da Entrada
[¥ Permitir Alterar Entradas Importadas do Pedido Eletrdnico & NF-g

I~ Impartar spenas lotes da MF-2 na entracs de mercadorias

[~ Acerto de Estoque para Produtos com Est. Negative

[~ Calcular IPI

¥ Wisualizar Ped. Pendentes p/ Entrega na Entrada

[~ Selecionar Filial do Pedido Eletrdnico Através do Nimero do Pedido

Exigir Senha de Supervisor
¥ Permiti incluir tens na conferéncis

[¥ Permitir &lterar Guantidede dos Produtos na Conferéncia

Codigo ‘4, Pesquisar (F3) |
I (= Imprimir (F8) |

Registros encontrados: 1 A

Figura 1 - Configuracdes de Entrada

Pode-se encontrar nessa tela trés sec¢des de configuracdo, conforme seguem suas descri¢cdes abaixo:
Secéo 1

A primeira secao diz respeito a contas a pagar, valor maximo de arredondamento na entrada, informacéo de
validade do produto, exibicao de faltas e associacao de pedidos com entradas;

Contas a Pagar Maximo Arred. na Entrada Validade Produto
|Perguntar LI | 0,00 |

Associar Entradas os Pedidos
j IFechamento da Nota Fiscal L] |Finalizar Sem associar LI

Exibir faltas no

Figura 2 - Secéo 1 (ConfiguragcBes de Entrada)

v' Contas a Pagar: Esta marcacdo define se o cliente incluird de forma automatica ou ndo a duplicata
da nota no modulo de Contas a Pagar. As opcdes para escolha sdo: Sim, Nao e Perguntar.
A tela a ser exibida ao fechar a nota para envio ao Contas a Pagar sera a seguinte:
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rD%, 278 Fechar Nota Iﬁ

Total Geral Total Marcado Total Contas Pagar
: 1,38 1,38 1,38 |
Pressione FS para marcar/desmarcar as MF. para gerar o ctas. a pagar

Mimero da MF Drata da NF CFOP Tipo Pagto Total da NF
28102011 A Vista 1,38

Pl.Contas: |_._._ J |
Histdrico: | Despesas: 0,00 Dpesc.Financ: 0,00

Tip.Titulo: |DUP"CEtﬂ j Do-c:’to:l Parcelas:|! || Qtde dias: |4 -

Vencimento Valor

M 12011

Ot. Emizsdo
il 2211002011

Parcela

Total Contas a Pagar: 1,38

OK (F3) Cancelar

Figura 3 - Fechamento da Nota para Envio ao Contas a Pagar

v Méaximo Arred. na Entrada: Este campo determina qual é o valor maximo para ser acrescido ou
descontado na duplicata do contas a pagar. As telas que ilustram este caso sdo as seguintes:
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" Filial: BIG AUTOMAGAO LTDA -

Navegagdo Manutencdo Filtro Exportar Configuragdo Cotagdo OnlLine

Filiais

Grade (Shift+F3) | Dados da FilalContabilista | Cupom Fiscal | Venda | Entregas | Convénio Entrada

Contas a Pagar Maximo Arred. na Entrada Validade Produto Exibir faltas no
Sim _:J I 5,00 IEntrada do Produte _V_I ILan(;amento dos Produtes

Preco do Prod

"2, 278 Fechar Nota

| = |

-

Total Marcado Total Contas Pagar 1 |
1,38 7,38

arcar/desmarcar as NF. para gerar o ctas. a pagar

I Total Geral

Pressione FS par3

Namero da NF

Pl.Contas: I_._._ _I
Histarico: I Despesas 6,00 pesc.Financ: 0,00

Tip.Titulo: |Duplicata  + Docto:l

Parcela

Vencimento Valor

01/11/2011

Dt. Emissdo

28/10/2011

93 O total das parcelas esta RS 1,00 acima rgem de arredondamento
A" >4 permitida.

oK

Figura 4 - Maximo de Arredondamento na Entrada

v' Validade Produto: Esta configuragdo determina se, o lote e as datas de fabricagdo e validade do
produto serdo informados ao inserir o item na entrada ou apenas na finalizacdo da mesma (neste
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caso serao pedidos os dados de todos os produtos de uma sé vez). As opgbes para escolha séo:
Entrada do produto e Fechamento da entrada.

= X 7\"
( Fornecedores Eﬂ"ﬂdﬂl |
458 Pesquifaﬂrodtito . — @ - - PR———. M

Achar Produto Principio Ativo Adic.JAlt. Cod. Barras (F2)
| | =l |

Cod. Barras Fabricante Principio Ativo Descricdo Produto Estoque Qtde Qtde Cx. Preco Cmp Desc. il
1|7896070600€ SANOFI-Av FENOBARBITAL GARDENAL 100MG C/20CPR i1 0 348 0,00
7896070601 SANOFI|-AV FENOBARBITAL GARDENAL 40MG SOL PED 20ML{ 0 3,59  0,0C
78960706008 SANOFI-AV FENOBARBITAL GARDENAL 50MG C/20CPR. 0 289 0,00

<l
F4 - Procura pelo Principio Ativo do Produto Selecionado F12 - Mostra Estoque nas Filiais Ctd = F12 - Campos ni

F5 - Inclui Cédigo no Fomecedo
g - ERRa—— E‘fg Quantidade por Lote

OK(F3) Cancelar

Nota Fiscal len ~Prodi il Bruto Total Liquido

GARDENAL 100MG C/20CPR
¥ Controlado v Controla Validade

~Lotes

0,00
Total Liquido
0,00

Incluir Produto (Shift+F9)
GARDENAL

Procurar Produto (F4)

Fabricagao Yalidade Quany 3

Total Quantidade: 0

OK (F3) Cancelar (ESC)

Figura 5 - Validade do Produto
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v/ Exibir Faltas no: Esta ferramenta tem como objetivo informar ao usuério que esta efetuando a
entrada, que determinado produto que estd entrando, foi lancado como falta no caixa, pela
ferramenta Lancamento de Faltas (usuario 905). Opg¢des Lancamento dos produtos e Fechamento da

nota fiscal,
c%, > ¥endas (caixa) Versdo: 2.1.0.0 Terminal ID: 21 — [ x
-~ Usuario: 905 N Total Bruto:
(F12) Empresa; Economia de:
Cientes Total Liguido:
Cond. Pgto:

1 "%,, 342 Langamento de Faltas

Procurar por... Langamento de Faltas

Usuario: |1 'RAUL LOPES MORAES |

preco f valor !

Cliente: [(742  arvRAULINOPERERA |
Telefone: 32834769
Produto: [VIAGRA 100MG C/4CPR REV.

Qtde: |1 '3[ Data Prevista: (281042011 v|

Obs.: |TESTE

estoque

i i -

28/10/20

F5 - Cadastrar Produto F7 - Cadastrar Cliente

Cancelar

A Balcdo (&)

fabricante ‘

. Werteclss de atalho (CTRL+A)

Fornecedores Entrada I

+ ltens validados IE tens Marcados *Os prod g e
produtos com o texto em rgarito s3o
Entrada / Compl'aS ‘ 3% ttens com divergéncias [_] Campos Alterdveis | controlados ou controlam lotef validade

[J) Produtos v

CFOP.  Consumointemo Fiial ID_

N&§ = 256 Faltas contidas nesta entrada

.~ | Faltas

PRODUTO...............: 6552 - VIAGRA 100MG C/4CPR RE
AVISAR CLIENTE........: 5742 - ARY RAULINO PEREIRA

Entrada ID Prodito ID T Prodito Qide

QUANTIDADE SOLICITADA.: 1
TELEFONE/CELULAR......: 32834769 /
DATA DO LCTO. DA FALTA: 28/10/2011
USUARIO...............: 1 — RAUL LOPES

OBSERVAGAO. ...........:

1 |

Soma frete no ~ | ps impostes
Frete Nota Fiscal e al Liquido
i ol ‘ = Imprirnir | @ Fechar " 143,65

Incluir Produto (Shift=F) | 1 F11 - importar NFe ‘ Total Desc. Marc. ‘ Total Descontos ‘

7891268106541 0,00 0,00
B 2 a | =,
Procurar Produto (F4) % Eedida Bletrbnico Total Liq. Marcado ‘ Total Liquido
F10 - Gerar Nota Fiscal 0,00 ‘ 143,65

Figura 6 - Lancamento de Faltas
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7

v' Associar Entradas aos Pedidos: Esta € uma ferramenta que auxilia o usuario que efetua as
entradas a comparar o que esta sendo inserido na entrada com o que foi pedido pela Sugestdo de

Compras. As opcdes para escolha sdo: Ndo Associar, Finalizar sem associar, Finalizar sem
associar com senha de supervisor e Sempre associar.

Se a opcdo Sempre associar for a escolhida nas configuracdes, basta marcar o pedido (secdo Pedidos
Eletrdonicos) correspondente a entrada (se¢do Entradas) com a tecla F5.

-
Eii;, 1381 Assaciagdo Pedido x Entrada

Fornecedor: 3-SANTA CRUZ
Entradas 1 '

Nota Fiscal Descontos Total NF Otd. Itens Otd. Produtos

Pedidos Eletrénicos

Data Inicial Data Final Pedido
[zznos2011 ~| [28n0/2011 | | [V Exibir pedidos j4 recebidos
Data/Hora Pedido Descrigdo Total Pedido 0Otd. Itens Otd. Produtos Igl_xalda_de

2810/2011 11:36:29
28/10/2011 11:47:36 37 teste

i
1
9

2841042011 11:51:10 38 teste

F5 - Marcar / Desmarcar  F6 - Marcar Todos  F7 - Desmarcar Todos

Selecione o pedido e pressione F12 para exibir os produtos e comparar o pedido com as entradas |
Produtos [F12)

Confirmar (F3] Cancelar [Esc) I :J

Figura 7 - Associagao de Pedido x Entrada

Pressionando F12, sera mostrada uma listagem com o percentual de igualdade entre o pedido e a entrada,
observe:

B

& Associagdo Pedido x Entrada @

Otde. Entrada

Otde. Pedido % lgualdade

50,0

, 100MG C/4CPR REVY.

u =

Figura 8 - Percentual de Igualdade entre Pedido x Entrada
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Ao pressionar F3, confirma-se a associacao e o processo é finalizado.
Secao 2

A segunda secao traz configuracdes referentes a alteragcdo de prego de cadastro apos a entrada;

—Prego do Produto
% Tolerancia para Alteracdo de Preco de Cadastro na Entrada (Abaixo): 0,00

% Tolerdncia para Alteracdo de Preco de Cadastro na Entrada (Acima): 0,00

IV Visualizar Alteragoes de Preco ao Finalizar Entrada

|~ Repassar Desconto da Entrada para o Cadastro de Produtos
v Atualizar Preco Promocional Quando Alterar Preco de Compra
[V Somar Impostos Para Calculo do PMC (Preco Médio de Custo)

Figura 9 - Se¢éo 2 (Configuragdes Alteracdes de Preco)

v % Tolerancia para Alteracdo de Preco de Cadastro na Entrada (Abaixo): Este campo determina
gual é o valor m&ximo de diferenca entre o valor do cadastro e o valor da entrada, para que o mesmo
seja visualizado na tela de alteracdo de preco na entrada e posteriormente alterado ou néo,
comparando a diferenca para baixo, ou seja, preco de entrada menor que preco de cadastro;

v % Tolerancia para Alteragdo de Preco de Cadastro na Entrada (Acima): Este campo tem a
mesma funcdo do campo anterior, porém, comparando valores acima, ou seja, preco de entrada
maior que preco de cadastro;

v' Visualizar Alteracdes de Preco ao Finalizar Entrada: Esta opcdo serve para que, ao finalizar a
entrada, a tela de alteracé@o de precos seja visualizada, ou seja, tem grande utilidade para o usuério
que deseja alterar os pre¢cos no momento da entrada, sem a necessidade de um retrabalho. A tela de
alteracdo de precos é a seguinte:
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W 72 Alteragdo de pregos

(CTRL+F5 - Todos) |
(CTRL+FE - Todos)
(CTRL+FS - Todos)

F5 - Assumir Prego da Entrada
F6 - Ml Assumir Prego do Cadastro
'8 - Néo Atterar

Alteracgdo de pregos

Ctri+F12 - Campos na grade

l'

Informagdes do Produto
Produto Fabricante Barras Unid. Filial =
VIAGRA 100MG C/4CPR REV, PFIZER 7691266106841 UN 2. BIG AUTOMAGAQ LTOA - EPP
Fornecedor NF DataNF  Agio/Desconto(%) PMC  Repassa ST Valor ST
| BANTA CRUZ 0 301211899 0,96 14434  Nio 5,04
1 - Prego da Entrada 1
Compra Venda 1 . Venda 2  Margem  Venda 3 Desc, & Viata Mrg Pgo Prom. Pgo Proma. Pgo Promo. E.
[140.00) | 3335 | 18660 000 [ 14000 | 0,00 | 140,00 || 0,00 | 0,00% [ 12886 | 140,00
2 - Prego do Cadastro Ult. Alteragiho:  08/05/2009
Compra Venda 1 Venda 2  Margem  Venda 3 Sy Marcar produtos com margem gl -
[ 13886 | 3335% [ 18480 000% [ 13866 | 000% | 13866 (margem agora 1) menor que ) -
Pesquisar produto (F11) I
Produto Pgo Cmp. Entr. Margem E 1 Pgo Vand Entr 1 Margem Pgo Prom  Pgo Cmp, C Margem C 1
| VIAGRA 100MG CIACPR REV. 140,00 33,35 186,69 0 18,66

< [l '

0K (F3) | cancelar (F2)

Mar T n
Filro Grupo/Especificaglo (F8) I ‘ nrgem de TolerAncia para Manter Prago Cadastro ‘

Acima 0,00% Abaixo’ 0,00%

Figura 10 - Alteracao de Precos (Preco de Entrada)

Conforme a Figura 10 acima é possivel Assumir o Pre¢o da Entrada, marcando-se os itens com F5 ou
CTRL + F5 ou ainda como mostra a Figura 11 abaixo, marcando-se com F6 ou CTRL + F6, para se Assumir o
Preco do Cadastro:

- F5 -0 Assumir Preco da Entrada (CTRL+F5 - Todos)
Altera cao de precos F6 - Bl Assumir Preco do Cadastro  (CTRL+F6 - Todos)

F& - Ndo Alterar (CTRL+F8 - Todos)

Ctrl+F12 - Campos na grade

Informagbes do Produto

Produto Fabricante Barras Unid. Filial .

WVIAGRA 100MG C/4CPR REV. PFIZER 7891268106541 UN 2 - BIG AUTOMACAD LTDA - EPP

Fornecedor NF Data NF Agio/Desconto(%) PMC Repassa 5T Valor 5T

SANTACRUZ o J0M2M1899 0,96 144 34 Méo 5,04
1 - Prego da Entrada
Compra Margem Venda 1 Venda?2 Margem Venda 3 Desc. & Vista Mrg Pgo Prom. Pgo Promo. Pgo Promo. E.
| | 33,35 | 185,59 0,00 | 140,00 | 0,00 | 140,00 | 0,00 | 0,00% | 13866 | 140,00
2 - Prego do Cadastro Ult. Alteragéo:  08/05/2009
Compra Margem Venda 1 = Venda 2 Margem Venda 3 = e e e ~
| 138,55 | 33,35% | 184,90 0,00% | 138,86 | 0,00% | 138,66 B remerre (e as | 0,00% 3

Pesquisar produto (F11) I

Produto Pco Cmp. C Margem C 1

VIAGRA 100MG C/MCPR REV.

3

el

Fittro Grupo/Especificacdo (F3) OK (F3) Cancelar (F2)

Margem de Tolerdncia para Manter Preco Cadastro
Acima: 0,00%: Abaio: 0,00%

Figura 11 - Alteracao de Precos (Preco do Cadastro)
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v' Repassar Desconto da Entrada para o Cadastro de Produto: Esta opcdo é utilizada para que,
guando houver desconto no produto que esta sendo inserido na entrada, o sistema considere este
desconto como preco de compra, para que eventualmente, na tela de Alteracdo de Precos na
Entrada, o preco a ser adotado seja o valor liquido, e ndo o valor bruto.

, Entrada / Compras => |

Fornecedores Entrada ]

ltens validados ltens Marcados [« Os prod itas3o- |
produtos com o texto em negrito s3o
Entrada/ Compras ‘ 32 ttens com divergéncias [_] Campos Alteraveis | controlados ou controlam lote e validade

(1)) Produtos v

Rsara b

i 0000000020299 ANADOR 500 Nao

C.FO.P. Consumo Filial ID

ni 72 Alteragdo de pregos

Informagtes do Produto
Produto
ANADOR 500MG C/04CPR

Fornecedor
SANTA CRUZ

Alteracéo de pregos ‘ F6 - Il Assurir Pr

(CTRL+F5 - Todos)
adastro  (CTRL+F& - Todos)
(CTRL+F& - Todos) | Ctri+F12 - Campos na grade

Barras Unid.  Filial .
OEHRINGER | 0000000020259 BL 2 - BIG AUTOMACAD LTDA - EPP

NF Data NF Agio/Desconto(%) PMC Repassa 5T Valor 5T
o J0M2M1899 -11,11 140 Néo 0,00

Venda 1 Margem Venda 2 Margem Venda 3 Desc. & Vista Mrg Pgo Prom. Pgo Promo. Pgo Promo. E.

38,78 |

172 | 0,00 | 124 | 0,00 | 124 || 0,00 | 0.00% | 138 | 0,00

2 - Prego do Cadastro

Compra  Margem Vendal Magem Venda2? Margem Venda 3 IMarcar produtos com margem

Ult. Alteragdo:  26/02/2010

0% &

1,92 I 0,00% I 1,38 I 0,00% I 1,38 & (F4) (margem agora 1) menor que

Pesquisar produto (F11) I

Produto

ANADOR 500MG CNM4CPR

Pco Cmp. Entr. Margem E 1 ‘end Entr 1 Margem Pgo Prom.  Pgo Cmp. C Margem C 1

Figura 12 - Repassar Desconto da Entrada para o Cadastro de Produto

Por padrdo, o sistema sé considera a coluna Preco, sendo assim caso esta configuracdo esteja marcada, o

sistema considerara a coluna Total dividida pela Qtde, para obter o novo preco de compra que eventualmente pode
ser atualizado no cadastro.

Lembrando que esta opgéo de alteracdo de preco, sé é usada para produtos que nédo tem preco controlado,

como perfumaria e correlatos.

v' Somar Impostos Para Céalculo do PMC (Prego Médio de Custo): Marcando esta opgéo, o sistema,
ao calcular o preco médio de custo, soma todos os impostos que foram incluidos na grade de
entradas para compor o PMC, que pode ser visualizado na aba Histérico PMC no Cadastro de

Produtos;

Todos os direitos autorais reservados a BIG SISTEMAS® 2012
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Fornecedores Entrada ]

ltens validados IZ ltens Marcados [ 4 Os prod ito 3 ¥
produtos com o texto em negrnto s3o 3 P t
Entrada I Compras ‘ % ttens com divergéncias [:l Camipos Alteraveis controlados ou controlam lote e validade 2 Produtos v

N2 Nota Fiscal Bamas Produto Qtde Preco IPI%  Val.ICMS ST Valor ICMS ST Re Total Desc. 1% CFOP
0 00000000202! ANADOR S00MG C/04CPR 1| 1,3800 0,00} 1,00 0,00 1,38 0,00

Praduto: ANADCR 500MG C/04CP

Mavegagdo Manutencio Filtro  Exportar Configuragdo  Utilitarios

Produtos E B [ 2 (% | &

Grade (Shift+F3) Edicdo (F2) |
Oferecer | Uso Continuo | Descontos por Qtde (CAS Brasily | Lotes do Produto | bstituicdo Tributaria I Genéricos e Similares |
Dados | Outros Dados I Barras Adicionais I Cod. Prod. Fornec I Estoque Filiajg Precos Filiais I Gerencial | Fotos & Bula |
Histirico PMC | Estogue Lotes | Unidades por Caixa I Ficha de Estoque acies Fiscais | Produtos Nio Associados |

Data/Hora PMC Posterior Total Entrada
281012011 16:13:33 380 0,0 00 3 0,712%
28102011 15:58:17 L4 1,408 127,945 1 \ wooo 1,404 1,240 -0,142%

ZBM0/2011 15:49:54 90 1,408 126,720 1 y 0,000 0,000 1,406 1,240 -0,142%
ZBA0/2011 15:45:54 ag 1,410 125,490 1 1240 0,000 0,000 1,408 1240 -0,142%
08/08/2011 09:16:31 90 1,410 126,900 1 1380 0,000 0,000 1,410 1,380 0,000%

Figura 13 - Somar Impostos para Calculo do PMC

Lembrando que o ICMS ST RETIDO nao entra na soma, pois, ja esta no valor do produto, este campo é
apenas demonstrativo.

O IPI (Imposto sobre Produtos Industrializados) ndo € um imposto aplicado ao negécio de Farmécias e
Drogarias, sendo assim, ele néo é utilizado, porém, em casos especificos, ele pode ser somado para compor o PMC.

Secéo 3

A terceira sec¢do traz as configuragfes gerais que dizem respeito a forma que a entrada se enquadrara as
praticas da loja. Abaixo seguem as especifica¢des de cada configuragéo.

|v Habiltar Conferéncia de Entrada [~ Modificar Sequéncia de Entrada Pelo Cédigo do Fornecedor

|~ Permitir Pesquisar o Fornecedor Somente Pelo CNPJ I [ Informar Contas a Pagar no Momento da Entrada I

[v Permite Pesquisar de Produto por Nome [ Permitir Alterar Entradas Importadas do Pedido Eletronico e NF-e
|v Visualizar Estoque do Produto F Importar apenas lotes da NF-e na entrada de mercadorias |

[v Acerto de Estoque para Produtos com Est. Negativo
[” Visualizar Ped. Pendentes p/ Entrega na Entrada
|~ Selecionar Filial do Pedido Eletronico Através do NGmero do Pedido

—|" Exigir Senha de Supervisor
[V Permitir incluir itens na conferéncia
IV Permitir Atterar Quantidade dos Produtos na Conferéncia

Figura 14 - Secéo 3 (Configuracdes Entrada/Conferéncia)

v/ Habilitar Conferéncia de Entrada: Esta é a configuracdo que deve ser marcada para utilizar a
Conferéncia de entradas, que tem como principal fungéo, corrigir eventuais erros de digitacdo em
valores, quantidades e qualquer outro dado inserido primeiramente no processo de Entrada de
Mercadoria. Esta op¢do tém algumas configuragBes auxiliares, conforme mostra os destaques do
lado direito na Figura 14.

Todos os direitos autorais reservados a BIG SISTEMAS® 2012 Pagina 15 de 36



t

- 4

Certificacdo em Entradas
Configuracées Gerais / Entrada Manual
Entrada NF-e / Conferéncia

N

v" Informar Contas a Pagar no Momento da Entrada: Esta configuracdo tem como funcao principal,
permitir ao usudrio a inclusdo dos dados de Contas a Pagar no ato da entrada, pois, por padréo,
guando a conferéncia de entrada é habilitada, o Contas a Pagar € incluido apenas na finalizacdo da
conferéncia,;

v Importar apenas lotes da NF-e na entrada de mercadorias: Caso esta configuracdo esteja
marcada, o sistema importara apenas os lotes do XML na entrada de mercadoria, se o cliente ndo
utilizar a conferéncia, ou esta configuracdo ndo estiver marcada, o sistema ira importar o XML
completo;

v' Exigir Senha de Supervisor: Caso esta opcdo estiver marcada, o sistema ird pedir senha de
supervisor para as opgoes:

Permitir incluir itens na conferéncia: Configuracdo que determina se, na conferéncia de
entradas, sera possivel incluir itens que, eventualmente, ficaram de fora da entrada manual;

Permitir Alterar Quantidade dos Produtos na Conferéncia: Esta configuracdo permite ou ndo
a alteracdo da quantidade dos produtos informada na entrada de mercadoria;

v Permite Pesquisar o Fornecedor Somente pelo CNPJ: Esta configuracdo serve para limitar a
pesquisa do fornecedor na entrada apenas pelo nimero do CNPJ;

v" Permite Pesquisa de Produto pelo Nome: Este pardmetro serve para que se possa incluir produtos
por nome na tela de entradas, no caso de entrada manual;

v' Visualizar estoque do produto: Esta configuracédo serve para que na tela de pesquisa de produto,
seja visualizada a coluna estoque, observe:

- ———
2 458 Pesquisar Produto’ =i @
Achar Produto Principio Ativo Adic.JAlt. Cod. Barras (F2)
| [ ) I

Céd. Barras Fabricante Principio Ativo  Descricdo Produto Preco Cmp Desc. [ig

| 100000000202 BOEHRING DIPIRONA ANADOR 500MG C/04CPR 93 0 0 2,38 0,0(3
78960263004 BOEHRING DIPIRONA SODIC ANADOR GTS 10ML. -12 0 0 7,36 0,00
7896026300€ BOEHRING DIPIRONA SODIC ANADOR GTS 20ML. 32 0 0 7,36 0,00
78960263024 BOEHRING PARACETAMOL ANADOR PRT GTS 15ML. 2 0 0 4,18 0,0

< »
F4 - Procura pelo Principio Ativo do Produto Selecionado F12 - Mostra Estoque nas Filiais Ctd + F12 - Campos na Grade OK (F3) I P

F5 - Inclui Cédigo no Fomecedor [ Produto Bloqueado para compra

Figura 15 - Coluna Estoque na Pesquisa de Produtos da Entrada

v' Acerto de Estoque para Produtos com Estoque Negativo: Esta € uma fungdo muito interessante
de ser utilizada, para que, caso algum produto que esteja com estoque negativo no sistema, seja
acertado ANTES da quantidade da entrada ser inserida no estoque, por exemplo, ter -5 no estoque e
dar entrada de 5, sem esta configuragdo, o sistema ficaria com 0 no estoque, pois -5 + 5 = 0.
Observe o exemplo de como deve ser feito:
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266 Estoque Negative - 1 -

Estoque Negativo

Produto ID Bamas Descrigdo
20299 0000000020292 ANADOR 500MG C/04CPR 5 -10 0

/ Atualizar Estoque Cancelar

Figura 16 - Acerto de Estoque Negativo

Deve-se informar ao sistema, a quantidade que se tem na prateleira, para que o acerto seja feito e
desta forma, evite furos apés a entrada;

v' Visualizar Ped. Pendentes p/ Entrega na Entrada: Esta € uma ferramenta que auxilia o usuario
gue efetua as entradas a comparar, de forma manual, o que estd sendo inserido na entrada com o
que foi pedido pela tela de sugestao de compra.

‘3 Entrada / Compras => Farne

Fornecedores Lntrada I

ttens validados ttens Marcados * g produtos com o texto em negito $8o
Entrada / Compras ‘ # fens com divergénclas [ ] Campos Alteravels | contiolados ou controlam lote & validads

W Produtos »

Consumo Intemo Hiial 1D Entrada 1D Produto 1D Ban

“& Selecione o pedido eletronico referente a esta entrada w

' Pedidos Eletrnico | Pedidos de Compra |
N: do Pedida Nome Pedida Fomecedot 1D Filial Filial
2821022011 11:51 38 | teste [SANTA CRUZ | 2|B1G AUTOMACAD LTDA - EPP
2821072011 11:47,3¢ 37 leste SANTA CRUZ 2 BIG AUTOMAGAD LTDA - EPP

-

IFG Vizualizar Produtoz I F9 - Vizualizar Obs,

0K I Cancelar |

ﬂ F10 - Gerar Nota Fiscal

Figura 17 - Visualizar Pedidos Pendentes para Entrega
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"2 320 Produtos =G ]
ID Produto  Barras a0 Otde Pgo Compra Un. Walor Total
6552 7891268106541 VIAGRA 100MG C/4CPR REV. 1 138,66 138,66

Imprimir

Total: 138,66 |

Figura 18 - Visualizagéo de Produtos do Pedido

@ Fechar |

Clicando em OK em caso de divergéncia entre a quantidade informada na entrada e a quantidade
atendida no pedido, o sistema mostrara a seguinte tela:

'%, 167 Comparar Entrada com o Pedido Eletronico @

Diferencas encontradas entre a Entrada e a Compra

Divergéncia \ Barras Produto

Entrada ndo Encontrada 7991268106541 |VIAGRA 100MG C/4CPR REV.

S Voltar

Figura 19 - Diferengas encontradas entre a Entrada e a Compra

v' Modificar Sequéncia de Entrada pelo Cédigo do Fornecedor: ela s6 altera a ordenagéo dos itens
na hora que vai incluindo na entrada manual
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Entrada Manual

Para efetuar a entrada manualmente va ao menu Operacional > Entrada / Compra e sera exibida uma tela,
onde devera ser informado o nome do fornecedor ou 0 CNPJ do mesmo, como a Figura 20:

Fornecedores |

Entrada / Compras

Codigo Fornecedor

AEC

™| »

Fornecedaor/CNPJ

|pmED s |

™ Somerte Fornecedores com NFs

Fornecedores com NFs Abertas

Figura 20 — Entrada de Mercadorias Manual

Caso exista algum fornecedor com notas em aberto, cligue na opcdo Somente Fornecedores com NFs e
entdo todos serdo exibidos em rosa. Pressione Enter no fornecedor desejado e informe os produtos que estdo
entrando em estoque no campo Incluir Produtos pelo nome do produto ou pelo cddigo de barras deste. Observe
a Figura 21:
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fEntrada / Compras => Fornet

Fornecedores Emradal

ttens validados [tens Marcados | « 0s prod ito s3 :
produtos com o texto em negrito s3o0 e
Entrada / Compras ‘ 32 tens com divergéncias [ Campos Ateréveis | controlados ou controlam lote e validade ;| JFREEES
M2 Mot C.F.OP Filial 1D Entrada ID Produto 1D Barras Produto Otde ol
02403 2 928 514 7896026300308 BUSCOPAN 10MG CX 20 DRG 2
< | »
L Lotes

Soma frete no total da nota Impostos v

Pressione At+F3 para ratear os impostos
lems ST Ret Desc.  Frete  Seguro  Desp. IPI Pis Total Bruto Total Liquido
0,00 j 0,00 \ 4,00 1 4,00

f;: rete Nota Fiscal lems lem

| o

0,00 0,00 ooo| o000| opo| opo| o000 |:|'|:\.|:|\

Incluir Produto (Shift+Fg) 1 11 - Importar NFe | T0tal Desc. Marc. ‘ Total Descontos ‘
B9 Pt Eletrin 0,00 0,00 |
Procuar Prodito (F4) Peddo BIEUONES ™ Jotal Lig. Marcado | Total Liquito
F10 - Gerar Nota Fiscal ' 0,00 4,00

Figura 21 - Inclusé&o de Produtos

Ao inserir o produto ser& exibida a seguinte tela:

-

By WssPesquisar Produto. I R ———— e

] Achar Produto

Principio Ativo Adic./Alt. Cod. Barras (F2)
|TYLEX | ~| |
Cad. Barras Fabricante Principio Ativa Descrigdo Produto Estoque Otde Otde Cx.  Preco Cmp Desc. s
T|7896212479E CODEINA+PARAITYLEX 30MG CX 12 COMP 0 E- 0 14,18 l],l][;
78962124795 CODEINA+PARAITYLEX 7 MG CX 12 COMP 0 0 0 10,28 0,0¢
< \_, »
F4 - Procura pelo Principio Ativo do Produto Selecionado F12 - Mostra Estoque nas Filiais Ctil + F12 - Campos na Grade 0K (F3] Cancelar
F5 - Inclui Cédigo no Fomecedor [ Produto Bloqueada para compra

Figura 22 - Pesquisa de Produtos

Defina a quantidade que esta entrando de cada produto e clique em OK (F3) e os produtos serdo retornados
a tela anterior (Figura 21).
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Existem algumas func¢des auxiliares, como o F4, que lista na tela de pesquisa de produtos, todos 0s itens que
tenham o mesmo principio ativo no cadastro. O F5 é usado para associar o cédigo do fornecedor manualmente ao
cadastro do produto. O F12 serve para visualizar o estoque das outras filiais pela tela de pesquisa de produtos.

Obs.: O atalho CTRL+F12 apenas é usado para alterar a posicdo e para definir a visualizagdo ou nao de
determinada coluna.

Ap6s inserir todos os produtos, verifique se estdo corretos os dados. Caso queira excluir algum produto da
grade, faga-0, pressionando a tecla Delete, caso contrario, selecione os que deseja com a tecla F5 ou todos com a
tecla F6 e clique no botdo F10 - Gerar Nota Fiscal.

Se forem produtos controlados ou que controlam Validade/Lote, serd necessaria a informacéo desses dados
como ilustra a Figura 23.

‘/‘35’. Informar l;:;gg Validads

Itens validados ‘ Validados | Divergéncias
Lotes - Entrada ¥ ltens com divergéncias 0 1

Hlf'ron:luto 1D Barr

Lates

Validade Fabricagdo  Quantidade Cx Quantidade

Editar Lotes (F9) Finalizar Entrada (F3]  Yoltar para Entrada [ESC)

Figura 23 - Informagéao de Validade e Lote

Assim que inserir as informacdes de validade e lote, informe os dados a serem enviados ao médulo Contas a
Pagar que também poderd ser configurado, conforme ja citado anteriormente. Confirme os valores como mostra
a Figura 24.
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Total Geral ‘ Total Marcado l Total Contas Pagar

7490 7490 | 74,90

Pressione F5 para marcar/desmarcar as NF. para gerar o ctas. a pagar
Mimero da MNF

Pl.Contas: IU1 01.m _l IDESPESAS - ESTOQUE - MERCADORIA Pf REVENDA,
Histérico: I Despesas: 000  pesc.Financ: | 0,00
Duplicata: I Parcelas: |1 |¢} Qtde dias: l4 i'vl

Parcela t. Emissa YYencimento Walor Duplicata

1280712011

Total Contas a Pagar: 74,90

OK (F3) l Cancelar I

Figura 24 - Valor da Nota a Ser Lan¢ado no Contas a Pagar

Confirme o fechamento da nota e esta serd exibida para conferéncia como mostra a Figura 25.
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Bt

As alterages na tengdo de notas fiscais ndo serdo aplicadas nas operagGes originais.
— Cabegalho da NF
Entrada/Saida C.F.O.P. Série Subsérie N2 Nota Fiscal
IEnltada ~| I1.1 02 - Compra para comercializaco dentro do estado ;] |1 |9992
Modelo Data Emissdo Data Sai/Ent Hora Sai/Ent Insc. Est. do Subst. Tribut. Modalidade do frete

|01 (Nota Fiscal)

=

[oa/07/2011 B1| 1170772011 B] [09:36

~

— Dados do Emitente
Raz&o Social

C.N.P..

Insc. Estadual

{DIMED

ID4.897.985.10001 -07

|487018675115

— Dados do Destinatario
Raz&o Social/Nome

C.N.PJ/CPF.

Insc. Estadual/R.G.

IBIG AUTOMACAD LTDA - ME

104824431 000123

[210144814118

Produtos/Impostos I Transportador/Volumes Transportados |

| Dados do Produto

Céd. Produto De 3o dos Produtos

™|

S.T. UNI ¥Walor Unitario

ANADOR 500MG COMP ENV C/4

Quant.

0,00

15,36 1.409

Ratear desconto e impostos nos itens

¥ Somar Frete no Total da Nota

[C]Registro com divergéneia

[ Campo com divergéncia

Valor do Frete Valor do Sequio—— Outras Despesas — Base Calculo do ICMS  Valor do ICMS Base Calc. ICMS Subst.  Valor do ICMS Subst.
1536 | 27 | 000 | 0.00
[ 2000 | || 0oo | || 0,00 | BaseCalc. ICMS ST Ret. Valor o ICMS ST Retide  Desconto Total Valor Tatal do IPI
[~ Incide ICMS [~ Incide ICMS [~ Incide ICMS | 000 | 000 | 000 | 0.00
s 5 s ICMS ST Retido Valor Bruto Produtos  Valor Lig. Produt Valor Total da Nota |
I 0% l 0% I 0% Somado ho
: 15.36 | 1536 | 35.36
Total da Nota Fiscal

Na grade, o valor "Val. ICMS ST" corresponde ao "% ICMS ST" sobre a "Base
ICHMS ST" e o valor "Total ICMS ST" corresponde ao valor do imposto a ser pago. |

[~ Conferida ’

Salvar I Cancelar I

Figura 25 - Conferéncia Nota Fiscal
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Entrada por XML

Nota: Para aimportagdo da Nota Fiscal Eletronica, € necesséario haver na pasta NFe, normalmente
localizada em C:\, o(s) arquivo(s) XML que séo as notas fiscais eletrénicas referentes aos produtos que daréo
entrada no estoque. Esses arquivos XML s&o enviados pelo fornecedor também por meio eletrénico.

Além da Entrada Manual, também é possivel efetuar entradas de forma eletrénica, uma maneira mais pratica,
por meio de arquivos XML.

O DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica) é utilizado para acompanhar o transito da
mercadoria. E uma representacdo grafica simplificada da Nota Fiscal Eletrénica, em papel comum e em via Gnica.
Contera impressa, em destaque, a chave de acesso para consulta da NF-e na Internet, e um codigo de barras
bidimensional que facilitard a captura e a confirmagédo de informacgdes da NF-e pelas unidades fiscais.

Conforme destacado no paragrafo acima, existe um cédigo (chave) que pode ser consultado pela Internet no
site do SEFAZ, de forma que poderdo ser obtidas todas as informagbes necessarias da NF-e, entretanto, o
fornecedor ainda é obrigado a emitir o XML da nota, que pode ser disponibilizado em um site ou enviado por e-mail
ao cliente. No SistemaBIG, seréa possivel efetuar a entrada eletrénica por meio da importa¢éo do arquivo XML.

O primeiro passo para utilizar esse modo, é necessario checar se o Cadastro do Fornecedor esta preenchido
com o CNPJ correto, pois, esta verificacdo € feita para identificacdo do fornecedor. Para isso acesse o menu
Cadastros > Fornecedores, pesquise pelo fornecedor desejado e faca a verificacdo conforme mostra a Figura 26:

Navegacdo Manutencdo Filtro Exportar Configuracdo Cotagdo Online
Fornecedores , H & X%
Grade (Shift=F3) Edicdo (F2) | Observagdes | Pedido Eletronico | Desconto nos Fabricantes ] Desconto nos Produtos ] Grupos de | 4

Codigo Nome Fisica/Juridica
] 69 |PROFARMADISTR PROD FARMACEUTICOS |J uridica _V_]

CNPJ nscricdo Estadual
I45.453‘21 4/0013-95 114878412117

Endereco Nimero Bairro Cidade (Obsoleto - sera removido UF
[RuA MARCOS Glanni, 533 | |ViLa JaGUARE 540 PAULD R

CEP Telefone Cidade

|0ss50-000 [11 3718-2500 [sP - S&0 Paulo

Senha Email Ativo Contato
e |

Observacoes

Banco Agéncia Conta Corrente Email para envic da NF-e ) .
l l ¥ Converter Unidades p/ Caixas

Cadigo -4 Pesquisar (F3

l &) imprimir (F9)

Registros encontrados: 1

Figura 26 — Cadastro do Fornecedor

Apés esta verificacdo a entrada podera ser feita. Para efetuar a entrada de mercadorias por importacéo de
nota fiscal eletrbnica va ao menu Operacional > Entrada / Compra e informe o nome do fornecedor para pesquisa-
lo. Assim como no processo de Entrada Manual, se houver algum fornecedor com notas abertas, marque o campo
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correspondente para que sejam exibidos os fornecedores. Selecione o fornecedor desejado e sera exibida a seguinte
tela:

Fornecedores Entrada l

ttens validados [ ens Marcados * Oz produtos com o texto em hegrito s3o

Entrada I Compras 3% tens com divergéncias [_] Campos Atteraveis | controlados ou controlam lote e validade T

N2 Nota Fiscal CFO.P Consumo Intemo Filial 1D Entrada ID  Produto ID  Bamas

»
Lotes « Pressione F9 para Informar os Lotes
Fabricagdo Validade Quantidade Qtde. Caixas Unidades p/ Caixa

g Pre§s§ongAh$ para rat_ear srimpostos_
Frete Nota Fiscal lcms lems ST lcms ST Ret Desc. Frete  Seguro Desp. Cofins  Total Bruto Total Liquido
N | \ ] i l | l \

Incluir Produto (Shift+F9) =] F1 - importar NFe | Total Desc. Marc. Total Descontos

0,00 0,00

~ Total Liq. Marcado | Total Liquido

F10 - Gerar Nota Fiscal 0,00 0,00

BR pegi o
Procurar Produto (F4) * Pedido Eletrdnico

Figura 27 - Entrada Nota Fiscal Eletronica

Clique no botdo F11 - Importar NFe e sera aberta a seguinte tela:

& Hmportar arquivo XML " Digitar nimero do DANFE

0K Cancelar

Figura 28 - Tipo de Entrada Eletrénica

Nota! A partir dessa tela, apenas a opg¢ao Importar arquivo XML esta disponivel em pleno
funcionamento, pois a opc¢éo Digitar nimero do DANFE ndo pode mais ser utilizada devido a mudancgas no
Portal da NF-e, portanto, em breve serd removida do sistema.

Importar arquivo XML

A pasta NFe é localizada em um diretério padrdo, entretanto, podera ser alterado, para isso vA ao menu
Configuracdes > Filiais > aba NF-e e altere o0 caminho no campo em destaque na Figura 29 abaixo:
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Navegacdo Manutencdo Filtro Exportar Configuragdo Cotacdo Online

Filiais = = F

Limpeza de Arguivos | Controle de Validade] Geral ] Fidelidade Transferénciasl Financeiro NF-& | Devolucdo Forn. | Promogdes PECI Premiacét

[~ Nota Fiscal Eletronica — Logo da filial a ser impresso no DANF-e
—Ambiente da NF-e
" Homologacéo ¢ Producéo

— Versdo da NF-e
< 1.00 200

— Impresséo do DANF-e
(¢ Retrato (" Paisagem

[V Imprimir totais no DANF-e |v Aguardar Retorno da NFe

v Imprimir PMC no DANF-e [~ Usar sistema de contingéncia (SCAN)

I Imprimir produtos no DANFE em ordem alfabética

Tentar obter o retorno por | 7 segundos
Licenca de Uso da DLL NF-e

l

Frase de seguranca da chave de emissédo da NF-e
l
Caminho para armazenar a NF-e impressa
|c:ANFelimpressa

Caminho para armazenar a NF-e recebida
Ic:\NFe

Caminho para armazenar a NF-e processada

‘ |t:\NFe\proema¢a

Coédigo
[i

Registros encontrados: 1

Figura 29 - Caminho para Armazenar a NF-e Recebida

ApOs receber o arquivo XML por meio de e-mail, salve o0 mesmo na pasta NF-e definida nas configuracoes,
de forma que fique semelhante a Figura 30.

[ [P —
2 9 I CETIE

2 e
Organizar ¥ fa Abrir v Gravar

- Nome
" Favoritos

Erro
- Bibliotecas .. Proc
I | 1234567891234567891234567891234567 xml

1% Computador
“ﬂ Rede

< 1 |

B 1234567891234567891234567891234567 xml
Documento XML

Figura 30 - Arquivo XML Armazenado na Pasta NFe
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Assim, todos os arquivos XML que estiverem dentro da pasta NFe serdo processados, como é possivel
observar na Figura 31 abaixo.

~3% Processamento d &l]

| | NFe aProcessar /! NFecomalettas () NFe com Erros
Processamento de NFe ,
NFe Processada . NFe em Processamento

Arquivo XML Tamamho
/1 4209129266561101498455001 00093057 74783375669-MNFE(1) XML 5,35KB
i ' 43101189543073000166550000000535370032638859-0-NFE . XML 3 72KB —
1 43101189543078000166550000000536480032639960-0-NFE XML 5,36 KB l

1531 KB IS

1 4B4D43831D5A(1) XML 9,76 KB ’
‘1 NFE3210086194029200536855001 0009528520061 100989 XML 812KB —
' NFE3309120120682000044055001 000404401 000404401 3(1). XML 963 KB
' NFE35090505651966000455550020001325750020858670. XML 11,86 KB
f;} THFMP2NO00000000479319561940292004639R002454570001 66020090903 XML 967 KB ~

>

Filial N&o Cadastrada
CNPJ 063980301000377 - BEVIFARMA DROGARIA LTDA FL 02

Fornecedor Ndo Cadastrado
CNPJ 89543078000166 - CERVOSUL DISTRIE DE MEDIC LTDA - MATRIZ

______________________________________________________________________________ —

Fechar [ESC) |

E

—— = -
Figura 31 - Processamento da NFe

Na legenda da tela, ha alguns icones que indicardo o status da operagdo, como: A Processar, Processada,
em Processamento, com Alertas e com Erros. Os alertas ou erros das notas poderéo ser visualizados na parte
branca da tela, conforme destacado.

Feche a tela de processamento e sera direcionado para tela de exibicdo da nota, com todos os dados da
NFe. Observe abaixo:
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Itens associados com o cadastro # ltens n3o associados com o cadastro 0

Chave NFe: 1234567891234567891234567891 2345678912345678

Exibir Notas Exibir Filiais Exibir Fomecedores

Itens blogueados ou inativos

{1/ Opgtes v

Nimero Nota

|NEO IMPORTADAS v| | |BIG AUTOMAGAD ~| | |PROFARMA DISTR PROD FARMACEUITICK

0s

0

Comunicar Emissao Saida N2NF Total da NF Filial ID CNPJ Destinatario  Razdo Social Destinatario
% | W nAo |o3ror2011 | 123456| 100,24 2 07.623.483/0001-20 BIG AUTOMAGAQ

Fomece ID CNPJ Emitente Razdo Social Emitente
69 45.453.214/0013-95 PROFARMA DIST. PROD. FARMACEUTICOS

1 5.405 672803 0789804032068 ADOLESS C/28 COM LP: 60
2 5405 191443 (7896026300481 ANADOR GOTAS 10ML LP:N 60
3 5405 177338 (0789620640204 BUDECORT AQUA 64MCGx120D( 60
45405 678696 0789665800725 COMBIRON SOLUCAO 120ML LP: 60
5 5405 675967 0789172101536 DICLIN 63 DRG LP: 60

20,3500
5,2400
31,1400
8,9400
20,1300

Lote Qtde. Fabricagio  Validade [IRRE:SE 0 Valor ICMS  BCICMS ST Valor ICMS ST Descontos

ltem Produto ID Cod. Fomec. Bamas Descricéo CST UN Qtde. Val.Unit.Bruto Val.Unit.Lig. Valor Total B o

19,7400
47700
30,5200
38,6700
19,5300

»

Totél dos Produtos ‘

110537 2|12/06/2011 |01/06/2013 l o | 0| 0|

|

318 | 102,97

Valor Frete Valor Sequro  Despesas Walor IPI

Valor Cofins  Total da NF

0| | |

o

Figura 32 - Nota Fiscal Eletrdonica Processada

0] [ 100,24

| Cancelar[ESC]]

Como pode ver na lista acima existem cinco produtos, um deles estd com X em vermelho na frente o que
indica que este produto ndo esta associado, ou seja, o produto veio no XML, mas néo foi encontrado no cadastro de
produtos do sistema. Esta verificacdo é feita da seguinte maneira, primeiro pelo Cédigo de barras que é checado no
cadastro de produto se existe algum item com este mesmo cédigo, se ndo for encontrado, a segunda tentativa é feita
pelo Codigo no Fornecedor, que checa se no cadastro do produto existe um cédigo no fornecedor (0 mesmo que foi

iniciada a entrada).

Para verificar a existéncia do produto ndo associado, selecione-o e clique com botdo direito e selecione a
opcdo Cadastrar Produto (atalho CTRL + P) ou ainda pelo menu Opc¢des > Cadastrar Produto, em seguida sera

exibida a seguinte mensagem:

=% Produto "COMBIRON SOLUCAO 120ML LP:N" ndo encontrado no
' cadastro, deseja cadastrar?

Figura 33 - Produto Nao Encontrado
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Cligue em Sim e serdo solicitados usuario e senha, e na sequéncia sera aberto o Cadastro de Produtos,
informe o codigo de barras e caso 0 mesmo néo exista de fato nos cadastros, defina todos os dados do produto e
salve o0 novo cadastro. Caso ja exista o cadastro, apenas pesquise o produto e faca a correcdo do codigo de barras,
se necessario, ou adicione o codigo no fornecedor na aba Cod. Prod. Fornec., e apés concluir este processo salve a
alteracao e feche o cadastro do produto e entdo sera exibida a seguinte mensagem:

{03 Produto "COMBIRON SOLUCAOQ 120ML LP:N" associado com sucesso.

Figura 34 - Produto Associado com Sucesso
Ao clicar em OK o produto ja serd automaticamente associado.

Assim que todos os produtos estiverem associados e todos os dados da nota estiverem validados, a nota
podera ser importada.

Obs.: Nao serd possivel efetuar a importacdo da NF-e enquanto todos os dados ndo estiverem corretos e
validados.

Para importar, marque a nota desejada com F5, de modo que o registro fique em vermelho conforme mostra
a Figura 35 abaixo.

Itens associados com o cadastro % ltens n3o associados com o cadastro !\ [tens bloqueados ou inativos
] Chave NFe: 12345678312345678312345678312345678912345678 K [\"{f Opgdes v
Exibir Notas Exibir Filiais | Exibir Fomecedores Numero Nota
|nEo MPORTADAS ~| | [BIG AUTOMAGAD | | |PROF&RM& DISTR PROD FARMACEUTICOS 0

Comunicar Emissao Saida N2NF Total da NF Filial ID CNPJ Destinatdrio ~ Razdo Social Destinatério
100,24 2 07.623.483/0001-20 BIG AUTOMA(;A'O
Fomece ID CNPJ Emitente Razdo Social Emitente
69 45.453.214/0013-395 PROFARMA DIST. PROD. FARMACEUTICOS

tem CFOP Produto ID Cod. Fomec. Bamas Descrigdo
1 5.405 672803 0789804032068, ADOLESS C/28 COM LP: 60 20,3500
2 5.405 191443 | 07895026300491 ANADOR GOTAS 10ML LP:N 50 5,2400
35405 177338 (0789620640204 BUDECORT AQUA 64MCGx120D( 60 31,1400
4 5405 678696 {ygssaassiipas COMBIRON SOLUCAO 120ML LP: 60 8,9400
5 5405 675967 0789172101538( DICLIN 63 DRG LPI 20,1300

Lote Qtde. Fabricagdo  Validade BC ICMS Valor ICMS BCICMS ST Valor ICMS ST Descontos Total dos Produtos

1105357 | 1|1210872011 |01/06r2013 | o[ 0| [ 0] ae[ 10297
Valor Frete Valor Sequro Despesas Walor IPI Valor Cofins  Total da NF

o[ 0] o[ 0] 0 100,24

Importar (F10] | Cancelar[ESC]’

Figura 35 - Marcagao da Nota para Importacéo
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Em seguida pressione a tecla Importar (atalho F10), e sera exibida a seguinte tela:

Produto ID Barras Jescligdo Gtd.Entr, Otd.Aten  Val. Unitério De
7898040320683 ADOLESS C/28 COMP 20,3500
2607 7896026300430 ANADOR GOTAS 10 ML 5,2400
6006 7896206402044 BUDECORT AQUA 64MCG FR C/120 DDSES 31,1400
356 7896658007255 COMBIRON SOLUCAOD 120ML 28,9400
13277 7891721015366 DICLIN CX 63 COMP 20,1300

* Iams ST Retido Somado no Total da Nota Fiscal ICMS Normal — ICMS ST ICMS ST Retido Descontos

Total Geral

Atualizar produta da NFe na entrada I 0,00 0,00 7.74

Incluir produto da NFe na entrada

!\ Otde. divergente entre NFe/Entrada

318 | 10,71

LConfirmar [F1D]| % Cancelar [ESC]I

Figura 36 — Diferengas Encontradas entre a Entrada e a NFe

Caso a entrada tenha sido feita manualmente e depois tenha somente importado o XML para conferir se
estdo corretas as informacgfes dessa entrada, essa tela também serd exibida, porém, pode acontecer de aparecer

alguma divergéncia que deve ser corrigida antes da finalizag&o do processo.

Neste caso do exemplo, como ndo existem divergéncias por se tratar de uma importacdo direta do XML para
a Entrada, pode-se clicar no botdo Confirmar (F10) e desta forma, o sistema perguntara se deseja incluir/atualizar os

produtos. Apds incluir os produtos a tela ficard semelhante a Figura 37.

Fornecedores Entrada ]

ltens validados D ltens Marcados

|« Os produtos com o texto em hegrito 3o
Entrada I Compras 3% tens com divergéncias [_] Campos Atteraveis | controlados ou controlam lote e validade

N2 Nota Fiscal CFO.P Consumo Intemo Filial 1D rada|ID  Produto ID

2 Produtos v

»

7 Lotes ) ) 7 Pl:esgione F9 para !nforma( 0s Lo’gesr

Fabricagdo Vahdade Quantidade

Qtde. Caixas Unidades p/ Caixa

lZ] I Soma frete no total da nota !!npoglos - Prggs?ongAh#; para ra!eq_r o0s impostos_
Frete Nota Fiscal lcms lcms ST lcms ST Ret Desc. Frete Seguro Desp. 1PI Pis Cofins  Total Bruto Total Liquido

M| 1234 0,00 0,00 774| 318 o000 o000] o000| o000| o000

000  10615| 110,71

Incluir Produto (Shift+F9) | F11 - importar NFe | Total Desc. Marc.

3,18
Total Lig. Marcado

F10 - Gerar Nota Fiscal 11 0,71

&\. o .
Procurar Produto (F4) B Pedido Eletrsnico

Figura 37 - Produtos Importados do XML
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Caso tenha produtos controlados, o sistema marcara esses produtos em negrito para identifica-los, acerte os
lotes de cada um desses controlados com o atalho F9, e em seguida finalize o processo clicando no botdo F10 -
Gerar Nota Fiscal, e entdo deverdo ser informados os dados para fechamento da nota e langamento no modulo de
Contas a Pagar. Apos confirmar o langamento da nota sera exibida a tela de Manutencgéo de Notas para conferéncia

da nota, como ja citado anteriormente no tépico de Entrada Manual.

Se estiver configurado para visualizar a tela de alteracdo de precos ou entdo se o preco dos produtos for
diferente do que esta cadastrado, a mesma sera exibida apds a conferéncia da nota, observe abaixo:

FS - Assumir Preco da Entrada (CTRL+FS - Todos) |

Alteracao de precos 6 - @ Assumir Preco do Cadastro  (CTRL+FS - Todos)
F8 - Nio Alterar (CTRL+F8 - Todos) | Ctrl+F12 - Campos na grade

Informagdes do Produto
Produto
ANADOR GOTAS 10 ML BOEHRINGER

Fornecedor NF
PROFARKA DISTR PROD FARMACEUTICOS 123456 03/10/2011

Fabricante Barras Unid. Filial o
7896026300490 UN 2-BIGAUTOMACAO

Data NF Agio/Desconto(%) PMC Repassa ST Valor ST
-4,96 511  Néo 0,00

1-PregodaEntrada T

Margem Venda 1l Margem Venda2 Margem Venda 3 Desc. a Vista Mrg Pgo Prom. Pgo Promo. Pgo Promo. E.
524 [ 3301 | 697 | 0,00 | 524 | 0,00 | 524 0,00 100,00% [ 11,00 | 0,00
2 - Prego do Cadastro Ult. Alteragdo:  06/05/2011

Compra Margem Venda1 Margem Venda2 Magem Venda 3 D (F4) Marcar produtos com margem =
] 550 [ 3301% | 732 [ o00% [ 550 [ 000% | 550 | (margem agora 1) menorque | 0:00%

-

Pesquisar produto (F11) |

Pco Cmp... Produto MargemE 1 Pco Vend Entr 1 Margem P¢... Pco Promo.  Cod. Barras Marge!

< »

Margem de Tolerdncia para Manter Preco Cadastro
Fitro Grupo/Especificacdo (F9) | g-‘\cima* 0.00% P Abaixo: 0 00% OK (F3) Cancelar (F2)
-0, -0,

Figura 38 - Alteracéo de Precgos

Utilize as teclas de atalho:

e F5— Assumir Preco de Entrada (Ctrl + F5 Todos os produtos)
e F6 — Assumir Preco de Cadastro (Ctrl + F6 Todos os produtos)
e F8— Nao Alterar (Ctrl + F8 Todos os produtos)

Ao efetuar as devidas marcacdes clique em OK (F3) para concluir o processo.

Se houve algum problema na importacdo, consulte o Portal da NF-e, acessando:

http://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/consulta.aspx?tipoConsulta=completa&tipoConteudo=XbSegxE8pl8=

Obs.: A nota fiscal eletronica fica disponivel durante 180 dias para ser importada ou apenas consultada.
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Conferéncia

A conferéncia de notas € um processo em que sdo conferidas, como o préprio nome diz, todas as notas
referentes as mercadorias que deram entrada na(s) loja(s). Normalmente é utilizada pelos escritérios, mas também
pode ser utilizada pelas lojas que ndo possuem escritorio.

Lembrando que o processo de conferéncia ndo interfere nas entradas, ou seja, mesmo que a conferéncia
seja feita posteriormente, os produtos serdo inseridos no estoque no ato da entrada.

Para habilitar a conferéncia, no SistemaBIG va em Configuragdes > Filiais e selecione a filial que deseja
aplicar a configuracdo. Em seguida va a aba Entrada e marque a opcdo Habilitar Conferéncia de Entrada como
mostra a Figura 39:

Filial: DROGARIA

Navegacdo Manutencdo Filtro Exportar Configuracdo Cotacdo Online
Filiais = ¥ H © ¥ H

Grade (Shift+F3)| Dados da FiﬁaVContabilista] Cupom Fiscall Vendal Entregas] Convénio Entrada ]Livros Vigilincia Sanitaria | Limpeza de Arquive 4 | »

Contas a Pagar Maximo Arred. na Entrada Validade Produto Exibir faltas no Associar Entradas os Pedidos
Perguntar _v_] | 0,00 I _:_J IFechamento da Nota Fiscal _:J INﬁo associar _v_]

~Prego do Produto
% Tolerdncia para Alteracio de Preco de Cadastro na Entrada (Abaixo): I 0,00

% Tolerdncia para Alteracdo de Preco de Cadastro na Entrada (Acima): 0,00

[v Visualizar Atteragtes de Preco ao Finalizar Entrada

[~ Repassar Desconto da Entrada para o Cadastro de Produtos
[v Atualizar Preco Promocional Quando Alterar Preco de Compra
[v Somar Impostos Para Célculo do PMC (Preco Médio de Custo)

IIV Habilitar Conferéncia de Entradal [ Modificar Sequéncia de Entrada Pelo Codigo do Fornecedor
[ Permitir Pesquisar o Fornecedor Somente Pelo CNPJ [ Informar Contas a Pagar no Momento da Entrada
¥ Permite Pesquisar de Produto per Nome [ Permitir Alterar Entradas Importadas do Pedido Eletronico e NF-e
v Visualizar Estoque do Produto [ Importar apenas lotes da NF- na entrada de mercadorias

v Acerto de Estoque para Produtos com Est. Negativo
[~ Visualizar Ped. Pendentes p/ Entrega na Entrada
[ Selecionar Filial do Pedido Eletrénico Através do Nimero do Pedido

I Exigir Senha de Supervisor -
[V Permitir incluir itens na conferéncia

[v Permitir Alterar Quantidade dos Produtos na Conferéncia

Codigo -4, Pesquisar (F3)
[ &) imprimir (F9)
Registros encontrados: 1 7

Figura 39 - Configuracdes para Habilitar Conferéncia

Em seguida salve a configuragdo. Para identificar se a conferéncia esta habilitada observe os icones que
estdo aparecendo abaixo dos menus principais do sistema ou pelo proprio menu Gerencial > Entradas / Compras >

Conferéncia de NF de Entrada. Observe abaixo:
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1& SistemaBIG Vers3o: 2.0.8.27 : Fisica: DROGARIA (2) : Légica: DROGARIA

Cadastros Operacional Financeiro Relatérios Meus Relatérios Gerencial Utilitarios Configuragdes Ajuda

Cadastros Operadional - Financeiro - Gerendal - Utilitarios

saiw Lok o aa o B0 Sose

Figura 40 - Conferéncia Habilitada

Dessa maneira, a tela de conferéncia das notas nao sera exibida no momento da entrada, somente quando a
conferéncia for ativada. Para isso, clique no icone exibido acima ou entre no menu também mencionado acima e sera

aberta uma tela semelhante a de Entradas, como mostra a Figura 41 abaixo:

Conferéncia de NF de Entrada
Fornecedores |
Conferéncia
Codigo Fornecedor
1 |DIST. MEDICAMENTOS SANTA CRUZ
Fornecedor/CNPJ
|SANTA [~ Definir Periodo > |
. I~ Somente Fornecedores com NFs [l Formecedores com NFs Fechadas|

Figura 41 - Selecdo do Fornecedor para Conferéncia

Informe o nome do fornecedor ou CNPJ do mesmo. Na Entrada podem-se visualizar os fornecedores que
possuem notas em aberto, j& na Conferéncia € possivel ver os fornecedores que possuem notas fechadas, para isso
marque a opcao correspondente e entdo todos os fornecedores que se encaixarem nesse perfil serdo exibidos em
rosa, entdo selecione o fornecedor que desejar e pressione Enter. Se desejar definir um periodo para a pesquisa,
marque a opgdo Definir Periodo e selecione a data inicial e final.

Assim que pressionar Enter todas as notas do fornecedor escolhido que ainda nédo foram conferidas seréo
exibidas. Observe abaixo:
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Conferéncia de NF de Entrada => Fornecedor: DIST. MEDICAMENTOS SANTA CRUZ

Fornecedores Entrada

c feré = tens validados ltens Marcados * Os produtos com o texto em hegrito s3o0
onrerencia 3% ttens com divergéncias [_] Campos Afteréveis | controlados ou controlam lote e validade

2 Produtos v

N2 Nota Fiscal CFO.P. Entrada ID Produto ID Bamas Preco Venda IP|

Produto Qtde Gtde Cx. Preco

789 J1.403 1 1018404 7896026300988 ANADOR 24CPR 2 2| 8,0900 10,76
321456 |1.403 4 1013719 7896261000384 CATAFLAM 12,5MG 5SUP 10 10 2,2300 3,09
321456 |1.403 S 2022180 7896261001060 CATAFLAM S0MG 10CPR 5 5 6,8400 946 |=
123654 |1.403 6 1013874 7896261000407 CATAFLAM S50MG 20CPR 3 3 13,7000 18,94 |7
456789 11.403 7 1014522 7896261000414 CATAFLAM 75SMG 1AMP3ML 50 17 1,4800 2,04
654789 §1.403 8 1000034 7396261000438 CATAFLAM 75MG SSUPS 20 20 54300 7,58 B
77 ™ )

Lotes -

[¢] Soma frete no total da nota Impostos ~

lcms lcms ST lcms ST Ret Desc. Frete  Seguro Desp. IPI Pis Cofins
0,00 0,00 0,00/ o000| o000 o000 o000 o000| o000] o000
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Frete Nota Fiscal
|
123654

78

41,10 41,10

321456 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 56,50 56,50 ~
Marcar Produto(F9) | FM1 - importar NFe | 1otal Desc. Marc. Total Descontos

| e 0,00 0,00
Procurar Produto (F4) Spacks ERAico " Total Liiq.rﬂarcado ' Total Liquido

I F10 - Gerar Nota Fiscal 0,00 297,38

Figura 42 - Notas para Conferéncia

Observe que nesta tela serdo listados todos os produtos de todas as notas que estiverem pendentes para
conferéncia.

Poderdao ser feitos rateio de impostos e soma de fretes em todas as notas. Para isso, pressione Alt +F3 sobre
a nota desejada e sera exibida a seguinte tela:

r
Rateio de Impostos

Base ICMS Valor ICMS BaseICMS ST ValorICMS ST B.ICMS ST Ret. V. ICMS ST Ret.
| 0.00 | 000 | 000 | 0.00 | 0.00

Descontos Frete Seguro Despesas
0.00 | 0.00 | 0.00 | 0,00

[V Somar Frete no Total da NF
[T ICMS Retido somado no Produto l

0K F3) ] Cancelat (Esc) ]

Figura 43 - Rateio de Impostos e Soma de Frete

Obs.: Para informar os valores de ICMS, a ST de todos os produtos referentes a nota deve estar
devidamente preenchida no Cadastro de Produtos na aba Informag¢des Fiscais.

Todos os direitos autorais reservados a BIG SISTEMAS® 2012 Pagina 34 de 36



Configuracées Gerais / Entrada Manual

Certificacdo em Entradas 1 l
Entrada NF-e / Conferéncia

Marque com F5 Um a Um ou F6 Todos os produtos da nota que desejar finalizar como conferida. Clique no
botdo F10 - Gerar Nota Fiscal e confirme o fechamento da nota enviando esta para o médulo Contas a Pagar como
mostra a Figura 44 abaixo:

(22 278 Fechar Nota .

Total Geral . Total Marcado  Total Contas Pagar
41,10 41,10 _ 41,10

Pressione FS para marcar/desmarcar as NF. para gerar o ctas. a pagar

Numero da NF Data da NF CFOP Total da NF
123654 L 1.40 ‘

P

Historico: I Despesas:l 0,00 Desc.Financ:I 0,00
Duplicata: I Parcelas: |1 :Ci Qtde dias: I30 J:I

Parcela Dt. Emissao Vencimento Valor Duplicata
1§ 04/0872011 03/09/2011 41,10

Total Contas a Pagar: 41,10

OK (F3) Cancelar

Figura 44 - Fechamento Nota (Contas a Pagar)

Obs.: A opcdo F11 - Importar NFe devera ser utilizada quando a entrada for efetuada manualmente e desejar
utilizar a NFe apenas para comparar os dados. Entdo selecione a nota e clique nesta opcdo e localize a NFe

correspondente, selecione-a e cligue em Importar (F10). Em seguida clique em F10 - Gerar Nota Fiscal e siga os
mesmos passos abaixo.

Confirme os dados da nota como ndmero, data de emisséo, CFOP, parcelas, etc. Apos cligue em OK ou F3.

Em seguida ser4 exibida a seguinte tela, onde deverao ser inseridos a Série da Nota e o Modelo.
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*2 370 Nota Fiscal (o

| As alteragtes efetuadas na manutengdo de notas fiscais ndo serdo aplicadas nas operagGes originais. I

~ Cabegalho da NF -
Entrada/Saida CF.OP. Série Subsérie N Nota Fiscal
IEntrada Lj |1A403 - Compra para comercializag3o em operag3o com mercadoria sujeita ao regime de substituig3c L] I1 I ]455739
{Modelo DataEmissdo  DataSai/Ent  HoraSai/Ent Insc. Est do Subst. Tribut.  Modalidade do frete
|/ 1 (Nota Fiscal || [04s08720m B| [0as08/2011 | [1220 [ [ =]
-~ Dados do Emitente - - -
Razdo Social CNPJ. Insc. Estadual
]DIST. MEDICAMENTOS SANTA CRUZ |81 940292004639 |181‘121.B49.114
- Dados do Destinatério
Raz&o Social/Nome CNPJ/CPF. Insc. Estadual/R.G.
|DROGARIA 04524431000123 |

Produtos/Impostos I Transportador/Yolumes Transportados |

| Dados do Produto.
Céd. Produto Descrigio dos Produtos S.T. UNI Valor Unitario  Quant. %D onto R$ Total Liguido C.F.O.P. d. B. ICMS
CATAFLAM 75MG TAMP3ML X 1.48 50 0,00 0,00 74,00 1.403 0,00 oo
< [l 3
| Ratear desconto e impostos nositens [ Somar Frete no Total da Nota [C]Registro com divergéncia B Campo com divergéncia
—Valor do Frete—— —Valor do Seguioc— — Dutias Despesas— Base Calculo do ICMS  Valor do ICMS Base Calc. ICMS Subst.  Valor do ICMS Subst.
000 | 000 | 0oo | 0.00
[ 000 | || 0o | || 000 | Base Calc. ICMS 5T Ret. Valor oICMS ST Retido  Desconto Total Valor Total do IPI
[ Incide ICMS [ Incide ICMS [ incidelcMs | | 0 | 0o | om0 | 0.00
= = = ICMS ST Retido  |Valor Bruto Produtos  Valor Liq. Produt Valor Total da Nota
I 0% | 0% ] 0% Somado no ? 74.00
| | | s (T 7400 | 74.00 | ]
Total da Nota Fiscal

Na grade, o valor "Val. ICMS ST" corresponde ao "% ICMS ST" sobre a "Base

ICMS ST" e o valor "Total ICMS ST" corresponde ao valor do imposto a ser pago. | Salvar I Lancelar

Figura 45 - Nota Fiscal Conferida

Confira se todos os dados estdo corretos e marque a nota como Conferida conforme é destacado na Figura
45 e cligue no botéo Salvar. Se estiver tudo correto na nota, serd emitida uma mensagem de confirmag&o.

Se houver algum produto com alteragcéo de pre¢os entéo estes serdo mostrados na tela correspondente.

Escolha qual preco sera assumido para o produto, se o preco da entrada marcar produto com F5 ou Ctrl + F5
(para todos), apds marcado ficara rosa ou o pre¢o do cadastro marcar produto com F6 ou Ctrl + F6 (para todos) apés
marcado ficara verde. Se ndo quiser alterar nada, pressione F8 ou Ctrl + F8 (para todos). Se houver varios produtos
com alteracdo de preco, serdo todos exibidos na mesma tela. Se houver mais de uma nota de entrada com alteragdo
de precos, serd exibida uma tela dessa com seus respectivos produtos para cada nota. Confirme com OK ou atalho
F3.

Apés todo esse processo, a hota ndo serd mais exibida para conferéncia.
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