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1. Introducao

Além das funcoes basicas financeiras que existem no sistema como: Contas a Pagar, Contas a Receber, Baixar por
Empresa e Administradora, Cadastro de Cheques elc, o Linx Big dispoe de uma ferramenta completa para Controle
Financeiro. Para que esse Controle funcione corretamente, precisa ser habilitado e configurado.

Nota

0 ideal é que se tenha desenhado um esquema de como deseja que o Financeiro funcione, separando as despesas e
as receitas por niveis, pois a partir do momento em que a mascara do plano de contas e o plano de contas estiverem definidos,
sera impossivel modificar a ordem dos niveis do plano bem como seus codigos de identificacao.

2. Configuracoes

Inicialmente deve-se habilitar o “Controle Financeiro” para que os modulos sejam liberados para acesso. Para isso va
ao menu Configuragaes > Filiais > Financeiro e marque a opcao “Habilitar Financeiro’.

Filial: Linx Farma Big

Mavegacde Manutencdo Fitre Exportar  Configuragde Cotacdo Online

Cadastro e Configuragdes de Filiais = = x 2
- (Grade Financeiro ]
-~ Dados da Filial v Habiltar financeiro +
- Cartdies e Convénios Configuracies Gerais ] Contas Caixa | Conferéncia de u:aixas] Contas a Pagar
- CF-g-SAT ) ) . . L
Contas a Pagar Caminho dos arquivos OFX Caminho dos arquivos de Extrato Eletronico Dias Limite p/ Exclusdo d
= = ias Limite p/ Exclusdo da
- Controle de WValidade | E | & | Movimentacio de Caixa: 0
. Convénio [ Considerar registros com num. de doc. em branco no arquive OFX pra sugestdo ou associacdo na conciliacio
- Cupom Fiscal Fluxo de Caixa ]Adrninistrat'n.ru ]
- Devolugdo Formec. -
¢ Dinheiro Descrigdo
= E——
- Entradas
Areceber Descricio

- Entregas
- Fidelidade |
-- Cheques Descricdo
- Geral

- Integracdes

- Inventario

- Limpeza de Arguivos
- NFC-e

- NF-g

- PBM

- Prem. Produtividade
- Promogdes PEC

- Sugest. de Compras
- Transferéncias

- Vendas

- Vigildncia Sanitaria

Codigo —, Pesguizar (F3)
(=) mprimir (F5)

Registros encontrados: 1

Figura 01 - Configuracoes Financeiro

Nota
Os outros campos devem ser preenchidos somente quando o Plano de Contasja estiver definido e criado.
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Em seguida deve-se configurar a mascara do plano de contas que sera utilizada em todo o Controle Financeiro. Para
isso va ao menu Configuragées > Filiais > Geral conforme exemplo abaixo:

Filial: Linx Farma Big

Mavegagde Manutengdo Filtro Exportar Configuragde Cotagdo Online

Cadastro e Configuragoes de Filiais = = [¥ | @ %

- Grade

- Dados da Filial

- Cartdies & Convénios
- CF-a-SAT

- Contas a Pagar

- Controle de Validade
- Convénio

- Cupom Fiscal

- Devolugdo Fornec.
- EFD

- Entradas

- Entregas

- Fidelidade

- Financeiro

e

- Integragdes

- Inventario

- Limpeza de Arguivos
-~ MNFC-g

- MF-g

- PBM

- Prem. Produtividade
- Promocdes PEC

Geral |

—Imagem de Fundo
Arguivo de Imagem de Fundo

| =

[~ Esticar imagem [~ Fundo Transp. [ Centralizar

— Cadastro Fiscal

Dividir a transmissdo de produtos em blocos de: I ]

— Estoque reserva

E

Permitir =aida de produto reservado: ISim (Sem aviso)

—Plano de Contas
Mascara Plane de Contas (Ex.: 99.99.99)
|9.9.99.999

Planc de Contas Conta padrac para Sangria-Despesas

| |

Perda
¥ Visualizar Estogue no Lancamente de Perdas

Estoque Compartilhado
Utilizar Estogue da Filial

=l
=l

ILinx Farma Big Preco utiizado no langamento de perdas

[PRECO DE cUSTO

Filial gue compartiha o estogue

=

ILinx Farma Big

—Cancelamento

Cancelamento com tolerdncia de: I 0 Dias.
Cancelar Chegue (Sim, Ndo ou F‘erguntar}:lpergu"iar "l

¥ Permitir Selecionar o N: do Caixa
[~ Permitir Busca somente pelo NOm. de Lan camento

—Cadastros
[~ Perm. Sup. na edicio do fechamento & Emp. (Cad. Cliente)

[~ Usar mascara para os campos de Telefone
I~ Atualizar dados da (ltima venda na grade de cadastro de
clientes ao fitrar periodo de contas a receber

—Geral
Imprimir Lancamento de Despesas: ISim

=l
Aguardarl 0 minutos para LogOff

[~ Wisualizar Estogue na Contagem
[v Visualizar arvere de grupos aberta

[~ Gerar notificacies para Produtos com Tot. Fiscal e CST de ICMS inconsistentes entre si

—Caixa
¥ Utiizar Sangria de Convénios [~ Utilizar conferéncia de caixa no escritdrio adicional
[V Utilizar a padronizacio da descricio em operacbes de suprimento
[ Utiizar a padronizacéio da descriciio em operacies de sangria

- Sugest. de Compras —Hotar fiscal Paulista . .
- Transferéncias Usuario Senha Endereco para Comunicacio com o WebService SEFAZ - 5P
- \endas
- Vigildncia Sanitaria
Codigo —, Pesquisar (F3)
(=) mprimir (F5)
Registros encontrados: 1 I

Figura 02 - Configuracoes Geral

Como ja mencionado anteriormente a mascara deve ser previamente definida, pois assim que ela ja estiver em uso
sera impossivel modifica-la, exceto se o “Plano de Contas” for apagado por completo.

Nota
A mascara do plano de contas utilizado na imagem acima & meramente ilustrativa.

3. Centro de Custos

0 proximo passo é definir os Centros de Custos, para isso va ao menu Cadastros > Financeiros > Centro de Custos
e sera aberta a seguinte tela:
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132 Centro de Custos (Grupo de Despesas)

Mavegacdc Manutengdo Filtro  Exportar  Configuragdo
Centro de Custos = = ®* | &

Grade (Shift+F3) ] Edigio (F2) |

Codigo Descricdo -
1005 Administracdo

L3005 [

v

Codigo Descricio _, Pesquizar (F3)

| | &y imprimir (Fg)

Registros encontrados: 0

Figura 03 - Centro de Custo (Jados meramente ilustrativos)

0 Centro de Custosé o local onde sao gerados os custos da conta (setor), podendo ser, por exemplo: a propria drogaria,
0 escritorio, um departamento, uma filial etc.

4. Titulos DRL/DRE

Apos cadastrar todos os centros de custos desejados, o proximo passo é cadastrar os 7itulos de DRL (Demonstracao
do Resultado Liquido) e DRE (Demonstragio do Resultado do Exercicio), que possibilitam a visualizacao de relatorios com os
demonstrativos de resultados do exercicio e liquido das contas do plano de contas.

Para isso va ao menu Cadastros > Financeiros > Titulos DRE/DRL e sera aberta uma tela semelhante a seguinte:
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Cadastro de Titulos Dre/Drl

Mavegagdc Manutengde Filtre Exportar  Configuragdo

Titulos Dre/Drl - = ¥ 5 o *|

Grade (Shift=F3) | Edigio (F2) |

D Titulo [:'Esc:ril;:ﬁu Ot .J:'\-.rtEFEI;:EI:I
1005 Despesas Financeiras 1 25/014
2005 | Despesas Operacionais 1 28014

LI pespesas Diversas 1 20001

W

£ >
Codigo Deszcricdo '}, Pesquizar (F3)
I I Sy imprimir (F9)

Registros encontrados: 0

Figura 04 - Titulos Dre/Drl (Dados meramente ilustrativos)

5. Plano de Contas

Em seguida devera ser criado o Plano de Contas, para isso va ao menu Cadastros > Financeiros > Plano de Contas,
conforme mostra o exemplo.
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Dﬁ, 143 Plano de Contas x
Plano de Contas - = ¥ H @ * | =
Plano de Contas |
- A

Incluir 0 I
W
Cadigo Dezcricio b, Pesguizar [F3]

oe— | &) Imprimir (F3)

Figura 05 - Plano de Contas
6' Clique com o botao direito sobre a descricao Plano de Contas para que seja exibida a opcao “/ncluir’, ou entao use

0 botao de incluir g ou pela tecla de atalho FS para incluir um novo registro. Se o plano de contas for bem estruturado,
devem existir dois niveis principais: “Jespesas e Receitas’, representados pela Operacao: Jébito ou Crédito. Observe o

exemplo abaixo:
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B%, 465 Plano de Contas p o
Cadigo Deszcricdo

| 1._._ | Despesas

Operacio Tipo

|Dét:-'rt|:| ﬂ |Despesas ﬂ
Titulo Dre/Drl n

|DE.‘S|}ESE|S Financeiras |

|-: Todas Filiais =

Descricdo
2001 |[ESCRITORIO 0
3002 [FILLAL 1 0
4002 [FILLAL 2 0
5002 [FILLAL 3 0
W
OK (F3) | Cancelar (Esc)

Figura 06 - Plano de Contas

0.1 Despesas
Para criar o nivel principal (DESPESAS/RECEITAS), somente informe a primeira casa da mascara, conforme destacado

no exemplo, dé uma descricao para o nivel, escolha a operacao que no caso de Jespesas sera Débito. Selecione o Tipo, que

G . : - : : . OK (F3)
nesta situacao dependera exclusivamente da operagao escolhida anteriormente. Confirme com

principal seja criado.

para que o nivel

Nota

Se o Tipo selecionado for Despesas, o campo Titulo Dre/Drl sera habilitado para escolher um titulo cadastrado
anteriormente como mostra na Fjgura 2 1}

Para criar os subniveis do nivel principal, selecione 0 mesmo e pressione FS para um novo registro da mesma forma
como foi feito no primeiro nivel. Alguns campos ficarao bloqueados devido a esse ser o nivel intermediario entre o principal e
o da despesa em si, entdo a tela ficara semelhante a seguinte:

Farma



Dﬁ, 465 Plano de Contas >
-
Cadigo Descricdo
119._._ |r.1ERCADD RlAS COMPRADAS
R
Operacio Tipo
|Dét:-'rtu:| j |Cu:|mpra de Mercadoria para Revenda j
Titulo Dre/Drl
|< Defina o titulo = J
|< Todas Filiais = J
Descricio
2001 |ESCRITORIO 0
3002 |FILLAL 1 0
4002 |FILLAL 2 0
5002 |FILLAL 3 0
7]
OK (F3) Cancelar (Esc)

Figura 07 - Plano de Contas - Mercadorias Compradas

Dy OK (F3 : . : . . :
5 Clique em #I para concluir o subnivel. Em seguida, no subnivel que acabou de ser criado, pressione FS
para enfim concluir a mascara do plano de contas e incluir as despesas.

Nota

Repita o processo a partir do segundo nivel para incluir todas as despesas estruturadas para o plano de contas, partindo
da mascara escolhida na Figura 01 acima.

Na despesa devem ser informados o Ultimo codigo do nivel, a descricao da despesa, o tipo da despesa e ols) Centro de
Custos. Desta forma o novo registro deve ficar semelhante a tela abaixo:
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E\E;'., 465 Plano de Contas h4
-
Cddigo Descricdo
1.1.11.111 |FOF‘.NECEDDF‘.
e
Operacao Tipo
|I2él:'rtu: J |Cu:|mpra de Mercadoria para Revenda ﬂ
Tituly Dre/Drl
|< Defina o titulo = J
r '1
Defina o(s) Centro de Custos
Filiat: [01 - ESCRITORIO ~|
Descricao
2001 ESCRITORIO 100
3002 |FILLAL 1 0
4002 |FILLAL 2 0
5002 FILlaL 3 0
o
W
OK (F3) Cancelar (Ezc) |

Figura 08 - Plano de Contas - Fornecedor (Jados meramente ilustrativos)

Ao observar o campo Filial da secao Centro de Custos é possivel notar que existem as opcoes < 7odas Filiais> e o nome
de cada filial definida como centro de custos anteriormente. Se a opgao ESCRITORIO for escolhida, o percentual podera ser
rateado entre todas as filiais, somando no final 180%, conforme mostra o exemplo anterior (no exemplo mostra 100 numa

filial somente), ou entao definindo apenas uma filial com 180% dos custos e ao confirmar com ﬂl o cadastro sera
efetuado com sucesso. Entretanto se no campo Filial for definida (qualquer uma das filiais) o percentual da mesma nao podera
ser rateado entre as outras filiais, devendo ser informado o percentual 100% em todas as filiais para conseguir concluir o
cadastro. Observe o exemplo:
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D%, 465 Plano de Contas

>
F )
Cadigo Descricio
[1.111011 [FORNECEDOR
b ¥
Operacdo Tipo
II:éI:'rtc j ICumpra de Mercadoria para Revenda j
Titulo Dre/Drl

|{ Defina o titulo =

-

Defina o(s) Centro de Custos

Filial: |u1 _ESCRTORIO

=]

Dﬁ_ 465 Plano de Contas

*
r '
Cadigo Descricio
|1.1.11.111 IFDRNECEDDR
Operacao Tipo
IEél:'rtc j ICumpra de Mercadoria para Revenda j
Titule Dre/Drl

I{ Defina o titulo =

&

Defina o(s) Centro de Custos

Filial: |u4_ FILI&L 3

Descrican -
2001 ESCRTORIO 0
3002 | FILIAL 1 0
4002 FILIAL 2 0
002 FILIAL 3 1IJIJ]
W

OK (F3}

Cancelar (Esc)

Dﬁ, 465 Plano de Contas

>
-
Codigo Descricio
|1.1.11.111  |FORNECEDOR
R
Operacdo Tipo
IEét:'rtu: j ICumpra de Mercadoria para Revenda j
Titulo DrefDrl

|{ Defina o titulo =

-

Defina o{s) Centro de Custos

Filial: |uz_ FILL&L 1

- &0 (%)
2001 ESCRITORIO 100 2001 ESCRITORIO 0
3002 | FILIAL 1 0 3002 FILIAL 1 1IJIJ]
4002 FILIAL 2 0 4002 FILlAL 2 0
5002 FILIAL 3 0 5002 FILIAL 3 0
W W
OK (F3) Cancelar (Esc) | OK (F3) Cancelar (Esc)

Dﬁ_ 465 Plano de Contas

*
Cadigo Descricio
|1.1.11.111 IFDRNECEDDF‘.
Operacao Tipo
IEét:'rtc j ICumpra de Mercadoria para Revenda j
Titulo Dre/Drl

I{ Defina o titulo =

&

Defina o(s) Centro de Custos

Filial: |us ~FILIaL 2

2001 ESCRITORIC 0

3002 | FILIAL 1 0
4002 FILLAL 2 1EIIJ]
5002 | FILLAL 3 0
W
OK (F3) Cancelar (Esc)

Figura 09 - Plano de Contas

Se alguma das filiais ficarem sem a definicao do percentual, sera exibida a seguinte mensagem:

C
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Sisterna Linx BIG pod

A soma dos percentuais nos centros de custo da filiak:
1 - ESCRITORIO
ndo corresponde a 100%, por favor verifique!

Figura 10 - Soma de Percentuais

Na mensagem sera possivel ver qual das filiais esta com o percentual errado para que possa ser corrigido.

Apos corrigir o registro, o mesmo podera ser finalizado. Desta forma continue incluindo as outras despesas. Se desejar
criar outro subnivel, © clique no que foi criado anteriormente e pressione FS para incluir um novo registro, por exemplo, um
subnivel 7TRANSPORTES e em seguida inclua as despesas correspondentes a esse subnivel e assim por diante.

5.2 Receitas

Quando terminar de incluir as despesas, inicie o langamento das receitas. Para isso, va ao nivel principal
(Plano de Contas) e faca o mesmo procedimento inicial. Pressione F5 e informe os dados necessarios para validar o nivel de
Receitas, dessa forma devera ficar semelhante ao exemplo abaixo:

D%, 465 Plano de Contas oo
Codigo Descricdo

|2 N |F‘.eu:e'rtﬂ

Operacdo Tipo

|C.réu:|'rtu:| ﬂ |F‘.eu:e'rtﬂ Operacional j

e
Titulo Dre/Drl

|< Defina o titulo = J J

|< Todas Filiais = J
Descricio

2001 |ESCRITORIO 0
3002 |FILLAL 1 0
4002 |FILLAL 2 0
5002 |FILLAL 3 0

W

OK (F3) Cancelar (Ezc)

Figura 11 - Plano de Contas - Receita
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Informe a mascara que nesse caso sera 2, pois trata-se de outra operagao, na Jescrigao informe RECEITAS e na
Operagaoselecione crédito, sendo assim, escolha o Tipo de receita, se “Operacional “ou “Nao Operacional” e confirme a criacao
do segundo nivel principal.

Para inserir um subnivel para as Receitas, proceda da mesma maneira que para as Jespesas, pressionando F5 no
nivel, fazendo com que fique semelhante ao exemplo abaixo:

D%, 465 Plano de Contas 4
rﬂﬁdigﬂ Descricdo

|2.2.22._ |Vendas

Operacio Tipo

|Créd'rtu j |F'.e:::e'rta Operacional j
LTi’tull:r DiresDrl

|-: Defina o ttulo = J J

|~1 Todas Filiais =

Descrigio
2001 |ESCRITORIO 0
3002 |FILLAL 1 0
4002 |FILIAL 2 0
002 |FILIAL 3 0
W
OK (F3) Cancelar (Esc)

Figura 12 - Plano de Contas - Vendas

E para finalizar o subnivel da Receita VENDAS, insira mais um registro pressionando F5 sobre o mesmo, ficando
semelhante ao exemplo abaixo:
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D%, 465 Planc de Contas >
rﬂﬁdigu Descricio

|2.2.22.222 [Dinheiro

Operacio Tipo

|C.réu:|'rtu:| j |F‘.eu:e'rtﬂ Operacional j
LTi’tull:r Dre/Drl

|< Defina o titulo = J J

|< Todas Filiais = J
2001 [ESCRITORIO 0
3002 [FILIAL 1 0
4002 [FILIAL 2 0
5002 [FILIAL 3 0

W
OK (F3) Cancelar (Ezc)

Figura 13 - Plano de Contas - Dinheiro

Nota

0 campo Titulo DRE/DRL s¢ ficara habilitado quando o Tipo selecionadofor Receita Operacional.
Nas receitas nao sao informados os Centros de Custos.

Ao longo da utilizacao do financeiro, novas despesas e receitas poderao ser adicionadas, tanto niveis novos como
subniveis, conforme a necessidade, porém lembrando que devera respeitar a mascara definida na configuragao da filial.

6. Cadastro de Contas Financeiras

Va ao menu Financeiro > Controle Financeiro e sera aberta a seguinte tela:
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L\Es, 206 Controle Financeiro

®
Arquive Manutencdo Relatdrios
# t A~
Caixa Contas comentes
Dinheira: [...] Agéncia / Conta Saldo Atual DtFink Conciiagio  Descrigio
Cheques: [...] 0,00 246 - BANCO ABC BRASIL 5.4, 0,00
. 295 - BAMCO ALFA S A, 0,00
Ch Pré: .. 0,00 A
eques Fré: (. 215 - BANCD AMRICA DO SUL 5.4, 0,00
104 - CAlA ECOMGAMICA FEDERAL v
Tatal: 20.00 < >
Langamentos ]
Movimentagédo de Contas = = R

taw. 1D ContalD  Conta

Data Movte  Documento

£ >

[ Exibir composicSo do langamento | Filro Plano de Contas Ctrl + F5 - Marca / Desmarca  Chl + FB - Marca Todos  Chl + F7 - Desmarca Todos
[ Efetivado .

Tipo Conta ~ Perindn de até Histérico E zpécie [ Pievisionado —~ Pesquisar [F3]

|<Todos> j |<Todas az contas» j |D?"’02"’202D ﬂ |D?"’02"’202D ﬂ | <Tedas> ﬂ [~ Cancelado & Imprimir (F9)

Figura 14 - Controle Financeiro

Para cadastrar uma nova conta va ao menu Arquivo > Contas Financeirase preencha os campos com as informacoes
referentes a conta bancaria. Observe o exemplo abaixo:
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120 Contas Financeiras
Mavegagdo Manutengde Filtro  Expertar  Configuragdo
Contas Financeiras = = ¥ =0

Grade (Shift+F3) Edicdo (F2)

Conta IO Descricio Tipo de Conta
| 4 |Test& |Cn:| nta Bancaria j
Dados da Conta Bancaria Status Suprimir da Movimentacéo
Cod. Banco Banco
(¥ Afiva ("
| |EANCD ABC BRASIL 5.4, j
Agéncia Conta MN® Conta no Arguivo .OFX

| | (" Inativa (»

Local para leitura do N.Documento no arguivo .OFX
| <CHECKNUM= -

Agéncia Conta Dezcricdo _., Pesquisar (F3)

&y imprimir (F9)

Registros encontrados: 2

Figura 15 - Contas Financeiras

Informe o banco por meio do combo e o codigo dele sera preenchido automaticamente ou vice-versa, informe os
numeros da agéncia e da conta. Se desejar, também pode ser adicionada uma descricao para a conta. O campo N° Conta no
Arquivo OFX nao tem preenchimento obrigatorio, ele sera utilizado apenas quando houver o processo de Conciliacao Bancaria
por Arquivo OFX (que & semelhante ao extrato emitido pelos caixas), ou seja, quando a alimentacao dos valores for feita de
forma automatica, de acordo com o conteddo do arquivo proveniente do banco.

Por padrao a segao “Status” ja vem marcada como “Abiva’, nao sendo necessaria sua alteragao. A secao Suprimir da
Movimentacao, ou seja, tirar da movimentacao, so sera habilitada quando o “Stafus “estiver igual a “/nativa’.

Proceda da mesma maneira com todas as outras contas que devem ser cadastradas.

7. Cadastro de Credenciadora de Cartoes

Para iniciar o cadastro da Credenciadora de Cartao saiba primeiramente o que significa a credenciadora:

Credenciadora: entende-se que quem tem o papel de capturar, transmitir e processar os dados, detendo as
informacoes e valores transacionados pelo estabelecimento comercial, € a credenciadora. A esta cabe informar ao fisco os
dados transacionados. Sao elas que realizam a intermediagao entre o portador, o estabelecimento comercial, os emissores e
as bandeiras. A estas é que o fisco recorre na busca dos dados financeiros de seus clientes para realizacao dos procedimentos
fiscais.

C
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LREDENLCIADORAS

FAZEM A LIQLII[!M}.ED FINANCEIRA DAS TRANSAGOES ATRAVES DE CARTAO DE CREDITO
E CARTAO DEDEBITO. AS CREDENCIADORAS EXERCEM UMA INFLUENCIA MUITO
GRANDENO MERCADO DE MEIOS DE PAGAMENTOS NO BRASIL.

Elavon (a2 ciele  @ET

AS CREDENCIADORAS REDE, CIELO, ELAYON, GETNET ENTRE OUTRAS, SA0
RESPONSAYEIS PELA CDMUHICM}JED*CDM AS BANDEIRAS (VISA, MASTERCARD, AMEX,
DINERS) E BANCOS EMISS ORES (ITAU, BRADESCO, CITIBANK, SANTANDER E ETC).

C \ )

ADQUIRENTES BANDEIRAS E BANCOS

Figura 16 - Credenciadoras - Definicao

Exemplos de Credenciadoras:
e American Express
e Cielo
e Elavon
o (GetNet
Rede
Fonte: http://www.abecs.org.br/estabelecimentos-credenciadoras
Com essas informagoes claras, no Linx Big va até o menu Cadastros > Financeiros > Credenciadoras de

C
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Cartoese :9 clique no botao J ou através da tecla de atalho F5para incluir as credenciadoras desejadas.

Credenciadoras de Cartdes

MNavegagdo Manutengdo FEiltro  Exportar  Configuragdo

Credenciadoras de Cartdes
Grade (Shift+F3) ] Edigéio (FQ}I

Cadigo

0 Credenciadoras de cartdes x

Entende-se que quem tem o papel de capturar, transmitir e processar os dados, detendo as
informagdes e valores transacienados pelo estabelecimente comercial, € a Credenciadora, A esta cabe
informar ao fisco os dados transacionados, 5do elas que realizam a intermediagdo entre o portador,

o estabelecimento comercial, os emissores e as bandeiras, A estas € que o fisco recorre na busca

dos dados financeiros de seus clientes para realizagdo dos procedimentos fiscais,

Descrigio

Codigo Descricio —, Pesguisar (F3)

|| | (2 mprimir (F8)

Figura 17 - Cadastro de Credenciadoras

No inicio da tela existe o botao g que explica o significado para Credenciadoras de Cartao.
Preencha todos os dados solicitados na tela:

- Dados da Credenciadora:
e [Descricao
e Razao Social
e C(CNPJ
e Inscricao Estadual

- Endereco:

e CEP

e Endereco
e N°

e C(Cidade

e Bairro

e UF

e Complemento

Salve o registro no botao @ ou através das teclas de atalho Ctr/+ 6.
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Repita o procedimento para todas as Credenciadoras necessarias.
Nao confunda credenciadora com bandeira.

0 Que é Bandeira?
Em definicao geral Bandeira € quem patenteia uma empresa a fornecer liberacao para que estabelecimentos utilizem
o sistema de pagamentos do seu cartdo de crédito, ou seja, € a marca identificadora do cartdo. E também a bandeira que
define as regras do cartao e a rede de liberacao local e internacional.
As principais bandeiras disponiveis no Brasil sao:
e American Express
e Aura
e Elo
e Hipercard
e MasterCard
e Sorocred
o Visa
o Cartao BNDES
e Diners Club

71.  Credenciadora de Cartoes (Com o Médulo Financeiro Habilitado)
Para usuarios do Modulo Financeiro sera exibida no cadastro da credenciadora a aba Financeiro.

Credenciadoras de Cartdes

Filtre  Exportar  Configuragdo

@ - = B

Mavegagdc Manutengio
Credenciadoras de Cartdes
Edigéo (F2) ]

Dados Bandeiras ]

Plano de contas Lancamento financeiro

Credito: -
Taxa: -

Configuracdes por filial

Filial

Incluir (F4}

Tipo Fechamento

Excluir (F7}

Configuracdes de taxas da filial

Tipo Pagto

n Plano de Contas

Forma Pagto

{* Credenciadora + Lote
(" Credenciadora + Bandeira

(" Credenciadora + Bandeira + Tipo (Crédito / Débito)

% Taxa TEF % Taxa Mag. Dias Parcela

n Incluir (F&) Arterar(F'l'I}‘ Excluir (F12}‘

Codigo Descrigdo

—4, Pesguizar (F3)

(=) imprimir (Fg)

Figura 18 - Cadastro de Credenciadoras com o Modulo Financeiro Habilitado

Com o mddulo

financeiro

habilitado,

sera

necessario

definir

os planos

de

contas

para

C
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.. : . ~  Plano de Contas J
campos Créditoe Taxa 5 clicando no botao 1]

Ao salvar o cadastro da credenciadora no botao @ sera exibida a tela para configurar a " Selecgo da Filial e do Tijpo
de Fechamento'.

D%, Selecdo da Filial e do Tipo de Fechamento >
Filial Tipos de Fechamento
|I3 - Configuracdo Padrio J {« Dias Corridoz { Periodo

Sahvar [FS}:PJ Cancelar (ESC)

Figura 19 - Selecao da Filial e do Tipo de Fechamento

Onde sera necessario definir a configuracao padrao ou entao em seguida podera definir a filial desejada para a
configuracao adotada.
Caso nao seja configurado nessa tela, a mesma configuracao podera ser feita na aba Financeiro da tela de cadastro de

. 3 . - Incluir (Fa)
credenciadoras, ecllcando no botao

bot3o Salvar (F3) |

Em seguida defina as configuragoes dos tipos de fechamento '1'.9 clicando no botao Ml.

ou através da tecla de atalho F4e em seguida salve o registro no

D%, Configuragdes dos Tipos de Fechamento X

Tipo e Forma de Pagamento

Tipo de Pagamento
| -
Forma de Pagamento

| -

Diaz e Taxas

% Taxa TEF % Taxa Maguineta Dias Parcela

SaWar(FB},E! Cancelar (Esc) |

Figura 20 - Configuracoes dos Tipos de Fechamento

Escolha o tipo de pagamento e a forma (essas opgoes estao definidas no Linx Big no menu Cadastros > Tipos e
Formas de Pagamento), e na secdo Jias e Taxaspreencha com as taxas definidas e os dias de parcela e salve no

botao Ml ou pela tecla de atalho £3

8. Lancamentos
Contas a Pagar

Configuracoes

Farma
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No maodulo Contas a Pagar existem registros provenientes das entradas de mercadorias ou qualquer outro tipo de
despesa que seja lancada manualmente. Abaixo seguem os passos desde o langamento dessas contas até o momento de

baixa-las.

Para que as notas de entrada de mercadoria sejam langadas automaticamente no Contas a Pagar existe uma
configuracao que deve ser alterada. No Linx Big va ao menu Configuracées > Filiais > Entradas, o campo Contas a Pagardeve

estar com “Sim’, conforme mostra o exemplo abaixo:

Filial: Lirx Farma Big
Mavegagdo Manutengdo Filtro  Exportar  Configuragdo Cotagdo Online
Cadastro e Configuragdes de Filiais

- (Erade Entradas ]

""Dades da Filial .. | Prequs] Fornecedor - Simples Naciunall Pré-Conferéncia | Recebimento r.lercaduriasl
- Cartées & Convénios

- CF-e-SAT Configuragbes da Entrada Validagio de Lotes
--Contas a Pagar Contas a Pagar {Méximo Arred. na Entrada ‘Jalidade Produto
- Controle de Validade

|F‘erguntar j I 0,00 |Entrada do Produto j
- Convénio

%= 0s Pedidos

ETEESTI | Habiltar Conferéncia, no(a):

Quantidade de dias para data de validade minima dos Iotes 9999

--Cupom Fiscal
--Devolugdo Fomec.
--EFD

ED
Perguntar

Configuragoes de NF-e/XML de entrada

j |Fechamentu da Nota Fiscal j T

Loja -

[V Permitir incluir tens na conferéncia
¥ Permitir Aterar Quantidade dos Produtos na Coenferéncia

Exigir Senha de Supernisor

} Permitir o processamento de XML de NF-g ja vinculado a entrada de mercadorias
--Entregas |N§u j
--Fidelidade

Configuragdo de Limites
Permitir a exclusdo de XML de MF-g ja vinculado a entrada de mercadorias

Walor Unitdrie Quantidade Unitaria  Acdo para Limites Utrapassados

- Inventario
--Limpeza de Arquivos

|~ MWodificar Sequéncia de Entrada Pelo Codigo do Fornecedor

[|7 Infermar Contas a Pagar no Momento da Entrada ] v Permitir Repnsigﬁn de PBM

[v Permite Pesquisa de Produto por Nome

[+ Vigualizar Estogue do Produto

[~ Acerto de Estoque para Produtos com Est. Negativo
[ Vigualizar Ped. Pendentes p/ Entrega na Entrada

-- Prem. Produtividade
--Promocées PEC
--Sugest. de Compras
- Transferéncias
--Wendas

--Wigilancia Sanitaria

- Financeira [ao = | 0,00 [0 Avisar |
-~ Geral
--Integragdes Configuragbes gerais de entrada

[ Selecionar Filial do Ped. Elet. Através do Nimero do Pedido

- NFC-e [V Permitir Af. Entradas Importadas do Pedido Eletrénico e NF-g [V Permitir atterar Un. por Cx dos itens na entrada
~MF-8 [ Importar apenas lotes da NF-e na entrada de mercadorias
- PBM [~ Permitir Pesquisar o Fornecedor Somente Pelo CNPJ

Cadigo
,7

Registros encontrados: 1

(&) imprimir (F9)

—4, Peszquizar (F3)

Figura 21 - Configuragoes Filiais - Entradas

Porém existem mais duas opgoes além do “Sim” - Inserir no Contas a Pagar no momento da entrada, que sao: “Nao'
- para nao inserir no Contas a Pagar no momento da entrada e “Perguntar’ - para perguntar se deseja incluir naquele

momento ou n3o, como visualizado no exemplo acima.

Nota

Nos casos onde se esta marcando a opcao “Habilitar Conferéncia de Entradas, que sera efetuada nola):” pode-se

langar no contas a pagar no momento da entrada.

Ent3o apods o processo de entrada, o valor total da nota ja sera lancado no Contas a Pagarcaso esteja automatico, caso

contrario o valor devera ser lancado manualmente, como mostra o topico abaixo.

Entre no menu Financeiro > Controle Financeiro > Arquivo > Contas a Pagare na barra de menu rapido, () clique

-
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no bot3o J ou pressione a tecla F5 e informe a data de vencimento da conta, o nUmero da nota fiscal correspondente a
entrada ou se for outro tipo de conta, informe-a no campo 7jpo Titulo. Informe também o ndmero do documento, o

fornecedor pode ser encontrado 6 clicando no combo para que seja selecionado ou ® clicando no botdo -

“%, 192 Contas a Pagar O >

Mavegagdo Manutengdo  Filtro  Exportar  Configuragdo

Legenda -
Contas a Pagar Contas Ndo Pagas M Contas Pagas Total Nao Pago Total Pago

M Contas Vencidas Registros Marcados 0|00 0,00

= = X &4

Grade (ShiftF3)

Dados do Documento
Codign  Cod. Barras / Linha Digitavel do Boleto Banco

| et | | =
Borderd Data Emissdo Data Viencimento Nota Fiscal [Ti [Documente  Walor Doc.  Acréscimo  Desconte Valor Parcela
| 05/02/2020  |08/02/2020 | i j 10,00 | 0,00 | 0,00 10,00 | 1

Fornecedor Filial
| e | j J Promiz=dria | 3| |Linx Big J
Dados da Baixa

Plano de Contas Recibo
Plano de Contas Descricdo Valor Pago [Data Pagamentc Baixa ID

rotoor ] [ om0 0 .|

Nota Fiscal Data Emissdo  Valor Data Cadastro: 03/02/2020
Mim.Lanc.:

Adicionar/Remaover NF |

Opcies

Marcar / Desmarcar (F5) | Warcar Todozs (F8) Desmarcar Todes (F7) Batxar Marcados (F8) Estornar Imprimir (F3) Eechar (Esc)

Registros encontrados: 0

Figura 22 - Contas a Pagar

Se desejar informar o historico, podera ser feito no respectivo campo, informe também o valor da nota e o nUmero de
parcelas para pagamento. Neste caso, com o financeiro ativado e com o plano de contas ja definido corretamente, entao
informe o plano correspondente as despesas com fornecedores.

Apos todos os campos estarem preenchidos, salve o registro, ] clicando no botao correspondente ou pelo atalho
Ctrl +G.

Como o exemplo se trata de uma entrada de mercadoria, se desejar associar a nota fiscal que ja esta gravada na

6 Adicionar/Remover NF
movimentacao ao lancamento atual basta %7 clicar no botao e sera exibida a seguinte tela:
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E‘Eﬁ, 80 Entradas - Duplicatas -

[ Listar apenas duplicatasz com notas fiscais relacionadas E xibir notas fizcais zem duplicata

Pagar IO Mum. Lcto.  W® da Duplicata Data Emizs&o Valor Fornece ID. Fornecedor

111052016

Motasz Fizcaiz SEM Duplicata Motas Fizcais COM Duplicata
" Mota Fizcal Data Emiss&o
(’ 15763595 015

1588802 28/01/2015 1496

1589785 28/01/2015 113,85 D

1586252 31012015 21,32

1957086 26MN2015 106,77 @

2021140 181212015 13455

2041352 050112016 79,71 @

2053234 1410172018 15243 w

Figura 23 - Entradas - Duplicatas

Todas as notas que nao entraram automaticamente no Contas a Pagar, estarao listadas no lado esquerdo inferior,
selecione a correspondente ao valor langado e feche a tela para voltar ao langamento e este ja estara finalizado.

Nota

A associacao dessas notas nao interferira no valor do lancamento atual e tampouco serao baixadas, esta opgao existe
apenas com a funcao de lembrete para mostrar que o lancamento tem uma nota fiscal vinculada. Porém se nao desejar, nao
é necessario ligar o lancamento a nenhuma nota.

9. Baixa de Contas a Pagar

Para efetuar a baixa das contas entre no menu Financeiro > Controle Financeiro > Arquivo > Contas a Pagare sera
exibida uma tela semelhante ao exemplo abaixo:
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®2  Fornecedor: O >
Navegagdo Manutencde Filtro  Exportar  Configuragdo
Legenda -
" Total Mao Pago Total Marcado
Contas a Pagar Contas MWdo Pagas M Contas Pagas
g M Contas Vencidas M Registros Marcados 81289121 81289|21
- = ¥ B o (|

Grade (Shift+F3) |Edi§;§ﬂ (FQ}I

Pesguiza

Nota Fiscal, Nimero do Decumente, ID ou Nome do Fornecedor Flltro{s) Ativadols)
I Filtrog w | Pesquisar (F3) |

Status Tipo

{* Contas Ndo Pagas ( Contas Pagas { Todas Contas I}' Despesas ( Fornecedores (% Todos Tipos

Despesa Status Jata Emissdo Data Vencimento Mota Fiscal  Cod. Forn Nome Fornecedor Histérico

19010
19010
18010
19010
18010
19010

W 05M02/2020 4010 .
W 29012016 1 15002
o 10/022015 5 301 112 | —

peies

Marcar / Desmarcar (F5) Marcar Todos (F8) Desmarcar Todos (F7) Baixar Marcados (F8) Estornar | ‘ Imprimir (F3) Fechar (Esc) |

Registros encontrados: 214 AI

Figura 24 - Contas a Pagar - Marcado

Nessa tela existem varias opgoes para se localizar uma conta a pagar, como: Nota Fiscal, Cod. Fornec. (que permite a
localizagao do fornecedor por codigo ou nome), Pagas, Nao Pagasou Todas, Despesas, Fornec. e Todos, Filtro Filial. Filtro Data
e Filtro Plano de Contas. Escolha o filtro que melhor se aplicar a pesquisa.

Nota
Se a conta n3o estiver associada a um plano de contas n3o sera possivel marca-la para baixar.

Pode-se observar ao lado da descricao Contas a Pagarno topo da tela que existe uma legenda conforme o exemplo
abaixo:

Legenda
Contas Ndo Pagas M Contas Pagas
M Contas Vencidas ™ Registros Marcados

Figura 25 - Legenda

Conforme a legenda, as contas que estiverem em verde ja foram pagas, as que estiverem em vermelho estao vencidas,
ja as que estiverem escritas em vermelho escuro sao as despesas ligadas ao plano de contas e as que estiverem em rosa sao
as contas marcadas para baixar (lembrando que para marcar um registro deve-se usar as teclas Ctrl + F5).
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Para baixar uma conta (vencida ou n3o), marque a mesma conforme explicado acima e e clique no botao

Babear Marcados (F8) J ou pela tecla de atalho F8 e sera exibida a seguinte tela:

E‘E.J.. Baixa de Contas a Pagar >

Legenda Valor Acréscimos Descontos Total a Pagar

Baixa de Contas a Pagar | 0 canos aterives 597,15 0,00 8,78 588,37

Informacies do Pagamento

Data do Pagamento: | 10402/2020 hd Local do Pagamento:

Documentos a Baixar

Walor

Acréscimos Descontos \alor Pago
RS 116,63 RE 0,00 RE 0,00 R% 116,63

Fornecedor N® da Mota Fiscal Duplicata

R% 59132 RS 0,00 R% 1,63 R% 89,69
RS 257 66 RE 0,00 RS 487 RS 262,79
RZ 12154 RS 0,00 RE 228 RE 119,26
W
€ >
Composicéo do Pagamento
Adicionar Dinheiro | | Adicionar Chegue | ‘ Adicionar Debito em Conta ‘ | Total Composicio Total Restante
Salde Disponivel | Valor Utilizado Salde Disponivel | Valor Utilizado Saldo Disponivel | Valor Utilizado OGG 588|3?
10.798.31 0.00 0,00 0.00 30.906,92 0.00

Cancelar (ESC)

Figura 26 - Baixa de Contas a Pagar

Na parte de cima da tela € possivel ver os dados da (s) conta (s) a ser (em) baixada (s), se quiser atribuir descontos ou
acréscimos, deverao ser feitos nas colunas amarelas correspondentes.

A Data do Pagamentopodera ser alterada, mas por padrao esse campo ja vem preenchido com a data atual. Os campos
Desconto, Acréscimo e Valor Pago (secao Composicao da Baixa) ndo sao editaveis, somente mostram os valores informados
nas colunas mais acima (secao Informacoes da Baixa).

A baixa podera ser feita utilizando o valor em Caixa ou debitando de uma das Contas Financeiras. Para utilizar o
Dinheiro em caixa, basta informar o valor que deseja abater da conta no campo “Ubilizar’. Se  quiser utilizar o valor em

Adicionar Chegue

Cheques, deve-se selecionar o (s) cheque (s) desejado, por meio do botao e sera aberta a tela para

adicionar os cheques a serem utilizados. ] Clicando no botao “Adlicionar’ destacado na figura sera aberto a outra tela onde
constam os cheques bons para serem utilizados na data pretendida, conforme figura abaixo:

C

Farma



26

%, Cheques utilizados — O ot

Total dos Cheques

Cheques utilizados 0,00

Cheques recebidos l Chegues em'rtidusl

Banco Agéncia Conta N® Cheque Valor

+£
Opcies

Adicionar chegue

Confirmar (F3} Cancelar (ESC)

E%, 437 Pesquisa de cheques *

[I:heques "bong' para depdszito até: | 14/02/2020 ﬂ] [ Pesguisar também oz devolvidos /“ Pesguizar [F3]

Bahco Agéncia Conta Corrente MN* Cheque Walor

W

£ >
o F5 - Marca / Desmarca Midmero Total
iy e s, 1 Pl 7)) F6 - Todos Cheques pesquizados: 2 82.19
|| F7 - Nenhum Cheques marcados: 0 0.00

k. | Cancelar |

Figura 27 - Selecao de Cheques

Depois de escolhida a data dos Cheques “bons’ 5 clique no botdo = P==auRar ) [ 4 5 tecla de atalho F3 e serdo
listados todos os cheques disponiveis até a data escolhida. Com as teclas padroes de selecao marque o (s) que sera (3o)

utilizado (s) e ] clique no botao Ll. Em seguida retornara a tela de “Selecdo de Cheques’ com os dados marcados

na selecdo.
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O Clicando no botdo Ll sera finalizada a operacao de baixa.

E\:ﬂ.'., 206 Centrele Financeiro X
Arquive Manutengdo Relatérios
£ "t A -
Caixa Contas comentes
Divheira: [..] [ 1Eszz2
Chegues: [...) ’W

Agéncia / Conta od

3AMCO DO BRASIL 5.4, 2 1: 21

341 -BAMCO ITAG 5.4, 102,80 11/08/2014
104 - CAlA ECOMaMICS FEDERAL 2732601 07/08/2014 Caixa E conomica Principa

Chi Pré: [... 0.00
St ) 104 - CAI%4 ECONSMICA FEDERAL 46,55 05/08/2014 Conta Famacia Popular
104 - CAlXA ECOMSMICA FEDERAL 3.500,00 1707204 Conta Poupanga
Tatal: 1311816 v
Langamentos l
Movimentagdo de Contas = = +| | % | Composigdo do langamento
inheira) 0
14/02/2020 101010 Caixa [Cheque n. 101070] 1.383.75 2200765 1440242020 14: 0857 100,00
14/02/2020 101010 Caixa [Cheque n. 101070] Dehito 3353 2208503 1440242020 14:11:15 47 54
1440242020 11111 Caixa [Cheque n. 111111] Crédito 48,66 STRERAT 14/02/2020 141225 2953
2288576 14/02/2020 141237 43,96
2288577 14/02/2020 141247 80,97
2288584 14/02/202014:13:14 87.29
2288585 14/02/2020 141257 B0.51
2288608 14/02/202014.13:22 103.74
2288620 07/02/202010:07.22 32.00
w
v || € >
. > “endas & vista | Devolucties ] HecebimentosJ Suprinmentos ]

[,7 Etilcanpesaadalaneamero I o enaldelconias | Chl + F5 - Marca / Desmarca  Chl + FE - Marca Todos  Chl + F7 - Desmarca Todos

[~ Efetivado .
Tipo Conta = [F'en'odo de até ]Histérico Espécie B Brovimess - Pesquisar (F3)
| <Tados> | |<Todas s contas> ﬂ“wuzxzozo | [17/02/2020 jJ Todssr  v| [ Cancelads & Imprimir (F3)

Registro(s) encontrado(s): 4

Figura 28 - Controle Financeiro - Movimentagao de Contas

Note que foram registrados dois lancamentos como Dinheiro (crédito e débito), isso ocorre, pois para a baixa no
financeiro do cheque-pré (utilizado na baixa da conta) o sistema registra a baixa do cheque-pré, a entrada desse dinheiro na
conta caixa e a saida do mesmo na conta caixa.

No canto direito sera exibida a composicao do langcamento. ® Clicando duas vezes com o mouse sobre o registro

sera exibida a tela conforme figura abaixo, indicando os dados do pagamento, e 5 clicando no botao _Letahes-

destaque especifica-se as informagoes e composicoes dessa baixa.

Ly
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E%, 435 Pagamentos >

Perindo de: Alé: Pagamentao (D
| 24/03/2020 | |24/03/2020 = 4945 B (Reseuben bt dines cualidss 7] Pesquisar [F3]
Pagamentos

< >

Himero de pagamentos: 1 Yalor: 40.38 MNimero de exclustes: 0 Yalor: 0,00

Escluir | Detalhes.:d

OF. Fechar

E\E&, 188 Consulta de Pagamentos >

Informagdes: da Baiva

Fornecedar W Acrézcimos

< >

“alor Paga: 40328 Data de pagamenta: |24/03/2020

Composicao da B aika
Caixa Contas Financeiras

Dinheiro: Cheques  Débita em Conta
] 0.00
Cheques:
| 03 &
Incluzdo

24032020 17:49:32 1 - Teste

0k | Cancelar

Figura 29 - Consulta de Pagamentos

Nota

No exemplo citado acima a informacao refere-se a Cheques Recebidos de clientes, caso fosse em dinheiro apareceria
a composicao no campo Jinheiro, ou na secao Contas Financeiras em caso de Cheques Emitidos pela drogaria ou Débito em
Conta.

Para utilizar o valor de uma das Contas Financeiras, basta selecionar a desejada e, informar o valor na coluna Jébito
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em Conla, caso seja em dinheiro, conforme Figura 24 acima.

No caso de cheques, localize a conta que deseja e na coluna “Cheques”, correspondente a conta, 5 clique duas vezes
para abrir o Cadastro de Cheques Emitidos, entao localize o cheque com o valor desejado referente a conta selecionada
anteriormente, conforme Figura 28 abaixo:

114 Cheques Emitidos
Mavegagdc Manutengdc Filtro Exportar  Configuragdo
Cheques Emitidos B Chegues Devolvidos [ Cheques Baixados = = X &

Grade (Shift+F3) ] Edigdo (F2) | Financeiro (Shift+Fs) |

Cheque ID Conta ID W* Cheque Walo Data Emiszdo Pré Data Observacdo

£ >
{+ Todoz Descricdo da Conta W® Chegue (" Data Emisgdo " Pré Data [ _, Pesquizar (F3)
(" Baixados | | oe [ 17 e [ 71

" Nao Baixados & ate: (=) Imprimir (F9)

Registros encontrados: 0

Figura 30 - Cheques Emitidos

A selecao do cheque emitido pode dar-se pela numeragao do cheque, pela data emissao ou pré data. 5 Clique no
— Pesquisar (F3)

botao ou pela tecla de atalho F3 para trazer o cheque solicitado ou a lista de cheques do periodo
selecionado. a

Se uma conta for baixada erroneamente ou qualquer outro motivo entao esta podera ser estornada, para isso,
selecione a conta que estiver em azul, apenas estas poderao ser estornadas, e 6 clique no botao “£stornar’ ou pela tecla de
atalho F8, confirme o estorno e informe o usuario supervisor e correspondente senha e a conta voltara a aparecer na grade
para ser baixada novamente no momento oportuno.

10.Fluxo de Caixa

0 fluxo de caixa & um instrumento gerencial que controla e informa todas as movimentagoes financeiras (entradas e
saidas de valores) de um dado periodo, pode ser diario, semanal, mensal etc., para tomada de decisao. E composto dos dados
obtidos dos controles de contas a pagar, contas a receber, de vendas, de despesas, de saldos de aplicacoes, e de todes-os
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demais elementos que representem as movimentacdes de recursos financeiros da empresa.

Para acessar a opgao de “Fluxo de Caixa’, va ao menu Relatorios > Fluxo de Caixa e sera exibida uma tela conforme
o exemplo abaixo:

=&, 1100 Fluxo de Caixa Previsto O X
(@) Predsa de ajuda?
Fluxo de caixa previsto

Fiial [ periodo [l contas [l
l_ | | || pe:|20mzz020 v| até:|2amerzozo w| || contasbancarias w ‘ ‘

Periodo de referéncia para previsie de crédito

f# M&o gerar previsdo de crédito (" Média do timo més (" Média do Gltimo semestre
" Mesmo periodo do ano passado Média do Ulimo trimestre ¢ Média do periodo

Fluxo de caixa [[}] Detalhes do dia 20/02/2020 |}

Contas Caixa Saldo inicial Créditos l Débitos l

31.208,72 1162537 42 335,09 i
~ [ Campos atterdveis

0/02/2020 176,10 508566  (4.909,56) 37.925,53
214022020 253,14 582 67 (328,53) 37.596,00
22/02/2020 352,62 0,00 352,62 37.948, 62
23/02/2020 0,00 174460 (1.744,50) 35.204,02 ID. Docto Valor Descricdo
24/02/2020 543,35 610,23 (66,37) 36.137,65 Cartfes 0 178,10 Mov. Cartio/PBM ainda ndo lanca
25022020 0,00 158692 (1.586,92) 34.550,73
26/02/2020 150,44 213293  (1.98252) 32 568,21
270212020 317,34 266408 (234574) 30221 47
28I02/2020 87,53 209464  (2.007,11) 28.214,36
25/02/2020 0,00 453,50 (453,50) 27.760,86
02/03/2020 378,76 464713  (4.26837) 23,492 49
03/03/2020 0,00 194287 (1.842,87) 21.548,52
04/03/2020 71,34 331,16 (259,82) 21.289.70
05/03/2020 108,91 1868513 (1.756,22) 19.533 48
06/03/2020 0,00 16,81 (18,81) 19.516,67
07/03/2020 0,00 885,21 (885,21) 1863146
02/03/2020 0,00 231,03 (231,03) 15.400,43
08/03/2020 124,08 1.88167  (1.757,59) 16.642 84

W

Saldo do periodo Saldo final

J (32.986,34) 9.848,75 ]
Imprirmir (F107) “ Fechar (Ezc)

Figura 31 - Fluxo de Caixa Previsto

E possivel selecionar a Filial Il verificando individualmente ou por uma visio geral, também escolher
qual(is) a(s) Contals) a ser(em) verificadas Il utilizando as teclas de selecdo padrao do Linx Big, em seguida definir o Periodo

3 ]
:9 Clicando no botao serao exibidas as movimentacoes de débito e crédito do “Fluxo de Caixa’ 4 |

constando informagdes dos valores em Contas (valor constante na(s) conta(s) bancaria(s)), em Caixa (disponivel em Dinheiro
no caixal e S./nicial (Saldo Inicial ). As movimentagdes sao dispostas por ordem de data, em um resumo geral dos “Créditos’,
“Débitos', “Saldo do Did" e “Saldo Geral'. Na coluna ao lado Detalhes do dia Il s3o discriminadas detalhadamente as
movimentacoes do dia selecionado na coluna da esquerda, por meio dos botoes “Créditos’ e “Débitos'.
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Detalhes do dia 20/02/2020 Detalhes do dia 20/02/2020
Débitos | Crédios |  Débitos
Legendas
[ campos alteraveis

iContas a Pagar
Contas a Pagar 117654 84222 ——— .
Contas a Pagar 117865 105,31

Cartoes

4 » 4 »

Figura 32 - Detalhes

Para uma visualizacao personalizada pode-se 5 clicar no nome da coluna destacado em azul no exemplo acima e
arrasta-lo para cima, entdo o sistema ordenara pela coluna selecionada, no caso dos créditos sera usada como exemplo a
coluna “Empresa e nos débitos a coluna “Descricao” conforme abaixo:

Detalhes do dia 20/02/2020 Detalhes do dia 20/02/2020

o |

Legendas Tipo

[ Campos atteraveis

ID. Docto Valor

B Tipo : Contas a Pagar

Figura 33 - Detalhes

9 Clicando no sinal de + mostra-se detalhadamente o registro selecionado.

Nota
Pode-se fazer esse filtro com qualquer coluna da grade, bem como desfazé-lo da mesma forma, arrastando o filtro

de volta para a grade.
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Também s3o relacionados no final da tela os *“ Saldos do Periodo’ e * Saldo Final' M sendo composto pelo
Saldo Inicial + Crédlitos - Débitos.

Para imprimir um relatério com a movimentacao demonstrada no periodo selecionado basta 9 clicar no botao

Imprimir .. .
—] 0 mesmo sera visualizado na tela.

@) Visualizador de Relatérios - X
Fiuxo de Caixa Previsto @) | @)

NP WRESN |21\ ceiro / Sem SubGrupo / Fluxo de Caixa Previsto e
Visualizar favoritos ¥
~ Ocultar filtros

Hoje Ontem Semanaatual Estemés MEs anterior

De Até
120/02/2020 E- ‘ |25,"03,"2020 (kg |
Grade
Estrutura(s) do Relatdrio: |Padrio vl Remaver ‘ Adicionar grafico Imprimir / Exportar
Tipo Entidade ID  Desaigdo Filial ID  Filial Saldo Anterior Valor Saldo Posterior —

¥

» ~ Data: 20/02/2020
~ Tipo Operagao: Crédito
CartBes 0 2 RS 0,00 R$ 176,10 R$ 176,10
Soma=RS 176,10

~ Tipo Operagdo: Débito

Contas a Pagar 117651 2 RS 3.233,87 RS4.038,13 RS 799,26
Contas & Pagar 117654 2 R5795,25 Rs94z,22 -RS 1.741,48
Contas a Pagar 117885 2 RS 174,48 RS 105,31 RS 1.846,79

Soma=-R$ 5.085,66

AR A A A

Soma=-R$ 4,909,56
~ Data: 21/02/2020
~ Tipo Operagio: Crédito
Carthies 0 2 RS 176,10 R& 253,14 RS 429,24
Soma=R§ 253,14
~ Tipo Operagdo: Débito
Contas a Pagar 117438 2 RS 1.846,79 R584,57 -R$ 1.911,61
Contas a Pagar 117520 2 R$1.911,61 R 43,59 -R$ 1.955,50

Soma=-R$ 31.522,56 .

Figura 34 - Relatorio Fluxo de Caixa Previsto

1. Deposito em Conta

Para fazer um deposito va até o menu Financeiro > Controle financeiro, selecione a conta que ira receber o

deposito, 6 clique com o botao direto e va em "Jepositos’, ou no menu Arquivo > Novo > Depositos.
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D"g_ 206 Controle Financeiro

Arquive  Manutencde Relatdrios
s " & -

Caixa Contas comentes
Dirheiro: [..] | RN 182

Cheques: [...] ’7000 I - Conciliagdo Manual

Cheques Pré: [..] 0.00 Conciliagdo Arquive OFX
Depésitos E
Tatal: 20.00 < e N
Configurar Grade |
Langamentos l Localizar Celuna na Grade I
Movimentagédo de Contas Exportar para Excel = = ¥ g ¥

Exportar para Texto

Imprimir/Exportar

Caonta 1D

£ >

1| E it sompasic o dollansamento | [ Filio Plars delCantas Chl + F5 - Marca / Desmarca  Chl + FG - Marca Todos  Cul + F7 - Desmarca Todos
[ Efetivado .

Tipo Conta » Periodo de até Histdrico Ezpécie B Eevistres 4 Pesquisar [F3)

| <Tadas> | [<Todas as contass | [2amr2ma -] [24/0722018 || <Toda>  *| [~ Cancelado &y Imprimir (F3)

Figura 35 - Depositos

Selecione o tipo do depdsito se em dinheiro ou cheque, o nUmero do envelope, e a data do deposito

Farma




3 = o Dep. em Dinheiro Dep. em Cheque
Efetuar Depositos 0.00 0.00
| Banco: CAIXA ECON&N &, Inserir depésito X | Conta:
: _| — Tipo de deposito =
Lo iz Sl L {¢ Em Dinheiro " Em Chegue “
Dados do deposito
N® Envelope Data do Deposito

240712019 |

Confirmar (F3} ‘ Cancelar (ESC) ‘

Opcies
Incluir I; | ‘ Cancelar (EZC)

Figura 36 - Inserir Deposito

Nota

A partir da versao 2.4.4.8 de 14/06/2016 é possivel utilizar o nUmero do envelope na tela de pesquisa de depositos.
Para saber mais acesse o artigo Pesquisa pelo nimero do envelope de deposito.

111, Deposito em Dinheiro

. - " . .o . Confirmar (F3)
Selecionando a opgao ‘Em  Dinheiro", 5 clique em —J ou pela tecla de atalhoF3.
Ira aparecer as contas caixas, o valor do deposito sera debitado dela e lancado através de um registro previsionado na conta

e~ .. . Confirmar (F3)
para a conciliagdo futura, e apos é s6 5 clicarem —J o pela tecla de atalho F3.
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B%, Saldo das Contas Caixa ot

" Legenda | gg|do Total

Saldo das Contas Caixa

[] Campos Alteraveis 20,00 0,00

Total Utilizado ‘

Conta Cat<a Saldo Valor Utilizado

Cancelar (ESC)

Figura 37 - Saldo das Contas Caixa

11.2. Deposito em Cheque

Selecionando a opgao "Em Cheque”

N
Dﬁ, Efetuar Depdsitos e
i
{ = o Dep. em Dinheiro Dep. em Cheque
Efetuar Depositos 0.00 0.00
i
| Banco: CAIXA ECON&I\D’%. Inserir depdsito * | Conta:
: — Tipo de depdsito
Deposito ID Tipa ~ Em Dinheiro (¥ Em Cheque |
— Dados do deposito
M* Envelope Data do Deposito

|24i072019  ~|

Confirmar (F3) | Cancelar (ESC)

— Opcies

Excluir | Zalvar (F3) Cancelar (ESC)
-

Figura 38 - Inserir Deposito

Ira aparecer uma tela para selecionar cheques emitidos e recebidos de clientes, selecione qual deseja e 5 clique
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Adicionar chegue I
em

Dﬁ. Cheques utilizados

— O X

Total dos Cheques

Cheques utilizadns
Dﬁ. 437 Pesquizsa de cheques

x

24/07/2M3

Cheques recebidos | Chd

Cheques "bong' para depdszito até:

LI [~ Pesquizar tambémn os devalvidos

- Pesquisar [F3)

Banco
Banco

Agéncia Corta Corrente M* Cheque Walar

£ >

R F5 - Marca / Desmarca Mimero Total

st Erzm Py i (5] F6 - Todos Cheques pesquizados: 0 0,00

< I F7 - Henhum Cheques marcados: 0 0.00
— Opcies

Ok _.gj Cancelar |

| Adicionar chegue l

Figura 39 - Pesquisa de Cheques

Na nova tela pesquise o cheque, e "9 clique em ﬁ.

Remover cheque |

Confirmar (F3) | Cancelar (ESC)

Caso tenha associado errado 9 clique em
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r_‘%‘ Cheques dtilizados

Cheques utilizados

— O >

Total dos Cheques

0,00
Cheques recebidos l Chegques em'rtidus]
Banco Agéncia Conta N® Chegue
£ >
Opcies
Adicionar chegue Remaover chequgd
Confirmar (F3) Cancelar (ESC)
Figura 40 - Cheques Utilizados

Se tudo estiver certo confirme no botao M ou pela tecla de atalho F3.

2 | AP Salvar (F3
Com os valores ja lancados 9 clique em Lul

D‘%, Efetuar Depésitos

Efetuar Depoésitos

Banco: CAXA ECONGMICAFEDERAL  Agéncia:

Deposito I Tipo Data do deposito

Dinheiro

2410712019 09:25:45

Cpcies

Incluir Excluir

N® Envelope

>
Dep. em Dinheiro

10,00

Dep. em Cheque

0,00
Conta:

“alor

10,00

Salvar (FS}:d Cancelar (ESC)

Figura 41 - Efetuar Depositos
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Com isso o deposito ja esta lancado na conta financeiro, sendo assim necessario fazer futuramente a conciliagao.
12. Conciliacao Bancaria

O objetivo da conciliagao é corresponder os saldos das contas contabeis de Bancos - Conta-Movimento ou Similares,
com o demonstrado no respectivo extrato bancario da conta corrente.

Como se trata de procedimento que assegurara o gerenciamento financeiro e o cumprimento dos principios da

oportunidade e fidedignidade das informagoes contabeis, deve ser elaborado com segregacao de funcao, de forma continua
e ininterrupta.

Para acessar o modulo de conciliagao bancaria, € possivel fazé-lo de 2 formas, conforme descrito no exemplo abaixo:

%, 206 Contrele Financeiro X
Arquive  Manutengdo  Relatdrios
g4 Conciliacio | &5 Conciliacio Manual
:E P - - .
@ Contas Financeiras Depdsitos . |§I Conciliagdo Arquive OFX
&8 Contas a Pagar Desconto/Antecipagdo de cheques
. Desconto/Antecipacdo de cartfes
Baixa por Empresa a
. _ 2 Transferéncia entre contas ; 0,00 Teste
Baixa por Administradora ] 00n Tests 1
SJlGheques Emifidos LangarMov?mentagoes de Cartdo/PEM . 0,00 Fa——
Chegues Recebidos Langar Movimentagdes de Cartdo (Descontinuado) 1.264,01 2004 Conciliagio Manual ﬂ
[T= Conciliagdo Arquive OFX
Sai Depositos
air
Movimentacgéo de Contas oo "
Localizar Coluna na Grade
Moy, ID ContalD  Conta dovta  Documento .
Exportar para Excel
Exportar para Texto
Imprimir/Exportar
£ >
[ Exitit composig o dollangaments [ Eile Plans 48 Contas Ctl + F& - Marca / Desmarca  Chl + FB - Marca Todos  Chrl + FY - Desmarca Todos
[~ Efetivado .
Tipo Conta = Periodo de até Histérico Espécie [ Previsionada -, Pesquizar [F3]
: <Todas as contas> | |o7nzez0z0 | jovazi2020 || <Todas> = Cancelado & Imprimi FS)

Figura 42 - Conciliagao Manual

Na primeira forma, acesse o menu Arquivo > Novo > Conciliacao > Conciliagao Manual e na segunda forma, 6
clique com o bot3o direito do mouse e escolha a opcao Conciliagao Manual.

Nota

Nos dois casos é necessario selecionar primeiramente a conta a ser conciliada.
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Sera aberta a tela conforme o exemplo abaixo:

®Z, 333 Iniciar conciliacio X

Periodo de conciliagio

Data de encerramento: |DE=’D2-"2D2U @

Salda final disponivel: | .00

k. | Cancelar |

Figura 43 - Iniciar Conciliacao

Com o extrato em maos digite a data de encerramento (periodo constante no extrato) e o saldo do mesmo, e 9

. ~ 0K ~ . . e " L ) .
clique no botao . Entao sera aberta a aba “Conciliagdo “trazendo os débitos e créditos até a data selecionada,
conforme discriminado na figura abaixo:

E‘%_ 206 Controle Financeiro

Arquivo  Manutengdo  Relatorios

Sl "t &~
Caina Cortas corentes
Dinheiro: [...] 11.625.37 Banco Agéncia / Conta Saldo Atual  DbFin.l ciliagAo

001 - BANCO DO BRASIL 5 A

Cheques: [...] 1.432.41

341 - BANCD ITAG 5.4, 11/08/2014 Banca [tal
a 104 - Calxa ECONGMICA FEDERAL 20/03/2020 Caixa Econamica Principa
Cheques Pré: [...] 0,00 - -
104 - CAlxA ECOMNaMICA FEDERAL 06/08/2014 Conta Farmacia Popular
104 - Calxa ECONGMICA FEDERAL 17/07/2M4 Corta Poupanga
Total: 13.057.78 y
Conta: -BANCO DO BRASIL 5.4, “ [ ata de encerramenta: 25/03/2020  Salda inicial: 23796
Débitos Créditos
Tipo Documenta Tipo Docto / Envelope  Valor
24,/03/2020 1234 24/03/2020 123456 20,00
25/03/2020 3.75
26/03/2020 435,43
v
F5 - Marca / Desmarca FE - Todos F7 - Menhum O Marcados para Selegdo
Itens marcados: Salda final: 0.00
1 Debitalz) 20,00 = Saldo conciliagio: 23796
1 Créditais) 20,00 Alterar... Diferenga: (237 36)

[lltimo relatério Conciliar Cancelar

Figura 44 - Conciliagao
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Nessa aba “Conciliacao’ serao demonstrados os dados da conta, a data escolhida anteriormente e o saldo digitado,
juntamente com 2 colunas: Jébito e Crédito. Nessas colunas serdo listados os lancamentos ainda nao conciliados até o periodo
selecionado.

Note que no final da tela constam os campos “Saldo Final', “ Saldo Conciliagao™ e “ Diferenga’. Qbrigatoriamente a
diferenca deve ser O (zero) para que seja feita a conciliagao coerente e real.

No exemplo acima existe uma diferenca na conciliacao de (R$ 237,96, onde pode haver duas possibilidades:

1. Esta faltando algum langamento de débito que compde esse valor. Pode-se resolver essa diferenca (2]

clicando na aba “Lancamentos’ e 9 clicando o botao novo ou F5, e ent3o sera exibida a tela de inclusao de
lancamentos, conforme mostra o exemplo abaixo:

=%, 340 Langamentos x

Mo, 1D |
[Descrin;ﬁn - ] | 3 |Conta Intemna ﬂ@|

Data: | A 15] Documenta: |

Histdrico: |
[Tipn:u: | Crédita j] Valor: 0.00
Panodecontss | .||
Filial | ]

Flano de Contag [Chl + F) Ok + Mowa [F4) QK. [F3] ‘ Cancelar [Ezc)

Figura 45 - Langamentos

Nessa tela é possivel escolher o tipo de visualizacao da conta por meio do botao “Jescrigao “(visualizacao pelo nome
da conta), existindo a opcao de “Conta” (visualizagao pelo nUmero da conta). Também & possivel acessar a tela de “Cadastro

de Contas Financeiras "por meio do botao —.

Nota
Essa conta deve ser a mesma conta que esta sendo conciliada.

Selecione a data (necessariamente deve estar dentro do periodo de conciliagao), informe o nimero do documento,
caso haja essa informagao, o historico (identificagao da contal, o tipo se for Jébito ou Crédiito, sendo possivel escolher no
combo, defina também o plano de contas ao qual pertence esse langamento e por fim a filial onde esta sendo alocado o
langamento.

Ao término desse lancamento existem duas opgbes de gravacao, onde a primeira € 5 clicando no botao

] . - “ " ~ . .
il o sistema ent3o grava o langamento e volta para a aba “Langamentos’, e a segunda opgao é G clicando.no
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botso 22N P4 6 entzo o registro sera gravado e a tela permanecera aberta para a inclusao de um novo registro.

Nota

Esses valores deverao ser analisados de acordo com o extrato bancario, onde os mesmos podem ser oriundos de

encargos financeiros, juros, dentre outras operacoes.

2. Na aba “Conciliagcao’ também existe o botao Alterar , que volta para a mesma tela do exemplo

acima, podendo alterar o valor ou data do registro, caso o langamento esteja em dia errado.

Apos efetuar a inclusdo dos langcamentos faltantes no sistema, volte para a aba “Conciliacao’ e marque os itens a
serem conciliados com as teclas padrdes do Linx Big, e assim a diferenca sera anulada.

Arquivo Manutencdo Relatérios

EvIEIEE
Caixa I Contas corentes
Dinheio: oo || E

0 BRA:

-B 1R
|
4.484.43 237 - BANCO BRADESCO S.A.
T | |237 - BANCD BRADESCO 5.4,

237 - BANCO BRADESCO 5.4,

| | |237 - BANCO BRADESCO S 4.
Total: 4.484.43 Tl

Langamentos Conciliac%ol

Cheques: [...)
Cheques Pré: [...)

237 -BANCO BRADESCO S.A.

Conta:

Débitos Créditos

Tioo
I 12/07/2010
12/07/2010
13/07/2010
14/07/2010
15/07/2010
16/07/2010
26/07/2010
27/07/2010
09/08/2010
30/08/2010

m

ia / Conta

|

Data de encerramento: 26/11/2012  Saldo inicial:

Documento
CARTAD VISA PARI
Cartdo Visa
Cart3o Visa
Cartdo Visa
Cart3o Visa
Cartdo Visa
CARTAD VISA PARI
CARTAD VIS4 PARI
CARTAD VISA PARI
CARTAD VIS4 PARI

4000064

Saldo Aty

aal Dt.Fin. 1t Ce
4.134,34|15/06/2010

5.860.82 14/06/2010
2.772,03 11/06/2010

111,18 02/06/2010

5.478,03 14/06/2010

413494

742,41
853,63
229,85
74,31
429,17
194,11
91,54
2052
36,44
2052

FE - Todos F7 - Nenhum

F5 - Marca / Desmarca

[ Marcados para Selecdo

Itens marcados:

2 Débitals)
2 Crédito[s)

Ultimo relatério

1.340.75
205,81

Alterar...

Saldo final:
Saldo conciliagdo:
Diferenga:

3.000,00
3.000,00
0,00

Conciliar

Cancelar !

re 3

BRADESCO
BRADESCO
BRADESCO
BRADESCO

S

Figura 46 - Controle Financeiro - Conciliagao

Caso queira saber das informacoes da Ultima conciliacao, existe o botao “Ultimo Relatorio” no canto inferior a
esquerda. Entao sera visualizado um relatério detalhado da Ultima conciliacao.

. . ~ . ? . - Concil - - "
Depois de confirmadas as selecdes e a diferenca estando zerada, 5 clique no bot3o ﬂl ent3o serdo exibidos
a confirmacao da conciliagao e o relatério, conforme exemplo abaixo:

C

Farma



& Visualizador de relatérios - versio 2.0.0.21
Arquivo Eventuais Fonte Visualizacdo Figura Configuragdes Pesquisar

2N 200m [100_+] % 4« Pagnalll del > oM i ® @

28/11/2012 10:34 Pog.: 1/1
FILIAL - 3

oe3eBanen ap [auled

0762348300011
DETALHES CONCILIACAQ
663 / 20Z18-3 257 - BANCD ERADESCO 5.4,
Fim do periodo: 26/11/2002

Data Tipo Documento Valor Saldo
Saldo Inicial 4,134, 54
Debitos
01/10/2011 1 1.5L00 (1251000
01/20/2011 2 23,75 {1.340, 753
Total debitos 11.340, 75 {1340, 753
Creditos
26/09/2011 Cheque 4000048 7.8 7381
26/09/2011 Cheque 400005-4 152,00 205,81
Total creditos 205,81 205,81
Saldo Final (1134, 54 3.000,00

Figura 47 - Visualizador Relatorio

13. Conciliacao Bancaria por Arquivo OFX

0 arquivo com formato OFX contém as mesmas informacoes do extrato bancario, normalmente emitido por ATM's
(caixas eletronicos) ou caixas convencionais, e geralmente é fornecido por praticamente todos os bancos ativos do Brasil. 0
arquivo OFX pode ser obtido via Internet Banking.

Apos salvar ou exportar o extrato bancario no formato OFX, o mesmo deve estar localizado em um diretorio especifico

ou no diretorio do Linx Big para que possa ser utilizado no momento da conciliacdo. Para configurar o diretorio em que o
sistema lera o arquivo OFX, va ao menu Configuragoes > Filiais > Financeiro e sera exibida a seguinte tela:
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Filial: Linx Farma Big
Mavegacic Manutengdo Eiltre Exportar  Configuragde Cotacde Online

Cadastro e Configuragdes de Filiais - = ¥ H @ X | |
- Grade Financeiro |
- Dados da Filial v _Habilitar financeiro
- Cartdes e Convénios Configuragies Gerais [lcontas Caixa | Conferéncia de cabcas | Contas a Pagar
- CF-e-SAT .
Caminho dos arquivos OFX aminho dos arguivos de Extrato Eletrénico .

--Contas a Pagar — - = —7 Dias Limite p/ Exclusdo da I—D
- Controle de Validade Csistemabig —IB =] Movimentacio de Caixa:
.. Convénio Considerar registros com num. de doc. em branco no arquive OFX pra sugestio ou associacio na conciliacio
-~ Cupom Fiscal Fluxo de Caixa |A.|:|n1inistraﬁ-.rn|
-- Devolugdo Forec. -

Dinheira Descricao
EFD | | 5
--Entradas ————
- Entregas Areceber Descrigdo
- Fidelidade |
-- Chegues Descricio
- Geral |_._._._ J |
- Integragdes
- Inventario

--Limpeza de Arquivos
- NFC-e

- NF-e

- PBM

-- Prem. Produtividade
--Promocdes PEC

-- 3ugest. de Compras
-- Transferéncias
--\Vendas

--Wigildncia Sanitaria

Codigo -4, Pesguisar (F3)

&y mprimir (F5)

Registros encontrados: 1

Figura 48 - Configuracoes Financeiro - Arquivo OFX

Informe o local em que o arquivo ficara armazenado para ser lido e salve a configuracao.

Para que o Linx Big possa identificar o arquivo OFX para leitura, sera necessario que no cadastro do banco (Contas
Financeiras) seja informado no campo N° Conta no Arquivo OFX, o nUmero da conta de acordo com a maneira que esta

descrito no arquivo OFX.

Abra o arquivo OFX, salvo anteriormente no diretorio configurado, com o Bloco de Notas e localize com o atalho Ctrl
+F atag ou palavra <ACCTI[> conforme mostra o exemplo abaixo:
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| TESTE28-1-2018.0FX - Bloco de notas — O >

| Arquivo Editar Formatar Exibir  Ajuda

| <OF®> Py
|<STGNONMSGSRSV1>

|<SONRS>

<STATUS>

<CODEX0</CODE> Localizar e
<SEVERITY>INFO</SEVERITY>
</STATUS>
<DTSERVER>20181129120000[-3
<LANGUAGE>POR</LANGUAGE> Diregao Cancelar
<FlL> () Acima (@) Abaixo

<ORG>

<FID> </FID>

</ PI>

</ S0ONRS>

</ 8IGNCHNM3GSRSV1>
<BANFMSGSRSV1>
<STMTTENRS>
<TRNUID>1</TENUID>
<STATUS>

<CODE>0</CODE>
<SEVERITY>INFC</SEVERITY>
</ STATUS>

<STMTRS>
<CURDEF>BRL</CURDEF>
<BANFACCTFROM>

<BANRID>0237</BANEID> [ 1]
59995-9</ACCTID>] [Ej

<BRENCHID> </BRANCHID> W

Localizar: |cACCTID> | | Localizar Préxima

[] Dfferenciar maitisculas de mindsculas

Figura 49 - Extrato

Nota
0 Campo destacado BANKID deve conter o nUmero do banco ao qual pertence o arquivo OF X, caso contrario o arquivo
nao sera lido.

Copie 0 nUmero na frente da tag, no caso do exemplo acima, 999-9 Il Em seguida va ao menu Financeiro >

Controle Financeiro > Arquivo > Contas Financeiras e selecione a conta que deseja relacionar ao nUmero copiado. Observe
abaixo:
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120 Contas Financeiras

Mavegacdc Manutengdo Filtro  Exportar  Configuragdo

Cod. Banco Banco

Contas Financeiras = = BH o | =
Edigiio (F2) |
Conta IO Descricdo Tipo de Conta
I I ICnnta Bancaria j
Dados da Conta Bancaria Status—— — Suprimir da Movimentacio

{* Ativa " Sim

[237 1] |

Agéncia Conta N® Conta no Arguivo .OFX

{" Inativa | | (% MEo

| | |9999-9

1
-~

Local para leitura do N.Documento no arguive (OFX

<CHECKNUM:= -
Agéncia Conta Descricio 4, Peszguisar (F3)

& imprimir (Fg)

Registros encontrados: 0

Figura 50 - Contas Financeiras

No campo em destaque informe o nimero copiado Il que, como pode ser visto abaixo, é relativo ao nimero da
conta, para a maioria dos bancos, entretanto, este nUmero pode ser variavel.

Importante

Este nao & um procedimento obrigatorio, desde que os campos Conta e Agéncia, ja existentes no cadastro, estejam
preenchidos corretamente. Entretanto, € uma opcao de contorno, pois, cada instituicao bancaria, tem um formato especifico
para seu arquivo OFX, dificultando para o Linx Big, a leitura dele é feita por meio do nUmero da conta, que em alguns bancos

esta associada ao nUmero da agéncia.

Apos o processo acima, va ao menu Financeiro > Controle Financeiro e na secao Contas Correntes selecione a conta
bancaria que deseja fazer a conciliagdo usando o arquivo OFX. Em seguida va ao menu Arquive > Novo > Conciliacao >

Conciliacao Arquivo OFX e sera exibida a seguinte tela:
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&

Arguive Manutengdo  Relatdrios
L) Tt @~

Caing Contas corentes

Dinkeira: [...] 0o a Dt.Firn. Ut ConciiazSo O

Chegues: [...] oo ||

2 - . -
Cheques Pré: (] ,—' 2, Visualizar Arquives OFX X
_| Arquivos encontrados no diretorio: C:\sistemabig!
Tatal Os arquivos listados abaixe sdo referentes a cunta >

Langamentos l

Movimentagio de Cor

Maow. 1D Conta D Canta

tarzar Processada [F5) Selecionar [F3) | Cancelar [ESC)
< >
B Bt cemimestese o R | Him e e Baes Ctil + F5 - Marca / Desmarca  Chl + FE - Marca Todo:  Chl + F7 - Desmarca Todos
[~ Efetivado .
Tipo Conta * Periodo de até Higtdrico E spécie -4 Pesquisar (F3]

[7 Previzionado

|<Todos> ﬂ |<Todas a5 contasy j |UEJDS£2D19 j |DBJD3J201Sﬂ| <Todas> j [~ Cancelado &) Imprimir (F3)

Figura 51 - Visualizar Arquivos OFX

Se o arquivo OFX correspondente ao banco selecionado estiver no diretorio correto, sera localizado e lido pelo sistema,
mostrando o periodo de movimentacao contido no arquivo, conforme o exemplo acima. Se nao houver nenhum arquivo OFX
no diretorio ou o banco selecionado n3o corresponder ao (s) arquivo (s] existente (s) nao sera listado nenhum arquivo.

0 botgo _Marear Frecessada [F3) I ou atalho F5 podera ser utilizado quando o arquivo OFX ja tiver sido associado e

conciliado com a conta bancaria em outro momento. Entao apos acessar este botao, o arquivo deixara de existir na listagem
de OFX, deixando outros arquivos disponiveis para conciliagao.

. : : . . Selecionar (F3 . .
Selecione o arquivo desejado e 5 clique no botao m ou atalho F3 e sera exibida uma caixa de texto em
que deve ser informado o saldo da conta até o dia atual. Apos confirmar o saldo sera exibida a seguinte tela:

C
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n%. Dias de Movimentagdes

Drata

281172018

Salda Inicial

-31.785.11

Total das Movimentages

12.674.50

Salda Final
-19.110.61

Selecionar [Fﬂ Cancelar [ESC) |

Figura 52 - Dias de Movimentacoes

Selecione até qual data deseja fazer a conciliagao e G clique no botao M ou atalho F3 e antes de exibir

os registros do arquivo. OFX o sistema exibira uma tela chamada Cadastro de Expressao-Chave, semelhante ao exemplo
abaixo:
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E*E{, Cadastro de Expressdes-Chave *

- * Az exprezsdes-chave servem para que, ao incluir um registro através da conciliagio
Cadastro de Exp ressoes-Chave com o arquiva .0F, o sisterna |4 atribua um plano de contas efou uma filial ao

registro.

** Procure ndo uzar palavras que sejam especificas de um determinado
langamento, como nimeros e datas.

Tipo
CREDIT
CR COMPRAS VIS4 ELECTROM CREDIT Expressio-Chave
CR COMPRAS DEB OUTRAS BAMDEIRAS CREDIT |

CR COMPRAS MASTERCARD CREDIT
CR COMPRAS W54 CREDIT
CR COMPRAS MASTERCARD CREDIT |—'—'—'— J |
CR COMPRAS W54 CREDIT Filial

DEB PAGTO ANTECIP. RECEBIVEIS - CARTOES DEBIT S EABMA TEETEA
CRED.TRAMSF.COWNTAS INTERCREDIS CREDIT

DEP.DINHEIRO CREDIT v Salvar [F5]

Flano de Contas

Fechar [ESC]

Figura 53 - Cadastro de Expressoes-Chave

As Expressoes-Chave sao as descricoes dos lancamentos extraidas no arquivo OFX que poderao ser associadas a
planos de contas filiais ja existentes pra facilitar as proximas conciliagdes da mesma conta bancaria, sem ter a necessidade
de efetuar o mesmo processo em toda conciliagao, a menos que existam novas expressoes- chave armazenadas no OFX.

Para cadastrar uma Expressao Chave, selecione a descricao desejada na tela onde & mostrado o tipo da operagao,
Crédito ou Débito, na parte superior da tela. Ao selecionar a descricao do lancamento, o mesmo podera ser associado a um
plano de contas, referente ao tipo de operacgao. Por exemplo, se for uma operagao de Crédito, o plano de contas escolhido
deve ser do tipo Receita. Se for uma operacao de débito, o plano de contas escolhido deve ser do tipo Despesa. Em seguida

. .- - L . - Salvar .
selecione a filial em que a expressao sera utilizada e 5 clique no botao = ou atalho F5. Automaticamente a

descrigao do langamento sera eliminada da parte de cima da tela e sera exibida como expressao-chave cadastrada na parte
de baixo conforme o exemplo acima.

Para que o sistema nao fique solicitando que seja cadastrada uma expressao-chave de um determinado registro nao
associado, mas também n3o deseja que 0 mesmo possua uma filial /ou um plano de contas associado, basta cadastrar uma
expressao-chave para este registro mas nao informar o plano de contas e nem a filial, assim o sistema nao exibira mais esse
registro no Cadastro de Expressoes-Chave e também nao informara um plano de contas e uma filial ao cadastrar esse
langamento, entretanto, no momento da associacao sera necessario informar um plano de contas valido para o registro pra
finalizar a operacao.
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Apos cadastrar as expressoes-chave desejadas, S clique em Salvar (F5)

ou atalho F5 e entao o arquivo OFX

sera lido por completo mostrando na tela todos os langamentos e operacoes, observe abaixo:

"%, 206 Controle Financeiro

Arquivo

=1
Caixa

Dinheira: [..]

Manutengido

&

Relatdrios

Contas comentes

Salda Atual
000

Banco

0.oo
0,00
0,00

0,00
Lancamentad  Conciliagio [OF]

Canta: 499339

| Langamentos ]
- renta Tipo de Mo,

] CREDIT
2 28/11/218 35547107 CREDIT

Cheques: [...]

Cheques Pré: [...]

Tatal:

Data de enceramento; 2841142018 Saldo inicial:

<)

Dt Fin Ukt Coneiliagdo D

L7 3 28/11/20M8 95547102 CREDIT

(¥4 4 28/11/2M8 95227607 CREDIT

H 5 28/11/2M8 95227608 CREDIT

[ B 28/11/2M8 95242958 CREDIT

" 7 28/11/2018 95242959 CREDIT

F 8 281172018 | 79395 DEBIT

o 9 28/11/2018 5042 CREDIT

[ 10 28411/2018 (6D CREDIT 7.000,00

e 11 2841/2M8 83 CREDIT 1.8

(¥4 12/28/11/2me 0 DEBIT gBe.000

i= Opclies "4 “Z Alualizar
e’ Reagistro associado [valor & n? de doc. idénticos) Itens rmarcados: Saldo final: (1911051
# Registro ndo aszociado [nenhuma semelhanga encontrada) 0 Déhitafz] 0,00 Saldo conciliago: 0,00
@) Sugestio de associagdo [valor ou n? de dac. idéntica) 0 Crédito(s) 0.00 | Diferenga: [19.110.61]
[lltirno relatéria | Expressfies-Chave [F10) | Lahgar Mov. de Cartdo/PEM | Conciliar Cancelar

Figura 54 - Controle Financeiro - Conta

0 sistema tentara fazer a associacao automatica dos registros do arquivo OFX com

os do banco de dados. Se o sistema

encontrar um registro no banco com o mesmo valor e nimero de documento do registro do Arquivo OFX entao eles serao

associados um ao outro.

Pode ser que o sistema considere o registro como uma Sugestao de Associacao e, para que isso acontega, o tipo de
movimentacao (Crédiito ou Deébito), valor ou niUmero do documento do registro devem ser iguais ao do Arquivo OFX, e entao
o sistema marcara o registro do arquivo dessa maneira (esta sugestao podera conter mais de um registro do banco, depende

exclusivamente do tipo de informacao semelhante encontrada).

Nos registros que ha sugestao de associagao o usuario podera ® clicar no botdo * Visvalizar Correspondéncia”ou
atalho F2 e selecionar qual o registro do banco de dados corresponde ao registro do Arquivo OFX. Ao pressionar F2 sobre um
registro associado o sistema exibira qual o registro ao banco que esta relacionado ao registro selecionado.

Se a sugestao for correspondente ao registro selecionado, os mesmos poderao ser associados, conforme mostra o

exemplo abaixo
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B2

™
E-'—'rn:|ui-.'c Manutengde Relatdrios
| 1 t @ -
| Caixa Contas comentes
Diinheira: [...]
Cheques: [...] X
Chegues Fré: [..] ,7000
Tatal: ,7000 <

Langamentos  Coneiliagao [OFX)

Conta: £9933-9

Auguiva 0F% | La n\:ﬂ.'., Visualizagde das correspondéncias

Data de enceramento: 28/11/2018  Saldo inicial: 0,00

[ItFmIIIH onciliagdo De
Conta TI—' e

Saldo Atual

N Lanc, D Data N® Documento
pos 1 29 28128 0
2 28

§ e Data . Tipo IEZI ocumento Walor . DEIRAS

% 4 11/2018 i} £E,00

Fo 5

F. 5

Fo 7

F. 8 15 - CARTHES

Fo 3 EDIS

F.

SZ. Aszzociar [FB‘.H Fechar [ESC] |

) ) I v

i= Opglies - o Atualizar

g Reqistio aszociado [valor e n® de doc. idénticos) Itens marcados: Saldo final: 19.110,61]
# Registro ndo azsociada (nenhuma semehanca encontrada) 0 Déhitalz) 000 | Saldo conciliagEo: 0.00
) Sugestio de associagdo [valor ou n® de doc. idéntic) 0 Créditols) 000 | Diferenga: [19.110,67)
[lltima relatério | Expressfies-Chave (F10) | Langar Mov, de Cartio/PEM | Conciliar Cancelar

Figura 55 - Visualizacao das Correspondéncias

Observe que o nUmero dos documentos e a data sao diferentes, entretanto, o tipo de movimentagao e o valor sao

idénticos. Se forem registros correspondentes, 9 cliqgue no botao

Fechar (Esc) “ ” . .
4 ou “£sc"para incluir o langamento no banco.

Nota

Associar IF3) | oy atalho F3. Se ndo 9 clique em

Se o registro do Arquivo OFX ja estiver associado nao sera possivel associa-lo novamente.

Para associar um registro que ainda nao tenha sido associado, basta selecionar um dos registros e 9 clicar no botao
“Incluir Langcamento” ou atalho FS para incluir aquele lancamento no banco. O sistema ja ira trazer a tela de lancamento com
os dados preenchidos, sendo necessario apenas selecionar a filial e o plano de contas, caso nao tenha uma expressao-chave

relacionada ao registro. Observe abaixo:
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E‘%, 340 Langamentos X

P, 100
Conta = | 2 | /33339 = ]

Data: |EE£1 1/2018 19 Documenta: |

Hiztdrico: |

Tipo: Crédito | Walor 236.29
Flano de contas: lf J |

Filial LIN FARMA TESTE |
Plaho de Contaz [Chl + P) 0K + Movo [F4) k. [F3) ‘ Cancelar [E=c) |

Figura 56 - Lancamentos

Nota

0 botao w] ou atalho F4 podera ser utilizado normalmente, entretanto, o lancamento feito ndo sera
adicionado ao Arquivo OFX e sim ao banco de dados e, neste caso, podera ser visualizado na aba Langamentos ao lado da aba
Arquivo OFX.

Além de incluir também é possivel desmembrar um lancamento, por exemplo, podera dividir um langamento no
Arquivo OFX de R$ 300,00 em trés lancamento de R$100,00, lembrando que essa operacao altera permanentemente o
Arquivo OFX nao sendo possivel desfazer posteriormente. A data, o nUmero do documento, o tipo de movimentacao e a
descricao dos novos lancamentos serao idénticos aos do lancamento original.

Para desmembrar um lancamento, G clique no botao “LJesmembrar Lang” ou atalho Ctrl + F5 e sera exibida a
seguinte tela:
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E‘:f'., Desmembrar Langamento do Arquive JOFX >

Langamenta Original

Data H® Documento Tipo de Mov. Descrigao VYalor
28/11/2018 5042 CREDIT CRED.TRAMSF.COMTAS INTERCREDIS 4.500,00

Movos Langamentos
| Walor do langamento || Adicionar [F5) I

[rata M® Documenta  Tipo de Mov. Des Walor
28112018 5042 CREDIT EHED.TH.&NSF.EDNT.&S INTERCREDIS 1.000,00
28112018 5042 CREDIT CRED.TRAMNSF.COMTAS INTERCREDIS 1.500.00
28117528 | 5042 CRED.TRAMSF.COMTAS INTERCREDIS

L

Walor total dos novosz langamentos: 4.500,00 Walor regtante: 0,00 Escluir [DEL]

Confirmar [F3) | Cancelar [ESC)

Figura 57 - Desmembrar Langamento do Arquivo OFX

Informe o valor que deseja dividir do valor original no campo Valor do langamento e e clique no botéo '
ou atalho F5 e na grade serd adicionado o novo valor lancado, conforme exemplo acima. Se desejar refazer o
Ezxccluir {DEL) J

desmembramento, 6 clique no botao ou tecla “Jelete’ e informe o novo valor. Abaixo da grade sera
mostrada a somatoria dos valores desmembrados e o valor restante que podera ser desmembrado ou n3o. Se nao quiser

Confirmar (F3) |
(3| sera adicionado

desmembrar o valor restante, nao é necessario adiciona-lo a grade, ao e clicar no botao

automaticamente um registro com o esse valor. Se desejar apagar algum dos registros 9 clique no botao %J
ou “Delete” e informe o novo valor.

Nota

Se os valores dos desmembramentos forem iguais e o sistema sugerir associacoes desses valores, conforme
explicado mais acima, e um desses desmembramentos for associado a um registro do banco de dados, os outros registros
sugeridos serao desmarcados, ndo sendo mais possivel associa-los pela sugestao, apenas pela inclusao do langamento no
banco de dados, ou seja, o sistema pode apresentar varias sugestoes de associacao com um mesmo registro, entretanto, so
é possivel utilizar essa mesma sugestao apenas uma vez.

L . - Confirmar (F3)
Em seguida ) clique no botzo LE

correspondentes ao(s) desmembramento(s] feito(s).

ou atalho F3 e na grade principal serao adicionados novos registros

. . ) ) O . - Cancil .
Apos efetuar as associagoes de todos os registros do Arquivo OFX que desejar, 9 clique no botao ﬂl e sera
exibido um relatorio com os valores conciliados.

14. Transferéncia Entre Contas Bancarias
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https://share.linx.com.br/pages/viewpage.action?pageId=18560634

Va até o menu Financeiro > Controle Financeiro.

. ~ . B - 9% ..
Acesse o menu Arquivo > Novo > Transferéncia entre Contas, ou através do botao _'J na barra de menu rapido.

D‘%, 241 Transferéncias entre Contas ot

Retirada
Descricio da Conta

| -

Histarico
|

Depasito
De=scricio da Conta

| =

Histdrico

Data Lancamento |20/022018 ﬂ Walor | RE 0,00

oK | Cancelar |

Figura 58 - Transferéncia Entre Contas

Na secao Retirada digite a "Descricao da Conta” ou 9 clique no botao J essa conta sera a da retirada do valor, ou
seja, a conta que fara a transferéncia, e informe um Historico que defina a operacao.

Na segao Deposito o campo “Descricao da Conta” corresponde a conta que recebera a transferéncia. Selecione a conta
e informe um Historico que defina a operagao.

Informe a data do langamento e o valor da transferéncia, e em seguida apos isso ‘9 cliqgue em LI.
Apos isso serao langados dois registros previsionados:

Um de débito para a conta seleciona para saida do valor

Outro de crédito para a conta de entrada.

Os dois registros podem ser alterados dando dois G cliques.

Apos isso eles poderao ser conciliados e com isso o valor das contas sera atualizado.

A partir da versao 2.6.4.0 no Linx Big se uma transferéncia entre contas bancarias for cancelada o sistema ira fazer o
estorno do valor, se o lancamento ainda estiver previsionado retornando para a conta de origem o valor que havia sido
transferido.

No historico de Movimentacao de Contas ficara gravado a operacao com o status de “Cancelado’.
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D\:ﬂ, 206 Controle Financeiro x
Arquive  Manutencdo  Relatdrios
£ A -
Caixa Contas conentes
Dinkeiro: [...] 9.580,23 Bianc:
7AE - E MCO COOPERATIVO DO BRAS
Cheques: [...] 10,924 47

VRE - BAMCO COOPERATIVWGO DO BRASIL 5. A B.t‘-‘ 281152018
Cheques Pré: [..] 0.aa

7EE - BAMCO COOPERATIWO OO BRASIL 5.4, - B2 271208
347 - BAMCO 1T 5.4, 27A1/2mg

Tatal: 20.504.70
Langamentas ]

-".'u:pi—'.ru::i.a / Conta

3471 - BANCO ITAG 5.4, 17/09/2018
104 - Cal-A ECOMaICA FEDERAL DE/D3/2018 v

Movimentagao de Contas = = [ X

Tranzferencia 100,00 100,00 Cancelado

CAKA  20/02/213  20/02/2019

543002

w
< >
11 E bt compinsic 0. dollans.amentol| | Filio Plare) de Canteas Chl + F5 - Marca / Desmarca  Chl + FB - Marca Todos  Chl + F7 - Desmarca Todos
[ Efetivado .
Tipo Conta = Periodo de até Histdrnico Ezpécie B Breviiamess -4 Pesquisar [F3]
| <Todos> | [¢«Todas as contas ~| |20/m2i2ma | [20/02/2019 || <Todas> ~| I Cancelado ) Imprimir (F3)

Registro(s) encontrado(s): 2

Figura 59 - Cancelamento

15.Suprimento de Cheques
A outra maneira de lancar cheque no financeiro sem ser pela conferéncia de um caixa da loja, é fazer suprimento de

cada um dos cheques.
Para isso, acesse o Linx Big como filial Fisica x Logica Escritorio e na tela principal Controle Financeiro, va ao

menu “Arquivo’ e ecllque na opgao “Suprimentos’.

C
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Arquivo |

Movo »

@' Contas Financeiras
<& Contas a Pagar

Baixa por Empresa

Baixa por Administradora
“zp Cheques Emitidos

=1 Cheques Recebidos

o

Figura 60 - Suprimentos

Informar na tela Suprimentos e Sangrias o valor do cheque.

Dﬁ, 626 Suprimento e Sangria >

Suprimento

Descricdo
|te ste

Tipo Valor #
DINHEIRC 0,00
VALE DESCONTO 0,00

CHEQUE

Total: R$0.00

OK (F3) | Cancelar (Esc) |

Figura 61 - Valor do Cheque

Preencha na tela Cadastro de Cheques cada campo referente ao cheque e confirme o langamento "9 clicando no

botdo &J
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B%, 113 Cadastro de Cheques >

CHEQUE Valor: R$ 10,00
@ De: |1 Ate: |1— l,,)
CPF/CNPJ Haome Cliente Telefone
IEnu:Iereu;u:- I Bairo II:iu:Iau:Ie
|I_IF EER Referéncia I
Iljbsejalgln
IEufu:I. Banco  Banhco Agéncia Conta Carrente : Cheque Pré Datado para

! =1l

Cheques cadastrados para este cliente nos dltimos 0 meses

Fré Data Banco Agéncia Conta Comente N: Cheque  Walor D evolvido

Tatal de Cheques: 0 Total R: 0,00

F12 - Imprimir Cheque
F11 - Pesquisa Serasa OF. Cancelar

Figura 62 - Campos a Serem Preenchidos do Cadastro de Cheques

Apds o langamento, o cheque ainda ndo se encontrara disponivel no financeiro, para isso & necessario fazer a

conferéncia do periodo da movimentagao efetuada no escritorio, por meio da tela Controle Financeiro no menu Manutengao
> Lancamento Movimento de Caixas.

Manutencio |

Conciliagdes
Depdsitos

Desconto/Antecipacdo de Recebiveis

Langamento Movimento de Caixas P

Conferéncia de Langamentos de Cartdo

Figura 63 - Lancamento Movimento de Caixas

Na tela Pesquisa da Movimentagao Financeira de Caixas, eclique no botéoﬂl para conferir o periodo de
movimentagao do caixa do escritorio.
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n%. 448 Pesquisa da Movimentagdo Financeira de Caixas

g
[ Filial: |< Todas as filiais » ﬂ Usudrios | | grams ID: 0
{+ Periodo de conferéncia € Periodo do caika (" MEofinalizadas  Finalizadas &+ Todas
De ||:|2,-'1 0/2019 j Be ||:||:|;|:||:|;|:||:| Ars (0241042019 ﬂ as |23;59;59 [~ Pesquizar também az excluidas —4 Pesquizar [F3]|

lMovimentacdes Financeiras

Fin. Caimaz |00 Data Filial 1D Fihal Caxa Dtlnicial Ot Final

£ >
Miamero de movimentacies: 0 Mamero de exclusdes: 0
Apurado: 0,00 Confirmado: 0.00 Apurado: 0.00 Confirmado: 0.00
Computado: 0.00 Confirmado: 0.00 | Computado: 0.00 Confirmado: 0.00
Legendas Il
[ Caixalz) em conferdncia no sisterna Nt u"":gl
] Fechar |

Figura 64 - Incluir

(2] Clique no botao Definir periodo da tela Geragao da Movimentagao Financeira de Caixas, confirme na tela Periodo de

Movimentacao com o botao
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B%, 302 Geragdo da Movimentagdo Financeira de Caixas >

MY caixa: I 0 Dtlnicial: Ot Fimal: I

Izuiaria: I

Definir periodo

Tipo de Pagamento Walor Apurado

Dﬁ, Periode de Maovimentagdo >

Iﬁ D ata Inicial D ata Final daz &s
OO [oznozots | [ozo/2019 - [oooooo [on00:00

[ Paraef ] . ) i omparar
Langar a movimentacdo no Financeira na data de

IEIEH'I 02m3 - I

Wendas I

OE. ;9] Cancelar | t

F5 - Marcar/Desmarcar [ Registros marcados

': Substituir po... | Conferéncia de Cartio | (7 Atualizar Yalor Computado

1] | Fechar |

Figura 65 - Definir Periodo

Na telaGeragdo da Movimentacdo Financeiras de Caixas,informe o valor total dos cheques,'eclique no

- e . . OF. I . ~ . ~
botao e em seguida no botao , para efetuar a confirmacao da movimentagao.
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N!cai:-:a:| 0 Dtlnicial; {01/01/2000 00:00:00  Dt.Final: |U2H1UK2U19 00:00:00

Usudrio: |

Tipo de Pagamento
CaRTAO
CaRTAD CIELD CREDITO
CaRTAQ CIELD DEBITO
Cartdo Crédito

Cartdo Débito

CaRTAD SORCCRED

Total Apurado: 0.0n

v Comparar

MNAD serd gerada movimentagdo financeira para esse tipo de pagamenta

Wendas Devolu;ﬁes] Hecebimentos] Suprimentos] Sangria-Despesa]

Wum. Lanc. Data/Hora Usudrio

F5 - Marcar/Desmarcar [ Redistros marcados

(] 4 | Fechar |

L%, 302 Geragdo da Movimentagdo Financeira de Caixas =

L%, 302 Geragdo da Movimentagdo Financeira de Caixas x

M2 caixa: 0 Dtlnigial; |01/01/2000 00:00:00  DtFinal |02/10/2019 00;00:00
Usudrio: |

Tipo de Pagamento Walor Apurado Walor Computado  Diferenga

CARTAD 0.00 0,00 0,00
CARTAD CIELO CREDITO 0.00 0o 0,00 &
CARTAD CIELD DEBITO 0.00 0,00 0,00
Cart3o Crédito 0,00 0,00 0,00 e
Cart&o Débita 0.00 0.0 000 v
< >

| Tot.Apurado: 0.00 | Tot.Computado: 0.00 | Dit - 0,00 |

P

MAD serd gerada movimentagdo financeira para esse tipo de pagamenta

Vendas l Devolu;ﬁes] Recebimentos Suprimentos] Sangria-Despesa]

WNim. Lanc. Data/Hora Usudrio

F5 - Marcar/Desmarcar [ Reaistros marcados

"% Conferéncia de Cartdo | @ Atualizar Valor Computado

(] 4 | Fechar |

Figura 66 - Geracao da Movimentagao Financeira de Caixas

Apos confirmar o cheque estara disponivel no financeiro.
Va ao menu Arquivo > Cheques Recebidos, exclua os cheques que estavam anteriormente, pois na hora de fazer o
suprimento, sera cadastrado um novo cheque, e o mesmo ficara disponivel o financeiro.

Arguive |

Movo k

@ Contas Financeiras
45 Contas a Pagar
Baixa por Empresa

Baixa por Administradora

g Cheques Emitidos
BS Cheques Recebidos s

Suprimentos

Sair

Figura 67 - Cheques Recebidos

Verificar na tela Cheques o registro que nao pertence ao financeiro habilitado, faca a exclusao do mesmo por meio

b 4
do botao J ou pela tecla de atalho FB6.
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111 Cheques
MNavegagdo Manutengdo  Filtro  Exportar  Configuragdo
Cheques - = ¥ H @ (%1 u

Grade (Shift+F3} | Edicio (F2) | Financeiro (Shift+F8) | Anotacies Excluir Registro (F6)

Cadigo ID Cliente Dono do Chegue Cliente gque Comprou Num. Lanc.

v
L4 >
i~ Todos M: Cheque N:Lanc. CPFICNR] Cliente
{*' Baixados I I I I | |
i~ Nio Baixados
= Cheques Devolvidos | [ IDﬂtﬂ = Total Pago: Total: |
Chegques Baxados .
Shift + F9: Baixar Cheque|  [02102019  &[02/10/2018 0,00 1.628,16 (E imprimir (F9)
Registros encontrados: 10 I

Figura 68 - Exclusao de Cheque que Nao Pertence ao Financeiro

16.Conferéncia de Caixa

Para realizar a conferéncia do caixa acesse o menu Financeiro > Conferéncia do Caixa.

Farma


https://share.linx.com.br/pages/viewpage.action?pageId=18560309

Financeiro l
<& Contas a Pagar
<& Contas a Receber

Baixa por Empresa

Baixa por Administradora
Cheques Recebidos
Cheques Emitidos

& [

Pagamentos

s - ¥
Conferéncia do Caixa o

Conferéncia de Langamentos de Cartdo

Conciliagdo de cartdo

Rel. Contas a Receber +
Rel. Baixas de Convénic »
Extrato de Conta

Rel. Cartdes de Débito/Crédito

Rel. Tipos de Pagamento

Rel. Caixa Apurado X Computado

Rel. Descontos/Acréscimos Baixas

Rel. indice de Inadimpléncia

Controle Financeiro

Figura 69- Conferéncia do Caixa

Ao 9 clicar sobre a opcao Conferéncia do Caixa sera visualizada a tela abaixo.

E%_ Caixas Fechados X
Legenda
Caixas Fechados [ Pendente de conferéncia M Conferéncia finalizada
B Em conferéncia [l Caixa com conferéncia excluida
Fitros
Data para fitro: —— |- Periodo: Statug —————
(¥ Fechamento do caixa Data inicial Hora inicial  Data final Hora final ¥ Pendente de conferéncia Lﬂfll o -
01102015 _] [o0:00:00  [osnm1i2019 +| [e3:se:se ¥ Em conferéncia Filial =
™ Inicio da conferéncia U P . ) L=
[~ Conferéncia finalizada

N® Caixa Operador do Caixa Data/Hora Abertura  Data/Hora Fecham. Data/Hora Inicio Conf. Data/Hora Fim Conf.  Usu
1 MOME DO OPERADOR  05/07/2016 07:02:32  05/07/2016 10:58:12  08/01/2019 10:40:27 ust
1 05/07/2016 12:58:41  08/01/2019 08:50:45

Filial
5 - LINX FARMA TESTE
5 - LINX FARMA TESTE
‘E - LINX FARMA TESTE

W
< >
—Opcies
Iniciar Conferéncia (F5) __.S Excluir Conferéncia (DEL) | er Fechar (ESC) |
LY

Figura 70 - Caixas Fechados
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Defina o periodo que deseja efetuar a conferéncia do caixa como destaque na Figura 02 acima e:G clique no

botdo .2e8ausar F3)  hara listar todos os caixas.

Se desejar consultar um operador especifico, defina-o 5 clicando em

selecione operador desejado.

Selecione um caixa que esteja em situagao 1 Pendente de conferéncia e 6 clique no botao

Operadar

I_I como destaque il e

Iniciar Conferéncia (Fa) |

Logo em seguida sera exibida a tela para informar os valores apurados de cada tipo de pagamento.

E‘%, Conferéncia de Caixa h:4
Legenda )
Cnnferéncia dE Caixa O] CanTpusArteréve.tis Tntaéﬁpsu%a§091 Total Computad-o Total Diferenca )
B Registros com diferenca g 1
Filial: 5 - LINX FARMA TESTE Data Inicial: 29/11/2018 07:03:44 | Ndmero Caixa: 11
Operador: Data Final: 29/11/2018 14:36:19

Tipe de Pagamento Walor Apurado Walor Computado Diferenca ~
CREDZ 0,00 - -
DINHEIRO 1.355,45 - -
DINNERSCLUB 0,00 - -
VidaLink 0,00 - -
CHEQUE 0,00 - -
CHEQUE PRE 0,00 - -
VISA DEBITO 63,37 - -
VISA CREDITO 34452 - -
WASTER DEBITO : 175,39} - -
MASTER CREDITO 0,00 - -
ELO DEBITC 0,00 - -
ELO CREDMO 0,00 - -
CABAL DEBMO 0,00 - -
CABAL CREDITO 140,33 - -
HY¥PERCARD CREDITO 0,00 - -
BRASIL CARD 120,93 - -
AMERICAN EXPRESS 0,00 - -

W

Opcies
Comparar valores __J& | Fechar (ESC)
WS

Figura 71 - Conferéncia do Caixa

. 3 . - Comparar valores |
Ao terminar o lancamento dos valores, G clique no botao
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D%, Conferéncia de Caixa >
Legenda .
. Total Apurado Total Computado | Total Diferenca
& H H Campos Alteraveis
Conferéncia de Caixa U
B Registros com diferenca 959,03 47|54
Filial: & - LINX FARMA TESTE Data Inicial- 06/09/2018 11:47:09 | Ndmero Caixa: 1
Operador: Data Final: 06/09/2018 19:35:37
Tipo de Pagamento Valor Apurado Valor Computado Diferenca L]
CREDZ : 0,00 0,00 0,00
H DINHEIRO 585,00 537,12 47,85
DIMMERSCLUB 0,00 0,00 0,00
VidaLink 0,00 0,00 0,00
CHEQUE 0,00 0,00 0,00
CHEQUE PRE 0,00 0,00 0,00
VISA DEBITO 124 42 12442 0,00
W |vISA CREDITO 7698 76,93 0,05
MASTER DEBITO 153,74 153,74 0,00
MASTER CREDITO 0,00 0,00 0,00
ELO DEBITO 0,00 0,00 0,00
ELC CREDITO 4312 4312 0,00
CABAL DEBITO 0,00 0,00 0,00
CABAL CREDITO 0,00 0,00 0,00
H¥PERCARD CREDITO 0,00 0,00 0,00
BRASIL CARD 0,00 0,00 0,00
AMERICAN EXPRESS 0,00 0,00 0,00
W
Opcies
Det. Walor Computadeo Conferéncia de Cartéo Finalizar conferéncia (FBi | Ajustar Periodo de Caixa Fechar (ESC)

Figura 72 - Finaliza Conferéncia

Nota
Os registros assinalados com o icone B possuem divergéncias, verifique antes de finalizar a conferéncia.

Einalizar conferéncia (F3)

Apos conferir os valores 9 clique no botao como mostra Figura 04 acima.

Nota

Finalizar conferéncia (F3) |

0 botao

s0 é liberado apos Comparar valores.

Finalizar conferéncia (F3) |

Apos B clicar em sera exibida a mensagem de confirmacao

5 Clique em =

para confirmar a finalizagao da conferéncia

Confirmagdo..

Figura 73- Confirma Finalizacao
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Sera exibida a mensagem se deseja visualizar o relatério,

Se desejar visualizar 5 clique em =

5im

Cenfirmagdo...

Figura 74- Visualizar Relatorio

para ser exibido o relatorio na tela.
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