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Introdugao

Além das funcgbes basicas financeiras que existem no sistema como: Contas a Pagar, Contas a Receber,
Baixas por Empresa e Administradora, Cadastro de Cheques efc., o SistemaBIG dispde de uma ferramenta completa
para Controle Financeiro. Para que esse Controle funcione corretamente, precisa ser habilitado e configurado.

(5) Nota

O ideal € que se tenha desenhado um esquema de como deseja que o Financeiro funcione, separando as despesas
e as receitas por niveis, pois a partir do momento em que a mascara do plano de contas e o plano de contas
estiverem definidos, serd impossivel modificar a ordem dos niveis do plano bem como seus cédigos de identificacao.

Configuragoes

Inicialmente deve-se habilitar o Controle Financeiro para que os médulos do mesmo sejam liberados para
acesso. Para isso va ao menu Configuracées > Filiais > aba Financeiro e marque a opgao Habilitar Financeiro.
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Filial: FILIAL TESTE BIG

Mavegagdo Manutengdo Filtro  Exportar Configuragdo Cotagdo Online
Filiais - = ¥ B o * | #

enl |-

Entrada | Sugestio de Compras | Livros Vigilincia Sanitaria | Controle de Vaidade | Geral | Fidelidade Transferéncia.s.l Financeiro IFisu:aI | nFe |14 [ »

|'|7 Habilitar finan ceirui

Conta Controle de Caixa: o
Dias Limite p/ Exclusdo da y
I j Movimentacio de Caixa: I
Caminho dos arguives OFX Caminho dos arquivos de Extrato Eletrnico
| =] | =

Fluxo de Caixa Administrativo |

PGl
- Recebimentos Recebimentos
-~ Pagamentos |2.us.u1 O _| IF—:ECEI'I'AS — CONVENIO - RECEBIMENTOS - CONVENIOS
- Descontos de Antecipacio
- Diferenca de Caixa s
. ICMS lz_uz_m 00z J IF{ECEITAS - FINANCEIRA - FINANCEIRA - MULTA
:_E:IS Lo Descontos Descricio
i |1 .01.01.004 J IDESPESAS - DESPESAS MERCADORIAS - MERCADORIAS - DESCONTOS CONCEI
Codigo Histarico Descricdo do Historico
|4uus J IRECEEII‘-‘IENTD DE CONVENIO (DESCONTO} |
Juros
|2_uz_u1 003 J IF{ECEITAS - FINANCEIRA - FINANCEIRA - JURDS
Codigo Histdrico Descricdo do Historico
|5uus J IRECEEII‘-‘IENTD DE CONVENIO (JUROS) ~|
Codigo _l, Pesquisar (F3)

(& imprimir (F9)

Registros encontrados: 1

L
Figura 1 - Habilitando Financeiro

E' Nota

Os outros campos devem ser preenchidos somente quando o Plano de Contas ja estiver definido e criado.

Em seguida deve-se configurar a mascara do plano de contas que sera utilizada em todo o Controle

Financeiro. Para isso va ao menu Configuracées > Filiais > aba Geral conforme exemplo abaixo:
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Filial: FILIAL TESTE BIG

Mavegagdo Manutencdo  Filtro  Exportar  Configuragde Cotacdo Online

Filiais F ; H & X 4
Entrada] Sugestdo de Compras | Livros Vigildncia San'rh'aria] Controle de Validade Geral lFideIidade] Transferéncia,s] Financeiru] Fizcal ] NF-e ] i
Imagem de Fundo - Cadastro Fiscal
Arquive de Imagem de Fundo Dividir a transmissdo de produtos em blocos de: 0

! =

-Estoque reserva
[~ Esticar Imagem [ Fundo Transp. | Centralizar

Permitir saida de produto reservado: JSim (Com senha supervisor)

| L

Planc de Contas -
Mascara Plano de Contas (Ex.: 99.99.99) Farr‘n.lacla Popular ] .
|9.99_99_999 Usuario Senha Retirar Descontos  Tipo de Comunicacéo
| | |Néo =] =
Plano de Contas Conta padrao para Sangria-Despesas ) )
| J | Cobrar 0 % a vista Forma de Pagto para o % a vista Ambiente
p—— |s = = =
—Cancelamento
Cancelamento com tolerincia de: 0 Dias. Estoque Compartilhado Geral

Kl

& i Imprimir Lanc. Desp.: |Mdo
Cancelar Chegue (Sim, Mo ou Perguntar): | Perguntar 5 Utilizar Estogue da Filial ? . J

[~ Permitir Selecionar o N: do Caixa |FILIAL TESTE BIG ﬂ ¥ Visualizar Estoque na Contagem
[~ Permitir Busca somente pelo Nim. de Lancamento N = [v Vizualizar Ezstogue no Inventério

Z Cadagtros Filial que compartiha o estogue v Visualizar Estoque no Lang. Perdas
[~ Perm. Sup. na edicdo do fechamento e Emp. (Cad. Cliente) | L] Aguardar| 0 minutos para LogOff
[ Usar mascara para os campos de Telefone W Visualizar arvore de grupos aberta
Nota Fiscal Paulista Cai:_:a g
Usudrio Senha Endereco para Comunicaco com o WebService SEFAZ - SP % Dif. Tolerada na Conf. Caixa

| | J 0,00%
[ Utilizar Sangria de Convénios
Drogaria Ultrapopular

[Fis i t A Armazenar Precos:
i Cadastro Produto j

=

Codigo _l, Pesquisar (F3)

(= mprimir (F9)

Registros encontrados 1

Figura 2 - Criando Méascara do Plano de Contas

Como ja mencionado anteriormente a mascara deve ser previamente definida, pois assim que a mesma ja
estiver em uso serd impossivel modifica-la, exceto se o Plano de Contas for apagado por completo.

Centro de Custos

O proximo passo é definir os Centros de Custos, para isso va ao menu Cadastros > Financeiros > Centro
de Custos e sera aberta a seguinte tela:
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132 Centro de Custos (Grupo de Despesas)

Mavegagdc Manutengdo Filtro Exportar  Configuragdo
Centro de Custos - = ¥ o (% | W
Grade (Shift+F3) ] Edigho (F2) |

Codigo Descricio
U ADMINISTRACAD
2|POUP MAIS
3 MED (MATRIZ)
4 | VOTORANTIM

m

Codigo Descricio _l, Pesquisar (F3)
& imprimir (F9)

Registros encontrados: 25

RS
Figura 3 — Centro de Custos

O Centro de Custos € o local onde sao gerados os custos da conta (setor), podendo ser, por exemplo: a
propria drogaria, o escritorio, uma filial etc.

Titulos DRL/DRE

Apds cadastrar todos os centros de custos desejados, o préximo passo é cadastrar os Titulos de DRL
(Demonstracdo do Resultado Liquido) e DRE (Demonstracao do Resultado do Exercicio), que possibilitam a
visualizacao de relatérios com os demonstrativos de resultados de exercicio e liquido das contas do plano de contas.
Para isso va ao menu Cadastros > Financeiros > Titulos DRE/DRL e sera aberta uma tela semelhante a seguinte:
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Cadastro de Titulos Dre/Drl

Titulos Dre/Drl

Grade (Shifi+F3) | Edicéo (F2) |

ID Titulo Descricio
2002 DESPESAS OPERACIONAIS

3002 | DESPESAS FINANCEIRAS
4002 DESPESAS DWERSAS
3002 |RECEITAS FINANCEIRAS

RECEITAS DIVERSAS

4|

Mavegacdo Manutengdo Filtro  Exportar

Configuragdo

- -+ [¥ > (% | a
Dt. Atteracdo Usudrio Cadastro Usuario Alteracio Data Cadastro B8
-1 131172012 16:
-1 131172012 16:
-1 13M 12012 186
-1 131172012 16:
-1 131172012 16:

m

1

Codigo Descricio

Registros en contrados: 0

—, Pesguisar (F3)

=y imprimir (F)

L
Figura 4 - Titulos DRE/DRL

Plano de Contas

Em seguida devera ser criado o Plano de Contas, para isso v4 ao menu Cadastros > Financeiros > Plano

de Contas, conforme mostra o exemplo:

Todos os direitos autorais reservados a BIG SISTEMAS® 2013
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- =
D%, 143 Plano de Contas M
Plano de Contas - = ¥ H @ *  #

Plano de Contaz |

Cadigo Dezcricio b, Pesguizar [F3)
i @ | rprirnir [F3)

e
Figura 5 — Montando o Plano de Contas

Clique com o botéo direito sobre a descricdo Plano de Contas para que seja exibida a opgcao Incluir, ou
entdo use a tecla de atalho F5 para incluir um novo registro. Se o plano de contas for bem estruturado, devem existir
dois niveis principais: Despesas e Receitas. Observe o0 exemplo abaixo:
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B"E'., 463 Plano de Contas I&J

Cadigo Dezcrigan

[ IDESPESAS

Operacio Tipo

|Dé|:-it|:| j |Despesas j

Titula DredDrl

IDESPESAS FINANCEIRAS ~| . |
- |« Todas Filiais » ~]

| [] [:l =] |::ri|;: Ei [n]
2002 |ESCRITORIO 07
3002 |FILIAL 1 0|
4002 [FILIAL 2 0|=
RO02 [FILIAL 3 0|

. OK ] Cancelar

Figura 6 - Primeiro Nivel: DESPESAS

Para criar o nivel principal (DESPESAS/RECEITAS), somente informe a primeira casa da méascara, conforme
destacado no exemplo, dé uma Descrigdo para o nivel, escolha a Operagcao que no caso de Despesas sera Débito
e no caso de Receitas sera Crédito. Selecione o Tipo, que nesta situagdo dependera exclusivamente da Operagcao
escolhida anteriormente. Confirme com OK para que o nivel principal seja criado.

(5) Nota

Se o Tipo selecionado for Despesas, o campo Titulo Dre/Drl sera habilitado para escolher um titulo cadastrado
anteriormente.

Para criar os subniveis do nivel principal, selecione o0 mesmo e pressione F5 para um novo registro. Alguns
campos ficardo bloqueados devido a esse ser o nivel intermediario entre o principal e o da despesa em si, entdo a
tela ficara semelhante a seguinte:
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( D‘EL 463 Plano de Contas I&W

Cadigo Deszcricio

[ IMERCADORIAS COMPRADAS

Operacao Tipo

|Dé|:uit|:| J |I:|:um|:|ra de Mercadoria para Revenda ﬂ
Titulo DDl

|< Defina o titulo = __J ,J

I |< Todas Filiais » =]

] Dezcrgaon -
2002 | ESCRITORIO
3002 [FILIAL A
4002 [FILIAL 2
5002 |FILIAL 3

2k, i Cancelar

b -
Figura 7 - Subnivel (Despesas)

Clique em OK para concluir o subnivel. Em seguida, no subnivel que acabou de ser criado, pressione F5
para enfim incluir as despesas.

(5) Nota

Se desejar incluir mais subniveis, volte sempre ao nivel principal para entdo pressionar F5 para um novo registro.

Na despesa devem ser informados o ultimo cédigo do nivel, a descricdo da despesa, o tipo da despesa e o(s)
Centro de Custos. Desta forma o novo registro deve ficar semelhante a tela abaixo:
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=

B"E'., 463 Plano de Contas

S5

Cadigo Dezcrigan

|01.01..0001 [FORMNECEDOR

Operacio Tipo

|Dé|:-it|:| J ||:|:|m|:ura de Mercadona para Revenda j
Titula DredDrl

|< Defina o titulo >

=] ]

Defina o[z] Centro de Custos

Fiial: |[ESCRITORID

IO Descricdo
2002 ESCRITORIO 1]
3002 FILLAL 1 70
4002 FILIAL 2 15
B002 FILIAL 3 1518
QK Canicelar

R
Figura 8 - Despesa com Centro de Custos Definido

Ao observar o campo Filial da se¢édo Centro de Custos é possivel notar que existem as opcoes <Todas
Filiais> e o nome de cada filial definida como centro de custos anteriormente. Se a op¢do ESCRITORIO for
escolhida, o percentual podera ser rateado entre todas as filiais, somando no final 100%, conforme mostra o exemplo
anterior, ou entédo definindo apenas uma filial com 100% dos custos e ao confirmar com OK o cadastro seré efetuado
com sucesso. Entretanto se no campo Filial for definida (qualquer uma das filiais) o percentual da mesma néo
podera ser rateado entre as outras filiais, devendo ser informado o percentual 100% em todas as filiais para
conseguir concluir o cadastro. Observe o exemplo:

Todos os direitos autorais reservados a BIG SISTEMAS® 2013
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=

B*EJ., 465 Plano de Contas

===

=

D*:é‘., 465 Plano de Contas

==X

Cadigo Dezcrigdo

|01.01..001 \FORMECEDOR

Operagio Tipu:u

|Dél:uitu:u J |Enmpra de Mercadaoria para Revenda j
Titula Dre/Dil

|< Drefina o titulo >

Defina o[s] Centro de Custos

B[

Fiial, |ESCRITORIO

2002 ESCRIT

3002 FILIALA
4002 FILIaL 2
5002 FILIAL 3

]

o
n

| Cancelar |

Cadigo Descrngdo

|01.01.001 \FORNECEDOR

Operagao Tipu:u

|Dél:uitu:u J |Eu:um|:ura de Mercadaona para Revenda j
Titulo Dre/Dil

|< Defina o titulo =

Defina o[z] Centro de Custos

=] ]

Filial: |FILIAL 1

3002 FILIAL 1

4002 FILIAL 2 0

FO0Z FILIAL 3 E
Ok | Cancelar |

RS

RS

-

B*E,’., 465 Plano de Contas

[t

B‘E'., 465 Plano de Contas

(|

Cadigo Dezcrigio

|01.01..001 \FORMECEDOR

Operagio Tipo

|Dél:uitu:u J |Enmpra de Mercadoria para Revenda j
Titulo Dre/Dil

|< [iefina o titulo »

Defina o[z] Centro de Custos

=]

Filial: [FILIAL 3

0
3002 FILIAL 1 0
4002 FILIAL 2 0
5002 FILIAL 3 |

]9

| Cancelar |

Codigo Dezcngao

0101001 \FORNECEDOR

Operagao Tipo

|Dél:uitu:u J |Eu:um|:ura de Mercadona para Revenda j
Titula Dre A0l

|< Diefina o titulo »

Defina o[z] Centro de Custos

=] ]

Filial: [FILIAL 2

3002 FILIAL 1 0
4002 FILIEL 2
5002 FILIAL 3 0

(]S Cancelar

e ey e
Figura 9 - Esquema de Definicdo de Porcentagem dos Centros de Custos para Filial Selecionada
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Se alguma das filiais ficar sem a definicao do percentual, sera exibida a seguinte mensagem:

Sistema BIG [

A soma dos percentuais nos centros de custo da filial:
2-FILIALL
nac corresponde a 100%, por favor verifique!

RS
Figura 10 - Soma de Percentuais das Filiais

Na mensagem sera possivel ver qual das filiais esta com o percentual errado para que possa ser corrigido.

Apds corrigir o registro, 0 mesmo poderd ser finalizado. Desta forma continue incluindo as outras despesas.
Se desejar criar outro subnivel, clique no que foi criado anteriormente e pressione F5 para incluir um novo registro,
por exemplo, um subnivel TRANSPORTES e em seguida inclua as despesas correspondentes a esse subnivel e
assim por diante.

Quando terminar de incluir as despesas, inicie o langamento das receitas. Para isso, v ao nivel principal
(Plano de Contas) e faga o0 mesmo procedimento inicial. Pressione F5 e informe os dados necessarios para validar o
nivel de Receitas, dessa forma devera ficar semelhante ao exemplo abaixo:
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( D%, 465 Plano de Contas ﬁ-\

Cadigo Descrigio

[E— ]HEEEHAS

Operacio Tipao

|Eréu:|it|:| j ]Fieu:eita Operacional ﬂ
Titula DDl

|< Defina o titulo > __| _I

Fiial: |« Todas Filisis > B

IO Des |::ri|;: a0

2002 | ESCRITORIO

0]
3002 | FILIAL 1 ol
4002 | FILIAL 2 e
5002 | FILIAL 3 n: |

Cancelar

ps
Figura 11 - Segundo Nivel: RECEITAS

Informe a mascara que nesse caso sera 02, pois trata-se de outra operagdo, na Descricdo informe
RECEITAS e na operagdo selecione Crédito, sendo assim, escolha o Tipo de receita, se Operacional ou Nao
Operacional e confirme a criagdo do segundo nivel principal.

Para inserir um subnivel para as Receitas, proceda da mesma maneira que para as Despesas, pressionando
F5 no nivel, fazendo com que figue semelhante ao exemplo abaixo:
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Cadigo Dezcnigan

f02.01.__ [VENDAS

Operagaon Tipo

] Crédito _J ] Receita Operacional l]

Titulo DredDrl

|< [refina o titulo > _J __]

1efina _:1{: ntro de Cusztoz

Filial: |« Todas Filiais » B

1D Descrigio
2002 ESCRITORIO
3002 | FILIAL 1
4002 | FILIAL 2
5002 | FILIAL 3

L s s Y e |
m

(] Cancelar

LS
Figura 12 - Subnivel (Receitas)

E para finalizar o subnivel da Receita VENDAS, insira mais um registro pressionando F5 sobre o mesmo,
ficando semelhante ao exemplo abaixo:
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( Dfi, 463 Plano de Contas @-\

Cadigo Dezcrigan

|02.01.001 |DINHEIRD

Operacio Tipo

|Eréu:|it|:| J |Heceita Operacional j
Titula DredDrl

|< Defina o titulo > J J

Filial: |« Todas Filiais » B

1D Descricio
2002 ESCRITORIO
3002 | FILIAL 1
4002 | FILIAL 2
5002 | FILIAL 3

k. ! Cancelar

R
Figura 13 - Receita Dinheiro

E' Nota

O campo Titulo DRE/DRL s6 ficara habilitado quando o Tipo selecionado for Receita Nao Operacional.

Nas receitas ndo sdo informados os Centros de Custos.

Ao longo da utilizagdo do Financeiro, novas Despesas e Receitas poderdo ser adicionadas, tanto niveis
novos como subniveis, conforme a necessidade.

Cadastro de Contas Financeiras

Va ao menu Financeiro > Controle Financeiro e sera aberta a seguinte tela:
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Configuracées | Lancamentos | Conciliagcées | Fluxo de Caixa

r}%. 206 Controle Financeiro

Arquive Manutengdo  Relatérios

[l

Movimentagédo de Contas

L ™

[ Exibir composicio do langamento

& "t &~
rCaixa 1 Contas comentes
Ciinheira: 0.00 L2 0 Des
: CO BRADESCO S 4. 5 I
Cheques: [..] 15T i 237 - BANCO BRADESCO 5.4, Al e 14/06/2010
Cheques Pré [..] 000 237 - BAMCDO BRADESCO 5.4, “|| F e ] :'_'h'ﬁ_ 11/0E/2010
237 - BAMCO BRADESCO 5.4, o= o=ty ] TN 02/06/2010
o — 237 - BANCO BRADESCO 5.4, bl TR 148 e 14/06/2010
otal: =

= =

Etrl + F5 - Rdarc:a .-" besmarca

— . I Efetivado
Mo, 1D Conta « Ferioda de até Histdrico E specie [ Pravstads
| [<Tadas as contass | [enz2mz | [oarrz/2012 -] | Todas  ¥| [ Cancelada

gk = M By S

(= = e
[ fpl EE Y
YT D BE

=

o Filial 1D

MNome of

s |

E-tr.II+IF.E; - r;harca T.od;s ttrl + F? -_D-esmalca Tod;s

b, Peszquigar [F3]
& Imprirmir (F3)

Figura 14 - Controle Financeiro

Para cadastrar uma nova conta va ao menu Arquivo > Contas Financeiras e preencha 0os campos com as

informacdes referentes a conta bancaria. Observe o exemplo abaixo:
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120 Contas Financeiras

Mavegagde Manutengdo Filtre Exportar  Configuragdo

Contas Financeiras = = - ; =4

Grade (Shift=F3) Edicdo (F2) ]

Conta ID Cod. Banco Banco Agéncia Conta
| 55 (001 |BANCO DO BRASIL S.A. | . |[oor2 123455
Descricio W® Conta no Arguivo .OFX
|CONTA PRINCIPAL 123456

Status Suprimir da Movimentacio

{* Ativa i

(" Inativa (=

A?ENI;fxD: Mo informe o Banco quando for cadastrar a conta "Caixa Interno

Agéncia Conta Descricio —4 Pesquisar (F3)

| | & imprimir (F9)

Registros encontrados: 0

L
Figura 15 - Contas Financeiras

Informe o banco por meio do combo e o codigo do mesmo sera preenchido automaticamente ou vice-versa,
informe os numeros da agéncia e da conta. Se desejar, também pode ser adicionada uma descricao para a conta. O
campo N2 Conta no Arquivo .OFX ndo tem preenchimento obrigatério, ele sera utilizado apenas quando houver o
processo de Conciliagdo Bancdria por Arquivo OFX (que é semelhante ao extrato emitido pelos caixas), ou seja,
quando a alimentagéo dos valores for feita de forma automatica, de acordo com o conteudo do arquivo proveniente
do banco.

Por padrao a secdo Status ja vem marcada como Ativa, ndo sendo necessdria sua alteragdo. A secao
Suprimir da Movimentagao, ou seja, tirar da movimentacdo, s6 sera habilitada quando o Status estiver igual a
Inativa.

Proceda da mesma maneira com todas as outras contas que devem ser cadastradas.

Tipos de Pagamento (Geragdo Automatica de Movimentagdo Financeira)

Mediante a conferéncia do(s) caixa(s), a alimentacdo dos valores no controle financeiro sera feita
automaticamente de acordo com a configuracdo em cada tipo de pagamento, previamente cadastrado. Para verificar
essa configuracao va ao menu Cadastros > Tipos e Formas de Pagamento > Tipos de Pagamentos, conforme
mostra o destaque do exemplo abaixo:
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-

Cadastro de Tipos de Pagamento: Cartdo Visa

Mavegagde Manutengdo Filtro  Exportar  Configuragdo
Tipos de Pagamento ¢ : H @ X | 4

Grade (Shift«F3) Edicdo (F2) l Taxa Carties p/ Filial | Formas de Pagamento Aceitas neste Tipo de Pagamento ] Operadoras de Carties ]

Codigo Descricio Tipo de Pagto. Avizo de Sangria a cada Maximo Parcelas
| 3 |CARTAD CREDITO VISA |cartdo || 0,00 | 0

Configuracies do Cartdo l

Autorizadora Cartdo Dias p/ Receber Taxa Desconto (%) Taxa Mensal
|TEF || 31 0,00% | 0

[v Gerar movimentacdo financeira automaticament

Conta
[ITAU - CARTOES |

Plano de Contas ~ Descricio
| 02.01.003 J ]F‘.E CEMAS - MERCANTIL - VENDAS - CARTAD CREDITO

Taxas Descricio
01.03.001 J IDESF‘ESAS- DESPESAS VENDAS - TAXAS VENDAS - TAXAS CARTAD |

Codigo Descricio 4, Pesquisar (F3)

| | & imprimir (F9)

Registros encontrados: 30

RS

Figura 16 - Geragao Automatica de Movimentagdo Financeira

Vale ressaltar que essa opgao podera ser configurada para todos os tipos de pagamento, entretanto, € mais
indicado para o tipo Cartao.

Abaixo existem outros campos que deverao ser totalmente preenchidos, mas para isso, a Conta e os Planos
de Contas em que o tipo de pagamento sera associado j& devem estar criados antecipadamente. O procedimento
para criacao do Plano de Contas ja foi explicado anteriormente, logo o préximo passo é criar uma Conta e, para isso
serd necessario acessar o Controle Financeiro, conforme mostra o tépico Cadastro de Contas Financeiras mais

abaixo.

Nos cadastros do tipo Cartdo, se houver alguma filial que pratica taxas diferentes, essas deverdo ser

informadas entdo na aba Taxa Cartoes p/ Filial, conforme mostra a tela abaixo:
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®2 629 Taxa de Cartdes por Filial 5
Filial Taxa Desconto [%]
| 3 |FILI:’-‘«L TESTE BIG j | 2
Dias p/ Feceber Taxa Mensal IDescril;ED hd I
| an | 25 |EEINTf-‘-. FRIMCIFAL j
CaK | cancels |

L
Figura 17 - Taxa de Cartdes por Filial

Preencha todos os campos de acordo com as caracteristicas de cada filial, atentando para o campo
Descricdo/Conta (em destaque), que quando selecionado, pode alternar entre as duas opgoes.

Adicione todas as filiais que tiverem taxas diferentes pelo mesmo procedimento.

Lancamentos

Contas a Pagar
Configuragoes

No moédulo Contas a Pagar existem registros provenientes das entradas de mercadorias ou qualquer outro
tipo de despesa que seja langcada manualmente. Abaixo seguem os passos desde o langcamento dessas contas até o
momento de baixa-las.

Para que as notas de entrada de mercadoria sejam langadas automaticamente no Contas a Pagar existe uma
configuragdo que deve ser alterada. No SistemaBIG va ao menu Configuracées > Filiais > Entrada, o campo
Contas a Pagar deve estar com Sim, conforme mostra o exemplo abaixo:
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Filial: FILIAL BIG AUTOMACAD

Mavegagdo Manutengdo Filtro  Exportar Configuragdo Cotagdo Online
Filiais = = ; s 2

Grade (Shiﬁ+F3}] Dados da FiIiaIJ'E‘.DntahiIis.ta] Cupom Fisu:al] ‘u’endal Entregas] Convénio Entrada lSugastEn de Compras | Livros Vigilincia Sanitari: 4 | *

Contas a Pagar |Maximo Arred. na Entrada Walidade Produto Exibir fattas no Aszsociar Entradas os Pedidos
Sim j | 0,00 |Fecham&ntu de Entrada j |F&cham&ntu da Nota Fiscal j |N§D associar ﬂ

uto
ra Alteraciio de Preco de Cadastro na Entrada (Abaixo): 1,00

(ER
Perguntar

% Tolerdncia para Atteracdo de Preco de Cadastro na Entrada (Acima): 0,00

[v Visualizar AteracOes de Preco ao Finalizar Entrada
| Repassar Desconte da Entrada para o Cadastro de Produtos
[ Atualizar Preco Promocional Quando Alterar Preco de Compra

I+ Somar Impostos Para Calculo do PMC (Preco Médio de Custo)

|w Habiltar Conferéncia de Entrada, que serd efetuada no(a): m [~ Modificar Sequéncia de Entrada Pelo Codigo do Fornecedor

| Permitir Pesguigar o Fornecedor Somente Pelo CNF) ||7 Informar Contas a Pagar no Momento da Entradal

¥ Permite Pesquisa de Produto por Nome ¥ Permitir Atterar Entradas Importadas do Pedido Eletrénico e NF-g
Iv Wisualizar Estoque do Produto [ Importar apenas lotes da NF-g na entrada de mercadorias

[ Acerto de Estogue para Produtos com Est. Negative
[ Wisualizar Ped. Pendentes p/ Entrega na Entrada
| Selecionar Filial do Pedido Eletrdnico Através do Nimero do Pedido

[~ Exigir Senha de Supervisor

[v Permitir incluir tens na conferéncia

[¥ Permitir Alterar Quantidade dos Produtos na Conferéncia

Codigo _, Pesquisar (F3)

(& imprimir (F9)

Registros encontrados: 1

Figura 18 - Configuragdes Contas a Pagar na Entrada

Porém existem mais duas opcoes além do Sim - Inserir no Contas a Pagar no momento da entrada, que
sao: Nao - para ndo inserir no Contas a Pagar no momento da entrada e Perguntar - para perguntar se deseja
incluir naquele momento ou nao, como visualizado no exemplo acima.

E' Nota

Nos casos onde se esta marcado a opgao Habilitar Conferéncia de Entradas..., pode-se langar no contas a pagar no
momento da entrada.

Todos os direitos autorais reservados a BIG SISTEMAS® 2013 Pagina 24 de 60



EIE Certificacdo em Financeiro Avancado

SISTEMFMAS . ~ m ~ .
' Configuracées | Lancamentos | Conciliagcées | Fluxo de Caixa

Entdo apos o processo de entrada, o valor total da nota ja sera langcado no Contas a Pagar caso esteja
automatico, caso contrario o valor devera ser langado manualmente, como mostra o tépico abaixo.

Lan¢amento Manual

Entre no menu Financeiro > Controle Financeiro > Arquivo > Contas a Pagar e na barra de menu rapido,

clique no botédo J ou pressione a tecla F5 e informe a data de vencimento da conta, o numero da nota fiscal
correspondente a entrada ou se for outro tipo de conta, informe-a no campo Tipo Titulo. Informe também o nimero
do Documento, o Fornecedor pode ser encontrado clicando no combo para que seja selecionado ou clicando no

botdo —.
Se desejar informar o histérico, podera ser feito no respectivo campo, informe também o valor da nota e o

numero de parcelas para pagamento. Neste caso, com o financeiro ativado e com o plano de contas ja definido
corretamente, entdo informe o plano correspondente as despesas com fornecedores.

Fornecedor: DIST DE MEDIC TESTE Valor: 9,90 Vencimento: UQNEQBIZ‘ ‘ )

Mavegacdo Manutencdo Fitro  Exportar  Coenfiguragdo

Contas a Pagar B contas Pagas [] Contas Vencidas [ Despesas = = ¥ 2 (¥ | &

Grade (Shift+F3) Edicdo (F2) ]

Codigo Data Emizssdo  Data Vencimento Mota Fizcal | Tipo Tiulo Documento  Fornecedor
| 1126 |nzrnmn12 |uwu:arzu12 | 123 | | | 400041 |DIST DE MEDIC TESTE j
= i Duplicata
Filial Historico Chegue Valor Parcela Valor Pago D[ata Pagamento
2 |BiG AUTOMAGAO LTDA =] Promissdria | 990 | [ o |
Recibo
Plano de Contas Descricdo

||1.IJ1.IJIJ1 J |DE5F‘E5AS— DESPESAS FIKAS - FORNECEDORES

Adicionar/Remover NF

Nota Fiscal

II Nota Fiscal

’— (" Pagas (" Despesas Filro Filial (F4)

v Ni 3 =
Chd Fomec. + Ndo Pagas |{ Fornec. _’ﬂamar(F?; gsturnar(FS}

" Todas f* Todos Fitro Plano de Cantas (F11)

||Registros encontrados: 1

L = — — S— e —

Figura 19 - Langamento de Conta a Pagar Manualmente

Fitro Data (F10} -
Total Total Pago | A Pesauisar (F:

9,90 000 | & wmmen

Apos todos os campos estarem preenchidos, salve o registro, clicando no botdo correspondente ou pelo
atalho Ctrl + G.
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Como o exemplo se trata de uma entrada de mercadoria, se desejar associar anota fiscal que ja
esta gravada na movimentacao ao lancamento atual basta clicar no botdo Adicionar/Remover NF e sera exibida a
seguinte tela:

i It
% 80 Entradas - Duplicatas A _ @

[ Listar apenas duplicatas com notas fiscais relacionadas Exibir notaz fiscaiz sem duplicata

Pagar ID Mum. Lcto.  W® da Duplicata Data Emiss8o Valor Fornece ID. Fornecedor

400041 (MST DE MEDIC TESTE

Motas Fizcaisz SEM Duplicata Motas Fizcais COM Duplicata
Mota Fizcal Data Emiszdo Valor Mota Fizcal Data Emiszdo alor
1|27m022012 5, 36 3|02 12 9,90
2| 270252012 1192) | 8
123 02/05/2012 308 |~
221122 13032012 40,25
L —— J

Figura 20 - Adicionar ou Remover NF

Todas as notas que nao entraram automaticamente no Contas a Pagar, estarao listadas no lado esquerdo
inferior, selecione a correspondente ao valor langado e feche a tela para voltar ao langamento e este ja estara
finalizado.

[5) Nota

A associacdo dessas notas nao interferira no valor do langamento atual e tampouco serdo baixadas, esta opgao
existe apenas com a fungédo de lembrete para mostrar que o langamento tem uma nota fiscal vinculada. Porém se

nao desejar, ndo € necessario ligar o langamento a nenhuma nota.
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Baixa de Contas a Pagar

Para efetuar a baixa das contas entre no menu Financeiro > Controle Financeiro > Arquivo > Contas a
Pagar e serd exibida uma tela semelhante ao exemplo abaixo:

(=]

*Z, 206 Controle Financeiro

Arquive  Manutengdo  Relatérios

S8 "t A~
i Fornecedor: DISTR MEDIC SANTA CRUZ LTDA. Valor: 402,04 Vencimento: 18/08/2010 ‘i
MNavegagdo Manutengdo Filtro  Exportar Configuragdo . —
Contas a Pagar l Contas Pagas [] Contas Vencidas [JDespesas [] Marcados - = % H o * |4

Grade (Shift+F3} | Edico (F2) |

Vencimento Nota Fiscal  Fornecec Histdrico

™

ks hiscel C Pae { Despesas Filtro Fillal (F4) | Fitro Data (F10) :

I = NioPa ik V Baixar (F7)| () Est (FB} ol A
% O gas ormec. Baixar () Esternar —

Hill FITER 15.372,70 0,00 () mprimir (Fg)

4 [l | _l " Todas i+ Todos Fitro Plano de Contas (F11)

[~ Exif [Registros encontrados: 40

Tevizionado ]

j I~ Cancelado @ Imiprirnir [F3)

| [<Tadas as contass | iwmias o] [lamens - <Tadas>

Figura 21 - Contas a Pagar

Nessa tela existem varias opcdes para se localizar uma conta a pagar, como: Nota Fiscal, Cod. Fornec.
(que permite a localizagdo do fornecedor por cédigo ou nome), Pagas, Nao Pagas ou Todas, Despesas, Fornec. e
Todos, Filtro Filial, Filtro Data e Filtro Plano de Contas. Escolha o filtro que melhor se aplicar a pesquisa.

(=) Nota

Se a conta nao estiver associada a um plano de contas ndo sera possivel marca-la para baixa.
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Pode-se observar ao lado da descricdo Contas a Pagar no topo da tela que existe uma legenda conforme o
exemplo abaixo:

B contas Pagas [] Contas Vencidas [J Despesas [J Marcados

Figura 22 - Legenda Contas a Pagar

Conforme a legenda, as contas que estiverem em azul j& foram pagas, as que estiverem em rosa estao
vencidas, ja as que estiverem escritas em vermelho escuro sdo as despesas ligadas ao plano de contas e as que

estiverem em vermelho sdo as contas marcadas para baixar (lembrando que para marcar um registro deve-se usar
as teclas Ctrl + F5).

Para baixar uma conta (vencida ou ndo), marque a mesma conforme explicado acima e clique no botao
Baixar ou pela tecla de atalho F7 e sera exibida a seguinte tela:

-

:
'-"'“E'., 637 Baixa de Contas a Pagar &J

Total Restante

Baixa de Contas a Pagar [ Campos Alersveis 0,00

Infarmagdes: daBaika

Fornecedor
DISTR MEDMC SANTA CRUZ LTDA,

Dezcontos Acrescimos “alor Pago

]

Data Pagamento: |11/01/2013 'rl Desconta; 1 0,00 Acréscimo: 1 000 Walor Pago: 411.38

Compozigio da Baika
“LCaixa

Dinkeiro: 20.000,00  Utilizar; 41138

Contas Financeiraz

Cheques: 1.681.88  Utilizar; 0.00 @

Descricdo

Saldo Atual Débito em Conta

Alternar Exibigdo de Conta / Dezcrigio [FI) Pataincli ChEq;zsr;EIIE;SEDZEE?;S?DE:E ﬁ]cnluna Lheques':

ok [F3) Cancelar [ESC]

L8
Figura 23 - Baixa de Contas a Pagar

Na parte de cima da tela € possivel ver os dados da (s) conta (s) a ser (em) baixada (s), se quiser atribuir
descontos ou acréscimos, deverao ser feitos nas colunas amarelas correspondentes.
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A Data do Pagamento podera ser alterada, mas por padrdo esse campo ja vem preenchido com a data
atual. Os campos Desconto, Acréscimo e Valor Pago (secdo Composicdo da Baixa) ndo sao editaveis, somente
mostram os valores informados nas colunas mais acima (sec¢ao Informacées da Baixa).

A baixa podera ser feita utilizando o valor em Caixa ou debitando de uma das Contas Financeiras. Para
utilizar o Dinheiro em caixa, basta informar o valor que deseja abater da conta no campo Utilizar. Se quiser

utilizar o valor em Cheques, deve-se selecionar o (s) cheque (s) desejado, por meio do botédo ﬂ e sera aberta a
tela para adicionar os cheques a serem utilizados. Clicando no botdo Adicionar destacado na figura sera aberto a
outra tela onde constam os cheques bons para serem utilizados na data pretendida, conforme figura abaixo:

n%' 271 Selecdo de Cheques de Terceiros Lﬁ,l

LCheques Selecionadoz

Banco Agéncia Conta Comente MW* Cheque W alar

(] 4 Cancelar

-

D\E{, 437 Pesquisa de cheques

==
Cheques "bons" para depdsito até: | 05/02/2013 ﬂ [ Pesquizar também oz devalvidos /'_ ! Pezquizar [F3) h

Banco Agéncia Conta Corrente M* Chegue

01/04/2010 BANCO ABM AMRO REAL 5.4, 1739 10073579 0100153 17.58
07/04/2010  BAMCO DO ESTADOD DE S30 PAULD S A - BAMESPS 0702 0123262 000038 164,00
22/04/2010  BANCO DO BRASIL 5.4. 2923 98531 803516 53.00
22/04/2M0  BANCO ABMW AMRO REAL 5.4, 1739 10073579 010103-5 122,00 .
22/04/2010  UMIBAMCO - UMIA0 DE BAMCOS BRASILEIROS 5.4, 1513 14597958 0 194,24 |
277042010 | UMIBAMCO - UMIA0 DE BAMCOS BRASILEIROS 5.4, 1513 1497958 3000214 179,30 | =
03/05/2010 |EAMCO DO ESTADO DE 530 PAULD 5.4, - BANESPA 0062 ExZ L 4200

4 I

F5 - Marca / Desmarca Nimero Total

F6 - Todos Cheques pesquisados: 16 1.681.88

F7 - Nenhum Cheques marcados: 0 0,00

(] 4 h Cancelar

R

Figura 24 - Selegdo de Cheques
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Depois de escolhida a data dos Cheques “bons” clique no botdo Pesquisar ou na tecla de atalho F3 e serédo
listados todos os cheques disponiveis até a data escolhida. Com as teclas padroes de selecao marque o (s) que sera
(20) utilizado (s) e clique no botdao OK. Em seguida retornara a tela de Selecdo de Cheques com os dados marcados
na selegéao.

Clicando no botdo OK sera finalizada a operacao de baixa.
E possivel verificar os detalhes do langamento. Para isso na tela principal do financeiro clique na op¢éo Exibir

composigao do langamento, no canto inferior esquerdo e defina o Periodo, em seguida clique no botdo Pesquisar ou
na tecla de atalho F3.

“2, 206 Controle Financeiro ‘ i ‘ ‘ (e

Arquive Manutengdo  Relatdrios
1 @~
Caira Contas comentes
Dinheiro: ,m
Chegues [...) ,m

2 CO BRADESCO S A
237 - BAMCO BRADESCO 5.4, 23663 #

5 237 - BANCO BRADESCO 5.4, 23663/ 2772,09 11/06/2010 BRADESCO
Cheques Pré: [.) 0.an
237 - BAMCO BRADESCO 5.4, 2363/ 729,05 02/06/2010 BRADESCO
237 - BANCO BRADESCO 5.4, 236637 5.478,09 14/06/2010 BRADESCO &
Total 19.137.78 - ;
Langamentos l
Movimentagéo de Contas - = o1 | % | Composicdo do langamento

Docurnento Histdrico Tipo  Walole

3 Pagamento de contas n. 14743 [Cheque recebida) |[Zlé.|:|i

31 CONTA CAl=A 05/02/2013 Pagamento de contas n. 14743 [Dinheira] Credito
140080 31 COMNTA CAlxa 05/02/2013 Pagamento de contas n. 14743 [Dinheina) Débita Cligue 2x com o
mouse sobre o
= registro para exibir
oz detalhes
1 [s s Cheques
- Ctl + F5 - Marca / Desmarca  Chl+ F& - Marca Todos  Chl + F7 - Desmarca Todos
I|7 Exibir composicao do lancamentc
[ Efetivado z

Mo, 1D Conta ~ Feriodo de até Histdrico E zpécie B Preikeds -, Pesquisar (F3)

| [«Todas as contas> > l[oss02/2m3 | [oeroziz0i3 +| Todes> | [ Cancelado S tmprivir F3)

Registro(s) encontrade(s): 9

Figura 25 - Composicéo do Langahaento

Note que foram registrados dois langamentos como Dinheiro (crédito e débito), isso ocorre, pois para a baixa
no financeiro do cheque-pré (utilizado na baixa da conta) o sistema registra a baixa do cheque-pré, a entrada desse
dinheiro na conta caixa e a saida do mesmo na conta caixa.
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No canto direito sera exibida a composicdo do langamento. Clicando duas vezes com o mouse sobre o
registro sera exibida a tela conforme figura abaixo, indicando os dados do pagamento, e clicando no botao
Detalhes... em destaque especifica-se as informagdes e composi¢cdes dessa baixa.
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o

Periodo de: =3 Pagamenta 1D
| 06/02/2013 | |namzxzu13 >l | 14743 [ Pesquisar também os excluidos 77 Pesquizar [F3) |
—Pagamento

™

Miamero de pagamentos: o 42,00 | Mimero de exclustes: Yalor:

Ewizluir | Detalhes. ..

Fechar |

|
Tt L

— Intormagdes da Baixa

Fornecedor Walo Descontos Acrézcimoz

DISTR MEDIC 5ANTA CRUZ LTDA, Az 0,24 0,00

1 gl b
"Walar Paga: I 42,00 Data de pagamenta: ||35-’E|2f2|:|13

—Compozicdo da B aixa

— Caixa — Contas Financeiras
Diriheira: Cheques  Diébito em Conta
| 0,00 |
Cheques:

[ 42.00 El

Incluszdo
05/02/2013 15:56:24 1 -BIG

Cancelar

Figura 26 - Detalhes do Langamento

Todos os direitos autorais reservados a BIG SISTEMAS® 2013 Pégina 32 de 60



a[e Certificacdo em Financeiro Avancado

SISTEMFMAS . ~ m ~ .
Configuractes | Lancamentos | Conciliagcées | Fluxo de Caixa

= Nota

No exemplo citado acima a informacgédo refere-se a Cheques Recebidos de clientes, caso fosse em dinheiro
apareceria a composi¢cdo no campo Dinheiro, ou na se¢ao Contas Financeiras em caso de Cheques Emitidos pela
drogaria ou Débito em Conta.

Para utilizar o valor de uma das Contas Financeiras, basta selecionar a desejada e, informar o valor na
coluna Débito em Conta, caso seja em dinheiro, conforme Figura 23 acima.

No caso de Cheques, localize a conta que deseja e na coluna Cheques, correspondente a conta, clique
duas vezes para abrir 0 Cadastro de Cheques Emitidos, entdo localize o cheque com o valor desejado referente a
conta selecionada anteriormente, conforme Figura 27 abaixo:

Fi it

Mavegagdc Manutengdo Filtro Exportar  Configuragdo
Cheques Emitidos B Cheques Devolvidos [ Cheques Baixados &= = | }f H & Hx | &
Grade (Shift+F3) | Edicéo (F2) | Financeiro (Shift+Fs) |

Chegue I  Conta ID Descricdo N* Chegue Valor Data Emissdo  Pré Data

< k
* Todos Descricio da Conta N° Chegue " DataEmissdo " PréData _l, Pesguisar (F3}
" Baixados el oy wa [ 17

(" Néo Baixados i 7

Registros encontrados: 0

Figura 27 - Cheques Emitidos
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A selecéo do cheque emitido pode dar-se pela numeragao do cheque, pela data emissao ou pré data. Clique
no botdo Pesquisar ou pela tecla de atalho F3 para trazer o cheque solicitado ou a lista de cheques do periodo

selecionado.

Se uma conta for baixada erroneamente ou qualquer outro motivo entdo esta podera ser estornada, para
isso, selecione a conta que estiver em azul, apenas estas poderdo ser estornadas, e clique no botdo Estornar ou
pela tecla de atalho F8, confirme o estorno e informe o usuario supervisor e correspondente senha e a conta voltara a
aparecer na grade para ser baixada novamente no momento oportuno.

Langamento de Movimentagao de Cartdes

Apos o fechamento diario das vendas, deverao ser feitos os previsionamentos dos langamentos, para isso, va
ao menu Financeiro > Controle Financeiro > Arquivo > Novo > Lancar Movimentacoes de Cartbes e sera aberta

a seguinte tela:

-
Movimentagtes de Cartdes

Mavegagdo Manutencdo Filtro  Exportar  Configuragdo
Langar Movimentagbes de Cartdoes no Financeiro [ previsionadas [J Marcadas 4w Gerar Lancamento « = = |

Grade (Shift+F3) l Detalhes da Movimentacéo (FZ}I

Nome Rede NSU Data Transacdo Hora Trans: Valor Total Filial I Mome Filial

2011 | VISANET 14525424272 | 2210712011 13,92 11 |FILIAL TESTE BIG
3011 | VISANET 15022818552 | Z2/07/2011 15:02:28 40,88 11 | FILIAL TESTE BIG
4011 VISANET 19090919628 22/07/2011 19:09:09 68,79 11 FILIAL TESTE BIG

m

NSU S
) . (" Previsionada
| e et Total Total Marcado -4 Pesquisar (F3)
5 {* MNdo Previsionada
De Até . o
Fittrar por Operadaora (F3) 123.59 0.00 Imorimir (F9
[z2z072011  F)| [2z072011 T r Todas ' ’ () mprimir (Fg)

Registros encontrados: 3

Figura 28 - Langamento de Movimentagdes de Cartdo

Para a geragao dos lancamentos existem duas opgbes nesta tela, conforme seguem modelos abaixo que
poderao ser seguidos, de acordo com o que se adequar melhor.
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Langamento A Partir dos Registros Gravados no Banco de Dados

Existem varios filtros que poderdo ser feitos, o mais comum sera por periodo de vendas (data), também
podera ser informado o NSU, que é um ndmero Unico de transacado obtido no momento da autorizagdo e podera ser
localizado no Comprovante de Crédito ou Débito na linha REF. HOST., entretanto este ndo € o numero da
autorizagcdo em si, 0 numero da autorizagao é impresso na linha anterior.

Poderéo ser efetuados filtros por Filiais (F4) ou por Operadoras (F8), por padrdo ambas virdo com todas
marcadas, mas se desejar, clique nos respectivos botdes para selecionar determinadas filiais ou operadoras. Por
padrdo também vira marcada a opcdo N&Go Previsionada, mas se desejar, marque uma das outras opgdes
(Previsionada / Todas) e clique em Pesquisar ou F3 para finalizar a consulta e serdo exibidas as transagdes
gravadas conforme exemplo acima.

Se desejar visualizar os detalhes de cada transacao, selecione o registro desejado e clique na aba Detalhes
da Movimentacdo ou F2 e serg exibida a seguinte tela:

nrarme a onia ancaﬁa e 05 Flanos de Lon ara o5 |angamentios

"2 [nf Conta Bancé Planos de Conta para os langament =
Diata Prevista de Crédito Total Bruto Total Liquido
300772011 b 82,71 80,23
Banco / Agéncia / Conta Corrente
| 341 - BANCO ITA( S.A. { 0076 / 83575-0 |

Plano de Contaz ~ Descricio
|2.E|1 01.003 J |RECEHA5 - MERCANTIL - VENDAS - CARTAQ CREDITO

Taxas Descricio
|1 03.03.001 J |I}E5F‘E5A5 - DESPESAS WVENDAS - TAXAS VENDAS - TAXAS CARTAD

Cancelar (ESC)

L
Figura 29 - Detalhes da Movimentagéao

E' Nota

Os detalhes da movimentacdo nao poderao ser alterados, nem apagados, pois, sao informacdes provenientes da
transagédo no momento da venda e terao efeito apenas para consulta.

Para gerar a movimentacao financeira, marque os registros desejados com F5 ou F6 e clique no botao Gerar
Lancamento > Gerar Marcados (F11) conforme mostra o exemplo abaixo:
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. Eﬁ. 206 Controle Financeiro | S | |
Arquive  Manutengdo  Relatérios
B Y@
Caira I'Contas conente
Dirbail | —Te | ] [t Fin (1t Conciliacdn  Dess -
Movimentagbes de Cartdes 1
Cheque:
Mavegagdo Manutengdo Filtro  Exportar  Configuragio D
Cheque: : E
Langar Movimentagdes de Cartdes no Financeiro [ Previsionadas [] Marcadas t Gerar Lancamento v || = = | =] |fbF
Tatal Grade (Shift+F3) | Detalhes da Movimentagdo (F2) | Gerar Marcados F11
Gerar por arquivo de Extrato Eletrénico Ctrl+F11
Langamel 0 320720 4 4
- 3011 | VISANET 15022819552 Z2/07/2011 15:02:28 *®
Movi m e . Ik
5011 | VISANET 10355524272 25/07/2011 10:35:55 68,79 11 |FILIAL TESTE BIG A
L ] - " Previsionada
I FoE o ] . Total Total Marcado 4 Pesquisar (F3)
. * Ndo Previsionada
De Ate : i
Fittrar por Operadora (FS I F5
B o] e o) ||| 192,38 82,71 B mprie 79
1 D Registros encontrados: 4 A k:
[~ Exibir composicao do lancamento
Moy, 1D Conta « Periodo de até Hiztdnco F Efetiyédo : 4 Pesquizsar [F3)
revisiohada
| f<Todas as contas> x| [2a0z0nt - [25/072011 | | Fid i By tmprimi FS)

Figura 30 - Gerar Movimentagédo Financeira a Partir das Transagdes do Banco de Dados

Apos clicar na opgao sera exibida a seguinte tela:

E%. Informe a Conta Bancana e os Plancs de Conta para os langamentos

|mtSm

Diata Prevista de Crédito

Total Bruto
|3uru?r2m1

82,71

=

Total Liquido
80,23

Banco / Agéncia / Conta Corrente

|341 - BANCO ITAD S.A. / 0076 / 83575-0

Plano de Contaz ~ Descricio
|2.I}1 .01.003 J IR.ECEI'I'AS - MERCANTIL - VENDAS - CARTAD CREDITO
Taxas Descricio

|1 03.03.001 J IDESF‘ESAS - DESPESAS WVENDAS - TAXAS VENDAS - TAXAS CARTAD

Cancelar (ESC)

Figura 31 - Langamento do Previsionamento
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Observe que sao exibidos os Totais Bruto e Liquido, de acordo com a quantidade de registros selecionados
na tela anterior. O Total Liquido levard em consideragdo o percentual de Taxa de Desconto configurada
anteriormente no tipo de pagamento correspondente ao Cartdo utilizado no momento da venda.

Escolha a data prevista para o crédito, os outros campos serao preenchidos automaticamente, também de
acordo com o que foi configurado anteriormente no Tipo de Pagamento utilizado na venda.

© Importante

nao serdao mais condizentes com as configuracoes feitas especificas para o Tipo de Pagamento referente ao

1
1
1
. - ~ . , . I
Essas informacoes poderao ser alteradas nesse momento, entretanto, nao é aconselhavel, pois, as mesmas I
1
Cartao em questao. Faca isso apenas se houver mesmo necessidade! 1

1

1

Em seguida clique no botdo Confirmar ou F3 e o langamento sera enviado para a Movimentacao de
Contas com status Previsionado.

Langamento A Partir dos Arquivos de Extrato Eletrénico

[5) Nota

Esses arquivos poderao ser obtidos somente com a operadora de cartdo Redecard e, para isso, entre em contato
com a mesma para contratar o servico e a propria operadora fornecera mais informagées de como acessar o site
para adquirir os arquivos necessarios.

Para a leitura dos arquivos apos a aquisicdo dos mesmos, salve-os em um diretério especifico ou dentro da
pasta do SistemaBIG, em seguida no préprio sistema, va ao menu Configuracées > Filiais > aba Financeiro e
configure o diretério desejado no campo Caminho dos arquivos de Extrato Eletrénico conforme mostra o exemplo
abaixo:
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Filial: FILLAL TESTE BIG

Mavegagde Manutengdo Filtro Exportar Configuragdo Cotagdo Online
Filiais = = o (¥ | &

Cnn\réniu1 Entrada] Livros Vigildncia Sanitaria | Limpeza de Arguivos Cnntrnlede‘u'alidade] Geral ] Fidelidade Transferéncia.sNF—e 1

Conta Controle de Caixa: .
Dias Limite p/ Exclusdo da I—D

J j Movimentacio de Cabxa:

Caminho dos arguivos OFX Caminho dos arquivos de Extrato Eletrinico

|C:\sistemabig_2110 | ||c:ExtratosEletronicos -

Fluxo de Cabca | Administrativo |

Dinheiro Descricio
Areceber Descricio
Chegues Descricdo

—

Codigo _4, Pesquisar (F3)
= imprimir (F9)

Registros encontrados: 1

Figura 32 - Configuragdo do Caminho para Leitura dos Arquivos de Extrato Eletronico

Em seguida va ao menu Financeiro > Controle Financeiro > Arquivo > Novo > Lancar Movimentacoes
de Cartoes > Gerar Lancamento > Gerar por arquivo de Extrato Eletrénico e sera exibida a seguinte tela:
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D"E'., Selecionar Arquivo do Extrato Eletrénico [é]

Arquivos encontrados no diretorio: C:AExtratosEletronicos)

Tipa de Movimentag3o
Crédita
Déhita

PURA_DEB. T

m

Selecionar [F3] | Cancelar [ESC]

Figura 33 - Leitura dos Arquivos de Extrato Eletrénico

Seréo listados todos os arquivos existentes no diretério e seus respectivos tipos de movimentagdo. O nome
dos arquivos nao sera padronizado, dependera da operadora do cartdo, apenas o formato destes serd sempre em
TXT. Clique sobre o arquivo que deseja ler inicialmente e clique no botédo Selecionar ou F3 e sera exibida a seguinte
tela:

n*;“., Resumos de Vendas IéJ
N® do Ponto de Venda N® do Resumo de Vendas Data de Crédito Valor Bruto Valor Liguido
5184309 18732882 | 291 /2007 2334
9184309 18732883 291072007 23.946,67 23.348,8
9184309 18732884 291072007 1.348,88 131550 ||
15188841 21632974 | 20/ 042007 186,60 181,13
9184309 97540430 20/10:2007 348 85 339,98
9184309 97540430 28/11/2007 34885 330,092
9184309 97540430 2811242007 34885 339,98
Informagdes localizadas no Arquivo do Extrado Eletrénico Informagdes localizadas no sistema
Qtde. de Vendas Total Bruto ' Total Liquido Qtde. de Vendas | Total Bruto
37 26.553,10 25.888,72 0 0,00
Confirmar (F3} ‘ Cancelar (ESC) ‘

L
Figura 34 - Resumo de Vendas
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A movimentagao contida no arquivo eletrénico ser4d montada em blocos na tela, por isso, 0 nome de Resumo
de Vendas. Nota-se a formagao de blocos pelas colunas Valor Bruto e Valor Liquido e esses blocos se darao por
cada fechamento que houver durante a movimentacao diaria na loja.

Mais abaixo poderdo ser vistas algumas totalizagcbes, do lado esquerdo, referentes ao arquivo de extrato
eletrénico e, do lado direito, referentes as movimentacdes encontradas no sistema.

[5) Nota

Se nao houver nenhuma informacdo localizada no sistema, pode haver alguma inconsisténcia quanto aos
fechamentos de caixa. O correto é que as informacdes encontradas no sistema possuam informagdes semelhantes e
possam ser confrontadas com o arquivo eletronico.

Em seguida clique no botdo Confirmar ou F3 e sera exibida uma tela semelhante a tela da Figura 21 mais
acima, excluindo apenas a data de previsdo de recebimento e os totais bruto e liquido que ja estardo inclusos no
arquivo. Apos a confirmagao do previsionamento os resumos serdo langados na Movimentagao de Contas conforme
mostra o exemplo abaixo:

B“:ﬂ., 206 Controle Financeiro l&]
Arquive Manutengdo  Relatdrios
) "t~

Caixa Cantas comentes

Dinheira: 0.a0

Cheques: [...] 1.681,88

5 /0642010 IRADESCO BOLIVAR

MCO BRADESCO 5.4, 20218-5
-3 £ 202177 5.860.82 14/06/2010 BRADESCO ALZIRA

237 - BAMCO BRADESCO 5.4

renle P ,7000 237 - BANCO BRADESCO 5.4, 2366-3 /199958 2772.0811/06/2010 BRADESCO FARMAMED
S - 237 - BAMCO BRADESCO 5.4, 23BE-3 A 1007717-6 729,05 02/06/2010 BRADESCO FARMAMED P
237 - BANCO BRADESCO 5.4, 2366-3 / 20016-6 5.478.09 14/06/2010 BRADESCO G. TEMOR S
Tatal: 1.687.88 ] :
Langamentos l

Movimentagéo de Contas

Tipo

Mo

23410/2007 Crédito 23,348,871 Previsionado 23410/2007

140061 Lang. Automatico Cartdo

140062 22 341/0076/83575-0 | 29/10/2007 Lang. Automatico Cartdo | Crédito | 1.315,50 Previsionado 29/10/2007

140063 22 341/0076/83575-0  29/10/2007 Lang. Automatico Cartio  Crédito 181.13 Previsionado 23110/2007

140064 22341 /0076/83575-0 | 29/10/2007 Lang. Automdtico Cartde  Crédito 339,95 Previsionado 29/10/2007 E
140065 22 341/0076/83575-0  28/11/2007 Lang. Automatico Cartdo  Crédito 339,98 Previsionado 28/M11/2007

140066 22341 /0076/83575-0 | 28/12/2007 Lang. Automatico Cartfo  Crédito 329,98 Previsionado 28/ 2/2007

4 k

[~ Exibir composigao do langamento

Mo 1D Descrigio ¥ Periodo de até Histdrico F Efetif@do 5 — Pesquisar (F3)
v TEVIZIONAa0 —_——
| |<Tadss as contas> v| |2910/2007 | [28r12/2007 | | = s B} imprimit )

Registro(s) encontrade(s): 7

Figura 35 - Movimentacéo de Contas - Langamento Automaético Cartdes
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= Nota

Apos a leitura do tipo Crédito, este nao sera mais exibido na tela para selecdo do Arquivo de Extrato Eletronico.
Para a leitura dos arquivos do tipo Débito, proceda da mesma maneira do tipo Crédito. As Conciliacdes poderao ser

efetuadas da maneira convencional ou por Arquivo OFX, conforme desejar.

Fluxo de Caixa

O Fluxo de caixa é um instrumento gerencial que controla e informa todas as movimentagdes financeiras
(entradas e saidas de valores) de um dado periodo, pode ser diario, semanal, mensal etc., para tomada de decisao.
E composto dos dados obtidos dos controles de contas a pagar, contas a receber, de vendas, de despesas, de
saldos de aplicacoes, e de todos os demais elementos que representem as movimentacdes de recursos financeiros

da empresa.

Para acessar a opgéo de Fluxo de caixa, v4 ao menu Relatorios > Fluxo de caixa e sera exibida uma tela

conforme o exemplo abaixo:

Fomieeoeree LU =

Filiai Conta:
v Fiis W Conta I
[BIG 1 |

Periodo—

De: 191172012 ~| ate [19/12/2012 |

Descricdo

1| DROGARIA FULANA

j-'L Eechar

Contas: 402725 Caixa: 2433556 S.niciak 28.362.21

Data |Créditos |Débitos |Saldo Dia |Saldo |
20/11/2012 0,00 20000 [20000)  28.162.81
2541172012 0,00 10000 [(10000) 2806281
03412/2012 0,00 10993 (10933  27.95288
05/12/2012 000 353100 (3531.00) 2442188
0741242012 000 144172 (1.44172) 2298016
10/12/2012 000 701569 (FO01569) 1595447
1241242012 0,00 13000 (13000)  15.834.47

s

m

-

Tipo

o

Saldo Periodo: [12.528.34)
Irnprimmir Saldo Final: 15.834,47

B2 "/alor - W
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Figura 36 - Fluxo de Caixa Previsto

E possivel selecionar a Filial II verificando individualmente ou por uma visdo geral, também escolher
qual(is) a(s) Conta(s) a ser(em) verificadas H utilizando as teclas de selecdo padrao do SistemaBIG, em seguida
definir o Periodo EI

Clicando no botdo OK serdo exibidas as movimentagbes de débito e crédito do Fluxo de Caixa ﬂ
constando informagdes dos valores em Contas (valor constante na(s) conta(s) bancaria(s)), em Caixa (disponivel em
Dinheiro no caixa) e S.Inicial (Saldo Inicial ). As movimentagdes sdo dispostas por ordem de data, em um resumo
geral dos Créditos, Débitos, Saldo do Dia e Saldo Geral. Na coluna ao lado Detalhes: Bl s:0 discriminadas
detalhadamente as movimentagdes do dia selecionado na coluna da esquerda, por meio dos botdes Créditos e

Débitos.
Detalhes: 10112012

Detalhes: 10{11/2012

Créditos

Tipo ﬂ 10, Do Ed Erpres Tipo Bd 0. Docte B Valor

Contaz a Feceber B 23 - DROGARIA CEMTRAL 1 Contaz a Pagar 369519001 - EMBRATEL

Contaz a Receber 27368 12 - FIDELIDADE WEMC 10 TERESOF Contaz a Pagar 23 54,18 19001 - EMBRATEL

Contas a Receber 2736912 - FIDELIDADE WEMC 10 TERESOR Contaz a Pagar 2403 42,80 22001 - CDL
Contaz a Pagar 2427 B.266,76 21001 - MANUEL MA
Contas a Pagar 2510 120,00|733 - PERKOTO COM
Contas a Pagar 2516 120,001 25001 - TELECHEQU
Contaz a Pagar 2h28 80,00 26001 - TELECHEQU
Contaz a Pagar 2h39 E0.00 25001 - TELECHEQU
Contaz a Pagar 2h43 300007004 -0 CONTA TE

4] » 4] »

Figura 37 - Créditos / Débitos

Para uma visualizag@o personalizada pode-se clicar no nome da coluna destacado em vermelho no exemplo
acima e arrasta-lo para cima, entdo o sistema ordenara pela coluna selecionada, no caso dos Créditos serd usada
como exemplo a coluna Empresa e nos Débitos a coluna Descrigdo, conforme abaixo:
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Detalhes: 10{11/2012 Detalhes: 10f11/2012

D ébitos | Créditos |

0 Bl D.C Bd valor B Filial 1d B Filial f
c30- 19001 - EMB
9 - DROG: CEMTRAL 1 Dezcrigdo : 21007 - MaMUEL MaRQUES FEDROSA
Descrigdo - 22001 - COL
Dezcrigdn ; 25007 - TELECHEQLUE
Dezerigdo: 7004 - 01 COMTA TELEFOME
Dezcrigdo : 733 - PEROTO COMERCIO [ND

4] | » 4] »

Figura 38 - Filtros Créditos/Débitos

Clicando no sinal de + mostra-se detalhadamente o registro selecionado.

(5) Nota

Pode-se fazer esse filtro com qualquer coluna da grade, bem como desfazé-lo da mesma forma, arrastando o filtro
de volta para a grade.

Também sao relacionados no final da tela os Saldos do Periodo e Saldo Final ﬂ sendo composto pelo
Saldo Inicial + Créditos — Débitos.

Para imprimir um relatério com a movimentagdo demonstrada no periodo selecionado basta clicar no botao
Imprimir e 0 mesmo sera visualizado na tela.
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o Fluxo de

Relatorio:Fluxo de Caixa Previsto

Periodo

De

/112012 B~
=]

19/11/2012 B~

Contas

F5 - Marca/Desmarca F& -Todos F7 - Nenhum
B Marcados para seleco

’ Visualizar (F3) ” Cancelar (Esc)

Figura 39 - Relatério Fluxo de Caixa

Relatério:Fluxo de Caixa Previsto

Adidonar Grafico  Parmetros Fechar

& < @

-
— |Periodo: 19/11/2012 a 19/12/2012

Padrdo ']J Imprimir modelo | Salvar como ‘ I Remover modelo
Tipo Entidade D | Descrico |Fid D |Fiia Saldo Anterior Valor Saldo Posterior | [Floe:
7] Contas: Todos
# | &) Data: 20/11/2012
|| (=) Tipo Operagao: Debito
| | Contas a Pagar 2547 7004 - OI CONTA TELEFONE 2 BIG 1 RS 78.363,25 -R§ 150,01 RS 28.213,25
|| Contas a Pagar 2534 25001 - TELECHEQUE 2BIG1 RS 28.213,25 -R$ 50,01 R$ 28.163,25
B | Soma=-RS 200,00
| Soma=-RS 200,00
| | @ pata: 2s/11/2012
|| (= Tipo Operacio: Débito
| Contas a Pagar 2186 6001 - LIGHT 2BIG1 RS 28.163,25 R$ ]UU,Dq R$ 28.063,25
| Soma=-R$ 100,00
| Soma=-R$ 100,00 =
| | @ pata: 031212012
| = Tipo Operacdo: Débito
| Contas a Pagar | 2058 7004 - OI CONTA TELEFONE 2 BIG 1 RS 78.063,25 RS ma,ql R$ 27.953,32
| Soma=-+$ 109,92
| Soma=-RE 109,9:

Figura 40 - Relatério Visualizado
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Conciliagdao Bancaria

O objetivo da conciliagdo é corresponder os saldos das contas contabeis de Bancos - Conta-Movimento ou
similares, com o demonstrado no respectivo extrato bancario da conta corrente.

Como se trata de um procedimento que assegurard o gerenciamento financeiro e o cumprimento dos
principios da oportunidade e fidedignidade das informacdes contabeis, deve ser elaborado com segregagcao de
funcao, de forma continua e ininterrupta.

Para acessar o0 médulo de conciliacdo bancéria, é possivel fazé-lo de 2 formas, conforme descrito no
exemplo abaixo:

EEET W a0 D

Arquive | Manutengdo  Relatgrios

| Depésitos Conciliagdo Arquive OFX |

5 Contas Financeiras
ﬁ Contas a Pagar
& Cheques Emitidos

Desconto/Antecipagdo de cheques

»

Desconto/Antecipacdo de cartdes .
Conciliagdo Manual

iy : “¥ Transferéncia entre contas - M b BT 5,860,282 14/06
e e Langar Movimentagoes de Cartdes 2772.09/11/08 Plepien s
Suprimentos & s s TR L 111,18 02/06 ;
- Yl 237 - BANCO BRADESCO 5.4, ik 1 5.472,09 14/065 Configurar Grade
S == <l Localizar Coluna na Grade J

Langamentos | Exportar para Excel

. = Export Text
Movimentagéo de Contas portar para Texto

Mo, ID ContalD  Conta Data Movte  Documento s Imprimir

< [l b

Ctrl + F5 - Marca / Desmarca  Chl + F6 -Marca Todos  Chl + F7 - Desmarca Todos

[~ Exibir composicio do lancamento
e L i I Efetivado . 3
Moy, 1D Descrigio * Periodo de até Hiztdnico E spécie B e 4 Pesquisar [F3)

| [<Tadas as contass | [ztiame | [eriemz <] Todae>  ¥| [ Cancelada &) Imprimit (FS)

Figura 41 - Conciliagdo Bancéria

Na primeira forma, acesse o menu Arquivo > Novo > Conciliacdo > Conciliacdo Manual e na segunda
forma, clique com o botao direito do mouse e escolha a opgdo Conciliacao Manual.
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(=) Nota

Nos dois casos é necessario selecionar primeiramente a conta a ser conciliada.

Sera aberta a tela conforme o exemplo abaixo:

i ™
53 333 Iniciar conciliagio e

Perindo de conciliaco

Data de encerramenta: | /4 4 |
Saldo final dizpanivel: 0.0a

Cancelar |

Figura 42 - Periodo de conciliagao

Com o extrato em maos digite a Data de encerramento (periodo constante no extrato) e o saldo do mesmo,
e clique no botdo OK. Entdo sera aberta a aba Conciliacdo trazendo os débitos e créditos até a data selecionada,
conforme discriminado na figura abaixo:
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=2, 206 Controle Financeiro i i 1 ‘ Iﬁ

Arquive Manutengdo  Relatérios

& e -
Caixa Contas comentes
Dinheiro: 0.00 : Agéncia # Conta

AMCO BRADESCO 5.4 : ¥ ] 4.134,94|15/06 DESCH
237 - BANCO BRADESCO 5.4, = BRADESC
237 - BAMCO BRADESCO 5.4, 2772.0811/06/2010 BRADESCO

Cheques: [..] 4.484 43

Ch Pré: [... 0.o0
e 237 - BAMCO BRADESCO 5.4, = . 111,18 02/08/2010 BRADESCD
237 - BAMCO BRADESCO 5.4, 5.478,09 14/06/2010 BRADESCO i
Tatal: 4.454.43 g ,
Lan;amentos
Conta: 237 - BANCO BERADESCO 5.4, ﬁ Data de enceramento: 01/11/2012  Saldo inicial: 413494
Débitas Créditos
Diocumento W alor Diocumento Walor
0102011 1 12/07/2010 CARTAD WISA PARI 74241
12/07/2010 Cartdo Visa 853,63
13/07/2010 Cartdo Visa 229,85
14/07/2010 Cartao Visa 4.3
15/07/2010 Cartdo Visa 429,17
16/07/2010 Cartdo Visa 134,11
26/07/2010 CARTAD VIS4 PARI 91,54
274072010 CARTAD WIS PARI 20,52
03/08/2010 CARTAD IS4 PARI 3644
30/08/2010 CARTAD WIS PARI 2052
03/09/2010 CARTAD WS4 PARI 36,44 |5
26/09/2011 Cheques 4000048 FER
26/09/2011 Cheques 400008-4 13200 _
F5 - Marca / Desmarca FG - Todos F7 - Nenhum O Marcados para Selegio
Itens marcados: S alda final: 3.000,00
1 Débitofz] 1.251.00 = Saldo conciliagio: 3.083.75
2 Créditals) 205,51 Al b Diferenga: (89.75)

[lltirno relatério | Canciliar |I Cancelar

Registro(s) encontrado(s): 45

Figura 43 - Conciliagao Bancaria

Nessa aba Conciliacdo serdo demonstrados os dados da conta, a data escolhida anteriormente e o saldo
digitado, juntamente com 2 colunas: Débitos e Crédito. Nessas colunas serdo listados os langamentos ainda nao
conciliados até o periodo selecionado.

Note que no final da tela constam os campos Saldo final, Saldo conciliacdo e Diferenca. Obrigatoriamente
a diferenga deve ser 0 (zero) para que seja feita a conciliagdo coerente e real.

No exemplo acima existe uma diferenca na conciliacdo de (R$ 89,75) onde podem existir duas
possibilidades:

1. Esta faltando algum lancamento de débito que compde esse valor. Pode-se resolver essa diferenca
clicando na aba Langcamentos e clicando no botdo novo ou F5, e entdo sera exibida a tela de inclusédo de
lancamentos, conforme mostra o exemplo abaixo:
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I R Ty
T ey,
: Abre o Cadastro
de Contas
Mo, D Financeiras
Descrigio * 10 ]EFE.-*-.DESI:EI ﬂlJ
Data: | A | Documerto; ]
Histdricao: J
Tipo: | Crédito || valor 0.00
Flano de contas: |_._._._ J |
Fili: IFILIAL -3 ~|
Plano de Contaz [Chil + P Ok + Movo [F4) 0k [F3] I Cancelar I

Figura 44 - Inclusdo de Langamentos

Nessa tela é possivel escolher o tipo de visualizagao da conta por meio do botdo Descrigcdo (visualizagao
pelo nome da conta), existindo a opcdo de Conta (visualizagdo pelo nimero da conta). Também é

possivel acessar a tela de Cadastro de Contas Financeiras por meio do botdo 1.

(=) Nota

Essa conta deve ser a mesma conta que esta sendo conciliada.

Selecione a Data (necessariamente deve estar dentro do periodo de conciliagdo), informe o ndmero
do Documento, caso haja essa informacao, o Historico (identificacdo da conta), o Tipo se for Débito ou
Crédito, sendo possivel escolher no combo, defina também o Plano de contas ao qual pertence esse
langamento e por fim a filial onde esta sendo alocado o langamento.

Ao término desse langamento existem duas opgbes de gravacgado, onde a primeira é clicando no botao
OK (F3) o sistema entdo grava o langamento e volta para a aba Langamentos, e a segunda opgao é
clicando no botdao OK + Novo (F4) e entao o registro sera gravado e a tela permanecera aberta para a
inclusdo de um novo registro.
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(=) Nota

Esses valores deverao ser analisados de acordo com o extrato bancario, onde os mesmos podem ser oriundos de
encargos financeiros, juros, dentre outras operagées.

2. Na aba Conciliacdo também existe o botdo Alterar, que volta para a mesma tela do exemplo acima,

podendo alterar o valor ou data do registro, caso o langamento esteja em dia errado.

Apébs efetuar a inclusdo dos langamentos faltantes no sistema, volte para a aba Conciliacdo e marque os
itens a serem conciliados com as teclas padrées do SistemaBIG, e assim a diferencga sera anulada.

I%EL 206 Controle Financeiro i Y , - ‘ ‘

Arquive Manutengdo  Relatdrios
1 a1l

Caixa Cantas comentes

Dinkeira: 0.00 Agéncia / Conta Saldo Atua onciiagdo [ {lett -

COBRADESCO 5.4, T RTE & T 11349415,
Chegues [...] 4,434 43 -

237 - BAMCO BRADESCO 5.4, 5.860.82 14/06/2010

. 237 - BAMCD BRADESCO 5.4, 2772,0911/06/2010 BRADESCO
Cheques Pré: [.) 0.an
237 - BAMCO ERADESCO 5.4, ] 111,18 02/06/2010 BRADESCO
237 - BANCO BRADESCO 5.4, 5.478,09 14/06/2010 BRADESCO i
Tatal: 4.434.43 p »

Latizamentos Eoncilia;éol

Conta: 237 - BANCO BRADESCO 5.4, ['ata de encerramento; 26/11/2012  Saldo inicial: 4713494
Déhbitos Créditoz
Tioo Jocurment Jacu o}
0102011 1 1.251,00 124072010 CARTAD WISA PARI 74241
o A0/2011 2 83,75 1240772010 Cartdo Viza 853,63
13/07/2010 Cartéo Visa 223,85
1440742010 Cartdo Viza 4.3
15/07/2010 Cartdo Visa 42317
1640742010 Cartdo Yiza 194,11
2640742010 CARTAD VIS4 PARI 91,54
274072010 CARTAD VIS4 PARI 2052
|= 09/08/2010 CARTAD WISA PARI 3E.44
30/08/2010 CARTAD VIS4 PARI 2052 !

092092010 LABTALWCA PARY B4 =
2640942011 Cheques 4000048 73.81

= Cheques 400006-4 132000

F5 - Marca / Desmarca FE - Todos F? - Nenhum [ Marcados para Selegio
Ikens marcados: Saldo finak: 3.000,00
2 Déhitals) 1.340.75 = S aldo conciliagdo: 2.000,00
2 Créditals) 205,61 M. Diferenga 0.00 '

[lltirna redatério Conciliar Cancelar

Figura 45 - Conciliagao Zerada

Caso queira saber das informagdes da Ultima conciliagcdo, existe o botdo Ultimo Relatdrio no canto inferior a
esquerda. Entdo sera visualizado um relatério detalhado da ultima conciliagéo.
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Depois de confirmadas as selecdes e a diferenca estando zerada, clique no botdo Conciliar, entdo serao
exibidos a confirmacgéao da conciliacdo e o relatério, conforme exemplo abaixo:

(3 Visualizador de relatérios - vers3o 2.0.

Arquive  Eventuais Fonte Visualizagdo Figura Confi des  Pesquisar

2 zoom [100 +] % Mo«

Pégina | de 1

& &)

FILIAL -3
07623483000111

oedeBane ap [aUed

28/11/2012 10:34 Pog.: 11

DETALHES CONCILIACAD

T6-3 / 20218-5 57 - BANCO BRADESCO 5.4,

Fim do periodo: 25/11/2012

Data Tipo

Tocumenta

Valor

Saldo

Saldo Inicial
Debitos
01/10,2011
01/10/2011

Total debitos
Creditos
26,/09/2011 Cheque
26,/09/2011 Cheque

Total creditos

Soldo Finaol

-

40D0DE-4

4,138,594

(1.251.00)
(1.340,75)

(1.340, 75}

m

[
Figura 46 - Relatério Detalhado Conciliagdo

Conciliagdao Bancdria por Arquivo OFX

O arquivo com formato OFX contém as mesmas informagdes do extrato bancério, normalmente emitido por
ATM's (caixas eletrbnicos) ou caixas convencionais, e geralmente é fornecido por praticamente todos os bancos
ativos do Brasil. O arquivo OFX pode ser obtido via Internet Banking.

ApoOs salvar ou exportar o extrato bancario no formato OFX, o mesmo deve estar localizado em um diretério
especifico ou no diretério do Sistema BIG para que possa ser utilizado no momento da conciliagdo. Para configurar o
diretério em que o sistema lera o arquivo OFX, va ao menu Configuracoes > Filiais > aba Financeiro e sera exibida

a seguinte tela:
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Filial: FILIAL TESTE BIG

Mavegagdo Manutencdo  Filtro  Exportar  Configuragde Cotacdo Online
Filiais - = ¥ p (¥ | al
Cnnvéniu1 Entrada] Sugestdo de Compras | Livros Vigildncia Sanitaria | Controle de ‘u’alidade] Geral ] Fidelidade | Transferéncias Financeiro lFis.caI 1]+

|w Habilitar financeiro -
Conta Controle de Caixa: .
Dias Limite p/ Exclusdo da 0
|CUNTA CADA ﬂ Movimentacdo de Caixa:
Caminho dos arguives OFX Caminho dos arquivos de Extrato EletrGnico
|C:lest&ma big = 1C:\Ex1ratusEletrnnicus =

Fluxo de Cabxa \ Administrativo |

Dinheiro Descricdo
A receber Descricdo
Cheques Descricdo

T— |

Codigo _l, Pesquisar (F3)

(= mprimir (F9)

Registros encontrados 1

Figura 47 - Configuragao do Diretério Para Leitura do Arquivo OFX

Informe o local em que o arquivo ficara armazenado para ser lido e salve a configuracéo.

Para que o Sistema BIG possa identificar o arquivo OFX para leitura, serd necessario que no cadastro do
banco (Contas Financeiras) seja informado no campo N¢ Conta no Arquivo OFX, o nimero da conta de acordo com
a maneira que esta descrito no arquivo OFX.

Abra o arquivo OFX, salvo anteriormente no diretério configurado, com o Bloco de Notas e localize com o
atalho Ctrl + F a tag ou palavra <ACCTID> conforme mostra o exemplo abaixo:
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7

j EXTRATO_POR_PERIODO_250211 160141.0FX - Bloco de notas

|"|

= | =] =

Arquive  Editar  Formatar

OFXHEADER:100
DATA-OFXSGML
VERSION:102
SECURITY:NONE
ENCODING:USASCII
CHARSET:1252
COMPRESSION:NONE
OLDFILEUID:NONE
NEWFILEUID:NONE

<0FX=
=SIGNONMSGSRSV1=
<S0ONRS=

=STATUS=

<CODE=0
<SEVERITY=INFO
</STATUS=>

<LANGUAGE=FPOR
</SONRS=
=/SIGNONMSGSRSV1=
<BANKMSGSRSV1=
=STMTTRNRS=
<TRNUID=1001
=STATUS=
<CODE=0
<SEVERITY=INFO
=/STATUS=
<STMTRS=
=CURDEF=BRL
<BANKACCTFROM:=
=BANKID=023

iﬁCC'I'ID?'

</BANKACCTFROM=
<BANKTRANLIST=
=<DTSTART=20110225
<DTEND=20110225

Exibir  Ajuda

-~

&

Localizar

S

Localizar: <ACCTID

[7] Diferenciar maitsculas de mindsculas

) Acima

Localizar Praxima ]

Cancelar ]

Direcdo [

@ Abaixo

<ACCTTYPE=CHECKING

<DTSERVER=00000000000000

L
Figura 48 - Arquivo OFX Aberto para Localizagdo da Tag <ACCTID>
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(=) Nota

O Campo destacado BANKID deve conter o nimero do banco ao qual pertence o arquivo OFX, caso contrario o
arquivo nao sera lido.

Copie o numero na frente da tag, no caso do exemplo acima, 2858. Em seguida va ao menu Financeiro >

Controle Financeiro > Arquivo > Contas Financeiras e selecione a conta que deseja relacionar ao numero
copiado. Observe abaixo:

-

-
120 Contas Financeiras
Mavegagdo Manutengdo Filtro Exportar Configuragdo
Contas Financeiras = = | =
Grade (Shift+F3) Edicdo (F2) ]
Conta ID Cod. Banco Banco Agéncia Conta
| 3 |[237 [BANCO BRADESCO S.A. | - |les 2858
Descricdo MN® Conta no Arguivo .OFX
[BRADESCO |2858
Status 1 —Suprimir da Movimentacio
(* Ativa [
(" Inativa {+ |
ATENI;f«D: Mé&o informe o Banco quando for cadastrar a conta "Caixa Interno”
Agéncia Conta Descricdo -4, Pesquisar (F3)
|| | (=) Imprimir (F9)
Registros encontrados: &
., -
Figura 49 - Associacédo da Tag com a Conta Financeira

No campo em destaque informe o nimero copiado que, como pode ser visto abaixo, é relativo ao nimero da
conta, para a maioria dos bancos, entretanto, este nimero pode ser variavel.
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© Importante

Este nao é um procedimento obrigatorio, desde que os campos Conta e Agéncia, ja existentes no cadastro,

um formato especifico para seu arquivo OFX, dificultando para o Sistema BIG, a leitura do mesmo que é feita
por meio do numero da conta, que em alguns bancos esta associada ao numero da agéncia.

|

|

|

|

|

estejam preenchidos corretamente. Entretanto, € uma opcéo de contorno, pois, cada instituicao bancaria, tem |
|

|

|

|

ApOs o processo acima, vd ao menu Financeiro > Controle Financeiro e na segcao Contas correntes

selecione a conta bancaria que deseja fazer a conciliagdo usando o arquivo OFX. Em seguida va ao menu Arquivo >
Novo > Conciliacdo > Conciliacdo Arquivo OFX e serd exibida a seguinte tela:

E\:%, 206 Controle Financeiro | 2 N

Arquivi

£ 2| Bl

Caixa Contas comentes

Dimheiro: 0.00

Cheques: [...] 142,03 BB

Chy Pré: w2 > BAMESPA,

eques Pré: ] | B‘;L Visualizar Arquivas OFX Tall -FEITO PRAWE
Tatal: Arquivos encontrados no diretorio: C:\sistemabig_desenvolvimentol ,
| | Os arguivos listados abaixo sdo referentes a conta:}2858 E
Langamentos l
_POR_PERIODO *11_160141.0F = & ~

Movi mentag

[” Ewibir composzigdo do langamento

Manutengdo  Relatdrios

M arcar Proceszado [F5) Selecionar [F3) | Cancelar [ESC]

Maow. 1D Descrigdo ¥ Periodo de até Histarico ": 'Efetiyédo . 4 Pesquizar (F3)
resiglonado ——
<Tadas as cantas ~| [1es0s/2011 | J1si052m1 | | o By imprimi FS)

Figura 50 - Selegdo do Arquivo OFX Referente ao Banco Selecionado
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Se o arquivo OFX correspondente ao banco selecionado estiver no diretorio correto, sera localizado e lido
pelo sistema, mostrando o periodo de movimentagcéo contido no arquivo, conforme o exemplo acima. Se ndo houver
nenhum arquivo OFX no diretério ou o banco selecionado ndo corresponder ao(s) arquivo(s) existente(s), ndo sera

listado nenhum arquivo.

O botdo Marcar Processado ou atalho F5 podera ser utilizado quando o arquivo OFX ja tiver sido associado
e conciliado com a conta bancaria em outro momento. Entdo apds acessar este botéo, o arquivo deixara de existir na
listagem de OFX, deixando outros arquivos disponiveis para conciliacao.

Selecione o arquivo desejado e clique no botdo Selecionar ou atalho F3 e sera exibida uma caixa de texto
em que deve ser informado o saldo da conta até o dia atual. Ap6s confirmar o saldo sera exibida a seguinte tela:

B‘:ﬂ, Dias de Movimentagbes

=)

Diata Saldo Inicial
150372010 2646512
16/03/2010 21.351.3
17032010 27.733,80
184032010 26.126,80
194032010 28.973.36

Total das Movimenta

ches Saldo Final
-5.113.81 21.351.31
£.448.49 27.793.80
-1.673.00 2612680 |
2.846.56 2897336 |7
-23.973.36 5.000.00

Selecionar [F3) Cancelar [ESC)

o
Figura 51 - Dias de Movimentagdes

Selecione até qual data deseja fazer a conciliagdo e clique no botdo Selecionar ou atalho F3 e antes de
exibir os registros do arquivo .OFX o sistema exibira uma tela chamada Cadastro de Expressées-Chave,

semelhante ao exemplo abaixo:
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D‘*E.J., Cadastro de Expressées-Chave I,ﬁj

o * Az ewpressies-chave servem para que, ao incluir um registro através da conciliagdo
Cadastro de ExprESEDES-ChaVE com o arquivo .0F, o sigterna & atribua um plano de contas efou uma filial ao

reqgistro.

* Procure ndo usar palavras que sejam especificas de um determinada
langamento, comao ndmeros e datas.

[Desc. Lanc. Tipo
CA0 DE COBRAMCA YALOR DISPONIVEL |CREDIT
DOC CREDITO AUTOMATICO® AMF DROGARIE  CREDIT Expressdo-Chave
TRAMSF ENTRE AGEMC DINH M B MARGQUES &amp: CREDIT [CHEQUE COMPENSADD
TRANSF ENTRE AGENC DINH MARIZETE MARGUES CREDIT

Plano de Contas
TRANSF ENTRE 4GENC DINH O PROPRIO F&VOREI CREDIT
TR&MSF ENTRE AGENC DINH 0 PROPRIO F&Y0OREI CREDIT |02.01.02 J RECEITAS - RECEITAS OPERACIONAIS 321 - C
DEPOS CCAUTOAT Ag00187mag032732:eq03409  CREDIT Filial
DEP DINH CORRESP BANC ANEZID CREDIT (2 BIG AUTOMACAD LTDA - ME =]
TRANSF CC PA&RA CC PJ FARMAZUL COM FARMACE CREDIT

CHEUUE ESPECIE DEBIT . Salvar [F5)

Expre

CHEQUE COMPEM

Fechar [ESC]

L
Figura 52 - Cadastro de Expressdes-Chave

As Expressdes-Chave sdo as descricdes dos langamentos extraidas do arquivo OFX que poderao ser
associadas a planos de contas e filiais ja existentes para facilitar as proximas conciliagdes da mesma conta bancaria,
sem ter a necessidade de efetuar o mesmo processo em toda conciliacdo, a menos que existam novas expressoes-
chave armazenadas no OFX.

Para cadastrar uma Expressao-Chave, selecione a descricdo desejada na tela onde é mostrado o tipo da
operacao, Crédito ou Débito, na parte superior da tela. Ao selecionar a descricao do langamento, 0 mesmo podera
ser associado a um plano de contas, referente ao tipo de operagao. Por exemplo, se for uma operagcéao de Crédito, o
plano de contas escolhido deve ser do tipo Receita. Se for uma operagao de Débito, o plano de contas escolhido
deve ser do tipo Despesa. Em seguida selecione a filial em que a expressao sera utilizada e clique no botdo Salvar
ou atalho F5. Automaticamente a descricdo do lancamento sera eliminada da parte de cima da tela e sera exibida
como expressdo-chave cadastrada na parte de baixo conforme o0 exemplo acima.

Para que o sistema ndo fique solicitando que seja cadastrada uma expressdo-chave de um determinado
registro ndo associado, mas também nao deseja que 0 mesmo possua uma filial e/ou um plano de contas associado,
basta cadastrar uma expressao-chave para este registro mas nao informar o plano de contas e nem a filial, assim o
sistema nao exibirda mais esse registro no Cadastro de Expressdes-Chave e também nao informara um plano de
contas e uma filial ao cadastrar esse langcamento, entretanto, no momento da associacao sera necessario informar
um plano de contas valido para o registro para finalizar a operacgéo.
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Apos cadastrar as expressdes-chave desejadas, cligue em Fechar ou atalho F5 e entdo o arquivo OFX sera
lido por completo mostrando na tela todos os langamentos e operagdes, observe abaixo:

:‘\E{, 206 Controle Financeiro L&J

Arquive  Manutencdo  Relatdrios

£ "t~
Caixa Contas corentes
Dinheiro: ’w
Cheques: [...]) ’W
Cheques Pré: [..] ’7000

Total: 33803

Langamentes  Conciliagdo [.OFX) ]

007 - BAMCO DD BRASIL 5.4, 0.00
033 - BANCO DO ESTADO DE 530 PAULO 5.4 0066 / 03-0003-3 [94.53] BAMESPA
389 - BAMCO MERCANTIL DO BRASIL 5.4, /265010192218 1.450.00 ITAL - FEITO PRA VT

4 L3

Conta; BB /2858 237 - BAMCO BRADESCO 5.4 D ata de encemamento; 19/03/2010  Saldo inicial: J84.65
Arquiva O | Lancamentos ]
M® Lang. Data M2 Documenta Tipo de Maov. De: =) -
® 86 19/03/2010 1394081 CREDIT DEFPOSITO CHO COR BAMC OF 185,92
® 87 19/03/2010 1337063 CREDIT DEF DINH CORRESF BaMC DROGARIA BARBOSA MARCHIOR 135,94
.3 1664060 CREDIT DEF DINH CORRESP BAMC PEDRO FRAWCO DE OLIVEIRA 204 42
b3 2 CREDIT DEP DINH CORRESF BANC FARMAFISIO 187.00
o 350476 CREDIT TRAMSF CC PARA CC PJ DROGARIA VERA LTDA 221,76
# 31 19/03/2010 1449244 CREDIT TRANSF CC PARA CC PJ RICARDO RODRIGUES DROGARIA b 193,05
o 92 19/03/2010 1483289 CREDIT TRAMSF CC PARA CC PJ FARMALIA SARINHA DE CAMPO GR: 0,00
o 33 19/03/2010 1882223 CREDIT TRANSF CC PARA CCPJ LAGOS DENTAL MATERIAL ODOMNTC 221,76
o 94 19/03/2010 2774458 CREDIT TRAMSF CC PARA CC PJ DROGA ALEFARMA DE CARARICUIB: 221,76
® 95 18/03/2010 241 DEBIT CHEGUE ESPECIE 3446433 |2
o 96 19/03/2010 7408474 DEBIT SAQUE CC AJTOAT Ag027E3magq027408zeq06474 400,00
u 97 19/03/2010 9002858 DEEIT TARIFA REGISTRO COBRANCA TR TIT PAGO VENCIDO  00C 600 _
Incluir Langamento [F5) Desmembrar Lang. [Ctil + F5) Atualizar Yisualizar Correzpondéncia F2]
v Registro associado [valor e n? de doc. idénticos) |tenz marcados: 5 aldo final 10.000,00
3¢ Registro ndo associado [nenhuma semelhanga encontrada) 0 Débitafs) 000 | Saldo conciliagdo: 38465
) Sugestdo de associago [valor ou n® de doc. idéntica] 0 Créditolz] 000 | Diferenga: 961535
[ltima relatdrio Expressdes-Chave [F10) Conciliar Cancelar

Figura 53 - Conciliagado OFX

O sistema tentara fazer a associacdo automatica dos registros do arquivo OFX com os do banco de
dados. Se o sistema encontrar um registro no banco com o mesmo valor e numero de documento do registro do
arquivo OFX entao eles serao associados um ao outro.

Pode ser que o sistema considere o registro como uma Sugestdo de Associacao e, para que isso acontega,
0 tipo de movimentagdo (Crédito ou Débito), valor ou nimero do documento do registro devem ser iguais ao do
arquivo OFX, e entdo o sistema marcard o registro do arquivo dessa maneira (esta sugestao podera conter mais de
um registro do banco, depende exclusivamente do tipo de informagao semelhante encontrada).

Nos registros que ha sugestao de associacao o usuario podera clicar no botao Visualizar Correspondéncia
ou atalho F2 e selecionar qual o registro do banco de dados corresponde ao registro do arquivo OFX. Ao
pressionar F2 sobre um registro associado o sistema exibira qual o registro do banco que esta relacionado ao registro
selecionado.

Se a sugestao for correspondente ao registro selecionado, os mesmos poderao ser associados, conforme
mostra o exemplo abaixo:
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=2 206 Controle Financeiro X

Arquivo Manutencdo Relatérios

&l "t a-
Caixa Contas corentes
Dinheiro: 196,00 :

Cheques: (..) 14203 | | |go1 - BANCO DO BRASIL 5.4,

anc: Agéncia / Conta 3 DtFin.Olt Conciliagio  Descricd -
66 2) BRADESCO f
54X /221732 0,00 BANCO DO BRASIL 1

Cheques Pré: () ﬁ 033 - BANCO DO ESTADO DE S30 PAULO S.A. 0066 / 03-0003-3 (94.68) BANESPA
AR & 383 - BANCO MERCANTIL DO BRASIL S.A. / 265010192218 1.401,06 MERCANTIL DO BRASIL
Total: 338,03 7 -
Langamentos Conciiagdo (OFX) |
Conta: B6 /2858 237 - BANCO BRADESCO S.A Data de encerramento: 19/03/2010  Saldo inicial: (6.920,52)

Arquivo .OFX I Langamentos |

NfLang. Data  N2Documento Tipo de Mov. Descrigdo WYalor

0]

- =%, Visualizag3o das correspondéncias

®x 102 18/03/2010 14 4

® 103 18/03/2010 1 Data N® Documento Valor AMPO GR: 10,00
® 104 18/03/2010 1§ ||19/03/2010 1449244 59.61 ODONTC 221,76
® 105 19/03/2010 27 ! 221,76
® 106 19/03/2010 4 ala ocumento 2.500,00
B 107 19/03/2010 01 /200 Cheques  |100 31.964,39
W/ 108 19/03/2010 200,00
® 108 18/03/2010 105,00
x 110 19/03/2010 95,00

Incluir Langamento (F5) I

IVisualizar Corespondéncia (F2) I
| =

final: 23.000,00
conciliag3o: (7.447 52)
erenca: 30.447 52

v Registro associado (valor e ni Associar [F3) Fechar (ESC) |
3 Registro ndo associado [nen
@) Sugestdo de associagdo (valor ou n® de doc. identico) I

Ultimo relatério | ExpressGes-Chave (F10) I Conciliar Cancelar

Figura 54 - Sugestao de Associagdo (Valor Semelhante)

Observe que o numero dos documentos e a data sao diferentes, entretanto, o tipo de movimentagéo e o valor
sao idénticos. Se forem registros correspondentes, clique no botdo Associar ou atalho F3. Se nao clique em Fechar
ou Esc para incluir o langamento no banco.

() Nota

Se o registro do arquivo OFX ja estiver associado ndo sera possivel associa-lo novamente.

Para associar um registro que ainda ndo tenha sido associado, basta selecionar um dos registros e clicar no
botdo Incluir Lancamento ou atalho F5 para incluir aquele langamento no banco. O sistema ja ira trazer a tela de
langamento com os dados preenchidos, sendo necessario apenas selecionar a filial e o plano de contas, caso nao
tenha uma expresséo-chave relacionada ao registro. Observe abaixo:
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D"E‘., 340 Langamentos I&
Mo, 1D

Descrico * | 3 [BRADESCD -] J

Data: 15/03/2010  Bl|  Documento: 300002

Histérico: TARIFA BANCARIA EXCEDENTE GUICHE Calxa

Tipo: | Détito | el 280
Plano de contas: |01.05.01 .| [DESPESAS - DESPESAS FINANCEIRAS - TARIF/
Filial BIG LTDA ~|

0k [F3] | Cancelar |

Plano de Contas [Chil + P

R
Figura 55 - Inclusdo de Langamento

[5) Nota

O botdo OK + Novo ou atalho F4 podera ser utilizado normalmente, entretanto, o langamento feito ndo sera
adicionado ao arquivo OFX e sim ao banco de dados e, neste caso, poderd ser visualizado na aba Langcamentos ao
lado da aba Arquivo .OFX.

Além de incluir também ¢é possivel desmembrar um langamento, por exemplo, poderd dividir um langamento
no arquivo .OFX de R$ 300,00 em trés lancamentos de R$ 100,00, lembrando que essa operagdo altera
permanentemente o arquivo .OFX ndo sendo possivel desfazer posteriormente. A data, o nimero do documento, o
tipo de movimentagao e a descricdo dos novos langamentos serdo idénticos aos do langamento original.

Para desmembrar um langamento, clique no botdo Desmembrar Lanc¢. ou atalho Ctrl + F5 e sera exibida a
seguinte tela:
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n“:f'., Desmembrar Langamento do Arquive (OFX [&J
Langamenta Original
D ata N® Documento Tipo de Moy. Descricao Yalor
15/02/2010 235 DEBIT CHEGQUE ESPECIE E.034.28

Mowvos Langamentos

[

Yalor do langamento || Adicionar [F5]

M® Documento Tipo de Mow. Descrigio " alor
15/03/2010 235 DEBIT CHEOQUE ESPECIE 2.300,00
15/03/2010 DEBIT CHEOUE ESPECIE 1.000,00
150342010 DEBIT CHEGIE ESPECIE 2.500,00

m

Walor total dos novos lancamentos: 5 80000 Yalor restante; 234,28 Exchuir [DEL]

Confirmar [F3) Cancelar [ESC]

L
Figura 56 - Desmembrar Langamento

Informe o valor que deseja dividir do valor original no campo Valor do lancamento e cligue no botdo
Adicionar ou atalho F5 e na grade serd adicionado o novo valor lancado, conforme exemplo acima Se desejar
refazer o desmembramento, clique no botdo Excluir ou tecla Delete e informe o novo valor. Abaixo da grade sera
mostrada a somatéria dos valores desmembrados e o valor restante que podera ser desmembrado ou ndo. Se nao
quiser desmembrar o valor restante, ndo é necessario adiciona-lo a grade, ao clicar no botdao Confirmar sera
adicionado automaticamente um registro com o esse valor. Se desejar apagar algum dos registros clique no botéo
Excluir ou tecla Delete e informe o novo valor.

(5) Nota

Se os valores dos desmembramentos forem iguais e o sistema sugerir associacdes desses valores, conforme
explicado mais acima, e um desses desmembramentos for associado a um registro do banco de dados, os outros
registros sugeridos serdo desmarcados, nao sendo mais possivel associa-los pela sugestdo, apenas pela inclusao do
lancamento no banco de dados, ou seja, o sistema pode apresentar varias sugestdes de associacdo com um mesmo
registro, entretanto, s6 é possivel utilizar essa mesma sugestao apenas uma vez.

Em seguida clique no botdo Confirmar ou atalho F3 e na grade principal serdo adicionados novos registros
correspondentes ao(s) desmembramento(s) feito(s).

Apos efetuar as associactes de todos os registros do arquivo OFX que desejar, clique no botdo Conciliar e
sera exibido um relatério com os valores conciliados.
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