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Conferência de caixa

• Menu: Financeiro > 
Conferência de Caixa

• A conferência de caixa é 
uma forma de fazer o 
controle do caixa por 
data com o objetivo de 
ter informações sobre 
toda transição de  
vendas do posto/loja de 
um caixa especifico, 
referenciando por forma 
de pagamento.



• Neste exemplo temos 
um turno com uma 
venda com forma de 
pagamento Nota a Prazo.



Lista de Preço

• Menu: Cadastro > 
Lista de Preço

• O cadastro de 
Lista de Preço é 
para que possam 
ser definidas listas 
com descontos ou 
acréscimo cujo 
critério para a 
aplicação do valor 
diferenciado seja 
a forma de 
pagamento 
utilizada na 
venda.



Cadastro de funcionários
• Menu: Cadastro > 

Funcionários
• Tem como finalidade 

permitir que os funcionários 
do estabelecimento 
desempenhem suas 
funcionalidades dentro do 
sistema, com isso 
organizando e ajudando a 
dar visibilidade de todas as 
operações realizadas no dia 
a dia. 

• O funcionário deverá ter 
uma conta de e-mail para 
ser indicada no cadastro, 
pois é com o e-mail que o 
funcionário irá acessar o 
sistema.



Cadastro de Pessoas

• Menu: Cadastros > 
Pessoas

• O cadastro de pessoas 
tem a funcionalidade de 
cadastrar clientes, 
fornecedores, fabricantes 
e transportadoras.



Contas

• Menu: Configurações > 
Contas

• As Contas de nível 1 servem 
para definir a Classificação 
das Subcontas ligadas a ela.

• Por conta da classificação 
esta configuração está 
diretamente relacionada ao 
resultado do relatório DRE.



Estruturas de cartões

• Menu: Configurações > 
Estrutura de Cartões

• A estrutura de cartões é 
utilizada para classificar 
os títulos a receber de 
cartão de crédito ou 
débito.



Cadastro Fácil

• Menu: Cadastro > 
Produtos - Importação

• O Cadastro Fácil é onde 
o usuário realiza o 
cadastro de produtos em 
lote com auxílio de 
sugestões do sistema. 

• Ele é indicado 
principalmente quando o 
estabelecimento está em 
fase de implantação, 
onde é necessário 
cadastrar muitos 
produtos.



• Importação via Base Modelo
• A opção via Base de Dados 

Modelo é um banco de dados 

de produtos que possui 

informações padrões de 

mercado para cada código 

EAN.

• Importação Carga Inicial via planilha 
Template

• A opção via Planilha 

Template Funciona como a Carga 

Inicial (Configurações > Carga Inicial 

> Produtos). O usuário irá realizar o 

download da planilha template, 

preencher as colunas do Excel.



Dicas e Ajuda

• Novidades da Retaguarda do POP:
https://share.linx.com.br/display/POSTOS/Release+Retaguarda+-+PostoPop

• Biblioteca – PostoPop :
https://share.linx.com.br/display/POSTOS/Biblioteca+-+Postopop?src=contextnavpagetreemode

https://share.linx.com.br/display/POSTOS/Release+Retaguarda+-+PostoPop
https://share.linx.com.br/display/POSTOS/Biblioteca+-+Postopop?src=contextnavpagetreemode
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