Sistema HUMANUS. Fevereiro, 2023
Para gestdo de pessoas

EleicOes da CIPA - Humanus

Documentacao

Essa evolucao tem por objetivo, automatizar o processo de votacéo via portal
humanus, fazendo com que todos os colaboradores independentes da jornada de
trabalho participem do pleito, exercendo assim seu direto ao voto de qualquer lugar,
através do Portal-Humanus, também inclui a automatizacdo da apuracdo dos votos
trazendo mais confiabilidade na apuracao, as funcionalidades referentes a apuracéo

estdo aplicadas ao médulo de saude no sistema Desktop da Humanus.

As aplicacbes da humanus
estdo em constante mudanca, logo as
documentacBes ndo serdo diferentes,
dessa forma, mantenha essa
documentacdo atualizada conforme a
necessidade e a evolucdo dos projetos.
Contamos com a contribuicdo de todos os
desenvolvedores e colaboradores da
Humanus para mantermos um ambiente
mais organizado de trabalho.

- Francisco Ricardo, Desenvolvedor.
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1. Fluxograma

Abaixo uma visdo macro do fluxo de processo das eleigdes da CIPA.

a. Criar um pleito da CIPA.

INICIO

MODULO DE SAUDE

DESKTOP NOVA CIPA

CADASTRO SALVAR CIPA

5 ADICIONAR
CIPA - GESTAO CIPA CANDIDATOS

b. Iniciar votagéo.

PORTAL HUMANUS

NOTIFICACAO DE
CIPA

CONFIRMA O VOTO

ESCOLHE O
CANDIDATO
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a. Apurar votos.

INICIO

MODULO DE SAUDE
DESKTOP

APURACAO

CADASTRO

LISTA DE

CIPA - GESTAO CIPA CANDIDATOS POR
NUMERO DE VOTOS

2. Processo de cadastro Nova CIPA.

Aqui iremos demonstrar 0 passo a passo o cadastro de um novo pleito da CIPA
e as valida¢cdes necessérias, vamos la.

Acesse 0 modulo de saude, va ao menu Cadastros > CIPA > Gestdo CIPA.

[ CR Salde Ocupacional V.80
Arquiva W Mapas/Exames PCMSO PPRA Equipamentos PPP Opgies  Relatdioz  Customizagio — Ajudz
E—) Dﬂ Exames Médicos

Riscos

Unidades

Fungies

Doengas
Médicos/Dentistas/Enfermeiros
Equipamentos
Fabricantes/Fomecedores

Estrutura da Ficha de Avaliagio »

Mormas Regulamertadoras{NR)

Grupos Homegéneos de Exposigioe (GHE) 3

CIPA v Gest3o CIPA

Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Sadde (CNES) Responsaveis Empregador
Gestdo da Brigada de Incéndio Cadastro de Atividades

Pirdmide de Seguranga - Plano de Agdo Cadastro CNAE/Grupo

Controle Unico de Pendéncias Cadastro Grupo/Dimensées

Gerenciador Bletrénico de Documentos - GED
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O formulario do cadastro da CIPA sera aberto clique em novo.
3]

Cadastro da CIPA

Informagoes da de=Tomissdo Interna de Prevengdo de Acide
ERNE P &

| Cadigo Descricao
m Cina M2 /214

Preencha os campos obrigatorios.

Eaigao
Caodigo Descrigao

202301 Cipa 2023
Filial CHFJ
(001 - Filial 01 Empresa Demonstragdo Ltda. -

Lotagdo
Vigéncia Apuracio
01/02/2023 a 3070172024 Dia 25/01/2023

Pericde de Votagao
05/01/2023 = 24/01/2023

™ L ]

A validacédo dos campos de data ocorre da seguinte maneira:
1. A data de vigéncia inicial deve ser menor que a final;
2. A data de inicio de votacao deve ser menor que a final
3. A data de apuracao deve ser maior que a data final de votacéo e menor
gue, a data de inicio da vigéncia.

Apos finalizar o preenchimento do formulario salvamos os dados.

Agora precisamos adicionar os candidatos que irdo participar do pleito, para
isso iremos abrir os dados referente a CIPA clicando na lista que se encontra ao lado

e em seguida no botao candidatos.
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ECE('&EUEE EII = |[=
Cadastro da CIPA
Informagbes da CIPA - Comissao Interna de Prevengao de Acidentes
D EXEAw
Cédi Descri Eigao .
o [cpazoi2/ 2014 e oo Flelaténes do
2023/02 i i
02 Cipa 2014 2015 Fz'll'lzluCNZPJ Cips Teste () 1- Edital de Constituigio Comissdo Eleitor
ilial
03 CIPA 2014 / 2015 =
202301 Cipa 2023 0001 - Filial 01 Empresa Demonstragdo Ltda. - O 2- Edital de Convocagso de Candidatos
023/0 Lotzgdc O 3- Ficha de Inscrigio do Candidato
() 4 - Edital de Convocagso para a Eleigio
TR (5 irynesa e Codda e Hestnsl
01/03/2023 = 01/03/2024 Dia 06/02/2023
(D) & - Lists de Presenga dos Eleitores
Periodo de Votagdo () 7- M= da Eleigio
M 2 % () 8 - Edital de Divulgago da Eleigso
Processo Heitoral () 9- Ata de Treinamento CIPA
CIPA Anterior | () 10- Ata de Instalagdo e Posse
— - Bleigdo Relatérios de gestao da CIPA
Cronograma Comissao Eleitoral e 0 oc e At
| Candid: | Lpuragio Votos Nulos 0 (O Calenddrio de Reunides
\ () Requerimento 3 DRT
Gestao CIPA
Membras Atividades de Trabalho | = Calendario de Reunides Freasmeres [0
Presenga nas Reunides = Ata Reunides Ordindrias Atas Reunides Extra
() Convocagao para Reunido Ordindria
SIPAT
() Controle de Frequénciaas Reunides
Grupo e Dimensionamento da CIPA O Ata de Reunido Ordindria
CNAE Grupo Titulares Suplentes Colaboradores () Ae de Reuniso Extraordinsria
9504 c4 3 3 65

A tela de candidatos sera aberta entdo criaremos o primeiro candidato

clicando no botdo novo.

.E Cadastros da CIPA

Candidatos da CIPA

Cadast;:f}pdidatos da CIPA.

L BXREANS

O formulario de dados do candidato seré liberado para o cadastro, inclua a

matricula, inicio da estabilidade e fim da estabilidade e uma observacao se

necessario e clique em salvar.

Dados do Candidato
Matricula |Fi|ia|: 1-Filial 01 Empresa Demonstr |Tipo: MM-Menszlistas
B | Marta Cristina Souza

Dados da Beigéo
Nimere 10 Inicio Estabilidade / / Fim Estabilidade / /

Observagdo

Votes 0
Situagdo
© Inscrito
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3. Processo de votacao no Portal Humanus

Apos o pleito da CIPA e os candidatos criados, vamos iniciar o processo de
votacao, o colaborador devera acessar o portal usando seu login e senha, que
devera ter sido liberado no modulo de registro de pessoal pelo administrador do
sistema.

Apos logado devera clicar no sininho de notificagbes e em seguida na linha

“Eleicbes CIPA” e sera encaminhado para a pagina de candidatos.

-
S @ Paulo Roberto ™

»" Nenhum processo seletivo.

» Nenhuma pendéndcia existente.

Na péagina de candidatos sera listado todos os candidatos inscritos para o

pleito, o usuério devera escolher o candidato e clicar em votar, o colaborador podera
também votar em branco ou nulo.

T |
!

01 - Rita de Almeida Aguiar 02 - Eliana Tavares de Lima

. A. PORTALRH
Linx HUMANUS

03 - Marta Cristina Souza 04 - Paulo Aparecido de 05 - Julia Antonia da Cruz

Lima Filho

Analista de Folha Senior Analista de Folha Junior

Analista de Folha Pleno Gerente de Recursos Gerente Geral

Humanos
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Voto Branco Voto Nulo

VOTAR VOTAR

Ap6és clicar em votar sera aberta uma nova janela para o colaborador

confirmar os dados do seu candidato e em seguida confirmar o voto.

01 - Rita de Almeida Aguiar X

%

[
Ed

Matricula: 00002
Admissdo: 15/06/2006
Setor: Geréncia de Treinamento

Cargo: Analista de Folha Senior

T

Apés clicar em confirmar, seu voto serd computado e redirecionado a pagina
principal do portal, informando com uma mensagem que o voto foi computado com

SUcCesso.

. A PORTALRH = -
Linx HUMANUS Seu voto Foi computado com
sucesso

# Inicio

Muita atencdo antes de confirmar, pois essa operacao e irreversivel, apés o

voto computado o colaborador ndo podera votar mais nesse pleito.

4. Apuracgéo dos Votos.

Para iniciar a apuracao dos votos sera necessario aguarda a data de apuracao
definida na criacéo do pleito da CIPA.

Acessando novamente o modulo de saude no Cadastros > CIPA > Gestdo
CIPA, na lista cligue na CIPA que deseja iniciar a apuracédo, se a data da apuragao
cadastrada for igual a data atual o botdo de apuragéo sera desbloqueado, clique nele

para iniciar a apurag¢ao dos votos.
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[ Cadastros ==
Cadastroda CIPA
Informagdes da CIPA - ComissgoInterna de Prevengdo de Acidentes
BEXRESN @
= Eaigac
Cadigo Descrican Cédigo Descrigio Relatérios do elettoral
01 Cipa 2012 / 2014 2023/02  Cipa Tedte
02 Cipa 2014 2015 Seat (O 1-Edital de Constituigio Comissio Eleitor
el CIPA 2014 /2015 el CHPY () 2 - Edital de Convocagdo de Candidatos
2023/01 Cipa 2023 0001 - Filial 01 Empresa Demonstracdo Lida. =
2023402 Lotagso (O 3- Ficha de Inscrigio do Candidato
() 4 - Edital de Convocagso para a Elsigio
Vigéncia Apuragao

01/03/2023 & 01/03/2024 Dia 07/02/2023

Periodo de Votagao
04/02/2023 a 06/02/2023

Processo Heitoral

CIPA Anterior

= Hleigio
Cronograma Comissdo Eleitoral /1 prancoe 0
Votes Nulos 0

Candidatos Apuragio

Gestio CIPA /

Membros Atividades de Trabalho | Calendario de Reunides

Presenca nas Reunides | Ats Reunides Ordindrias Atas Reunides Extra

SIPAT
Grupo e Dimensionamento da CIPA

CMAE Grupo Titulares Suplentes Colaboradores
9904 c1 3 3 65

() 5- Impressdo de Cédula de Eleitoral
(O 6- Listade Presenga dos Eleitores

(O 7- Ata da Eleigdo

() 8- Edital de Divulgagéo da Eleigdo

() 9- Ata de Treinamento CIPA

() 10 - Ata de Instalacdo € Posse

Relatorios de gestdo da CIPA

) Cronograma de Atividades
() Calendério de Reunides

() Requerimento 3 DRT

Data da Reunido

() Convocagso pars Reunigo Ordinaria

(O Controle de Frequéncia as Reunides
(O Ata de Reunido Ordindria

() Ata de Reunido Extracrdinaria

Clicando no botédo apuracéo a tela de apuracao sera aberta e o usuario podera

iniciar a apuracao clicando no botdo Apurar, apés o processo de apuracdo sera

gerada uma lista com os candidatos ordenada pela quantidade de votos do maior

para o menor, nessa lista estara definida os eleitos e néo eleitos e logo acima da lista

0 quantitativo de votos brancos e nulos.

[#] Candidatos Eleitos na CIPA

Candidatos da CIPA

Candidatos Eleites na CIPA.

Votos Brancos:

Candidato Status

’ Aguarde! Salvando resultado das
eleicdes...

e — I
[ [=]
Candidatos da CIPA
0 Votos Nulos: 0 Candidatos Eleitos na CIPA
Tipo Votos Bxportar Votos Brancos: 0 Votos Nulos: 0
Candidato Status Tipo Votos
-
e:— Rita de Almeida Aguiar Eleito Titular 4
.
! Paulo Aparecido de Lima Filho Eleito Titular 2
| | ¥
R Julia Antonia da Cruz Eleito Titular 2
g Rodrigo Antonio Silveirinha Eleito Suplente 2
R Fabiano Eller Eleito Suplente 2
i
Marta Cristina Souza Eleito Suplente 1
Eliana Tavares de Lima Néo Eleito 1
Q Ricardo Izecson dos Santos Leite Nio Eleito 1

Esse processo de apuracgédo, ja salva os candidatos como membros com seus

respectivos tipos informando se ele € suplente ou titular e a representagéo informado

gue ele € um representante do empregado, conforme quantitativo de votos de cada

um, tendo o usuario que apenas cadastrar o cargo dos candidatos eleitos.

O usuério tera a opcao de exportar essa lista clicando no botdo de exportar.



