Manutenc&o de Arquivos

Entre no Linx Conecta e va até o menu Utilitarios > Manutengé&o de Arquivos.

Utilitarios |
Atualizagdo de Datas de Fechamento e Vencimento
Retorno de Alteragdo Linear
Troca de Usuario (logoff)
Exportacdc de Arguivo XML
Registros Apagados
Esconder Autorizagdes -]
Transferéncia de conveniados entre empresas
Criar Datas de Fechamento e Vencimento Empresas/Estabelecimentos
Manutengdo de Mensagens
Manutengdo de Arquivos
Exibir Alertas
Atualizagdo de Produtos *

Bloqueic de empresas conveniados com faturas em aberto

Figura 01 - Menu Utilitarios

Por meio dessa tela é possivel importar um arquivo no Linx Conecta para que os estabelecimentos e empresas possam fazer o download desse arquivo em seus respectivos médulos web, ou seja, no médulo Web
Estabelecimentos e Web Empresas.
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Figura 02 - Manutencéo de Arquivos
Incluir Arquivos 1]
Para incluir um arquivo, véa até a aba Incluir Arquivo Novo e selecione 0 mesmo e clicando em E

, . . My Abrir _ :
Seré& apresentada uma tela do Windows para realizar a busca do arquivo, basta selecionar e e clicar em = para importar o arquivo.
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Figura 03 - Pasta de Arquivos

Apbs ter feito a importacéo do arquivo, digite 0 nome no campo Descrigéo do arquivo.

Marca / Desm. Marcar Todoz

Selecione se deseja pesquisar a Empresa ou Estabelec. e marque a empresa ou estabelecimento desejado na lista abaixo utilizando as teclas de atalho

_ e _ GRAVAR i _
Em seguida, basta clicar em para salvar as alteragdes realizadas.

Sera apresentada uma mensagem de sucesso.



Atencdo...

Figura 04 - Mensagem de Sucesso

(D Os arquivos importados no Linx Conecta, poderdo ser visualizados e baixados na aba Downloads do Web Estabelecimentos ou Web Empresas.

Excluir Arquivos H

¢ Excluir arquivo para todas as empresas e estabelecimentos

Cperacdo executada com sucessol

Para excluir um arquivo, va até a aba Excluir Arquivo Existente.

Basta selecionar o mesmo e e clicar no icone ° destacado na Figura 05 abaixo para excluir o arquivo desejado.

Dessa forma o arquivo seré excluido para todas as empresas ou estabelecimentos que possuirem acesso a ele.

0 de Arquivos

| MNome do Arquivo

Incluir Arquivo Novo  Excluir Arquivo Existente |
[Arquivas puplicado:
Descrigdo do Arguivo |Tamanhu ‘Fuhhcadu em
P|Fatura N2 155 ief. Fechamento Dia 20/01/2010 1.39KB 20/01/2010 14:3418
Fatura M2 106 ref. Fechamento Dia 15/01/2010 1350KE  20/01/201015:3313
Fatura N2 118 ref. Fechamento Dia 16/01/2010 1278KE  26/01/201016:30:43
Fatura N2 107 ref. Fechamenta Dia 15/01/2010 902 bytes 270172010 091457
Fatura N2 207 ref. Fechamenta Dia 30/01/2010 3.93KB 01/02/2M0 0850:58
Fatura M2 20 ref. Fechamento Dia 15/02/2010 1250KB  18/02/201009:31:37
Fatura N2 107 ref. Fechamento Dia 15/01/2010 902 bytes  18/02/2070 03:43:09
Fatura M2 217 ref. Fechamento Dia 16/02/2010 1320KB  18/02/2010 09:48:29
Fatura N2 217 ref. Fechamento Dia 15/02/2010 3.22KB 18/02/2M0 094342
Fatura M2 211 ref. Fechamento Dia 15/02/2010 322KB 18/02/2010 094353
|Gl

Figura 05 - Excluir Arquivo Existente

Em seguida, seré exibida uma mensagem de confirmagdo onde basta

e clicar em

para confirmar a excluséo do arquivo.



Confirmagdo..

Excluir o arquivo “Fatura N® 206 ref. Fechamento Dia
e 1502201077

Figura 06 - Mensagem de Confirmacéo

* Excluir arquivo somente para uma empresa ou estabelecimento

Caso desejar excluir o arquivo apenas para uma empresa ou estabelecimento especifico, basta selecionar a empresa ou estabelecimento e e clicar no icone ° disponivel na parte inferior da tela, conforme destaque da
Figura 07 abaixo.

Empresas e estabelecimentos iberados para esse Mquivo

Tipo |Codgo |Nome IFanlasu |
P EMPRESAS 64893 EMPRESA PARA DOCUMENTACAQ CONVENID ) EMPRESA PARA DOCUMENTACAD |
EMPRESAS 64899 EMPRESA PARA DOCUMENTACAO FIDELIDADE EMPRESA PARA DOCUMENTACAD FIDELIDADE

Figura 07 - Excluir Arquivo Existente

Dessa forma o arquivo seré excluido apenas para a empresa ou estabelecimento selecionado.

DOWNLOADS



Ao e clicar no icone E sera feito o donwload do arquivo importado.
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Cadastrode Manutencéo de Arquivos
coniveniados Inchi Arqiva Novo v Arquive Existente |
[ Arquivos puplicado:
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Cadastrode P Fatura N2 158 rf. Fechamento Dia 20/01/2010 1.39KB___20/01/201014:34.18 J
p—— Fatura N2 1106 ref. Fechamento Dia 15/01/2010 1360KE  20401/2010 15.3513
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Fatura M® 201 ref. Fechamento Dia 30/01/2010 358 KE 01/02/201 0 08:50:58
Cadastrode Fatura N2 206 ref. Fechamento Dia 15/02/2010 1250KE  18/02/201009:31:37
sstabelecimentas Fatura N® 107 ref. Fechamento Dia 15/01/2010 902 butes | 18/02/2010 09.48:09
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Figura 08 - Donwload

) . ' ) . i ) Y ) Abrir
Em seguida seré exibida uma tela do Windows para escolher onde deseja salvar o arquivo, basta selecionar a pasta desejada e e clicar em =
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Figura 09 - Pasta de Arquivos

Seré& apresentada uma mensagem de sucesso.

] Sim
Ao eclicar em , sera aberto o arquivo que foi feito o donwload.



Atencdo

Arquivo copiado com sucesso!
Deseja abrir o arquivo?

Figura 10 - Atencé@o
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