
009002 - Tipos de Documentos
O tipo de documento pode ser utilizado para classificar as espécies de recebíveis de pagamento e também as guias de recolhimento de tributos.  Também podem ser utilizados para cadastro da condição de pagamento e 
assim identificar qual espécie de título que deverá ser gerado conforme o pagamento.

As informações cadastradas nesta tela serão usadas nas telas de apuração de tributos para geração das guias de arrecadação.  

Na inclusão de notas fiscais de entrada ou saída, é usado como padrão o tipo de documento Duplicatas.



Módulos que exibem a tela 009002
 Contas a Pagar
 Contas a Receber
 Faturamento de Lojas Atacado

Procedimentos
1. Acesse a tela 009002 - Tipos de Documentos.
2. Clique em Inclui (F5).
3. Verifique as informações do tópico detalhamento de tela.
4. Clique em Salva (F4).

Relatórios
 (A) Tipos de Documentos

Detalhamento da tela
Observe a seguir os principais campos para preenchimento da tela:

Campos Descrição

Cód. Tipo de Documento Informe o código para identificação do tipo de documento.

Descrição do Tipo de Documento Informe uma descrição para identificação do tipo de documento.

Série NF Caso haja necessidade de impressão de recibo nas baixas dos títulos a receber com este tipo de documento, selecione a série de identificação do recibo.

Esta funcionalidade foi desenvolvida para Portugal, que reconhece o recibo como documento fiscal. Portanto, se gerado o recibo, não será possível exclui-lo.

As séries de notas fiscais são cadastradas na tela 005002 - Sequencial e Série de Nota Fiscal.

Nome Recibo Informar um nome para identificação do recibo.

Tipo Pgto. Caso o tipo de documento esteja relacionado a uma espécie de recebível ou de pagamento, deve-se selecionar um tipo de pagamento que será utilizado na compra ou venda.
Exemplo:
 Tipo de Documento: Cheque à vista
 Tipo de Pagamento: C - Cheque à vista
Os tipos de pagamentos são pré-definidos pelo sistema.

Desc. Tipo Pgto. Ao selecionar um tipo de pagamento, a descrição do tipo de pagamento será preenchida automaticamente.
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