024203 - Cotacao de Material de Consumo

A cotacéo faz parte do processo de suprimento das necessidades de materiais, visando atender as demandas de produgdo por meio das compras aos menores pregos, obedecendo aos padrdes de qualidade e procurando a
melhor negociagéo de condi¢cdes de pagamento para a empresa, de acordo com os fornecedores selecionados.

O processo de cotacdo compreende a coleta de informagdes com variados fornecedores, analise dos dados e escolha pelas melhores condi¢des de pagamento. O Visual Linx efetua a avaliacéo de todos os fornecedores e
condicdes negociadas, destacando a cotagao vencedora de acordo com as regras estabelecidas pela empresa, que sdo normalmente:

+ Prazo de + Condiggio de + Qualidade

Prego entraga pagamento

Nesta tela sdo cadastradas as cotagdes de compras e analisados os melhores pregos dos fornecedores. O processo de cotagcao depende de cada empresa. A cotagao pode ser cadastrada e aprovada em dois momentos
diferentes, de acordo com o nivel de acesso de cada um dos usuérios; entretanto, também é possivel realizar o cadastramento, a analise e a aprovacéo de uma sé vez.

A incluséo dos itens que serdo cotados pode ser feita de duas maneiras: diretamente, conforme o procedimento Incluséo Simples, ou por meio de requisi¢cées cadastradas na tela 024105 - Requisi¢do de Matéria-prima, de
acordo com o procedimento Selegéo de itens por requisicao.

Clique nos itens do fluxograma a seguir para conhecer os procedimentos de cadastramento e aprovacao de cotagdes:
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As cotacdes finalizadas podem ser indicadas para compor pedidos de compra, na tela 004005 - Compras de Consumiveis/Imobilizaveis, isto €, a partir das informag6es geradas por uma cotacéo de materiais de consumo é
possivel criar um pedido de compra.
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Modulos que exibem a tela 024203

O seguinte mddulo exibe a tela como padréo:

* Médulo Compras.

Pre-requisitos
Para incluir uma cotacéo de materiais de consumo € necessario que ja estejam cadastrados os dados nas seguintes telas:

+ 001016 - Fornecedores;

+ 001011 - Condigbes de Pagamento para Compras e Entradas;



* 100126 - Cadastro de Itens Fiscais.

Parametrizactes

Para incluir uma cotagdo de materiais de consumo é necessario configurar previamente os seguintes parametros:
* SALVA_COTACOES_SEM_VENCED;

Também é necessario configurar o seguinte sequencial de codigo:

*« COTACOES.COTACAO.

Procedimentos

Esta tela permite a realizagdo do processo de cota¢do de materiais de consumo, conforme os procedimentos descritos a seguir:

1. Cligue no botao Inclui (F5) para habilitar os campos da tela.

2. Na pagina Consumiveis, informe os itens que serdo cotados.

3. Analise as informag8es apresentadas na pagina Fornecedores para selecionar o fornecedor que oferece as melhores condi¢Ges para compra.

Seréo exibidas as informagdes referentes ao custo do material selecionado, conforme as informagdes configuradas na tela 003023 - Custos de Materiais por Fornecedores.
4. Clique no botéo Salva (F4) para gravar a cotagdo incluida.

Verifiqgue mais informagdes no topico detalhamento da tela.

1. Analise os dados apresentados na pagina Fornecedores. Caso necessario, altere as informag6es para adequéa-las as condi¢des oferecidas pelos fornecedores.
@ Caso seja necessario incluir um novo fornecedor na cotacéo, clique no botdo Novo Item (F9) e preencha os campos indicados na pagina Fornecedores.
2. Clique no botao Cotacéo Vencedora para aprovar a cotagao que possui as melhores condi¢des para compra.
A cotacéo vencedora seré destacada na pagina, e terd o status automaticamente modificado para Aprovado, isto é, a cotagcdo esta aprovada para ser indicada em um pedido de compra.

A cotacdo que ndo atendeu as necessidades da empresa terd seu status modificado para Reprovado.

3. Clique no botéo Salva (F4) para gravar a cotagao.

Relatorios



(A) Cotacéo de Consumiveis

Detalhamento da tela

Verifique, a seguir, o detalhamento dos principais campos da tela, conforme as paginas disponiveis.

Detalhamentos da tela

Na parte superior da tela sdo exibidos os campos para identificagdo da cotacéo, preencha-os conforme a orientagdo a seguir:

Cotagdo = Exibe o nimero de identificagdo da cotagdo. O contelido deste campo é preenchido automaticamente com um nimero sequencial e Gnico ao incluir uma nova cotagéo.
Data O contetido deste campo € preenchido automaticamente com a data corrente, para identificar a data de cadastramento da cotag&o. E possivel modificar a informag&o, quando necessario.

Respons | Apresenta o nome do usudrio responsavel pelo cadastramento da cotagdo. O conteldo deste campo é preenchido automaticamente com o nome do usudrio que esta utilizando o sistema, ao incluir uma
avel nova cotagdo, no entanto, é possivel modificar a informagao.

Observag = Caso seja necessario incluir informagdes adicionais na cotagéo, digite-as neste campo.
ao



Na pagina Consumiveis sdo informados os itens que fardo parte do processo de cotacéo. Observe a seguir 0s principais campos para preenchimento da pagina:

Consumivel
Descri¢éo
Observagéo

Requisicdes

Validar Itens Em:

Itens Fiscais

Validar Inclusive

Materiais

Validar Inclusive
Produtos

Exibe o coédigo do item selecionado na area inferior da pagina.

Exibe a descrigdo do item selecionado na &rea inferior da pagina. E possivel digitar neste campo informacdes adicionais ao item incluido na cotagao.

Caso seja necessario inserir informacdes adicionais sobre o material selecionado na area inferior da pagina, digite-as neste campo.

E possivel incluir os itens na cotagdo por meio de informagdes cadastradas em requisicées de compra.

Clique neste bot&o para habilitar a pagina Seleciona Requisi¢éo e selecione as requisicdes desejadas para informar os itens na cotacao.

E possivel configurar a forma de incluséo dos itens na cotacdo. As configuracdes impactam diretamente na funcionalidade do campo '‘Consumivel', onde ser&o indicados os itens.

E possivel cadastrar previamente alguns itens para inclui-los em cotacdes, tais como servicos, despesas de copa e cozinha, dentre outras. Este cadastro é realizado na tela 100126 - Cadastro
de Itens Fiscais.

Quando esta opg¢éao estiver marcada, sera possivel incluir matérias-primas na requisicdo de materiais de consumo. As informagdes seréo extraidas da tela 003008 - Materiais.

Quando esta opgéo estiver marcada, sera possivel incluir produtos acabados na requisi¢céo de materiais de consumo. As informagdes serdo extraidas da tela 002006 - Produtos Acabados.

Na area inferior da pagina devem ser informados os itens que faréo parte da cotacédo. Observe a seguir os principais campos para preenchimento da pagina:

Consumivel
Unidade

Qtde Cotar
Aprovado Por
Data Aprovagéo
Requisicdo
Pedido

Data Pedido

Fornecedor
Aprovado

Custo Aprovado

Informe neste campo o item que ser& incluido cotac&o. Esta operacéo depende das opcdes de validagdo de itens descritas acima.

Selecione a unidade de medida utilizada para mensurar o item a ser cotado.

Informe a quantidade correspondente ao material que sera cotado.

Apos salvar a cotagao, este campo apresenta o nome do usuario que realizou a aprovagao para a compra.

O contetdo deste campo é preenchido automaticamente com a data corrente, ao ser concluido o processo de cotagao.

Caso os itens da cotacdo tenham sido incluidos por meio de uma requisicéo, ser& apresentado neste campo o nimero da requisicao correspondente.
Quando a cotacéao for indicada em um pedido de compra, seré apresentado neste campo o niumero do respectivo pedido, para eventuais consultas.
E exibida neste campo a data de cadastramento do pedido de compra em que foi associada a cotacéo apresentada na tela.

O contetdo deste campo € preenchido automaticamente ao finalizar o processo de cotag&o. E exibido o fornecedor da cotagdo vencedora, isto €, o fornecedor que possui as melhores condigdes de
pagamento, prec¢o e qualidade.

As informacdes sdo extraidas da pagina Fornecedores.

O contetdo deste campo € preenchido automaticamente ao finalizar o processo de cotagéo. E exibido o custo unitario aprovado na cotagéo vencedora. As informagdes s&o extraidas da pagina Forn
ecedores.



Nesta pagina é possivel fazer a andlise das condi¢des oferecidas por diversos fornecedores para a compra dos materiais de consumo solicitados.

Séo exibidos os dados referentes aos fornecedores que estéo participando do processo de cotacéo, isto €, os fornecedores que estdo sendo avaliados para a compra dos materiais nas melhores condigdes. A partir das
informagdes apresentadas é possivel aprovar para compra uma das cotagdes e concluir mais uma etapa do processo de compra.

A inclusdo das informag@es para a cotagdo é feita manualmente. Observe a seguir os principais campos para preenchimento da pagina:

Consumivel Apresenta a descricdo do material de consumo incluido na pagina Consumiveis.

Unidade Apresenta a unidade utilizada pra mensurar o material de consumo inserido na requisi¢éo.
Data Apresenta a data em que a cotagao foi aprovada para compra.

Qtde Exibe a quantidade total do material informado na cotagéo, apresentado no campo Consumivel.

Aprovado Por | Exibe o nome do usuério que realizou a aprovacéo da cotacéo, apos salva-la.

Cotacdo Venc. = Clique neste botao para aprovar a cotagao que oferece as melhores condicdes para a compra dos materiais solicitados. Esta informacgédo sera apresentada no campo Vencedora.
Observe a seguir os principais campos para preenchimento da area inferior da pagina:

Cot. Ao finalizar o processo de cotagdo, este campo indicara a cotagdo vencedora, apresentando marcado o checkbox da cotagao que possuir as melhores condi¢des para compra.
Vencedora

Fornecedor | Informe o fornecedor que participara do processo de cotagdo para o material de consumo indicado.

Clique com o botéo direito do mouse para abrir a lista de fornecedores disponiveis. Estas informagdes séo extraidas da tela 001016 - Fornecedores.

Entrega Apresentam, respectivamente, a data prevista para a entrega e a data limite para entrega, conforme configuracdes realizadas na tela 024106 - Requisicao de Material de Consumo
Limite

Condicéo Apresenta a condi¢éo de pagamento aceita pelo fornecedor, indicado no campoFornecedor, para a compra do material exibido.

Pgto

Qtde Informa a quantidade que sera cotada para o material apresentado. O contetido deste campo é preenchido automaticamente com as informacdes extraidas da pagina Consumiveis.
Cotacao

Unid. Apresenta a unidade de estoque utilizada pelo fornecedor para mensurar o material apresentado.

Fornecedor

Custo Forn. | Exibe o custo estabelecido pelo fornecedor para o item indicado.

Status Apresenta o status da cotagdo selecionada. Quando é finalizado o processo de cotacao, o status da cotagdo indicada como vencedora é modificado automaticamente para "Aprovado”, e o das demais
cotacdes apresentadas na pagina é modificado para "Reprovado”.



Esta pagina é habilitada ao clicar no botdo Requisi¢des na pagina Consumiveis. Nela é possivel selecionar os itens de requisi¢des cadastradas para inclui-los em uma cotagao, conforme os procedimentos descritos a
seguir:

Selecionar itens de requisi¢cées

1. Na pagina Consumiveis clique no botdo Requisi¢des para habilitar a pagina Seleciona Requisigao.

Serdo apresentados os itens de todas as requisicdes de material de consumo aprovadas para compra.

@ As demais paginas seréo desabilitadas durante a realizacdo deste processo.

2. Para incluir um dos itens na cotagdo, dé duplo clique sobre os campos Consumivel ou Requisi¢do do item escolhido na &area inferior da pagina.
As informacdes desaparecerdo da pagina Seleciona Requisigdo e serdo transportadas automaticamente para a pagina Consumiveis.
3. Clique no botéo Fechar para habilitar novamente as paginas Consumiveis e Fornecedores.

Observe a seguir os principais campos para preenchimento da area superior da pagina:

Consumivel Exibe a descricdo do material de consumo selecionado na area inferior da pagina.
Unidade Apresenta a unidade de medida informada no item selecionado na &rea inferior da pagina.
Descricéo Exibe as informacg&es adicionais para a descrigao do item selecionado, indicadas na pagina Consumiveis.

Seleciona Todas = Clique neste botdo para incluir na cotacéo todos os materiais apresentados na area inferior da tela.

Fechar Clique neste bot&o para encerrar a selecéo das requisicdes e habilitar novamente as demais paginas da tela.
Na area inferior da pagina séo exibidas as informagdes referentes aos itens incluidos nas requisi¢des selecionadas, conforme tabela a seguir:

Consumivel Apresenta a descricdo do item incluido na requisigao.
Unidade Apresenta a unidade utilizada para mensurar o item incluido na requisigao.
Requisicéo Apresenta o nimero da requisicdo em que esta incluido o material apresentado.
Qtde Req. Exibe a quantidade solicitada para o item, conforme configuracdo da requisi¢éo selecionada.
Qtde Apr. Exibe a quantidade aprovada para compra, conforme configuracéo da requisicao selecionada.
Quando a requisicéo for indicada na cotagdo, a quantidade aprovada sera automaticamente informada para ser cotada, na pagina Consumiveis.
Entrega Apresentam a data prevista para a entrega e a data limite para entrega, respectivamente, conforme configuragdes realizadas na tela 024106 - Requisicdo de Material de Consumo.
Limite

Aprovado Por = Apresenta o nome do usuério que efetuou a aprovagao da requisicéo selecionada.
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