Inclusao de Itens por Reposicao

Pagina CotacOes/Requisicoes

Por meio desta pagina é possivel incluir no pedido de compra, os itens informados em uma requisicdo ou em uma cotacéo de materiais de consumo. Desta forma, diminui-se a possibilidade de erros durante o processo de
compras, fazendo com que as solicitagdes de consumiveis sejam corretamente atendidas.

Para incluir os itens relacionados em uma cotacéo, utilize a pagina Selegdo de CotagGes. Para incluir os itens diretamente de uma requisigdo de compra, utilize a pagina Selegdo de Requisicdes.
Pagina Selecéo de Cotagles

Nesta pagina é possivel realizar a incluséo dos itens em um pedido de compra por meio de cotacdes — que ja devem estar devidamente cadastradas e aprovadas, conforme os procedimentos descritos na tela 024203 -
Cotagéo de Material de Consumo.

Observe a seguir os procedimentos para a incluséo dos itens por meio de requisicoes.

Inclusao de itens por cotacao

1. Clique no botéo Inclui (F5) para habilitar os campos da tela para digitagao.

2. Informe o fornecedor para qual sera enviado o pedido de compra, conforme as informag8es descritas no topico Campos do cabecalho.

3. Na pagina Cotag6es/Requisigdes, selecione na area inferior da tela, a pagina Sele¢ao de cotagdes.

Seré&o apresentados na area inferior da nova pagina, apenas as cota¢des aprovadas para compra, em gue esté indicado o fornecedor informado no pedido.
4. Para incluir no pedido de compra os itens exibidos, dé um clique duplo sobre os campos apresentados em vermelho, na area inferior da pagina.

A cotacéo escolhida ird desaparecer da pagina, e suas informagdes seréo apresentadas nas demais paginas da tela.

5. Observe na péagina Itens os materiais incluidos através da cotagéao.

6. Preencha os campos restantes na pagina Cabecalho, e nas demais paginas da tela.

Observe a seguir a descri¢éo dos principais campos da pagina:

Seleciona Todos = Clique neste botdo para selecionar de uma s6 vez todas as cotagfes apresentadas.

Consumivel Exibe a descricdo do material de consumo inserido na coracéo apresentada.

Fornecedor Exibe o fornecedor indicado na cotagdo apresentada. Serdo exibidas apenas as cotagdes em que o fornecedor indicado € o mesmo apresentado no pedido de compra.

Cotagéo Apresenta o nimero sequencial de identificagdo de cada uma das cotagGes apresentadas na pagina.

Requisicéo Caso os itens tenham sido inseridos na cotacéo por meio de uma requisi¢do de materiais de consumo, o nimero sequencial de identificacéo da respectiva requisi¢éo sera apresentado neste campo.

Condicéo Pgto Apresenta a condicdo de pagamento oferecida pelo fornecedor, que foi aprovada na cotacéo exibida.

Custo Apresenta o custo informado nos materiais incluidos na cotagao. Estas informagdes serdo transportadas para a pagina ltens ao selecionar a cotagéo.



Pagina Selecdo de Requisicbes

Nesta pagina é possivel realizar a incluséo dos itens em um pedido de compra por meio de requisigdes — que ja devem estar devidamente cadastradas e aprovadas, conforme os procedimentos descritos na tela 024106 -
Requisicao de Material de Consumo.

Observe a seguir os procedimentos para a incluséo dos itens por meio de requisic¢oes.

Incluséo de itens por requisicéo

1. Cligue no botao Inclui (F5) para habilitar os campos da tela para digitacéo.

2. Informe o fornecedor para qual sera enviado o pedido de compra, conforme as informagdes descritas no tépico Campos do cabegalho.

3. Na pagina Cotac¢des/Requisi¢Oes, selecione na area inferior da tela, a pagina Selecéo de requisigoes.

Serdo apresentados na area inferior da nova pagina, todos os materiais incluidos em requisi¢cdes aprovadas para compra.

4. Para incluir no pedido de compra os itens exibidos, dé um clique duplo sobre os campos apresentados na cor azul, na area inferior da pagina.
A requisigdo escolhida ird desaparecer da pagina, e suas informacdes serdo apresentadas nas demais paginas da tela.

5. Observe na péagina Itens os materiais incluidos através da requisicao.

6. Preencha os campos restantes na pagina Cabecalho, e nas demais paginas da tela.

Observe a seguir a descri¢éo dos principais campos da pagina:

Consumivel Apresenta a descricdo do material de consumo selecionado na &rea inferior da pagina.

Unidade Exibe a unidade utilizada para mensurar o material de consumo, conforme as configuragdes realizadas na requisicao.

Seleciona Clique neste botéo para selecionar todas as requisi¢ées apresentadas, de uma sé vez.

Todos

Fornecedor Exibe o fornecedor indicado na requisicéo apresentada. Serdo exibidas as requisicdes em que o fornecedor indicado € o mesmo apresentado no pedido de compra.

Requisicdo Neste campo é apresentado o cédigo sequencial de cada uma das requisicdes. Dé um clique duplo sobre a requisicdo escolhida para que as informacdes sejam transportadas para as demais paginas
da tela.

Custo Apresenta o custo informado nos materiais incluidos na requisigao. Estas informacdes serédo transportadas para a pagina ltens ao selecionar a requisigao.
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