Importacdo de Empresas/Estabelecimentos

Para realizar a importagdo de empresas/estabelecimentos, basta acessar o Linx Conecta no Menu Operacional > Importacdo de Empresas/Estabelecimentos.
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Figura 01 - Menu Operacional

Em seguida, sera apresentada a tela inicial para que seja feita a importacéo de empresas/estabelecimentos.
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Figura 02 - Importacédo de empresas/Estabelecimentos.

Para importar novos cadastros ou atualizar as informacdes dos cadastros existentes é necessario indicar as seguintes configuracgoes:
Selecionar Arquivo 1

e Clique no icone r‘_.| para selecionar o arquivo que devera ser importado.
Vale ressaltar que o arquivo a ser importado possui algumas valida¢des que devem ser consideradas:
® Deve ser um arquivo Excel com extensao .xIs ou .xIsx;
® Dentro do arquivo Excel, a aba da planilha deve ser nomeada como EMPR para empresas e ESTAB para estabelecimentos;

® Para o nome do arquivo é sugerido que néo contenha espagos e caracteres especiais;



® O nome das colunas que serdo utilizadas devem coincidir com o nome indicado no arquivo de ajuda. Este arquivo pode ser acessado e clicando no icone ‘_'J

Para saber qual o layout esperado pelo sistema, e clique no icone ‘_'J para visualizar a ajuda.

9 Ajuda - Importagio de Empresas - O X
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— Para realizar a importagio de wwm arguivo de empresas e estabelecimentos,
& necessario gque o argquivo seja do tipo (.x1s) Excel 27-2003 e
estejsa no formato esperado pelo sistemwa.

— Caso tenha algum erro na importagéo sera gerado um arguivo
chamado erros.txt que estard dentro da pasta "Meus Docuwentos'™.

- Apenas as colunas [CODIGO], [RLZEO] e [CHNPJ] =S80 ocbrigatdrias,
as outras serfio verificadas se forem marcadas antes.

- Z3egue abaixo o formato para o arguivo.
Verificque se o5 nowes dos cawpos ndo estdo com ESpagos.

| CAMPO | TAMALM | FORMATO | DEICRICAD |
| = |
| CODIGD | - | Inteiro | Cédigo da Ewpresa

| RALZAOD | 00 | Texto | Razdo Zocial da Empresa

| FANTALASIAL | og0 | Texto | Mowme Fantasia da Empresa |
| EMDERECO | 00 | Texto | Enderego da Empresa

| HNUMEROD | - | Inteiro | MWumero do Enderecgo |
| BALAIRRO | 030 | Texto | Bairro do Funcionario

| CIDADE | 030 | Texto | Cidade |
| EZTADO | 00z | Texto | Estado |
| CEF | oos | Texto | Cep do Endereco

| TELEFCHE1 | a14 | Texto | Telefone 1 da Empresa

| TELEFCHNE:Z | 014 | Texto | Telefone 2 da Empresa

| FLX | 014 | Texto | Fax da Empresa | W

Figura 03 - Ajuda - icone L

Indicar tipo de importacdo cadastral H
Basta selecionar qual o tipo de importagéo que sera realizada:

® Empresas;



® Estabelecimentos.

Verificar CADASTRO EXISTENTE POR Kl

Em seguida, sera necessério indicar qual campo sera usado para verificar a atualizagdo cadastral, ou seja, qual campo far4 a associa¢éo entre os estabelecimentos do cadastro do Linx Conecta com as informages da
planilha.

E possivel escolher entre:
® Razdo social;
® Cadigo, ou

® CNPJ.

MARCACAO DE campos [Ell

Para finalizar as configuragGes, é necessario marcar todos os campos que deverdo ser atualizados.
® Vale ressaltar que todos os campos marcados deverdo estar presentes na planilha importada, caso contrario sera apresentada mensagem devido a coluna ndo encontrada no arquivo;
® Para todas as colunas presentes na planilha é necesséario marcar o campo na tela de importacéo pois, caso ndo esteja marcada, a coluna ndo sera considerada na importagao;
® Se um estabelecimento/empresa estiver informado mais de uma vez na planilha, sua atualizag&o considerara o Gltimo registro;

® Se a coluna estiver presente na planilha com as informag¢des em branco, os dados correspondentes do cadastro serdo preenchidos em branco na atualizagdo.

Caso for desejado atualizar os cadastros antigos ja existentes no Linx Conecta com as informacdes da planilha, basta marcar o campo ¥ #ualiza registos antigs

Gerar Importagéo 5 |

;e @- Gerar Importagio
clicar em

Ap6s informar todas as configuragdes necessarias, basta e aguardar o término da atualizagédo.

Ao concluir a importacdo seré apresentada uma mensagem de sucesso.

Caso apresentar algum erro na importagdo, sera apresentada mensagem informativa e sera possivel visualizar os registros que apresentaram erros no arquivo de texto erros_estabelecimentos.txt salvo na
pasta Documentos.
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