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1 Conceito

Contas a pagar sdo os langamentos a pagar da empresa. O sistema realizara os langamentos automaticamente e permitir4 realizar os langamentos manualmente, podendo langar através da rotina de nota fiscal ou pela
rotina de movimentacao de contas.

2 Requisitos

Para utilizar a rotina de contas a pagar serd necessario configurar as permissdes de acesso no médulo Gerencial.

3 Configuracoes

Para o funcionamento da rotina Contas a Pagar sera necessario realizar algumas configura¢cdes no médulo Gerencial.

As permissdes de acesso podem ser liberadas ou restritas de acordo com as politicas da empresa e seus respectivos grupos de usuarios. Para configurar as permissdes de usuario acessar Configurages > Usuéarios >
Grupos de Usuérios > aba Configuragdes, a seguir a lista das permissdes disponiveis:

Contas a Pagar > Impresséo de Cheques;
Contas a Pagar > Pagamento de fornecedores;
Contas a Pagar > Permite realizar langamento pelo botdo 'Contas' (Contas a Pagar);

L]
L]
L]
® Movimentagao de Contas > Permitir ao usuario acessar a rotina de contas a pagar.



Conforme exemplo a seguir:

Grupo de Usudrios - O X

Grupo de Usuarios I
MNome do grupo: ADMINISTRADOR

ESCRITORIO - FATURAMENTO

GERENTE DE POSTO Modo de operagao: MENU DO SISTEMA | ¥ | Nivel: 0 + Dias para expirar a senha
NOVO GRUPO DE USUARIC . .
OPERADOR DE CAIXA Obrigar mudar senha no primeiro login Super usuario do sistema
‘Configuragoes ‘ Motivos de Movimentagao Depésitos Desconto Relatérios Custos
Procurar por: [impressaude cheques ]
Tépico Valor |I’_4\
¥ Consultas

* Contas a Pagar

de cheques

'— Permitir ao usuario aprovar langamentos do tipo a pagar Sim

'— Permitir ao usuario recusar langamentos do tipo a pagar Sim l

'— Permitir ao usuario acessar a rotina de contas a pagar Sim

| Darmitir an nienarin altarar cbatie dne lancamantnc dn finn a nanar Sirn

Descrigao sim/Nao

Permite ao usudrio impressdo de cheques para fornecedores Selecione :
Sim

|7 Novo %Duplicar Esalvar ®B<c|uir |E‘l\Permissﬁes ﬁ Imprimnir ¥ Fechar

4 Funcionalidades

Contas a pagar séo os langamentos a pagar da empresa. O sistema permitira realizar os langamentos de trés formas que serédo detalhadas nos préximos capitulos.

4.1 Langcamentos de Contas a Pagar - Rotina Nota Fiscal

Apos realizar o langamento de notas fiscais seré possivel realizar o pagamento da fatura ao fornecedor e lan¢é-la no Contas a Pagar do sistema. Para isto acessar o médulo Gerencial > Estoque > Entradas > Registrar
Nota de Entrada.

4.2 Lancamentos de Contas a Pagar - Opc¢éao Contas a Pagar

Para acessar o contas a pagar acessar o modulo Gerencial > Financeiro > Contas a Pagar > Contas a Pagar. A tela a seguir sera exibida:



Contas a pagar - Filtrar — O
- Filtros
Fornecedor: [| ]
Conta: 211 CONTAS A PAGAR
Empresa:
Vencto. entre: e
Ernissdo entre: e
Pagto. entre: 1270272024 e 1270272024
Situacao: Pagas Em atraso A vencer Enviado/agendado banco
Exibir: Movimento de contas filhas
Titulos com codigo de barras vinculado
Q:,’[:?Cunfirmar x[:ancelar

Esta tela possui os filtros:

Fornecedor: informar o fornecedor;

Conta: informar a conta;

Empresa: informar a empresa;

Vencto. entre: informar o periodo de vencimento;
Emisséo entre: informar o periodo de emisséo;
Pagto. entre: informar o periodo de pagamento;

O filtro Situag&o permitira selecionar as opgoes:
® Pagas: exibird somente os langamentos pagos;
® Em atraso: exibird somente os langamentos em atraso;
® A vencer: exibird somente os lancamentos a vencer.

O filtro Exibir permitira selecionar as opges:

®* Movimento de contas filhas: exibird os langcamentos de contas filhas;



® Titulos com cédigo de barras vinculado: exibira titulos com cédigo de barras vinculado.

Contas a pagar

Fornecedor:

Relacao de contas a pagar:

0 Titulos 0Em atraso
R$ 0,00

A Pagar Pagas Pagamentos Agendados

0 A vencer
R$ 0,00

R$ 0,00

®wLE

[E2

0 Selecionados
R$ 0,00

Q

Filtrar

(‘%::

Baixar
4

Renegociar

L |

Colunas

<

Aprovar

Recusar

g

Borderd

=

Imprimir

Ajuda

B+

Fechar

Apo6s preencher os filtros, clicar no botdo Confirmar. A tela a seguir sera exibida:
Esta tela possui os bot6es:

Filtrar: permitird retornar a tela Contas a pagar — Filtrar;
Baixar: permitira realizar a baixa de langamentos;
Renegociar: permitira renegociar os langamentos;
Aprovar: permitir4 aprovar o lancamento;

Recusar: permitira recusar o lancamento;

Borderd: permitira langar o borderd de um langamento;
Imprimir: permitird imprimir um langamento;

Colunas: permitird definir as colunas exibidas na relacéo de contas a pagar. Exibira a tela conforme imagem a seguir:




Contas a pagar - Selecionar campos

Selecione as colunas que serdo exibidas:

Campo

Data Data da conta
Wencto. Data do vencimento
Documento Mamero do documento

Motivo MNome do motivo

Valor Valor da conta
Tipo Tipo
Turno Turno
Conta debitar Conta debitar
Conta creditar Conta creditar
Pessoa Pessoa

Q‘;? Confirmar |_7ﬂ3 Utilizar padrac

&

%Cancelar

Habilitar os campos desejados e clicar no botdo Confirmar.

Nova: permitira realizar um novo langamento de movimentagao financeira;

Editar: permitird editar um lancamento;

Excluir: permitira excluir um langamento;

Rastrear: exibira o rastreamento do langamento selecionado.

Imprimir: permitir& imprimir um relatério de histérico de contas a pagar e despesas pagas;
Fechar: permitira fechar a tela.

A aba Pagas exibira a relagéo de contas pagas de acordo com os filtros informados. A seguir imagem da aba:




Contas a pagar - | X

A Pagar Pagas | Pagamentos Agendados Q
Filtrar

Relagao de contas pagas:

- Vencto. Valor Tipo documento Referéncia

® W

Baixar

(=4

G

Renegociar

Colunas

&

Aprovar

Recusar

Borderd

Ajuda

0 Pagos
woso | ||| B
Fechar

A aba Pagamentos Agendados exibira a relagéo de pagamento agendados com os filtros informados.



Contas a pagar

[m] x

A Pagar Pagas

Pagamentos Agendados

Relacao de pag

q

a

Vencto.

Documento

Motivo

Valor

Forma pagamento

&

Agendado em

Q@

&

0 Selecionados
R$ 0,00

Q

Filtrar

Baixar

Renegociar

Colunas
<

Aprovar

@

Recusar

Borderd

Ajuda

B

Fechar

4.2.1 Lancar Movimentac¢des Financeiras

Para realizar langamentos, clicar no botéo Novo, sera exibida a tela conforme imagem a seguir:




Selecione o motivo de movimentagio - O x

Cod. Mome

COMPRA DE MERCADORIAS A PRAZO
40 LANCAMEMTD DE DESPESAS A PAGAR

Q:j? Confirmar x Cancelar

Selecionar o motivo de movimentacéo desejado e clicar no botdo Confirmar. A tela a seguir seré exibida:

Langamento de movimentagdo financeira — O
- Informagdes do lang t
Empresa: 52 |
Data movto.: 13/02/2024 Turno: a Usuario:
Motivo: 64 | COMPRA DE MERCADORIAS A PRAZO
Débito: 14 | ESTOQUE | |
Credito: 211 | CONTAS A PAGAR | |
Documento: :] Data doc.: 13/02/2024 Borderd: Lote:
Pessoa: |
Vencimento: 13/02/2024 Valor: 0,00 Parcelar
Cad. barras:
Observacao:
J Confirmar = Cent. Custo Q Informacoes x Cancelar




Esta tela possui os campos:

Empresa: informar a empresa;

Data movto.: informar a data de movimentagéo;

Turno: informar o turno do médulo caixa;

Usuério: exibir4 o operador de caixa do turno selecionado;
Motivo: exibird o motivo de movimentagao selecionado;
Débito: informar a conta de débito;

Crédito: informar a conta de crédito;

Documento: informar o nimero do documento;

Data doc.: informar a data de emisséo do documento;
Borderd: informar bordero;

Lote: informar o nimero do lote;

Pessoa: informar a pessoa;

Vencimento: informar a data de vencimento;

Valor: informar o valor do langamento;

Céd.barras: informar cédigo de barras;

Observacéo: informar uma observag&o.

Esta tela possui os botdes:

® Confirmar: permitira confirmar o langamento da movimentagao;
® Cent. Custo: permitirq adicionar um centro de custo ao langamento. Exibira a tela conforme imagem a seguir:

Centros de custo - Rateio

Relagdo de centros de custo:

¥

</ Confirmar - F5

# Cancelar - ESC

Nesta tela sera possivel adicionar ou excluir centros de custo. Apés realizar as configuragdes, clicar no botdo Confirmar — F5 para registrar as alteracdes.




® Informagdes: permitira incluir informacdes adicionais a este lancamento. Exibir a tela conforme imagem a seguir:

Infermagdes adicionais — O
Informagoes adicionais:
Placa:
Veiculo:
K

Motorista:

A .
&2 Confirmar % Cancelar

Esta tela possui os campos:

Placa: informar a placa do veiculo;

Veiculo: informar o modelo do veiculo;

Km: informar a quilometragem;

Motorista: informar o motorista.

Cancelar: permitird cancelar a emisséo do langamento.

Apbs preencher os campos, clicar no botdo Confirmar para registrar o langamento das movimentagdes financeiras.

4.2.2 Baixar Langcamentos

Para realizar a baixa das movimentagdes lancadas na relagéo, selecionar os langamentos desejados e clicar no botdo Baixar. A tela a seguir sera exibida:



Contas a pagar - Baixar

Contas a pagar
18/02/2022 13/02/2024 63214 COMPRA DEMEF 725 3375 -
Subtotal Multa Juros Desconto
R$ 33.75 | R$ 0,00 R$ 0,00 0,00 % 7

Formas de pagamento

Valor

Total a pagar Total pago
R$ 33,75 R$ 0,00

A

</ Confirmar

Total

Saldo

3375

R$ 33,75

®|W +

R$ 33,75

%Cancelar

Esta tela possui a guia Contas a pagar onde serd possivel visualizar os lancamentos selecionados para baixa.
Esta guia possui o bot&o:

® Editar: permitird editar as informagdes do langamento.
Esta guia possui 0s campos:
® Multa: informar o valor da multa;
® Juros: informar o valor dos juros;
® Desconto: informar o valor ou porcentagem do desconto;
® Compensagao: clicar no botdo para adicionar os valores de compensagao.
A compensagao sera incluida na guia Formas de Pagamento. Esta guia possui os botdes:
® Adicionar: permitira incluir formas de pagamento;

® Editar: permitira editar as formas de pagamento;
® Excluir: permitir excluir formas de pagamento.

Para adicionar formas de pagamento clicar no botdo Adicionar. A tela a seguir sera exibida:




Selecione o motive de movimentagdo

Cod.

13

MNome

PGTO COMTA A PAGAR - ADM
PGTO COMNTA A PAGAR - BANCO

Q;tj? Confirmar

x Cancelar

Selecionar o motivo de movimentacéo de baixa e clicar no botdo Confirmar. A tela a seguir sera exibida:

Esta tela possui os campos:

Langamento de movimentagdo financeira

"

- Informagdes do lang

Empresa: 52 | |
Data movto.: 13/02/2024 Turno: a Usuario: |
Motivo: 2 | PGTO CONTA A PAGAR - ADM |
Débito: 211 | CONTAS A PAGAR | | 5 |
Credito: 1.3.04 | FATURAS A RECEBER | | 5 |
Documento: Data doc.: 13/02/2024 Borderd: Lote:
Pessoa: 770 | |
encimento: Valor: 33,75
Observacao: REF PGTO TITULOS

J Confirmar = Cent. Custo Q Informacoes x Cancelar




Empresa: selecionar a empresa;

Data movto.: informar a data da movimentag&o;

Turno: informar o turno;

Usuério: exibird o operador de caixa do turno selecionado;
Motivo: exibird o motivo de movimentagéo selecionado;
Débito: exibira a conta a debitar;

Crédito: exibira a conta a creditar;

Documento: exibird o niimero do documento;

Data doc.: exibira a data do documento;

Border6: informar bordero;

Lote: informar o nimero do lote;

Pessoa: informar a pessoa que sera vinculada a baixa;
Vencimento: exibira a data de vencimento

Valor: exibira o valor do documento;

Observacgéo: exibird observacdes referentes a baixa.

Esta tela possui 0s botdes:
® Confirmar: permitira confirmar a forma de pagamento;
® Cent. Custo: permitira adicionar centro de custo;
® Informagdes: permitird inserir informagdes adicionais
® Cancelar: permitira cancelar a forma de pagamento.

Apbs realizar as configuragdes de baixa, clicar no botdo Confirmar. O sistema realizara a baixa do langamento e exibird novamente a tela de Contas a pagar.

4.3 Langamentos de Contas a Pagar - Botao Contas

Sera possivel realizar o langamento de contas também através do botdo Contas no médulo Gerencial, ou através do menu Financeiro > Movimentagédo de Contas. A tela a seguir sera exibida:



Filtrar Langamentos — X
r Parametros

Conta: ] ‘ ‘
Periodo: 13/02/2024 a 1370272024 Turno:
Empresa: ‘ ‘
Pessoa: ‘ ‘
Grupo: ‘ ‘
Marcador: ‘ ‘
Documento: Placa: Lote:
Vencto.: a
Periodo baixa: a
Valor: a
Obs.:
Exibir: Apenas lancamentos pendentes

Aguardando aprovacao

Recusados

Cq",?Canirmar x{:ancelar

Esta tela possui os filtros:

Conta: informar a conta Contas a Pagar;

Periodo: informar o periodo de emisséo dos langamentos;
Turno: informar o turno;

Empresa: informar a empresa;

Pessoa: informar a pessoa;

Grupo: informar o grupo de pessoas;

Marcador: informar marcador;

Documento: informar o nimero do documento;

Placa: informar a placa do veiculo;




Lote: informar o nimero do lote;

Vencto.: informar a data de vencimento;

Periodo baixa: informar o periodo de baixa;

Valor: informar o valor do langamento;

Obs.: informar a observagao;

Exibir: permitir4 habilitar as op¢es: Apenas langamento pendentes, Aguardando aprovacao ou Recusados.

Apbs preencher os filtros, clicar no botdo Confirmar.
A tela a seguir sera exibida:

Langamentos Financeiros - CONTAS A PAGAR (2.1.1) — *
Entradas: Q
Filtrar

Data Vencto Documento Motivo
22/02/2023 22/02/2023 LAMCAMEMNTD DE DESPESA 731,64
15/03/2023 15/03/2023 101 JUROS - CONTAS A PAGAR 20,00
15/03/2023  15/03/2023 101 MULTA - CONTAS A PAGAR 50,00 Atualizar
15/03/2023 15/03/2023 110 JUROS - COMNTAS A PAGAR 38,00
15/03/2023 15/03/2023 120 MULTA - COMNTAS A PAGAR 90,00
15/03/2023 15/03/2023 89422211 JURODS - COMNTAS A PAGAR 33,50 K
AL EN2£9092 — 15 029002 enaana e MALITA — ARTAC A RACAD 0 En s

Saidas:

Data Vencto Documento M @
22/02/2023  1B/03/2022 PGTO CONTA A PAGAR - AL 1.662,81 Editar
15/03/2023 15/03/2023 101 DESCOMNTO EM CONTAS A F 40,00
15/03/2023 15/03/2023 130 DESCOMNTO EM COMNTAS A F 13,00
15/03/2023 15/03/2023 894222/1 DESCOMNTO EM COMNTAS A F 14,00 @ i
15/03/2023 15/03/2023 89422372 DESCOMNTO EM CONTAS A F 14,00 Exchuir
15/03/2023 15/03/2023 PGTO CONTA A PAGAR - B4 100,00
15/03/2023 15/03/2023 PGTO CONTA A PAGAR - B4 1.000,00 o
15/03/2023  15/03/2023 PGTO CONTA A PAGAR - B 148,00 Ractrear
15/03/2023 15/03/2023 PGTO COMNTA A PAGAR - B 210,00
15/03/2023 18/03/2022 PGTO CONTA A PAGAR - AL 117,00
15/03/2023 15/03/2023 PGTO COMTA A PAGAR - B# 800,00
15/03/2023 15/03/2023 PGTO COMNTA A PAGAR - B 798,00 o

L)
Marcar
Im;?mir

[l

Para realizar lancamentos ou baixas clicar no botdo Novo. A tela a seguir sera exibida:




Informe o motive da movimentagdo - O bt

Motivo Operagao
COMPRA DE MERCADORIAS A PRAZO ENTRADA
DESCOMNTD EM CONTAS A PAGAR SAIDA
DEVOLUCAC A FORMECEDOR SAIDA
DEVOLUCAO AC FORMECEDOR SAIDA
LAMCAMENTD DE DESPESAS A PAGAR ENTRADA
PGTO COMTA A PAGAR - ADM SAIDA
PGTO COMTA A PAGAR - BANCO SAIDA

Filtrar: | Iniciando com | =

Q:? Confirmar x Cancelar

Selecionar o motivo de movimentacgéo, e clicar no botdo Confirmar. A tela a seguir sera exibida:



Assistente - PGTO CONTA A PAGAR - ADM - [m| X

Passo 1
Parametros para a baixa

PGTO CONTA A PAGAR - ADM

Informagées

Empresa: 52

Motivo de baixa: 12 PGTO CONTA A PAGAR - ADM
Conta:

Motivo:

Pessoa:

PDD:

Grupo de pessoa

Documento: Numero do lote:

Data langcamento: ou emissao entre: e

Vencto até: 23/01/2023 ou vencto entre: 13/02/2024 e :]

% Campos em branco nao serdo utilizados para filtrar os langamentos.

=2Proximo %Cancelar

Esta tela possui os filtros:

Empresa: informar a empresa;

Motivo de baixa: informar o motivo de baixa;

Motivo: informar o motivo de movimentagao;

Pessoa: informar a pessoa;

PDD: informar uma regra do PDD;

Grupo de pessoa: informar o grupo de pessoas;
Documento: informar o nimero do documento;

Nuamero do lote: informar o nimero do lote;

Data de langamento: informar a periodo de langamento;
Vencto até: informar o periodo de vencimento.

Apos preencher os filtros, clicar no botdo Proximo. A tela a seguir ser& exibida:



Assistente - PGTO CONTA A PAGAR - ADM - [m| X

Passo 1
Parametros para a baixa

PGTO CONTA A PAGAR - ADM

Relac3o dos lang + trad
- Namero Emissao Cliente |E4_|
516421 08/10/2018 10/10/2018 1952
516420 08/10/2018 10/10/2018 1952
63214 18/02/2022 18/02/2022 725
7893 21/02/2022 | 21/02/2022 722

101(P)  25/02/2022 25/02/2022 718 30,00

10z 25/02/2022 25/02/2022 718 1.000,00

103 25/02/2022 25/02/2022 718 1.500,00

105  25/02/2022 25/02/2022 718 1.300,00

106 25/02/2022 25/02/2022 718 1.600,00

107 25/02/2022 . 25/02/2022 718 1.700,00

108 25/02/2022 25/02/2022 718 1.600,00

109  25/02/2022 25/02/2022 718 1.900,00

110 25/02/2022 25/02/2022 718 1.100,00

111 25/02/2022 . 25/02/2022 718 100,00

110 28/02/2022 280272022 T15 2.000,00

111 28/02/2022 . 28/02/2022 715 2.100,00

112 28/02/2022 28/02/2022 715 2.200,00

113 28/02/2022 28/02/2022 715 2.300,00

114 28/02/2022 280272022 715 2.400,00

Localizar documento selecionados Valor total
0 0,00

«”Anterior “Z/Proximo %Cancelar




Na guia Relag&o dos langcamentos encontrados, selecionar os lancamentos desejados e clicar no botdo Proximo. A tela a seguir sera exibida:

Assistente - PGTO CONTA A PAGAR - ADM — [m| X

Passo 3

PGTO CONTA A PAGAR - ADM

Informagoes da Baixa

a conta para entrada do valor baixad

FATURAS A RECEBER

Informacses da baixa

Data baixa

Vencimento:

Subtotal: 1,26 Multa: 0,00 Juros: 0,00

Desconto: 0,00 Outras despesas: | 0,00 Total 1,26

Observagao:

Forma baixa: Baixa individual de langamentos A

. Y .
@“Anterlor </ Concluir xCancelar

Na tela do Assistente selecionar a conta para entrada do valor baixado e preencher os campos:

Data baixa: informar a data da baixa;

Subtotal: exibira o valor subtotal;

Multa: informar o valor da multa;

Juros: informar o valor de jutos;

Desconto: informar a porcentagem de desconto;

Compensacéo: clicar no botédo para adicionar os valores de compensacao.
Total: exibira o valor total;

Observagdo: informar uma observagao;

Forma baixa: selecionar a forma de baixa.

Apos preencher os campos, clicar no botdo Concluir. A tela a seguir sera exibida:



Questdo — O >

Os lancamentos selecionados serdo baixados.
Deseja continuar?

@ sim @ nao

Clicar no botdo Sim para confirmar a baixa dos langamentos selecionados.
O sistema realizara a baixa dos langamentos, e seré possivel retornar a tela inicial do assistente ao clicar no botéo Inicio.

5 Relatorios

Os relatorios sédo uma importante ferramenta para a tomada de decisdes, o Linx Postos AutoSystem® possui alguns relatérios que auxiliardo no controle das contas a pagar.

5.1 Comissao Mercantil

Exibira as informag6es referentes aos valores de compra, venda, margem de lucro, e porcentagem sobre a quantidade comprada pelo posto no periodo. Para utilizar este relatério acessar o médulo Gerencial > Financeiro
> Relatérios > Contas a Pagar > Comiss&o Mercantil.
A tela a seguir sera exibida:



Relatano - Comissdo mercantil - O

r Parametros

Empresa: * 52 |

Produto: |

Emissao: * 01/02/2023 | a 29/02/2024
Valor pago:
Comissao %:

Diferenciar por produto

r Produtos
Codigo Nome Comissao % Limite
4 GASOLINA ADITVADA
7 DIESEL COMUM
3 ETANOL
1 GASOLINA COMUM
5 DIESEL 5-10
] GASOLINA PODIUM
1«"isualiz.ar ﬁlmprimir Ajuda # Fechar

Esta tela possui os filtros:

Empresa: informar a empresa (este campo é exibido apenas quando a base for multiempresa);
Produto: informar o produto;

Emisséo: informar o periodo de emisséo;

Valor pago: informar o valor pago;

Comisséo %: informar a comissdo em porcentagem;

Diferenciar por produto: diferenciara por tipo de combustivel a quantidade limite e a porcentagem.

Apos selecionar os filtros desejados clicar no botdo Visualizar, o relatério seré exibido, conforme imagem a seguir:



Visualizar Impressio - u} X

RELATORIO DE COMISSAD MERCANTIL

Periodo: ©1/02/2023 a 29/82/2024
DIFERENCIAR POR PRODUTO

1 ETANOL | GASOLINA PO
Ao o R e Fommomena T
| Compra | | Venda | Margem | Compra |

| | DIESEL 5-10 | DIESEL COMUM
o Homemmee P Fommomene e o
| Data | Compra | Venda | Margem | Compra | Venda | Margem
+

rgem

61/62/2623 3,3256 | 6,8668 | 2,6744 | 3,2569 | 3,8500 | 06,5931 | 3,9996 | 6,6608 | 2,6616 | 4,5921 | 7,1806 | 2,507% | 3,0457 | 4,4980 | 1,4443 | 5,7375 | 7,126

62/02/26023 3,3256 | 6,8668 | 2,6744 | 3,2569 | 13,8500 | 06,5931 | 3,9996 | 6,6608 | 2,6616 | 4,5921 | 7,1806 | 2,507% | 3,0457 | 4,4980 | 1,4443 | 5,7375 | 7,126
63/02/2623 3,3256 | 6,8668 | 2,6744 | 3,2569 | 13,8500 | 06,5931 | 3,9996 | 6,6608 | 2,6616 | 4,5921 | 7,1806 | 2,507% | 3,0457 | 4,4980 | 1,4443 | 5,7375 | 7,126
64/02/2023 3,3256 | 6,8668 | 2,6744 | 3,2569 | 3,8500 | 06,5931 | 3,9996 | 6,6608 | 2,6616 | 4,5921 | 7,1806 | 2,507% | 3,0457 | 4,4980 | 1,4443 | 5,7375 | 7,126
65/02/2623 3,3256 | 6,8668 | 2,6744 | 3,2569 | 13,8500 | 06,5931 | 3,9996 | 6,6608 | 2,6616 | 4,5921 | 7,1806 | 2,507% | 3,0457 | 4,4980 | 1,4443 | 5,7375 | 7,126
66/02/2023 3,3256 | 6,000 | 2,6744 | 3,2569 | 3,8500 | 08,5931 | 3,9990 | 6,6600 | 2,601 | 4,5921 | 7,1806 | 2,507% | 3,0457 | 4,4980 | 1,4443 | 5,7375 | 7,120
67/02/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 6,5931 | 3,9998 | 6,6600 | 2,6610 | 4,5921 | 7,1000 | 2,567% | 3,8457 | 4,496 | 1,4443 | 5,7375 | 7,128
68/02/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 6,5931 | 3,9998 | 6,6600 | 2,6610 | 4,5921 | 7,1000 | 2,567% | 3,8457 | 4,496 | 1,4443 | 5,7375 | 7,120
69/02/2023 3.3256 | 6,0000 | 2,6744 | 3,2569 6,5931 | 3,9990 | 6,6000 | 2,6610 | 4,5921 | 7,1000 | 2,5079 | 3,0457 | 4,496 | 1,4443 | 5,7375 | 7,120
16/02/2023 3.3256 | 6,0000 | 2,6744 | 3,2569 6,5931 | 3,9990 | 6,6000 | 2,6610 | 4,5921 | 7,1000 | 2,5079 | 3,0457 | 4,496 | 1,4443 | 5,7375 | 7,128
11/02/2023 3.3256 | 6,0000 | 2,6744 | 3,2569 6,5931 | 3,9990 | 6,6000 | 2,6610 | 4,5921 | 7,1000 | 2,5079 | 3,0457 | 4,496 | 1,4443 | 5,7375 | 7,120
12/02/2023 3.3256 | 6,0000 | 2,6744 | 3,2569 6,5931 | 3,9990 | 6,6000 | 2,6010 | 4,5921 | 7,1000 | 2,5679 | 3,0457 | 4,498 | 1,4443 | 5,7375 | 7,120
13/02/2023 3.3256 | 6,0000 | 2,6744 | 3,2569 9,5931 | 3,9990 | 6,6000 | 2,6010 | 4,5921 | 7,1000 | 2,5679 | 3,0457 | 4,4960 | 1,4443 ,7375 | 7,120
14/02/2023 3.3256 | 6,0000 | 2,6744 | 3,2569 6,5931 | 3,9990 | 6,6000 | 2,6010 | 4,5921 | 7,1000 | 2,5679 | 3,0457 | 4,496 | 1,4443 | 5,7375 | 7,120
15/02/2023 3.3256 | 6,0000 | 2,6744 | 3,2569 6,5931 | 3,9990 | 6,6000 | 2,6010 | 4,5921 | 7,1000 | 2,5679 | 3,0457 | 4,498 | 1,4443 | 5,7375 | 7,120
16/02/2023 3.3256 | 6,0000 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,9990 | 6,6000 | 2,6010 | 4,5921 | 7,1000 | 2,5679 | 3,0457 | 4,496 | 1,4443 | 5,7375 | 7,120
17/02/2023 3.3256 | 6,0000 | 2,6744 | 3,2569 6,5931 | 3,9990 | 6,6000 | 2,6010 | 4,5921 | 7,1000 | 2,5679 | 3,0457 | 4,496 | 1,4443 | 5,7375 | 7,120
18/02/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,999 | 6,6600 | 2,6010 | 4,5921 | 7,1600 | 2,5679 | 3,8457 | 4,498 | 1,4443 | 5,7375 | 7,128
19/02/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,999 | 6,6600 | 2,6010 | 4,5921 | 7,1600 | 2,5679 | 3,8457 | 4,498 | 1,4443 | 5,7375 | 7,128
26/02/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,999 | 6,6600 | 2,6010 | 4,5921 | 7,1600 | 2,5679 | 3,8457 | 4,498 | 1,4443 | 5,7375 | 7,128
21/02/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,999 | 6,6600 | 2,6010 | 4,5921 | 7,1600 | 2,5879 | 3,8457 | 4,498 | 1,4443 | 5,7375 | 5,198
22/02/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,9998 | 5,0800 | 1,0010 | 4,5921 | 7,1600 | 2,5879 | 3,8457 | 3,499 | 8,4533 | 5,7375 | 5,199
23/02/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,9998 | 5,0800 | 1,0010 | 4,5921 | 7,1600 | 2,5879 | 3,8457 | 3,499 | 8,4533 | 5,7375 | 5,199
24/02/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,9998 | 5,08@0 | 1,0010 | 4,5921 | 7,1600 | 2,5879 | 3,8457 | 3,499 | 0,4533 | 5,7375 | 5,199
25/02/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,9998 | 5,00@0 | 1,0010 | 4,5921 | 7,1600 | 2,5879 | 3,8457 | 3,499 | 8,4533 | 5,7375 | 5,199
26/02/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,9998 | 5,0080 | 1,0010 | 4,5921 | 7,1600 | 2,5879 | 3,8457 | 3,499 | 8,4533 | 5,7375 | 5,199
27/02/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,9998 | 5,0000 | 1,0010 | 4,5821 | 7,1600 | 2,5879 | 3,8457 | 3,499 | 8,4533 | 5,7375 | 5,199
28/02/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,9998 | 5,0800 | 1,0010 | 4,5921 | 7,1600 | 2,5879 | 3,8457 | 3,499 | 8,4533 | 5,7375 | 5,199
81/03/2023 3,3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,9998 | 5,0000 | 1,0010 | 4,5921 | 7,1600 | 2,5879 | 3,8457 | 3,499 | 0,4533 | 5,7375 | 5,199
62/03/2023 3.3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 8,5931 | 3,9998 | 5.0680 | 1,0010 | 4,5921 | 7,1600 | 2.5879 | 3,8457 | 3,499 | 0,4533 | 5,7375 | 5,199
63/03/2023 3.3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 | 3,8500 | 08,5931 | 3,9990 | 5.6000 | 1,801 | 4,5921 | 7,1800 | 2,5079 | 3,0457 | 3,4990 | 08,4533 | 5.7375 | 5,199
84/03/2023 3.3256 | 6,0008 | 2,6744 | 3,2569 | 3,8500 | 08,5931 | 3,9990 | 5.6000 | 1,801 | 4,5921 | 7,1808 | 2,5079 | 3,0457 | 3,4990 | 08,4533 | 5.7375 | 5,199
85/03/2023 3,3256 | 6,800 | 2,6744 | 3,2569 | 3,8500 | 08,5931 | 3,9990 | 5,600 | 1,601 | 4,5921 | 7,1800 | 2,5079 | 3,0457 | 3,4990 | 08,4533 | 5,7375 | 5,199
Pronto.

5.2 Contas a Pagar em Aberto

Exibir4 os valores a pagar de uma determinada conta informada, podera ou ndo considerar contas filhas dependendo do filtro selecionado. Para utilizar o relatério acessar o médulo Gerencial > Financeiro > Relatérios >
Contas a Pagar > Contas a Pagar em Aberto.
A tela a seguir sera exibida:



Relatéric - Contas a pagar em aberto

- Parametros
Grupo empresa:
Empresa:

Conta: *

Grupo pessoa:
Pessoa:
Marcador:
Periodo:
Vencimento:
Data documento:

Referéncia:

Selecionar:

0170272024 a

Subcontas

Lancamentos

2970272024

r Opgoes

Agrupar:

o Mao agrupar

Data

Pessoa

Semana

Empresa

Marcador

Visualizar

ﬁlmprimir

Ajuda

# Fechar

Esta tela possui os filtros:

Grupo empresa: informar o grupo de empresa;

Empresa: informar a empresa;

Conta: informar a conta;

Grupo pessoa: informar o grupo de pessoa;

Pessoa: informar a pessoa responséavel pela conta;
Marcador: informar marcador;

Periodo: informar o periodo;

Vencimento: informar o periodo de vencimento;

Data documento: informar o periodo da data do documento;




Referéncia: informar a data de referéncia;

Selecionar permitira selecionar as opcdes:

Subcontas: buscara as informag6es nas subcontas da conta selecionada;
Langamentos: permitird selecionar quais langamentos seréo exibidos no relatorio.

A opcéo Agrupar permitira selecionar as opcdes:

® Nao agrupar: exibird as informagdes sem nenhum agrupamento;
® Data: exibira as informag6es agrupadas por data;
® Pessoa: exibira as informagdes agrupadas por pessoa;

© Semana: exibira as informacdes agrupadas por semana;
® Empresa: exibira as informagdes agrupadas por empresa;
® Marcador: exibira as informag6es agrupadas por marcador.

Ap6s selecionar os filtros desejados clicar no botéo Visualizar. O relatério sera exibido, conforme imagem a seguir:

Visualizar Impressdo - m}
=0
ElE=0E @ == Qe
13/02/2024 11:57
CONTAS A PAGAR EM ABERTOD
Conta: 2.1.1 - CONTAS A PAGAR
Vencimento: ©1/82/2023 a 29/02/2024
Agrupar: NAD AGRUPAR
. L L — L — e oo Femmmem e +
| Empresa | Vencimento | Documento | Data | Pessoa | Observacao | Valor |
S R — S — o — e oo Hemmmem i +
| 52 | 22/82/2023 | | 22/82/2023 | | LANCAMENTO AUTOMATICO - | 731,64 |
| 52 | 15/83/2023 | | 15/63/2623 | | LANCAMENTO AUTOMATICO - | 51,48 |
52 | 12/82/2024 | 1 | 12/82/2024 | | | 1,60 |
PR . O [ e e oo +
| Total | 784,12 |
et - +
Pronto.

5.3 Contas Pagas

Exibira as informagdes referentes as contas pagas. Para utilizar este relatério acessar Financeiro > Relatérios > Contas a Pagar > Contas Pagas.
A tela a seguir sera exibida:



Parametros

Empresa: I |

Conta: * BEl CONTAS A PAGAR

Fornecedor: I |

Contra partida: I |

Periodo: [otoy2015 | a [31/01/2015

Vendmento: I a I
e

Exibir: [T Contas fihas

Agrupar: {® NZoagrupar ( Datapagamento (& Fornecedor (& Contra partida

@'ﬂsualizar | &men'n'ﬂ'r | Ejuda | X Fechar

Esta tela possui os filtros:

® Empresa: informar a empresa;

® Conta: informar a conta;

® Fornecedor: informar o fornecedor;

® Contra partida: informar a conta de contra partida;
® Periodo: informar o periodo;

® Vencimento: informar o periodo de vencimento.

A opgao Exibir permitira selecionar a opgéo:
® Contas filhas: permitird que sejam exibidas as contas filhas.
A opcao Agrupar permite selecionar as opgoes:
® N&o agrupar: exibira as informag6es sem nenhum agrupamento;
® Data pagamento: exibira as informacdes agrupadas por data de pagamento;
® Fornecedor: exibira as informagdes agrupadas por fornecedor;
® Contra partida: exibira as informag6es agrupadas por contra partida.

Apbs selecionar os filtros desejados clicar no botdo Visualizar, o relatério seré exibido, conforme imagem a seguir:



5.4 Despesas

kizar Impresséo

FECEEEEREEEL

JRT=TE]|

POSTO MATRIZ

14/01/201E 13:33

Comta: 2.1.1 =

CONTAS PAGAS

CONTAS A FRGRR

Periods: 01/01/2015 a 31/01/2015

Agrupar: NAO ACRUPAR

I B | F: o | €. part. | Observagis | Valer titule | Descomte | Multa | Jures | Valer page |
| 14/01/2015 564521 | 30/06/2014 | FORNECEDOR 2 1111 I | 108,08 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 108,08 |
| Total | 108,08 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 108,08 |

e e n e n e m e e e e ———————— e e e e e e e e U I s +
Pronits,

Exibira as informagdes referentes as despesas langadas no sistema. Para utilizar este relatério acessar Financeiro > Relatérios > Contas a Pagar > Despesas.

A tela a seguir sera exibida:

Esta tela possui os filtros:

® Empresa: informar a empresa;
® Conta: informar a conta;

r Parametros

Conta: * |

Relatério - Despesas

Empresa: [l ] |

Emissdo: a

Pagamento: a

r Opgoes

Exibir: Contas filhas

Visualizar

ﬁ Irngrimir

Ajuda

# Fechar




® Emisséao: informar o periodo de emisséo;
® Pagamento: informar o periodo do pagamento;

A opcgao Exibir permitira selecionar a opgéo:
® Contas filhas: permitira exibir as contas filhas;

Apos selecionar os filtros desejados clicar no botdo Visualizar, o relatério sera exibido, conforme imagem a seguir:

Visualizar Impressio — O >

ERCHE

13/02/2024 12:06

DESPESAS
Empresa: 52 -
Conta: 3 - DESPESAS
Emissao: 01/01/2023 a 13/02/2024
Exibir: CONTAS FILHAS

B T T T T kT T T TSI pe P +
| Empresa: 52 - NFCE BR LINX |
R T T +
| Titular | Valor |
R e T +
| FORMECEDOR NAD IDENTIFICADO** | 783,12 |
| | 67,0808 |
| | 38,00 |
| | 28,08 |
| | 145,808 |
| | 50,008 |
R T T +
| Total empresa | 1.187,12 |
R T e TP Fommmm e +
Fm e e e e eeeeeesemememeemeeeeeeeeeeseesememme—eeaa= Foomememeeeeaan +
| Total | 1.187,12 |
Fm e e e e eeeeeesemememeemememeeeeeessesemes—e—eeaa- Fommemmmmaaeaan +

Pronto.

5.5 Historicos Contas a Pagar e Despesas Pagas

Exibira as informacdes de histérico referentes ao contas a pagar, como também podendo exibir o histérico das despesas pagas no sistema. Para utilizar este relatério acessar Financeiro > Relatérios > Contas a Pagar >
Histérico de Contas a Pagar e Despesas Pagas.
A tela a seguir sera exibida:



Relatoric - Historico de contas a pagar e despesas pagas O *
- Pardmetros
Empresa: [l ]
Fornecedor:
Conta creditar: * 211 CONTAS A PAGAR
Conta debitar:
Movimentagao: a
Vencimento: a
Pagamento: a
r Opgoes
Agrupar: Q) Nao agrupar Data pagamento Fornecedor Contra partida
Situagao: Todas as contas a pagar -
Exibir: Despesas pagas
‘u"isualizar ﬁlmprimir Ajuda # Fechar

Esta tela possui os filtros:

Empresa: informar a empresa;

Fornecedor: informar o fornecedor;

Conta creditar: informar a conta a creditar;

Conta debitar: informar a conta a debitar;
Movimentacgao: informar o periodo da movimentagéo;
Vencimento: informar o periodo de vencimento;
Pagamento: informar o periodo do pagamento.

A opgao Agrupar permitird selecionar as opcoes:

® Nao agrupar: exibira as informagdes sem nenhum agrupamento;
® Data pagamento: exibird as informacdes agrupadas por data de pagamento;




® Fornecedor: exibir4 as informagdes agrupadas por fornecedor;
® Contra partida: exibira as informag6es agrupadas por contra partida;

A opgao Situagdo permitira selecionar as opgoes:

Todas as contas a pagar: exibira todas as contas a pagar;

Contas a pagar em aberto: exibira apenas as contas em aberto;

Contas a pagar em aberto vencidas: exibir4 apenas as contas em aberto que passaram do vencimento;
Contas a pagar em aberto a vencer: exibird apenas as contas em aberto que estéo a vencer;

Contas a pagar pagas: exibird apenas as contas pagas;

Contas a pagar pagas em atraso: exibira apenas as contas pagas que passaram do vencimento;

Contas a pagar pagas até o vencimento: exibird apenas as contas pagas que nao passaram do vencimento;

A opcéo Despesas pagas listard os documentos de despesas que ja foram pagos.

Apos selecionar os filtros desejados clicar no botdo Visualizar, o relatério serd gerado, conforme imagem a seguir:

Visualizat Impressso - o x
[ &Y
| v "1 ) o =
‘D\gg B < @ e QB
HISTORICO DE CONTAS A PAGAR E DESPESAS PAGAS
Conta creditar: 2.1.1 - CONTAS A PAGAR

Agrupar: NAO AGRUPAR
Situacao: TODAS AS CONTAS A PAGAR

e . e S s e e e eaneas SR
I Fornecedor | Movimentacao | Documento | Vencimento Pagamento | Conta I Observacao |s. |
e B, e R S e e et e e ne e eaoas Aot
| | 30/08/2022 | | 25/63/2007 7/11/2022 | 2.1.1 | LANCAMENTO AUTOMATICO - MOTIVO VINCULADO | oK |
I | 68/08/2017 | | 16/68/2017 24/08/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 475676 BRADESCO | 0K |
I | ©es/e8/2017 | | 18/88/2817 24/08/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 475671 SICREDI | 0K |
I | 68/08/2017 | | 10/68/2017 24/08/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 475672 SICREDI | 0K |
I | 10/08/2017 | | 12/88/2817 24/08/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 475988 BANRISUL | 0K |
I | 10/08/2017 | | 12/68/2017 24708/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 475989 SICREDI | 0K |
I | 10/08/2017 | | 12/68/2017 24/08/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 475098 BRADESCO | 0K |
I | 1278872017 | | 13/88/2817 24/08/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 476111 BANRISUL | 0K |
I | 12/08/2017 | | 13/68/2017 24708/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 476112 SICREDI | 0K |
I | 1278872017 | | 13/88/2817 24/08/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 476114 SICREDI | 0K |
I | 14/08/2017 | | 14/68/2017 24708/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 476113 SICREDI | 0K |
I | 16/08/2017 | | 17/68/2017 24/08/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 476424 BANRISUL | 0K |
I | 16/08/2017 | | 17/88/2817 24/08/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 476422 BANRISUL | 0K |
I | 16/08/2017 | | 17/68/2017 24708/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 476425 SICREDI | 0K |
| | 16/08/2017 | | 17/68/2017 24/08/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 476423 BANRISUL | 0K |
I | 19/08/2017 | | 20/68/2017 24708/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 476814 BRADESO | 0K |
I | 19/08/2017 | | 20/68/2017 24/08/2017 | 2.1.1 | REF PGTO TITULOS 476812 SICREDI | 0K |

Pronto.
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