Ol Lancar um Pagamento no Caixa no SetaERP

Aqui vocé vai encontrar:

® O que é a ferramenta?

® Videos da ferramenta

® Manual de uso da ferramenta
® Como configurar as permissdes de acesso
® Funcionalidade

Q5 .
Y e gue é a ferramenta?

A operagdo pagamento é utilizada para fazer pagamentos no caixa, como despesa com materiais de escritérios, lanche para funcionarios e diversos outros tipos de despesas, ao realizar o langamento informando a pessoa,
item (despesa do plano de contas), descri¢do e valor, serd gerado um titulo baixado, que estara dentro de Retaguarda, Financeiro, Titulos a pagar.

” Videos da ferramenta

J
Manual de uso da ferramenta

Abaixo vocé tera todas as instrugdes de uso da ferramenta

Como configurar as permissdes de acesso

Para configurar as permissdes de acesso a essa ferramenta, acesso o médulo Retaguarda > Menu ConfiguragGes > Permissdes de acesso > encontre o modulo ' Caixa - Outros Langamentos' > marque a caixa de sele¢éo
'Acessar', 'Modificar'



=% Permissées de acesso

Salvar Grupo de Usudrios Madulo |A(essar Modifica Excluir |Relatérios] Qutros -

M SETA MCaixa - Outros Langamentos v v I¥ Vale presente
) Fechar || ADMINISTRADOR
| |supervisor

|| coorpENADOR
FISCO CONTABIL
GERENTETI

| |venpepor

[ |Associapo

VR

ESTOQUISTA

ESTOQUISTA 2

ESTOQUISTA 3

CAlXAT

CAlXA 2

CAIXA 3

CREDIARISTA 1

CREDIARISTA 2

CREDIARISTA 3
GERENTE

GERENTE 2

GERENTE 53
FINAMNCEIRO 1
FINAMNCEIRO 2

FINANCEIRO 3
COMPRAS1

COMPRAS 2

COMPRAS 3 -

Modificar: Permite utilizar os outros langamentos do caixa.
Vale Presente: Libera ao usuario fazer vale-presente.

¥ Usudrios

Filtrar por: CAIXA - QU

Informe o nome ou palavra chave de permissdes de acesse que deseja encontrar. Ex.: Vendas Pendentes

Acessar: Acesso a tela de outros langcamentos

Modificar: Permite utilizar os outros langamentos do caixa.
Vale Presente: Libera ao usuario fazer vale-presente.

Encontre também o médulo 'Autoriza o Pagamento de Titulos a Pagar' e marque a caixa de sele¢éo 'Outros Lancamentos'



&‘ Permissdes de acesso

Salvar Grupo de Usudrios Madulo |Acassar‘MUdiﬁ(# Ex(lu\r|RE|at6riUs| Cutros Ij

o SETA Arguivos de Pagamento CHAB v
) Fechar ADMINISTRADOR. Autoriza o Pagamento De Titulos a Pagar
SUPERVISOR Cadastro das Condigdes de Pagamento

COORDENADOR Cadastre dos Grupos das Condigdes de Pagament

FISCO CONTABIL Caixa - Utilizar Condigées de Pagamento Adiciona
GERENTETI Combinar Titulos

VENDEDOR Devolugdes - Devolver ltens em Promogio

_ASSOC\ADO L Link de Pagamento
| |VR
ESTOQUISTA

ESTOQUISTA 2
ESTOQUISTA 3

| [CAIKAT
CAlXA 2

CAIXA 3
CREDIARISTA 1

CREDIARISTA 2

CREDIARISTA 3

GERENTE

GERENTE 2
| |GERENTE 53
FINAMCEIRO 1

FINAMCEIRO 2

FINAMCEIRO 3
COMPRAS1

COMPRAS 2

| |compras3 ] ~|
Permite bloguear o pagamento no retaguarda.(vinculado ao pardmetro glebal de Compras Utiliza S
au do de titulos a pagar,

Qutros Langamentos: Permite realizar pagamento na tela de outros langamentos e no caixa e bances -
Filtrar por: PAGAMENTO

} Usudrios

v Iv M Qutros \ancamentosl
v Iv
i~

<

M Pagamento Pendente

<R XKA

Permissdes para:

Informe o nome ou palavra chave de permissdes de acesso que deseja encontrar. Bx.: Vendas Pendentes

Modificar: Permite liberar o pagamento no retaguarda.(vinculado ao parametro global de Compras Utiliza autorizagdo de titulos a pagar)
Excluir: Permite bloquear o pagamento no retaguarda.(vinculado ao parametro global de Compras Utiliza autorizagdo de titulos a pagar)
Outros Langamentos: Permite realizar pagamento na tela de outros langamentos e no caixa e bancos

Encontre o médulo Caixa



Salvar

Grupo de Usudrios Méadulo |Acessar|MUdifi(4 Excluir |Re\at6rius| Outros H

b Usudrios ¥ SETA Autoriza o Pagamento De Titulos a Pagar 2 v ¥ Qutros lancamentos
b Fechar | | ADMINISTRADOR M- aika v W Controle Total I

| |suPERVISOR Caixa - Fechamento v W Troco maxime

| | COORDENADOR || caixa - Outros Langamentos 2 v ¥ Vale presente

I FISCO COMNTABIL Il Cancel. de Venda Fora do Prazo (Estorno do Fin. di v ¥ Movimenta Caixa

| | GERENTET! || Controle de integracio do SCPC v 7 3 M ¥ Importar ativos

| |vEnDEDOR Il
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e I

| |EsToquisTA ]

ESTOQUISTA 2

ESTOQUISTA 3

| |CAIKAT
CAIXA 2
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FINANCEIRO 2

FINANCEIRO 3
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COMPRAS 2

COMPRAS 3 j

S xa
Permissdes para: .
zer outres langamentos no caixa.

Filtrar por: QUTROS

Informe o nome ou palavra chave de permissées de acesso que deseja encontrar. Ex.: Vendas Pendentes

Acessar: Acesso a tela de caixa
Modificar: Liberagéo para fazer outros langamentos no caixa.

Funcionalidade

Para realizar o langamentos dessas operagdes, siga 0s passos abaixo.

Passo 01: Entre no sistema SetaERP e insira suas credenciais de usuario e senha. Em seguida, clique na opcdo "Mddulo Caixa" e cliqgue no botdo Outros langcamentos ou pressione as teclas de atalho Alt + O.



Tecle TAB para avangar ou SHIFT+TAB para

Informe a Pré-Venda ou «

Passo 02: No campo Operagéo, selecione Pagamento

Passo 03: Preencha 0s campos necessarios:



[;'. Langamentos do caixa

b F8-Ok
) . = (peragio Pagamento -
P Reimpressdo . Q
B Imprimir Cheques Presenteado Q
b Cancelar — ltermn Q
Conta Operagdo Q,
e [lescrigdo
=g Tipo Doc, 1-Mota Fiscal Manual -
Cartdo
== [locumento Operadora o]
Movimento Saida Bandeira
== Dinheiro Autoriz / Parc 0
Pix / Carteiras Dig Cheque Pré
=== Cheque Pré [ 000 Valor Crédito Troco
=g Cheque Bom CMCT
Crediario Cheque Banco qQ,
Vales Vencimento  14/09/2023 Q,
Total 0.00

1 O campo Pix/Carteiras Dig, Crediario, Operadora, Bandeira, Autoriz/Par, Valor Crédito, Troco, CMC7, Cheque, Banco, Vencimento ficam desabilitados, pois ndo sdo necessarios para esta operagao.

Pessoa: para quem esté sendo pago essa despesa;
Item: referente ao item do plano de contas que faz referéncia ao DRE, é uma descri¢do da despesa;
Descricéo: informar o que foi adquirido com esse pagamento;
Tipo Doc: informar se foi recebido algum comprovante fiscal;
© 1 - Nota Fiscal Manual;
© 2 - Nota fiscal Impressa;
© 3 - Cupom Fiscal;
O 4 - Guias e Recibos
Documento: caso tenha sido disponibilizado comprovante fiscal, neste campo podera ser informado o nimero;
Movimento: O campo movimento fica desabilitado, porém fica informado por padréo 'Saida’;
No campo Valor, informe o desejado (em Dinheiro, Cheque Pré ou Cheque Bom).

Passo 04: Ap6s validar os dados para realizagdo do lancamento, clicar em OK e Confirmar o Langamento no Caixa clicando em SIM.



Passo 05: Confirmando o Lancamento no Caixa, apresentara uma tela para impressdo de comprovante de lancamento, onde podemos Imprimir, Visualizar ou Cancelar.

rd Comprovante de Langamentos

P F2-Imprimnir
WVisualizar Selecione o Modelo de Impresséo
F Cancelar P 1 - Impress30 Grafica

2 - lmpresso Matncial

F 3 - Envio por E-Mail

F 4 - Irgeessors Fscal

Selecione a lmpressora
! IMicrosoft Print to PDF || =

MN® de Copias N® de Colunas
. 40 -

@ Apos realizar o Pagamento, é possivel Reimprimir o Comprovante. Para fazer isso, siga as etapas a seguir:

Na tela de Lancamento do Caixa, clique no menu lateral 'Reimpressao’. Isso abrira uma nova tela contendo todos os langamentos efetuados no dia.

1.
2. Cada linha representa um langamento, e as colunas (Lote, Hora, Operacéo, Pessoa, Valor) fornecem detalhes sobre cada movimento.
3. Selecione a opgdo que deseja reimprimir e cligue no menu lateral 'Reimprimir'.
4. Isso abrira a tela de Comprovante de Langamento, onde vocé tem a opgéo de Imprimir, visualizar ou Sair da tela clicando na opgdo Cancelar.
N
Operagio -
Pessoa Q

¥ Reimprimir © Lote | Hora [Operagio Pessoa Valor
b Fechar 0002 10:20:17 Suprimento 01-EMPRESA FIDELIDADE E QR 100,00

0003  10:52:51 Sangria 01-EMPRESA FIDELIDADEE QR 100,00
Cabea 0004  11:59:17 Recebimento ANDERSON LEAL 300,00
000893 0005  14:42:19 Pagamento ANDERSON LEAL e 25,00

P FE-Imprimir. oi
Visualizar Selecione e Modelo de Impressio
» Cancelar b 1 -Impressdo Gréfica
N 2 - Impress3a Malricial

Observagio
Operagdes habilitadas > Sl
para reimpressao: P 4-Impressora Fiscal
- Sangria
- Suprimento Selecione a Impressora
- Recebimento -
- Pagamento
- Adiantamento de N@ de Cépias N° de Colunas
venda 1 40 hd _‘
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