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Descricdo
Como realizar um suprimento, no médulo Caixa?

Solugéao

Para realizar um suprimento, realize os passos a seguir:

. Acesse 0 mdédulo Caixa;

. Clique no ‘icone OI' ou pressione as teclas de atalho Alt + O no teclado para abrir a tela 'Langamentos do Caixa’;
. Cliqgue no campo 'Operacgéao’ e selecione a opgéo 'Suprimento’;

Preencha o campo 'Descri¢ao’. Essa descri¢éo auxiliard na identificagao do lancamento;

. Informe o valor do suprimento no campo mais apropriado 'Dinheiro’, ‘Cheque Pré', 'Cheque Bom' ou 'Vales';

. Clique no botéo 'F8-Ok' ou pressione a tecla F8. O sistema abrird a mensagem 'Confirma o Langamento no Caixa?";
. Clique no botdo 'Sim'. O sistema abrira a mensagem 'Comprovante de Langamentos';

. Selecione a impressora no campo 'Selecione a Impressora’;

8.1. Clique no botéo 'F8 - Imprimir' ou pressione a tecla F8, para imprimir o comprovante;

8.2. Clique no bot&o 'Cancelar’, caso ndo queira imprimir.
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