
Web Usuários - Relatório de fechamento - Como visualizar e exportar o relatório
Descrição

Como visualizar e exportar o relatório de fechamento, no módulo Web Usuários?

Solução

Para visualizar e exportar o relatório de transações, realize os passos a seguir:

1. No Web Usuários, acesse a seção Relatórios;

Importante: o relatório de transações é exibido somente para conveniados do tipo convênio.

2. Na seção 'Relatórios', defina o fechamento que deseja consultar:

2.1. Altere os campo o campo 'Fechamento';

2.2. Clique em 'Visualizar';

2.3. Exibirá o 'Relatório do fechamento';

3. Clique em 'Exportar XLS' ou 'Exportar PDF' para baixar o relatório de transações no formato desejado.
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