Fechamento por Conveniado / Autorizagcao

Para efetuar o fechamento de um conveniado ou autorizacéo, acesse a tela de Fechamento por Conveniado / Autorizagdo disponivel no menu Operacional > Fechamentos > Fechamento por Conveniado /
Autorizagao.

Seré apresentada a tela, conforme a imagem a seguir:

Fechamento por Conveniados { Autorizaces n
[~ Filra de conferéncia Data do Fechament Selecionar a empres.

" Somente conferidas Conveniados com fechamendo Empres ID Mome

De [12/122018 (1] & [12412/2018 (5] [ [Todss Empresas = b

% Tadks I Mostiar Todos Fechamentos Anteriores em Aberto

Conveniados com fechamento na data selecionada | Selepdo de Autorizaciies |
Empres ID  |Caonw ID |Conveniado |Data Fechamento Data Wencimenta Valor da Fatura| Faturada [Observacio
W Faturadas Listar Awtonzagtes »»

Figura 01 - Fechamento por Conveniado

FILTROS
® Filtro de conferéncia - Podera visualizar todas as autorizages do fechamento ou somente as que foram conferidas.
® Periodo - Selecione o periodo desejado.
® Mostrar todos os fechamentos anteriores em aberto - Apresentara todas os conveniados que possuem fechamento em aberto.

* Empresa - E necessério selecionar uma empresa, para que apresente somente os conveniados da empresa selecionada.

EXECUTAR FECHAMENTO



. . M &) Abrir _ . .
Apos selecionar os filtros desejados, e cligue em para apresentar os conveniados, conforme imagem abaixo:

Fechamento por Conveniados f AutorizacGes

i~ Filra de conferéncia Data do Fechament Selecionar a empres

" Somente conferidas Conveniados com fechamenda Empres ID Nome

De [01/12/2018 11| A [15/12/2018 51 [F#420 [EMPRESA PaRA DOCUMENTACAD 1w| | AbiF

0 Tk ™ Mostrar Todas Fechamentos Anteriores em Aberta
Caonveniados com fechamento na data selecionada I Selecio de Autonza;aegl

‘Empres o] ICUnvID ICUnvsniadU |Data Fechamento |Dala Wencimento I Valor da Falulal Faturada |Dbsswac§u I
]l E4420 410109 | CONVENIADO PARA DOCUMENTACAD CONVENIO  15/12/2018 20/12/2018 200,00 N ]
W Faturadas Listar Autonzagtes »»

Figura 02 - Selecionar Conveniado

Apos pesquisar o conveniado, basta e clicar em| Listar Autorizages »>

para visualizar as autoriza¢des pendentes no periodo.

Na imagem abaixo, é possivel visualizar que todas as autorizagdes j& estardo marcadas automaticamente, mas caso seja necessario, é possivel fazer uso dos botdes ou atalhos F11 - Marca/Desmarca um, F8 - Marca

todos e F9 - Desmarcar todos ou apenas dé dois cliques sobre a autorizagé@o que deseja desmarcar.



 Somente conferidas

& Todas

Conveniados com fechamendo
De [01/12/2018 (31 A [15/12/72018 (51

[ Mostrar Todos Fechamentos Anteriores em Aberto

Empres 1D Nome

|a420

IEMF’F\ESA FARA DOCUMENTALCAD I;I

Diata

Corveriados com fechamento na data selecionada  $elegan de Autonzagdes I

Fechamento por Conveniados f AutorizagGes [ x]
[~ Filtro de conferéncia Data do Fechamento Selecionar a empres.

Abrir

»

Autorizagdo Walor E stabelecimenta

Marcado

MarcadDesm [F11]| Marca Tndns[FB]l Desm Todos [F9]| Img, Previsgo| Total |

20000

Erxecutar o Fechamento e Faturar o Conveniado |

Figura 03 - Autorizagdes Selecionadas

Apbs marcar as autorizaces desejadas

e ) | Executar o Fechamento e Faturar o Conveniado
clique em

onde sera apresentada a mensagem de confirmacéo a seguir:



Atencdo,

Efetuando o fechamento as autorizagdes deste pericdo ndo poderdo ser
alteradas,

e serd gerada uma fatura de RS 200,00 para a empresa COMVEMIADO

PARA DOCUMENTACAQ COMNVENIO com o vencimento para
20/12/2018.
Confirma a Operagdo?

Figura 04 - Mensagem de Confirmagé&o

Ao escolher as opgdes:

Sirm
e -0 fechamento sera efetivado e ser& apresentada mensagem de sucesso.

e |- 0fechamento sera abortado.

Ap06s confirmar o fechamento, sera gerada a fatura para o conveniado.

@ Saiba mais

Duvidas sobre a manutencgéo de faturas? Clique aqui

IMPRIMIR PREVISAO

Caso queira visualizar mais detalhes sobre as autoriza¢es que estéo contidas neste fechamento é possivel emitir um relatério, por meio da opgéo Irrip. F"rE:'-.-'IS-aD.


#

Deseja visualizar o relatério?
Caso escolha ndc o sisterna ird gerar o relatéric em pastal

Figura 05 - Imprimir Previséo

¥ Sim
Conforme figura acima, ao e clicar em , a previsdo sera apresentada na tela para visualizagéo.

y Mio
Ao e clicar em , a previsdo sera salva em uma pasta, que sera aberta automaticamente logo apos.

Na figura abaixo é possivel visualizar um exemplo de previsdo impressa.



ADMINISTRADORA BIG
Previsao de Fechamento
Relatdrio de Fechamento de Empresas

Fechamento: 15/12/2013
Razdo Social: COMNVENIADO PARA DOCUMENTACAQ COMNVENIO

Pag.:1

Filtro por: Todas as Vendas
Cpf:  264.985.710-20

Relacio de Vendas por Estabelecimentos

Estabelecimento MHome Fantasia Cupons Valor
ESTABELECIMENTO PARA DOCUMENTACAOQ ESTABELECIMENTO PARA DOCUMENTACAOQ 2 200,00
Quantidade de Registros: 1 200,00
Relacio Sintética de Vendas por Conveniados
Chapa Titular Cupons Limite Com Rec. Sem Rec. Valor
1212 COMNVENIADO PARA DOCUMENTACAQ CONVENIO 2 1.500,00 0,00 200,00 200,00
Quantidade de Registros: 1 0,00 200,00 200,00
Relacdo Analitica de Vendas por Conveniados
Funcionario: CONVENIADO PARA DOCUMENTACAD CONVENIO Chapa: 1212 Limite: 1.500,00
Data Estabelecimento Autor. N* Parcela Valor Receita Nota
12122018 ESTABELECIMENTO PARA DOCUMENTACAO 22325820 0101 50,00 MAD
12/12/2018 ESTABELECIMENTO PARA DOCUMENTACAOQ 22325992 0101 150,00 NAD
Quantidade de registros; 2 Total R& 200,00

Figura 06 - Previsdo
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